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SHKURTESAT
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LEGJENDA

Fillimi / Fundi i njé procesi

Dokument i Gjeneruar nga
Procesi

R

Proces
vendimmarrés

Nén-process me hallka
té veta ndaras

Veprim / Proces

Disa Dokumente té
Gjeneruara nga Procesi

Input/Output nga
Procesi

Proces me ruajtje té
té dhénave




HYRIE

Ky dokument pérbén njé pérmbledhje té proceseve kryesore té cilat kané implikime né hallkat
e kontrollit dhe ekzekutimit financiar né Komunén e Decanit. Proceset e poshtéshénuara
mbéshteten né Ligjet e Republikés sé Kosovés, Udhézimet Administrative, Rregulloret dhe
procedurat e institucioneve gendrore dhe lokale. Libri i Proceseve synon té sqarojé dhe
konsolidojé procedurat qé duhet ndjekur pér té siguruar kontroll té rregullsisé dhe cilésisé né
procesin e buxhetimi dhe ekzekutimit té tij.

Qéllimi

Libri i Proceseve pérbén njé pérmbledhje té proceseve té cilat gofté né térési apo pjesérisht
ndikojné né performancén, mbikéqyrjen dhe rregullsiné financiare té Komunés sé Deganit. Ky
libér vjen si rezultat i iniciativés té Njésisé Qendrore Harmonizuese té Ministrisé sé Financave
pér té inkurajuar draftimin e proceseve né secilén organizaté buxhetore me géllim té
thjeshtézimit té punés.

Pérdorimi

Libri i Proceseve éshté njé dokument i “gjallé” i cili duhet té rishikohet sé paku né baza té
rregullta pér té reflektuar ndryshimet e mundshme né kornizén ligjore apo rregullative dhe
pérmirésimet né praktikat e mira kombétare dhe ndérkombétare né proceset e pérfshira né
kété libér. Ndryshimet né Libér té Proceseve duhet té béhen rregullisht, dhe kéto ndryshime
si dhe versioni i pérditésuar i dokumentit duhet t'u komunikohet té gjithé paléve té interesit.

Ky dokument gjithashtu ndihmon né caktimin e garté té vijave té pérgjegjésive té té gjithé
paléve té pérfshira né proces si dhe hallkave gé duhen ndjekur pér té siguruar integritetin e
funksioneve té institucioneve pérkatése. Nga ana tjetér, njé pérmbledhje e detajuar e
proceseve gjithashtu ndihmon né pérgatitjen e stafit ekzistues dhe atij té ri né mbarévajtjen
e detyrave té pozitave té tyre.

Struktura e librit

Ky dokument e shfleton secilin proces né tre ményra. Pér secilin proces, pérdoruesit mund té
gjejné njé pérshkrim té pérgjithshém me informatat kryesore rreth pronarit té procesit (apo
personit kryesor pérgjegjés), ligjeve dhe rregulloreve gé ndikojné procesin, dokumenteve qé
duhen prodhuar, mjeteve informative té pérfshira si dhe detaje té tjera. Pas pérshkrimit, secili
proces gjithashtu pérmban hallkat e detajuara té procesit té cilat shpjegojné veprimet,
informatat, dokumentet, afatet dhe personat pérgjegjés pér secilén hallké. Né fund, secili
proces ka diagramin e vet i cili synon té lehtésojé kuptimin e procesit né térési si dhe ndjekjen
e lehté té procesit gjaté implementimit dhe mbikéqyrjes.

Né fund, ky libér pérmban hallka té proceseve té cilat né mungesé té rregullativés specifike
ligjore i jané pérmbajtur praktikave té mira né mbarévajtjen e proceseve. Kéto hallka jané
zhvilluar si rezultat i eksperiencés dhe praktikave té implementuara né Komunén e Decanit.
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1. PROCESI | BUXHETIT KOMUNAL: TE DHENAT E PERGJIITHSHME

Titulli i procesit:

Procesi i Buxhetit Komunal

Organizata Buxhetore:

Komuna Degan

Data e rishikimit:

<TBD>

Qéllimi / Objektivat /
Fushéveprimii/e
procesit:

Procesi ka pér géllim pérshkrimin e procedurave té pérgatitjes sé
buxhetit komunal si dhe ndérlidhjes sé procedurave komunale té
pérgatitjes sé buxhetit me pérgatitjen e buxhetit kombétar.

Procesi evidenton hallkat vendimmarrése brenda Komunés sa i
pérket proceseve té planifikimit, draftimit, dégjimeve publike dhe
rishikimit pas garkoreve gendrore buxhetore té buxhetit. Procesi
gjithashtu evidenton proceset e komunikimit dhe bashkérendimit
me Ministriné e Financave pér buxhetin e pérgjithshém kombétar.

Pérgjegijési pér rishikim
té procesit:

Njésia Qendrore Harmonizuese — Ministria e Financave dhe
Transfereve

Versioni:

V.01/2021

Korniza ligjore:

1. Ligji Nr.03/L-048 pér Menaxhimin e Financave Publike dhe
Pérgjegjésité.
2. Ligji Nr. 03/L-049 pér Financat e Pushtetit Lokal.

Pronari i Procesit:

1. Kryetarii Komunés

Palét e pérfshira né
proces:

Ministria e Financave

Analisti/ja pér Buxhet Komunal né Ministriné e Financave
Kryetari i Komuné

Drejtori pér Buxhet dhe Financa / Zyrtari Kryesor Financiar
Komunal

Drejtorét e Drejtorive Komunale

Komiteti pér Politiké dhe Financa (KPF)

Kuvendi Komunal dhe Kryesuesi

Eal A

No o

Sistemet e Tl té
pérfshira né proces:

Sistemi i Zhvillimit dhe Menaxhimit té Buxhetit (SZHMB)
E-Mail

Ueb faget e Ministrisé sé Financave dhe Komunés
Programi i Investimeve Publike (PIP)

Eal o

Dokumentet e
pérfshira né proces:

Qarkorja e Paré Buxhetore

Qarkorja e Dyté Buxhetore

Qarkorja e Brendshme Komunale

Korniza Afatmesme e Buxhetit (KAB)

Projekt Buxheti

Lista e propozimeve dhe ideve nga dégjimet publike
Vendimi i Kuvendit Komunal pér aprovimin e Draft Buxhetit
Shkresa pércjellése e Kryetarit té Komunés pér dérgimin e
buxhetit té aprovuar té Ministria e Financave

9. Tabelat e buxhetit (4.1, 4.2 dhe 4.3)

© N Uk WwN e




10. Formularét e Shpenzimit té Departamenteve (PCF1, PCF2,
PCF3, PCF4)

Ndérlidhja:

Nuk ka

Numri i hapave:

26

10



2.

PROCESI | BUXHETIT KOMUNAL: PROCESI NE DETAJ

Procesi i pérgatitjes sé buxhetit komunal

KUTIA 1

Qarkorja e brendshme pércakton, géllimet,
objektivat, afatet dhe kérkesat nga

drejtorét e drejtorive pér shpenzimet pér 3
vitet e ardhshme

2. Drejtorét e
Drejtorisé
Pérkatése

Hapat | Aktiviteti Aktivitetet e Kontrollit Pérgjegjési Afatet Dokumentet Korniza ligjore

1. Pranimiigarkores | 1.1 Qarkorja e Ministrisé sé Financave | 1.Zyrae Deri me 15 Maj | 1. Qarkorjané | 1. Ligji Nr.03/L-048
Sé paré nga pranohet nga zyra e Kryetarit té | Kryetarit format Word pér Menaxhimin e
Ministria e Komunés pérmes postés elektronike Financave Publike
Financave (e-mail), Drejtori pér Buxhet dhe dhe Pérgjegjésité

Financa (DBF)/Zyrtari Kryesor | 2. DBF/ZKF (Gazeta Zyrtare e
Financiar (ZKF). Qarkorja gjithashtu — -
. . .. Republikés sé
publikohet né ueb fagen zyrtare té -
Kosovés).
MF.

1.2 DBF/ZKF pércjell garkoren tek 2. Ligji Nr. 03/L-
drejtorét e té gjitha drejtorive, 049 pér Financat e
udhéheqésit e programeve dhe tek té Pushtetit Lokal
gjithé palét me interes pérmes e- (Gazeta Zyrtare e
mailit dhe/ose né kopje fizike. Republikés sé

Kosovés).

2 Hartimi i garkores | 2.1 Kryetarii Komunés e dérgon garkoren | 1. Kryetari i 15-22 Maj 1. Qarkorja e 1. Ligji Nr.03/L-048
sé brendshme tek Drejtori pér Buxhet dhe Financa | Komunés Brendshme pér Menaxhimin e
komunale (DBF) / Zyrtari Kryesor Financiar (ZKF). Komunale né Financave Publike

format Word dhe Pérgjegjésité

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).

11
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2.2

DBF/ZKF siguron zhvillimin e garkores
sé brendshme té komunés (né nivel té
programeve/nénprogrameve dhe
kategorive té shpenzimeve).

2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé

Kosovés).
2.2.1Qarkoren e brendshme e pérgatité
(vendosja e té dhénave né tabela té
buxhetit) DBF/ZKF. Kjo béhet bazuar
né informatat financiare nga vitet
paraprake.
Shpérndarja/doré | 3.1 DBF/ZKF e shpérndan garkoren e | 1. DBF/ZKF 22 Maj 1. Qarkorja e NA
zimi i qarkores sé brendshme buxhetore tek drejtorét e Brendshme
brendshme té gjitha drejtorive dhe udhéheqésit e Komunale
komunale programeve. 2. Drejtorét e
Drejtorive
3.2 Drejtorét e drejtorive e shpérndajné | Komunale dhe
garkoren e brendshme te: udhéheqgésit e
e Udhéheqgésit e njésive né kuadér té | njésive/program
drejtorive té tyre; eve
e Drejtorét e shkollave dhe ¢erdheve;
dhe
e Udhéhegésit e institucioneve
shéndetésore.
Paragqitja e | 4.1 Pas pranimit té qarkores sé | 1.Drejtoréte 5 Qershor 1. Formulari i NA
kérkesave brendshme, drejtorét e drejtorive dhe | drejtorive dhe nénshkruar nga
buxhetore nga udhéhegeésit e programeve fillojné me | stafiityre drejtorét e
drejtorité dhe pérgatitjen e kérkesave buxhetore. drejtorive
programet tek

12



https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2525
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2525
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2525

DBF/ZFK pér | 4.2 Drejtorét e drejtorive diskutojné | 2. Udhéhegésit
pérgatitje té KAB kérkesat buxhetore me stafin e tyre. e njésive
4.3 Drejtorét e drejtorive dérgojné
propozimet buxhetore tek DBF/ZKF. 3. DBF/ZKF
Dégjimet e 5.1 Kryesuesi i Komitetit pér Politike dhe | 1. Kryesuesi Fund i Majit 1. Njoftimi pér | 1. Ligji Nr.03/L-048
hershme Financa, né bashképunim me | Kuvendit dégjime pér Menaxhimin e
buxhetore DBF/ZKF, drejtorét e drejtorive buxhetore Financave Publike
mbajné dégjime té hershme publike dhe Pérgjegjésité
para hartimit té Kornizés Afatmesme | 2. DBF/ZKF (Gazeta Zyrtare e
[OPSIONALE] Komunale té Buxhetit. 2. Pérmbledhja | Republikés sé
e dégjimeve té | Kosovés).
hershme
buxhetore. 2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
Hartimi i Kornizés | 6.1 Bazuar né strategjiné zhvillimore | 1. Kryetari i | 10 Qershor 1. Draft KAB 1. Ligji Nr.03/L-048
Afatmesme té komunale, propozimet buxhetore té | Komunés pér Menaxhimin e

Buxhetit (KAB)

drejtorive dhe programeve si dhe
inputet nga dégjimet publike (brenda
kufijve buxhetor), Kryetari i Komunés
né bashképunim me DBF/ZKF, dhe
drejtorét e drejtorive hartojné draft
Kornizén Afatmesme té Buxhetit
(KAB).

2. Drejtorét e
drejtorive

3. DBF/ZKF

Financave Publike
dhe Pérgjegjésité
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e

13
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Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé

Kosovés).
Prezantimi i draft | 7.1 Kryetari i komunés e aprovon draft | 1. Kryetarii 10-25 Qershor 1. Draft KAB 1. Ligji Nr.03/L-048
KAB né Komitetin KAB-it. Komunés pér Menaxhimin e
pér Politiké dhe Financave Publike
Financa 7.2 Pas aprovimit, Kryetari sé bashku me dhe Pérgjegjésité
DBF/ZKF prezanton draft KAB né | 2. Komiteti pér (Gazeta Zyrtare e
Komitetin pér Politiké dhe Financa | politiké dhe Republikés sé
(KPF). Financa (KPF) Kosovés).
2. Ligji Nr. 03/L-
3. Komiteti pér 049 pér Financate
Komunitete Pushtetit Lokal
(KPK) (Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
Inputet nga | 8.1 Propozim ndryshimet eventuale té | 1.Kryetarii 25-30 Qershor 1. Draft KAB 1. Ligji Nr.03/L-048
komitetet komiteteve plotésohen nga DBF/ZKF | Komunés pér Menaxhimin e
né bashképunim me drejtorét e Financave Publike
drejtorive pérkatése. dhe Pérgjegjésité
2. DBF/ZKF (Gazeta Zyrtare e

3. Drejtorét e
drejtorive

Republikés sé
Kosovés).

2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
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(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

KAB né Kuvend
Komunal

9.1

9.2

9.3

9.4

Draft KAB dérgohet né Kuvend
Komunal pér shqyrtim dhe aprovim.

KAB aprovohet nga Kuvendi Komunal
dhe vendimi pér aprovim té KAB-it
nénshkruhet nga Kryesuesi i Kuvendit
Komunal.

Nése Kuvendi Komunal nuk aprovon
dhe dorézon buxhetin tek Ministria e
Financave brenda afatit ligjior,
atéheré, Ministri i Financave éshté i
autorizuar gé té pérgatis propozim
buxhetin dhe kérkesén pér ndarje
buxhetore pér komunén duke wu
bazuar por duke mos e tejkaluar
buxhetin dhe ndarjet buxhetore té
vitit aktual fiskal.

Nése deri mé 1 Mars, Kuvendi
Komunal pérséri déshton qé té
miratoj dhe dorézoi né MF propozim
buxhetin dhe kérkesén pér ndarje
buxhetore, atéheré asnjé shpenzim
nuk duhet té béhet nga ose né emér
té komunés derisa kuvendi nuk e

1. Kryetari i
Komunés

2. Kuvendi
Komunal

3. Kryesuesi i
Kuvendit
Komunal

Deri mé 30
Qershor

1. Vendimi i
pér aprovim
KAB

1. Ligji Nr.03/L-048
pér Menaxhimin e
Financave Publike
dhe Pérgjegjésité
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

15
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aprovon dhe dorézon buxhetin né
Ministri té Financave.

10

Dorézimi i KAB né
MF

10.1 Kryetari i Komunés e dérgon KAB (té
aprovuar nga Kuvendi Komunal) né
MF.

1. DBF/ZKF

30 Qershor

1. KAB-i
aprovuar

1. Ligji Nr.03/L-048
pér Menaxhimin e
Financave Publike
dhe Pérgjegjésité
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

11

Pranimi i qarkores
sé dyté nga
Ministria e
Financave

11.1 Dokumenti i Ministrisé sé Financave
pranohet né formé elektronike (e-
mail) nga Kryetari i Komunés.
Qarkorja gjithashtu publikohet né ueb
site té MF.

KUTIA 2

Pérderisa Qarkorja e paré pércakton kufijté
buxhetor, garkorja e dyté specifikon se ku do

té shpenzohet buxheti. Ministria e Financave
mund té lIéshojé mé shumé se 1 garkore

1. Kryetarii
komunés

Nuk ka

Qarkorja e dyté
buxhetore né
Word

1. Ligji Nr.03/L-048
pér Menaxhimin e
Financave Publike
dhe Pérgjegjésité
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e

16
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Republikés sé

Kosovés).

12 Hartimi i garkores | 12.1 Hartohet garkorja e dyté e brendshme | 2. DBF/ZKF Fundii Korrikut | 1. Qarkorjae 1. Ligji Nr.03/L-048
sé dyteé té e komunés nga DBF/ZKF (pérfshihen Dyté pér Menaxhimin e
brendshme té inputet nga diskutimet e brendshme Buxhetore Financave Publike
Komunés dhe nga drejtorét e drejtorive dhe dhe Pérgjegjésité
shpérndarja e saj udhéheqésit e programeve). (Gazeta Zyrtare e
tek drejtorét e Republikés sé
drejtorive 12.2 DBF/ZKF dérgojné qgarkoren e dyté té Kosovés).

brendshme tek drejtorét dhe

udhéhegésit e njésive pér plotésim. 2. Ligji Nr. 03/L-

Qarkorja pércakton kufijté buxhetor 049 pér Financat e

pér kategori té shpenzimeve. Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

13 Dégjimet publike 13.1 Mbahen dégjime publike me gytetaré | 1. Kryesuesi i Muaji gusht 1. 1. Ligji Nr.03/L-048
me qgéllim té diskutimit té | Kuvendit Projektbuxheti | pér Menaxhimin e
Projektbuxhetit. Financave Publike

dhe Pérgjegjésité
2. DBF/ZKF (Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e

17
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Republikés sé

Kosovés).

14 Pérgatitja e | 14.1 Pas pranimit dhe shpérndarjes sé | 1. DBF/ZKF Propozimet 1. Ligji Nr.03/L-048
projekt  buxhetit garkores sé dyté té brendshme, buxhetore pér Menaxhimin e
dhe kérkesave pér drejtorét e drejtorive organizojné (PCF1,2,3 dhe Financave Publike
ndarje buxhetore diskutime brenda drejtorive pér té€ | 2. Drejtorét e 4) dhe Pérgjegjésité
né nivel té diskutuar kérkesat buxhetore. drejtorive (Gazeta Zyrtare e
drejtorive Republikés sé

14.2 Drejtorét e drejtorive i dérgojné Kosovés).

kérkesat buxhetore tek DBF/ZKF.

2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

15 Kontrollimi i 15.1 Kérkesat e drejtorive pér ndarje | 1. Kryetarii NA 1. Ligji Nr.03/L-048
propozimeve buxhetore pérkatése diskutohen dhe | Komunés pér Menaxhimin e
buxhetore dhe dakordohen me Kryetarin e Komunés Financave Publike
kérkesave pér dhe DBF/ZKF. dhe Pérgjegjésité
ndarje buxhetore 2. DBF/ZKF (Gazeta Zyrtare e
sipas garkores sé Republikés sé
dyté Kosovés).

3. Shefi i
planifikimit té 2. Ligji Nr. 03/L-
buxhetit 049 pér Financat e

Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e

18



https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2525
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2525
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2525
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2525
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2525
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2525

Republikés sé

Kosovés).

16 Dorézimi i projekt | 16.1 Projekt buxheti diskutohet nga | 1. Drejtoréte Para 1 Shtatorit | Projekt buxheti | 1. Ligji Nr.03/L-048
buxhetit dhe Kryetari i Komunés dhe bordi i | drejtorive né kopje pér Menaxhimin e
kérkesave pér drejtoréve dhe i dérgohet sekretarisé Financave Publike
ndarje buxhetore sé Kuvendit Komunal. dhe Pérgjegjésité
né Kuvend 2. Kryesuesi i (Gazeta Zyrtare e
Komunal Kuvendit Republikés sé

komunal Kosovés).
2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

17 Futja e té dhénave | 17.1 Té dhénat buxhetore pér té gjitha | 1. Zyrtaréte Deri mé 30 1. Formularét e | 1. Ligji Nr.03/L-048
preliminare kategorité e shpenzimeve futen né | autorizuar Shtator buxhetit té pér Menaxhimin e
buxhetore né SZHMB dhe PIP nga zyrtarét e departamentev | Financave Publike
Sistemin pér autorizuar. e nga SZHMB dhe Pérgjegjésité
Zhvillimin dhe 2. DBF/ZKF (PCF1,2,3 dhe (Gazeta Zyrtare e
Menaxhimin e 17.2 Té gjitha kéto té dhéna kontrollohen 4) Republikés sé
Buxhetit (SZHMB) nga DBF/ZKF. Kosovés).
dhe né Programin
e Investimeve 2. Tabelat e
Publike (PIP) buxhetit (4.1, | 2. Ligji Nr. 03/L-

4.2,4.3) 049 pér Financat e

Pushtetit Lokal

19
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(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).
18 Dégjimet publike 18.1 Mbahen dégjime publike me qytetaré | 1. DBF/ZKF 1-12 Shtator 1. Pérmbledhja | 1. Ligji Nr.03/L-048
shtesé me qgéllim té diskutimit té e inputit nga pér Menaxhimin e
Projektbuxhetit me gytetaré. dégjimet Financave Publike
2. Kryesuesi i publike dhe Pérgjegjésité
Kuvendit (Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
19 Shqyrtimi i 19.1 Propozimet/ideté eventuale nga | 1. KPF 1-12 Shtator 1. Propozimet/
kérkesave né KPF dégjimet publike mund té dérgohen ideté nga
né KPF pér shqyrtim. dégjimet
publike
20 Prezantimi né 20.1 Pas shqgyrtimit té buxhetit né KPF, | 1. Kryetari i Deri 30 Shtator | 1. Projekt 1. Ligji Nr.03/L-048
Kuvendin projekt buxheti prezantohet dhe | Komunés buxheti pér Menaxhimin e
Komunal diskutohet né Kuvendin Komunal. Financave Publike

dhe Pérgjegjésité
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
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2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé

Kosovés).

21 Korrigjime né | 21.1 Nése ka kérkesa pér ndryshime (nga | 1. Kryetari i 12-20 Shtator 1. Draft 1. Ligji Nr.03/L-048
dokumentin e dégjimet publike/komitetet/Kuvendi | Komunés buxheti i pér Menaxhimin e
buxhetit duke wu Komunal), projekt buxheti kthehet tek korrigjuar Financave Publike
bazuar né inputet Kryetari i Komunés dhe DBF/ZKF pér dhe Pérgjegjésité
e korrigjimet plotésuese dhe vendosjen (Gazeta Zyrtare e
dégjimeve/komite e tyre né SZHMB dhe PIP. Republikés sé
teve/kuvendit Kosovés).

2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

22 Aprovimi i 22.1 Buxheti aprovohet nga Kuvendi | 1. Kuvendi Deri me 30 1. Buxheti i 1. Ligji Nr.03/L-048

buxhetit nga Komunal. Komunal Shtator aprovuar pér Menaxhimin e

) Financave Publike
Kuvendi Komunal e
dhe Pérgjegjésité
2. Vendimi (Gazeta Zyrtare e
Kuvendit Republikés sé

Komunal Kosovés).
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2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé

Kosovés).

23 Azhurnimi i 23.1 Nése buxheti i aprovuar né kuvend | 1.Zyrtaréte Deri 30 Shtator | 1. Buxhetii 1. Ligji Nr.03/L-048
buxhetit nése ka ndryshon nga projekt buxheti, | autorizuar Aprovuar pér Menaxhimin e
pasur ndryshime ndryshimet vendosen né SZHMB dhe Financave Publike
gjaté aprovimit né PIP nga zyrtarét e autorizuar. dhe Pérgjegjésité
Kuvend Komunal (Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

24 Njoftimi i 24.1 Drejtori pér Buxhet dhe Financa/ZKF | 1. DBF/ZKF Deri 30 Shtator NA 1. Ligji Nr.03/L-048
analistéve né MF gjjaté gjithé kohés dhe sipas nevojés pér Menaxhimin e
dhe kontrolli final konsultohet me analistét e buxhetit Financave Publike

né Ministri té Financave pér pér | 2. Analistét e dhe Pérgjegjésité

asistencé gjaté hartimit té buxhetit.

24.2 Nése ka nevojé analisti i MF-sé jep
udhézimet e nevojshme  pér
komunén.

buxhetit né MF

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
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2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

25

Dorézimi i
Buxhetit né
Ministriné e
Financave

25.1 Buxheti i komunés (i aprovuar né
kuvend dhe  nénshkruar  prej
kryesuesit té kuvendit) dérgohet né
MF.

25.1.1 Bashkéngjitet shkresa pércjellése

nga Kryetari i Komunés pér MF.

25.1.2 Dorézohen tabelat buxhetore té

zhvilluara nga SMZHB dhe PIP.

e Tabela 4.1: Plani i ndarjes
buxhetore té shpenzimeve.

e Tabela 4.2: Financimi i
projekteve kapitale.

e Tabela 4.3: Plani afatmesém i té
hyrave totale té buxhetit
komunal nga grantet geveritare
dhe té hyrat vetanake.

¢ Vendimi i Kuvendit Komunal mbi
aprovimin e buxhetit

e Formulari i Buxhetimit té
Pérgjegjshém Gjinor

1. Kryetarii
Komunés

30 shtator

1. Dokumenti i
buxhetit né
kopje fizike
dhe
elektronike

2. Shkresa
pércjellése

3. Tabela 4.1
4. Tabela 4.2

5. Tabela 4.3
6. Vendimi i
Kuvendit
Komunal mbi
aprovimin e
buxhetit

7. Formulari i
Buxhetimit té
Pérgjegjéshém
Gjinor

1. Ligji Nr.03/L-048
pér Menaxhimin e
Financave Publike
dhe Pérgjegjésité
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).
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26

Kontrolli final dhe
aprovimii
buxhetit nga
analistét e MF

26.1 Analisti i buxhetit né MF bén
kontrollin e fundit nése buxheti éshté
brenda kufijve té caktuar me qarkoren
e dyté buxhetore né kategorité
ekonomike.

26.2 Nése ka ndonjé mospérputhje,
buxheti kthehet mbrapa pér korrigjim
tek komuna

26.3 Finalizimi i buxhetit komunal dhe
pérfshirja e tij né projektbuxhetin e
pérgjithshém shtetéror dhe aprovimi
né Qeveriné e Republikés sé Kosovés.

1. Analistét e
buxhetit MF

30 Shtator

31 tetor

1. Ligji Nr.03/L-048
pér Menaxhimin e
Financave Publike
dhe Pérgjegjésité
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

Fundi i procesit té pérgatitjes sé buxhetit komunal

24



https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2525
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2525
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2525

3. PROCESI | BUXHETIT KOMUNAL: LISTA E RREZIQEVE

3.1 Mbivlerésimi/nénvlerésimi i kérkesave buxhetore nga drejtorité dhe programet buxhetore

3.2 Buxhet jo né pérputhje me objektivat dhe prioritetet strategjike t& komunés

3.3 Buxheti jo gjithépérfshirés i cili nuk adreson kérkesat dhe nevojat e gytetaréve

3.4 Mos aprovimi i buxhetit nga Kuvendi Komunal

Numri i Referencés 3.1

Kategoria Financiar

Nén procesi Procesi i buxhetit komunal

Objektivi Buxhet gjithépérfshirés, transparent né pérputhje me objektivat dhe prioritetet strategjike té komunés dhe

geverisé, né pajtueshméri me ligjet dhe rregulloret e aplikueshme.

Ngjarja e rrezikut

Mbivlerésimi/nénvlerésimi i kérkesave buxhetore nga drejtorité dhe programet buxhetore

Shkaku i Rrezikut

IDENTIFIKIMI | RREZIKUT

Nevoja té reja dhe rrethana té ndryshuara
Mos vlerésimi i sakté i kostove té kérkesave buxhetore

Mungesa e kapaciteteve né pérgatitjen e buxhetit

Ndikimi/Pasoja

Déshtimi pér té siguruar mjete buxhetore pér té plotésuar kérkesat e departamenteve
Drejtorité déshtojné té pérmbushin objektivat e tyre

Buxhet i pa shpenzuar

Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe

Ndikimi 1- Té pa pérfillshme
Rezultati 0 - 5Rreziku i ulét

Rangimi | Ulét

25
2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem




Mos realizimi i kérkesave dhe nevojave
Anulimi i procedurave té blerjeve dhe nevoja pér pérséritje té tyre

Déshtimi pér té ofruar shérbime ndaj gytetaréve

Masat ekzistuese té kontrollit

Qarkoret buxhetore té Ministrisé sé Financave
Qarkoret e brendshme buxhetore té komunés

Koordinimi i procesit buxhetor nga Zyrtari Kryesor Financiar

ANALIZA E
RREZIKUT

Mundésia (1-5) 4
Pasoja (1-5) 2
Rezultati 8
Prioriteti i rrezikut Mesém

Pérshtatshméria e masave

Jo té pérshtatshme

g ekzistuese

T

%’ Veprimi Zvogélimi

_ Masat shtesé pér trajtimin e Trajnimi i stafit pér rritjen e kapaciteteve planifikuese

S rrezikut o o e et

2w Kujdes i shtuar gjaté procesit té planifikimit

= =

§ = Vlerésimi i kostove té kérkesave buxhetore bazuar me ¢mimet e tregut

—

= - 5 TR .

=< g 2| Forma e masave Plan i trajnimit, hulumtim i tregut

= 20

< 1o o Burimet gé kérkohen Financiare, njerézore

= a o

26

Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe  2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e REKHERI———




Pronari i rrezikut

Drejtori pér Buxhet dhe Financa (DBF) /Zyrtar i Kryesor Financiar (ZKF)

Data e pérfundimit

| Vazhdueshém

Ndérlidhje me struktura
/Institucione tjera

MAP, MF, MAPL

Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét
marré
Numri i Referencés 3.2

Kategoria Strategjik, Financiar
Nén procesi Procesi buxhetor komunal
Objektivi Buxhet gjithépérfshirés, transparent né pérputhje me objektivat dhe prioritetet strategjike té komunés dhe
= geverisé, né pajtueshméri me ligjet dhe rregulloret e aplikueshme.
o
E Ngjarja e rrezikut Buxhet jo né pérputhje me objektivat dhe prioritetet strategjike té komunés
o
=
E Shkaku i Rrezikut Kuptimi i dobét i objektivave strategjike komunale nga stafi i pérfshiré né proces té buxhetit
=
E Paragqitja e objektivave té reja dhe interesimi i menaxhmentit pér financimin e projekteve ad-hoc jashté
- fushave
Ndikimi/Pasoja Déshtimi pér té realizuar objektivat dhe prioritetet strategjike té komunés
Shpenzime jo efektive dhe mungesa e buxhetit pér financimin e nevojave prioritare
27
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe  2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e REKHERI———




Déshtimi pér té pérmbushur pritjet e qytetaréve
Masat ekzistuese té kontrollit Dokumentet dhe planet strategjike té komunés
Korniza Afatmesme e Buxhetit
Procesi i dégjimeve buxhetore
Monitorimi i procesit té buxhetit
Mundésia (1-5) 3
Pasoja (1-5) 3
o
I 2 Rezultati 9
Z N
< W . : -
Z < Prioriteti i rrezikut Mesém
< o
_ Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme
£ ekzistuese
(%]
T
%’ Veprimi Trajtim dhe zvogélim
Masat shtesé pér trajtimin e Pérdorimiiobjektivave dhe prioriteteve strategjike t&€ komunés té vendosura né dokumente strategjike dhe
- rrezikut Kornizén Afatmesme té Buxhetit si bazé pér buxhetim
HEN] -
(a8
ks g Pérgatitja e KAB né pérputhje me objektivat dhe prioritetet strategjike té komunés si dhe pérdorimii KAB
2 E si dokument bazé gjaté pérgatitjes sé buxhetit vjetor
S o
§ ; Forma e masave Plan vjetor pér pérgatitje té buxhetit
% % Burimet gé kérkohen Angazhim i stafit komunal
G)
p=d
§ g Pronari i rrezikut DBF/ZKF
N
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Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe  2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e REKHERI———




Data e pérfundimit | Vazhdueshém
Ndérlidhje me struktura MF
/Institucione tjera

Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét

marré

Numri i Referencés 3.3

Kategoria Strategjik, Operativ
Nén procesi Procesi i buxhetit komunal
Objektivi Buxhet gjithépérfshirés, transparent né pérputhje me objektivat dhe prioritetet strategjike té komunés dhe
5 geverisé, né pajtueshméri me ligjet dhe rregulloret e aplikueshme.
b4
N Ngjarja e rrezikut Buxheti jo gjithépérfshirés i cili nuk adreson kérkesat dhe nevojat e qytetaréve
[a's
[a's
= Shkaku i Rrezikut Mos pérfshirja e gytetaréve né procesin e pérgatitjes sé buxhetit
=
E Déshtimi pér té organizuar dégjime publike apo pjesémarrja e ulét e qytetaréve né dégjime buxhetore
=
E Kérkesat dhe nevojat e qytetaréve nuk merren parasysh gjaté procesit buxhetor
B Ndikimi/Pasoja Mos adresimi i kérkesave dhe nevojave té qytetaréve
Humbija e besimit té qytetaréve ndaj administratés komunale
Rénie e interesit té qytetaréve pér té paguar tatimet dhe taksat komunale
Masat ekzistuese té kontrollit Dégjimet publike me gytetarét
29
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe  2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e REKHERI———




Mundésia (1-5) 3
Pasoja (1-5) 3
L — .
N 2 | Rezultati 9
5 X
< D —— .
Z o Prioriteti i rrezikut Mesém
< o
_ Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme
= ekzistuese
(%]
i
%’ Veprimi Trajtim dhe zvogélim
Masat shtesé pér trajtimin e Mbajtja e dégjimeve té mjaftueshme publike me pérfagésuesit e té gjitha vendbanimeve
rrezikut
= Marrja né konsideraté e kérkesave dhe nevojave té qytetaréve pérfshiré té gjitha grupet margjinalizuara
E gjaté procesit buxhetor.
Ll
= Qasje aktive né informimin e qytetaréve pér pjesémarrje né dégjimet publike gjaté procesit buxhetor.
(FN)
g Forma e masave Komunikim dhe informim i qytetaréve
=
8 Burimet gé kérkohen Angazhimi stafit
=>
: Pronari i rrezikut DBF/ZKF
HEE]
o
I<—( Data e pérfundimit | Vazhdueshém
(%]
<§( Ndérlidhje me struktura Kuvendi Komunal — Komiteti pér Politike dhe Financa
= /Institucione tjera o )
= Ministria e Financave
<
<Zi Statusi i rrezikut pas masés sé | | Ulét
& .
s marré
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Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe  2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e REKHERI———




Numri i Referencés 3.4

Kategoria Politik

Nén procesi N/A

Objektivi Buxhet gjithépérfshirés, transparent né pérputhje me objektivat dhe prioritetet strategjike té komunés dhe
geverisé, né pajtueshméri me ligjet dhe rregulloret e aplikueshme.

Ngjarja e rrezikut Mos aprovimi i buxhetit nga Kuvendi Komunal

Shkaku i Rrezikut Buxheti nuk pérfagéson nevojat dhe kérkesat e komunitetit gé pérfagésojné asamblistét

Buxheti nuk siguron zhvillim né fushat dhe nevojat prioritare

Ndikimi/Pasoja Komuna déshton té realizojé té gjitha projektet kapitale té planifikuara etj.

IDENTIFIKIMI | RREZIKUT

Pérkrahje jo e mjaftueshme e ekzekutivit nga kuvendi komunal
Objektivat e planit zhvillimor té komunés nuk arrihen dhe ka ngecje né zhvillim ekonomik

Nevoja pér pérséritje té procesit buxhetor

Masat ekzistuese té kontrollit | Provizionet ligjore pér afatet e aprovimit té buxhetit komunal
Proceset e diskutimeve buxhetore komunale para aprovimit té buxhetit

Rishikimi i projekt-buxhetit nga Komisioni pér Financa

Mundésia (1-5) 1

ol

g = Pasoja (1-5) 5

=z N

< W =

Z Rezultati 5

<
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Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe  2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi [T UIét | Mesém ae o [Ekstrem



Prioriteti i rrezikut

I Ulét

Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Té pérshtatshme

Vlerésimi

Veprimi

Monitorim, shmangie

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Pérgatitja e buxhetit duke ndjekur njé proces gjithépérfshirés dhe transparent qé adreson pritjet e
gytetaréve dhe nevojat e komunés pér zhvillim

Pérfshirje e asamblistéve gjaté procesit té buxhetit veganérisht gjaté takimeve me gytetaré dhe gjaté
dégjimeve buxhetore.

Forma e masave

Plan i veprimit

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore

Pronari i rrezikut

Kryetari i Komunés

Data e pérfundimit

| Vazhdueshém

Ndérlidhje me struktura
/Institucione tjera

Kuvendi Komunal

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E RREZIKUT

Statusi i rrezikut pas masés sé | | Ulét
marré
32
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe  2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi | Ulét | Mesém




4,

PROCESI | BUXHETIT KOMUNAL: DIAGRAMI | PROCESIT

Fillimi i Procesit t& Buxhetit

.

Qarkorja e Paré Buxhetore
nga Ministria e Financave

1. Pranimi i Qarkores s& paré nga Ministria

e Financave

v

2. Hartimi i Qarkores s& Brendshme
Komunale

Y

CQarkorja & Brendshme Komunale né Word

.

._\_‘_‘_‘_-_‘_._._._._l_,..--’_'_'_._._‘_-_‘_'_‘—-‘

Qarkorja e Brendshme Komnale
né Word

3. Shpérndarjaidorézimi i garkores s
brendshme komunale

Y

Fergatitia & Kérkesave Buxhetore

nga Drejtorité

v

4. Pranimi i kérkesave buxhetore &
drejtorive nga DEF 7 ZKF

Formular i nénshkruar nga drejtorét e

v

drejtorive

m

5. [OPSIOMALE] Dégjimet e Hershme
Buxhetore

v

Pérmbledhja e Degjimeve t& Hershme
Buxhetore

m

» 3. Hartimi i Kornizés Afatmesme t& Buxhetit

(KAR)

Y

Draft Korniza Afatmesme e Buxhetit

Muk aprovohet

v

m
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Aprovimi | KAB nga Kryetari

Aprovohet

KAEB | Aprovuar nga
Kryetari i Komunés

7. Prezentimi i KAB né Komitetin pér
Paolitiké dhe Financa (KPF)

Y

Propozimet pér Ndryshime t&

.

FAB (nése ka)

,__‘_‘_‘_-_‘_._._._._'_‘_.-—‘_'_'_._'_‘_'_'_'_"‘--.

Fropozimet pér ndryshime n

KPF

/L
7

8. Plotésimi i Draft KAE me inputet
nga KFF

Draft KAE i plotgsuar

Y

9. Aprovimi i KAE nga Kuvendi

Komunal

Aprovohet

,,\‘_‘___‘_'_._._._,_,_..-‘-"'_'_'_'_'_“‘—h—..

10. Dorézimi i KAB né Ministring e
Financave

¥

Qarkorja e Dyié Buxhetore
nga Ministria e Financave

11. Pranimi i Qarkores s& Dyté nga Ministria
e Financave

.

KAB i Aprovuar nga Kuvendi Komunal



y

12. Hartimi | Qarkores sé Dyté té
Brendshme Komunale dhe shpérndarja e

saj né drejtori w

13. Dégjimet publike ——

Clarkorja e Brendshme Komunale né Word

Y

¥

1. Projekt propozimi i buxhetit

h 4

Qarkorja e Dyté Buxhetore 14. Pergghﬂa € prm_z_akt bux_hem
Nuk Aprovohet né Word dhe kérkesave pér ndarje
buxhetore né nivel t& drejtorive

.

15 Kontrollimi i propozimeve buxhetore dhe
kérkesave pér ndare buxhetore sipas
qarkores sé dyté

Tabelat & Buxhetit

Tabelat & Buxhetit

Projekt Buxheti né Kopje Fizike | nénshkruar
nga Kryesuesi i Kuvendit dhe Drejtoret

16. Aprovimi i Projekt Buxhetit
nga Kuvendi Komunal

Aprovohet

1. Formularét e buxhetit té
departamenteve nga SZHMB
(PCF1,2,3 dhe 4)

2. Tabelat e buxhetit (4.1, 4.2, 4.3)

17. Fufja e t& dhénave buxhetore
né Sistemin e Zhwvillimit dhe
Menaxhimit t&8 Buxhetit (SZHME),PI

!




!

18. Degjimet Publike Shtesé pér Investimet
Kapitale

¥

Pérmbledhja e dégjimeve publike shtesg
(nésze ka)

Y

Pérmbledhja e dégjimeve

publike shiesé

1. Permbledhja e degjimeve
publike shiese
2. Inputi nga KPF (nése ka)

19. Shqyrtimi | Kérkesave nga Dégjimet
Publike Shiesé né KPF.

Y

h 4

1. Projekt Buxheti
2. PErmbledhja e dégjimeve

publike shieze

3. Imputi nga KPF

20. Prezentimi i Projekt Buxhetit dhe
FPermhledhjes s& Dégjimeve Fublike

né Kuvend Komunal w

21. Korrigiime né dokumentin e buxhetit

1. Projekt buxheti

Y

Draft Projekt Buxheti | Korrigjuar

Buxheti ka mospérputhje me kufinjié buxhetor
dhe nuk aprovohet

Muk Api

rovohet

w
b J

duke u bazuar ng inputet e

dégjimeve/komiteteve/kuvendit m

22 Aprovimi i Projekt Buxhetit

1. Projekt Buxheti | Aprovuar

nga Kuvendi Komunal 2. Vendimi i Kuvendit Komunal

23. Azhurnimi i buxhetit nése ka
pasur ndryshime gjaté aprovimit
né Kuvend Komunal

.
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Buxheti ka mospérputhje me kufinjié buxhetor
dhe nuk aprovohet l

24 Njoftimi i analistéve né Ministring e ‘.f'
Financave dhe kontrolli final r/'
l 4 1. Buxheti né kopje fizike dhe \'
elektronike

2. Shkresa pércjellése
25_ Dorézimi | Buxhetit né Ministring e 3 Tabela 4.1, 42 43
Financave 4. Vendimi i Kuvendit Komunal mbi
aprovimin & buxhetit
5. Formulari | Buxhetimit té
Pérgjegjéshém Gjinor

\_/_\

¥

6. Konfrolli Final dhe Aprovimi nga
Ministria & Financave

Buxheti aprovohet nga Ministria e Financave

Pérfundimi i Procesit t& Buxhetit




PROCESI | MENAXHIMIT TE PAGAVE

38



1. PROCESI I MENAXHIMIT TE PAGAVE: TE DHENAT E PERGJIITHSHME

Titulli i procesit:

Procesi i Menaxhimit té Pagave

Organizata Buxhetore:

Komuna Degan

Data e rishikimit:

<DATA>

Qéllimi / Objektivat /
Fushéveprimii/e

Procesi pérshkruan procedurat emenaxhimit té pagave né komuné
pérfshiré fazat si punésimii punonjésve té rinj, koha dhe vijueshméria,

procesit: menaxhimi i listés sé pagave, kalkulimi i pagave, pagesat, etj.
Pérgjegijési pér rishikim | Komuna

té procesit:

Versioni: V. 01/2021

Korniza ligjore:

Pronari i Procesit: 1. Kryetarii Komunés

N

Menaxheri i Personelit

Palét e pérfshira né
proces:

Kryetari i Komunés

Punonjésit

Menaxheri i BNJ

Drejtorét e Drejtorive Pérkatése
Thesari (divizioni i pagave)

Zyrtari i shpenzimeve

Ministria e Administratés Publike (MAP)
Banka Qendrore e Kosovés (BQK)

© Nk WN R

Sistemet e Tl té
pérfshira né proces:

=

E-Mail
SIMBNJ
SMVP

w N

Dokumentet e
pérfshira né proces:

Formulari standard i aplikimit
Akt emérimi
Kontrata
Dokumenti elektronik pér punonjés té rinj
Kartela Magnetike pér gasje né puné
Listat e vijueshmérisé
Urdhéresa pér puné jashté orarit
Formulari i aprovimit té oréve té punuara jashté orarit té rregullt
Raportet e vijueshmérisé né puné
. Dokumentet mbéshtetése (raportet mjekésore, et;j.)
. Lista elektronike e punonjésve
. Urdhri pér pagesé
. Urdhérpagesa

O XN R WN R

[ S G S Y
W N R O

Ndérlidhja:

Procesi i Buxhetit

Numri i hapave:

25
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2. PROCESI | MENAXHIMIT TE PAGAVE: PROCESI NE DETAJ

Procesi i Menaxhimit té Pagave

Hapat | Aktiviteti Aktivitetet e Kontrollit Pérgjegjési Afatet Dokumentet e Sistemet
gjeneruara
Nén-Procesi: Krijimi (angazhimi) i punonjésve té rinj
1. Regjistrimi i té 1.1 Pas pérfundimit té procedurave té | 1. Cdo punonjés Pas 1.Té dhénat Né letér
dhénave té rekrutimit dhe pérzgjedhjes sé pérfundimit | individuale dhe
punonjésve té rinj né punonjésit té rinj, ¢do punonjésisapo té komponentét e
sistem té BNJ punésuar ka plotésuar té dhénat e procedurave | pagés
tij/saj personale né formatin té rekrutimit
standard té aplikacionit t& BNJ (emri,
mbiemri, datélindja, numrin e 2.Aplikimi pér
letérnjoftimit, vendndodhjen, transferin bankar
kombésing, statusin civil, adresén,
edukimi, profesioni, kualifikimet etj.)
3. Formulari
standard i aplikimit
1.2 Té dhénat e plotésuara nga
punonjésit dérgohen tek BNJ dhe
inkorporohen ne SIMBNJ.
2. Pérgatitja e Akt 2.1 Pas pérfundimit té procedurave té | 1. Menaxherii BNJ Nuk ka 1. Akt emérimin e Né letér

emérimit nga
Burimet Njerézore

rekrutimit dhe pérzgjedhjes sé
punonjésit té rinj, cdo punonjésisapo
eméruar plotéson té dhénat e tij/saj
personale né formatin standard té
BNJ (emri, mbiemri, datélindja,
numrin e letérnjoftimit,

punonjésit té ri
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vendndodhjen, kombésiné, statusin
civil, adresén, edukimi, profesioni,
kualifikimet etj.)

2.2  Menaxheri i BNJ pérgatité akt
emérimin té punonjésit té ri né
pérputhje me katalogun e vendeve té
punés dhe shpalljen.
2.3 MenaxheriiBNJ e dérgon letrén e akt
emérimin tek Kryetari i Komunés pér
nénshkrim
Nénshkrimi i 3.1 Kryetarii komunés: 1. Kryetari i Komunés | Brenda 30 1.Akt emérimi i 1. Né letér
kontratés me e Nénshkruan akt emérimin; ditéve pas punonjésit té ri
punonjésin e ri e Nénshkruan kontratén e punés rekrutimit 2. SIMBNJ
me punonjésin e ri; dhe
2.Kontrata
Dérgimi i| 4.1 ZyrtariiBNJ: 1.Zyrtari pérgjegjés i Deri me 1.Dokumentin 1. SIMBNJ
dokumentacionit té e Skanon té gjitha dokumentet dhe | BNJ daté 11 té elektronik pér

punonjésve té rinj né
MAP dhe regjistrimi i

tyre né Sistemin
Informativ te
Menaxhimit te

Burimeve Njerézore
(SIMBNJ)

i regjistron né SIMBNJ, ndérsa
kopjet e dokumenteve té
nevojshme i dérgon tek zyrtarét
né MAP; dhe

e Pér géllime té brendshme, krijon
njé bazé té thjeshté té dhénash
pér punonjésit me informata si
(emrin e institucionit, lokacionin,
departamentin, emrin mbiemrin,

2. MAP

muajit vijues

punonjés té rinj

2. Formulari pér
punétoré té rinj
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diplomat e fituara, datélindjen,
pozitén dhe shkallén e gradén e

pagés)

3. Dokumentet né
kopje fizike
dérgohen né MAP

Nén-procesi: Koha dhe vijueshméria

Regjistrimi i 5.1  Zyrtariiburimeve njerézore informon | 1. Zyrtari i BNJ Nuk ka 1.Baza e té dhénave | SMVP
punonjésve té rinj né departamentin e IT pér stafine ri pér vijueshmériné
Sistemin pér né puné
Menaxhimin dhe
Vijueshmériné né 5.2 IT regjistron té dhénat personale té
Puné (SMVP) punonjésve té rinj né SMVP.
Aprovimi i té 6.1 Menaxheri i BNJ i kontrollon dhe | 1.Zyrtarii BNJ Nuk ka 1. Kartela SMVP
dhénave pér aprovon té dhénat e futura nga magnetike
punonjésit e rinj né zyrtari i burimeve njerézore né SMVP.
SMVP dhe krijimi i
kartelés magnetike o B -
pér regjistrimin e 6.2 Menaxhen [ I?NJ kru(?.n .kartele.rlm
kohés r’r.'n.agnetlk-(-e. ) pér re"gjlstrlm 'Fe

vijueshmérisé dhe e pajis punonjésin

e ri pér gasje né vend té punés.
Regjistrimi manual i 7.1 Menaxheri i drejtorisé pérkatése | 1. Drejtoriidrejtorisé | NA 1. Listae Letér
vijueshmeérisé né pérgatité dhe printon listat e hyrje | pérkatése vijueshmérisé
puné (aty ku nuk daljes né baza ditore
aplikohet sistemi
SI\(IVF.’—ku a 7.2 Menaxheri i drejtorisé pérkatése i 1. Gdo punonjés
prishje)

vendosé listat né vend té
pérshtatshém pér nénshkrim.
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e Né meéngjes listat jané né
dispozicion pér nénshkrim deri né
15 minuta pas fillimit té orarit té
punés.

e Pasdite, listat jané né dispozicion
pér  nénshkrim 10 para
pérfundimit té orarit té punés.

e Nérast té ardhjes me vonesé ose
daljes pas orarit té punés,
vendoset ora e sakét e
ardhjes/daljes nga puna.

7.3 Drejtori i drejtorisé pérkatése i
dérgon listat e nénshkruara té
vijueshmérisé né puné tek BNJ.
Evidentimiinevojés | 8.1 Drejtori i drejtorisé pérkatése | 1. Kryetarii Komunés | NA 1.Urdhéresa pér Né letér
pér puné jashté evidenton nevojén dhe pajtohet pér Puné Jashté Orarit
orarit dhe para puné jashté orarit.
autorizimi 2. Drejtori i drejtorisé
8.2 Drejtori i drejtorisé pérkatése pérkatése
autorizon kryerjen e punéve jashté
orarit pérmes plotésimit té formularit
Urdhéresa pér Puné Jashté Orarit”
Konfirmimi i punés 9.1 Neérastté oréve shtesé jashté orari té | 1. Drejtori i drejtorisé | Pasipunaté | 1. Formularii Né letér
jashté orarit kryera nga stafi, drejtori i drejtorisé | pérkatése/udhéheqési | kryhet aprovimit pér orét
kontrollon: i njésisé e punuara jashté

orarit té punés
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9.2

e Nése orét shtesé té kryera
bazohen né urdhéresén pér puné
shtesé jashté orarit; dhe

e Nése puna zbatohet né pérputhje
me urdhéresén;

Drejtori i drejtorisé pérgatité kérkesé
zyrtare pér aprovim té punéve té
kryera jashté orarit nga Kryetari i
Komunés.

10.

Raportimi i
vijueshmeérisé

10.1

Sipas kérkesés, menaxheri i BNJ
gjeneron raporte  mujore  pér
vijueshmériné e pérditshme té c¢cdo
punonjési té grupuara né drejtori.
Raportet gjenerohen né SMVP ose
listave té nénshkruara té
vijueshmérisé (ku nuk pérdoret
SMVP).

1. Menaxheri i BNJ

NA

1. Raportet e
gjeneruara té
vijueshmérisé

1. SMVP

11.

Konfirmimi i
vijueshmeérisé

111

Drejtori i drejtorisé pérkatése:

e Kontrollon kohén e vijueshmérisé
pér secilin punonjés;

e Siguron dokumentin e arsyetimit
mbéshtetés né rast té mungesés
sé punonjésit gé ka nén
mbikéqyrje; dhe

e Trajton kérkesat e stafit té tij/saj
pér ri kalkulim té pagave nga
muaji paraprak;

1. Drejtori i drejtorisé
pérkatése

Brenda
datés 5 sé
muajit
aktual

1. Listae
vijueshmeérisé e
nénshkruar;

2. Dokumentet
mbéshtetése né
rast té mungesés
né puné (raporti
mjekésor, etj.)

E-mail
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11.2

Punonjési konfirmon ose jo
ndryshimet e kohés ose té prezencés

3. Rishikimin e
kalkulimeve, etj.

Nén-procesi: Menaxhimi i Listés sé Pagave

12. Pérgatitja e listés sé 12.1 Zyrtariiburimeve njerézore pérgatité | 1. Zyrtari pérgjegjés i Deri me 1. Formularii té 1. SIMBNJ
pagave té dhénat pér listén e pagave pérmes | burimeve njerézore daté 10 té dhénave pér listén
formularit pér té dhénat pér listén e muajit e pagave pér secilin
pagave pér secilin punonjés: punonjés
e Kodin institucional dhe buxhetor;
e Lokacionin;
e Departamentin;
e Emrin dhe mbiemrin e
punonjésve
e Datélindjen;
e Kodi i pagesés;
e Pozita dhe kodi i pagesés; dhe
¢ Koeficienti.
13. Pérfshirja e 13.1 Pér ndryshimet gjaté muajit dhe | 1. Zyrtarii BNJ Deri me 1. Listae 1. Né letér
ndryshimeve dhe pagesat retroaktive, zyrtari i BNJ: daté 10 té ndryshimeve e

pagave retroaktive
né listén e pagave

13.2

133

Kontrollon dokumentet e pranuara té
cilat autorizojné ndryshimet; dhe

Pérgatité njé dokument té veganté
me té dhénat shtesé lidhur me

muajit vijues

krijuar nga zyrtari i
BNJ

2. Dokumentet
mbéshtetése

(urdhri nga Kryetari
i Komunés)
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e Zérin e ndryshuar né FDHLP;

e Arsyetimin pér ndryshimin
pérkatés; dhe

e Datén e ndryshimit.

3. Lista
vijueshmérisé apo
dokumenti i
nénshkruar nga
udhéheqési i
drejtorisé

4. Raportet
mjekésore, etj.

14.

Aprovimi i listés sé
pagave nga
menaxheri i BNJ

14.1 Menaxherii BNJ:

e Kryen kontrollin e dyté té
formularit me té dhénat pér
pagat dhe listés sé ndryshimeve
(kontrolli i dokumenteve té
bashkéngjitura té cilat déshmojné
ndryshimet);

e Konsultohet me ZKF nése ka
buxhet té alokuar né rast té oréve
jashté orarit té punés;

e Aprovon dokumentet e
pérgatitura nga zyrtari i burimeve
njerézore; dhe

e Né rast se nuk ka fonde pér
pagesé té oréve shtesg, ai/ajo
kalkulon shumén pérkatése dhe i
shndérron né dité pushimi.

1. Menaxheri i BNJ

Brenda
datés 10 té
muajit vijues

5. Dokumentet e
dérguara né thesar

1. Né letér
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14.2 MenaxheriiBNJidérgon dokumentet
né thesar (divizioni i pagave) sé
bashku me referencat bankare.

15.

Kontrollimi nga
Thesari (divizioni i
pagave)

15.1 Zyrtari pérgjegjés i thesarit (divizioni i
pagave) kontrollon:

e Dokumentet e pranuara dhe i
protokollon ato;

e Regjistron FDHLP né sistem (njé
here né muaj) dhe regjistron
listén me ndryshime né SIP;

e Kontrollon fizikisht dokumentet
mbéshtetése pér punonjésit e rinj
si kontratén, letér emérimin, etj.;

e Ushtron kontrolle nése punonjési
ka mé shume se dy vende té
punés né administrate (lejohet
vetém njé page primare dhe 1
sekondare);

e Ushtron kontroll té dyfishté me
ATK pér té dhénat e punonjésve
prej regjistrit civil (thesari ka casje
direkt né sistemin e tatimeve ku
bashkélidh me listén e
punonjésve)

1. Thesari (divizioni i
pagave)

Nga data 11-
18 té muajit

1. Listae
protokollit té
dokumenteve

2. Lista elektronike
€ punonjésve
publik

Né SIMFK

Nén-procesi: Kalkulimi i pagave
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16.

Kontrolli buxhetor

16.1

Zyrtari i thesarit siguron:

e Kontrollin automatik té buxhetit
pérmes sistemit (kontrollon
numrin e punonjésve pér secilin
drejtori kundrejt numrit total té
aprovuar né buxhet);

e Kalkulimin automatik té pagave;
dhe

e Gjenerimin e listés sé pagave né
sistemin e pagave (né hollési
pérfshiré orét jashté orarit dhe
bonuset) pér secilin punonjés dhe
té gjitha zbritjet lidhur me
sigurimet sociale, tatimin né té
ardhura, pagesat e sindikatave,
etj.

1. Thesari (divizioni i
pagave)

NA

NA

1. SIMFK

17.

Nénshkrimi i listés sé
pagave

17.1

17.2

17.3

Menaxheri i BNJ printon listat e
pagave nga sistemi i pagave dhe ua
dérgon drejtorive pérkatése.
(Menaxherii BNJ ka qasje né sistem té
pagave né thesar)

Secili punonjés nénshkruan listat e
pagave

Drejtori i drejtorisé pérkatése i
dérgon listat e nénshkruara tek BNJ

1.Menaxheri i BNJ

Nga data 23
-25 e muajit

1. Listat e pagave
té firmosura

2. Urdhri pér
pagesé

1. Né letér
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17.4 Menaxheri i BNJ dérgon tek
ZKF/Zyrtari i shpenzimeve listat e
pagave dhe urdhrin pér pagesé

18. Kontrollimi/korrigjimi | 18.1 Cdo punonjés e kontrollon pagén e tij | 1.Cdo punonjés Né muajin 1. Kérkesé pér E-mail ose né
i pagés né listé té (kalkulimi, ndalesat, etj.) dhe né rast pasues rishikim té letér
pagave té mospajtimit mund té béj kérkesé kalkulimit té pagés

pér rishikim té pagés té cilén e dérgon
tek menaxheri i BNJ

19. Regjistrimi i 19.1 Zyrtari i shpenzimeve merr listén e | 1. Zyrtarii NA 1.Listat e pagave 1. Né letér
shpenzimeve té pagave dhe urdhrin pér pagesé nga | shpenzimeve 5 Urdhri pé
pagave né SIMFK menaxheri i BNJ dhe i firmos sé el . fi per

bashku me Kryetarin e Komunés. pagese
19.2 Zyrtari i shpenzimeve regjistron
shumén totale té pagave né SIMFK
Nén-procesi: Pagesat e Pagave dhe barazimet
20. Kontrolli i listés sé 20.1 Pas pranimit té listés sé pagave té | 1. Thesari njésiae 24 -30té 1. Plani i alokimit 1. SIMFK

pagave nga njésia e
pagesave né Thesar

komunés, zyrtari i thesarit pérgjegjés
pér pagesa kontrollon:

e Numrin total té punonjésve dhe
shumén totale té pagave kundrejt
buxhetit vjetor dhe alokimit
mujor pér pagat.

20.2 Njofton ZKF né rast se mungojné
fondet né SIMFK

pagesave

muajit vijues

mujor i rishikuar
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20.3

Pas pranimit té njoftimit pér mungesé
té fondeve, ZKF:
¢ Rishikon planin e parasé sé
gatshme (alokimi i fondeve); dhe
e Né rast se shuma e pagave pér t'u
paguar éshté mé e vogél gjaté
muajit dhe bén rregullimet e
nevojshme

21. Pérgatitja e pagesés | 21.1 Pas kontrollit té kryer nga njésia e | 1. Thesari Dita e paré e | 1. Pagesat 1.SIMFK- SIP
sé pagave pagesave, zyrtari i Thesarit pér paga punés elektronike
pérgatité: muajit né
vijim
¢ Blloge té veganta pagesash (files)
pér secilén banké komerciale; dhe
e Transferet bankare né llogarité e
punonjésve.
22. Aprovimi i pagesés sé | 22.1 Zyrtari i Thesarit pérgjegjés pér | 1. Thesari Deri né fund | 1. Urdhérpagesa 1. Né letér
pagave nga Drejtori i pagésa pérgatité urdhér pagesat té muajit 2. SIMFK

Thesarit dhe
ekzekutimi i tyre

22.2

22.3

(shumat totale) pér c¢do banké
komerciale;

Drejtori i Thesarit aprovon urdhér
pagesat;

Zyrtari i Thesarit pér pagesa dérgon
né BQK pér ekzekutim transferin e
parasé sé gatshme né secilén banké
komerciale; dhe
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22.4

Zyrtari pérgjegjés i Thesarit regjistron
shpenzimet dhe pagesén e pagave né
SIMFK;

23. Kontrolli i 23.1 Thesari (Divizioni i Pagesave): 1.Thesari Maksimumi | 1. Pagesa té 1. SIMFK-SIP
ekzekutimit té né ditén né kthyera
pagave dhe barazimi | 23.2 Merr pasqyrén e gjendjes ditore té vijim (Dokumentet
i gabimeve LLFK nga BQK sé bashku me elektronike)
dokumentin elektronik té gabimeve
(né rast té pagesave té kthyera
mbrapsht) dhe njofton organizatén
buxhetore; dhe
e Bén barazimet ndérmjet
sistemeve té SIMFK dhe BQK-sé si
dhe ndérmjet SIMFK dhe sistemit
té pagave
24, Trajtimi i gabimeve 24.1 Zyrtariishpenzimeve: 1. Zyrtari Cfarédo 1. Dokumenti i 1. SIMFK
né transfer té pagave e Gjeneron raportin e pagesave shpenzimeve kohe pas gabimeve
nga Komuna ditore; dhe datés 1 té (pagesave té
e Printon dokumentin e gabimeve muajit kthyera)

24.2

(pagesave té kthyera)

Zyrtari i shpenzimeve e dérgon
dokumentin e  gabimeve té
Menaxheri i BNJ
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25.

Korrigjimi i gabimeve
té transferit té
pagave nga Komuna

25.1 Menaxherii BNJ:

¢ Ndjek hapat e pérshkruara mé
sipér né pjesén Menaxhimi i Listés
sé Pagave; dhe

e Paraget pagesat retroaktive né
listén e ndryshimeve té muajit
vijues.

1. Menaxheri i BNJ

Nuk ka

1. Listae
ndryshimeve né
Thesar (divizioni i
pagave)

E-mail ose
letér

Fundi i procesit té Menaxhimit té Pagave
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3. PROCESI | MENAXHIMIT TE PAGAVE: LISTA E RREZIQEVE

3.1 Déshtimi pér té punésuar dhe ruajtur stafin e kualifikuar dhe me pérvojé né fusha deficitare

3.2 Rrjedhja dhe keqgpérdorimi i pa autorizuar i té dhénave personale té té punésuarave

3.3 Mos vlerésimi i performancés sé punés

3.4 Rekrutimi/avancimi apo pagesa e stafit bazuar né dokumentacion té pa verifikuara

Numri i Referencés

3.1

Kategoria Strategjik, Operativ, Menaxherial
Nén procesi Angazhimi i punonjésve té rinj
Objektivi Menaxhimi i burimeve njerézore (rekrutimi, trajnimi, vlerésimi etj.) né ményré transparente, objektive,

meritore dhe né pérputhje me objektivat strategjike, dhe legjislacionin né fuqi

Ngjarja e rrezikut

Déshtimi pér té punésuar dhe ruajtur stafin e kualifikuar dhe me pérvojé né fusha deficitare

Shkaku i Rrezikut

IDENTIFIKIMI | RREZIKUT

Buxhet i limituar pér kompensim té stafit
Rekrutimi i stafit jo né bazé té merités

Mundési té limituara pér zhvillim profesional dhe avancim né karrieré

Ndikimi/Pasoja

Shérbime té cilésisé sé dobét
Déshtimi né realizimin e objektivave komunale

Mungesa e ekspertizés sé brendshme dhe nevoja pér té kontraktuar shérbimet nga jashté

Masat ekzistuese té kontrollit Procedura té hapura té rekrutimit

Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét

Rangimi | Ulét

2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

| Mesém Sarte EkstremIEEE
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Caktimi i komisioneve té rekrutimit

ANALIZA E
RREZIKUT

Vendosja
Mundésia (1-5) 3
Pasoja (1-5) 3
Rezultati 9
Prioriteti i rrezikut Mesém

Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Jo té mjaftueshme

Vlerésimi

Veprimi

Trajtim dhe zvogélim

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Pérmirésimi i kontrolleve gjaté rekrutimit té stafit
Krijimi i mundésive pér zhvillim profesional dhe avancim né karrieré
Angazhimi i stafit profesional dhe té pavarur né komisione té rekrutimit

Zhvillimi i kritereve objektive té pérzgjedhjes dhe zbatimi i tyre gjaté rekrutimit

Forma e masave

Rishikimi i kontrolleve

Plan veprimi pér trajnime

Burimet gé kérkohen

Angazhimi stafit, burime financiare

Pronari i rrezikut

Menaxheri i Burimeve njerézore

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E

RREZIKUT

Data e pérfundimit

| vazhdueshém

Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme

Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét

Rangimi | Ulét

3- Ka mundési 4- Me shumé mundési
3- Moderuara 4-Té médha

12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

2- Pak e mundur
2-Té vogla
6 — 10 Rreziku i mesém

5- Pothuajse e sigurt
5- Katastrofike

| Mesém
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Ndérlidhje me struktura MAP
/Institucione tjera

Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét
marré
Numri i Referencés 3.2
Kategoria Operacional, Punonjésit, Menaxherial
Nén procesi Menaxhimi i personelit
Objektivi Menaxhimi i burimeve njerézore (rekrutimi, trajnimi, vlerésimi etj.) né ményré transparente, objektive,
meritore dhe né pérputhje me objektivat strategjike, dhe legjislacionin né fuqi
; Ngjarja e rrezikut Rrjedhja dhe keqpérdorimi i pa autorizuar i té dhénave personale té té punésuarave
N
E Shkaku i Rrezikut Casje e pa autorizuar né té dhénat personale
é Shpalosja e géllimshme e té dhénave personale
E Mungesa e kontrolleve té duhura té teknologjisé informative
E Ndikimi/Pasoja Keqpérdorimi i té dhénave personale nga palét e treta
Keqpérdorimi i llogarive bankare té stafit
Cenimi i privatésisé sé stafit
Humbija e besimit dhe démtimi i reputacionit té komunés
Masat ekzistuese té kontrollit Kérkesat ligjore pér mbrojtjen e té dhénave personale
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi [T UIét | Mesém Sarte EkstremIEEE



Casje e kufizuar né té dhénat personale té té punésuarve

Ruajtja e dosjeve té personelit

ANALIZA E
RREZIKUT

Mundésia (1-5) 4
Pasoja (1-5) 4
Rezultati 16
Prioriteti i rrezikut Larté

Vlerésimi

Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Jo té mjaftueshme

Veprimi

Trajtimi dhe zvogélimi

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Forcimi i kontrolleve té teknologjisé informative
Limitimi i gasjes né dhénat personale
Trajnimi i stafit né ruajtjen dhe mbrojtjen e té dhénave personale

Kujdes i shtuar i stafit pérgjegjés gjaté procesimit dhe ruajtjes sé té dhénave personale

Forma e masave

Zbatim i kérkesave ligjore

Plan veprimi

Burimet gé kérkohen

Angazhim i shtuar i stafit, burime financiare

l_

5 Pronari i rrezikut Menaxheri i Burimeve Njerézore

N

= Data e pérfundimit | vazhdueshém
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém e DEKSHERI——
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Ndérlidhje me struktura
/Institucione tjera

MAP, Agjencia pér Mbrojtjen e té Dhénave Personale

Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét
marré
Numri i Referencés 33

Kategoria Menaxheriale, Pajtueshméri
Nén procesi Menaxhimi i personelit
Objektivi Menaxhimi i burimeve njerézore (rekrutimi, trajnimi, vlerésimi etj.) né ményré transparente, objektive,
meritore dhe né pérputhje me objektivat strategjike, dhe legjislacionin né fuqi
; Ngjarja e rrezikut Mos vlerésimi i performancés sé punés
N
E Shkaku i Rrezikut Kuptimi i dobét i réndésisé sé vlerésimit té performancés
é Mos interesimi i menaxhmentit pér vlerésimin e performancés
E Mungesa aftésive pér vlerésim objektiv té performancés
5 Ndikimi/Pasoja Déshtimi pér té identifikuar performancén e dobét dhe nevojave pér zhvillim dhe trajnim
Déshtimi pér té identifikuar performuesit e miré
Avancimi i stafit jo i bazuar né performancé dhe rezultate né puné
Mos zbatimi i kérkesave ligjore pér vlerésim té performancés né puné
Masat ekzistuese té kontrollit | Kérkesat ligjore pér vlerésim té performancés
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém ate IEHERI——

57



Njoftimi nga zyra e personelit pér kérkesat ligjore pér vlerésim té performancés

ANALIZA E
RREZIKUT

Mundésia (1-5) 3
Pasoja (1-5) 4
Rezultati 12
Prioriteti i rrezikut Larté

Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Jo té mjaftueshme

Veprimi

Trajtimi dhe zvogélimi

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E RREZIKUT | Vlerésimi

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Hartimi i njé plani pér kryerjen e vlerésimit té rregullt té€ performancés sé stafit dhe zbatimi i tij
Trajnimi i stafit pér kryerjen e vlerésimit té performancés

Promovimi i njé kulture organizative té bazuar né performancé

Forma e masave

Plani kohor pér vlerésimin e performancés

Burimet gé kérkohen

Angazhimi i stafit

Pronari i rrezikut

Drejtorét e Drejtorive pérkatése

Data e pérfundimit | Vazhdueshém
Ndérlidhje me struktura MAP
/Institucione tjera

Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét

marré

Mundésia
Ndikimi
Rezultati

Rangimi

1- Pothuajse e sigurt s’ndodhe
1- Té pa pérfillshme
0 - 5Rreziku i ulét

| Ulét

2- Pak e mundur
2-Té vogla
6 — 10 Rreziku i mesém

| Mesém

3- Ka mundési 4- Me shumé mundési
3- Moderuara 4-Té médha

12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

5- Pothuajse e sigurt
5- Katastrofike
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Numri i Referencés 3.4
Kategoria Rregullator, Punonjésit
Nén procesi N/A
Objektivi Menaxhimi i burimeve njerézore (rekrutimi, trajnimi, vlerésimi etj.) né ményré transparente, objektive,
meritore dhe né pérputhje me objektivat strategjike, dhe legjislacionin né fuqi.
'_
g Ngjarja e rrezikut Rekrutimi/avancimi apo pagesa e stafit bazuar né dokumentacion té pa verifikuara
N
Ll
= Shkaku i Rrezikut Veprimet e géllimshme
2 Kontrolle té pa mjaftueshme
b4
E Pakujdesia e stafit gjaté procesit
w
o Ndikimi/Pasoja Rekrutimi i stafit jo adekuat
Mos kryerja e punéve apo kryerja e tyre té cilésisé sé dobét
Ankesa ndaj procesit té rekrutimit
Démtimi i reputacionit t& komunés
Masat ekzistuese té kontrollit Rregullorja pér angazhimin e stafit té shérbimit civil, komisionet vlerésuese dhe raportet e vlerésimit té
kandidatéve
N J Mundésia (1-5) 2
= =
< N
Z W ia (1-
= = Pasoja (1-5) 4
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém ate IEHERI——
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Rezultati

Prioriteti i rrezikut

Mesém

Vlerésimi

Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Té pa pérshtatshme

Veprimi

Trajtimi dhe shmangia

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E RREZIKUT

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Pérfshirja e kérkesave pér verifikim té dokumentacioneve gjaté rekrutimit pérfshiré kontaktin me Iéshuesit
e dokumentacionit

Kujdes i shtuar gjaté shqyrtimit té dokumentacionit

Kérkesa pér dokumentacion shtesé

Forma e masave

Plan veprimi, ndryshim rregullativ, monitorim

Burimet gé kérkohen

Njerézore

Pronari i rrezikut

Menaxheri i Burimeve Njerézore

Data e pérfundimit | vazhdueshém
Ndérlidhje me struktura MAP
/Institucione tjera

Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét

marré

Mundésia
Ndikimi
Rezultati

Rangimi

1- Pothuajse e sigurt s’ndodhe
1- Té pa pérfillshme
0 - 5Rreziku i ulét

| Ulét | Mesém

2- Pak e mundur
2-Té vogla
6 — 10 Rreziku i mesém

3- Ka mundési 4- Me shumé mundési
3- Moderuara 4-Té médha

12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

5- Pothuajse e sigurt
5- Katastrofike
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4. PROCESI | MENAXHIMIT TE PAGAVE: DIAGRAMI | PROCESIT

Fillimi i Procesit t& Menaxhimit & Pagave

Y

Té dhénat personale t2 punétorit

B

1. Regjistrimi i t& dhénave {2 punonjesve fe
rinj né sistem

1. Té dhénat individuale dhe
komponentdt & pagés

2. Aplikimi p€r transferin bankar

3. Formulari standard i aplikimit

L 4
2. Pergatitja & Akt emérimit nga Burimet Akt emérimin e punonjésit t& ri
Mjergézore »
_‘_‘_‘_‘_-_-_-_'_._._._._'_._,_l—'_._-_-_‘_H_._‘_
Y
Akt emérimi i punonjésit té ri 3. Ménshkrimi | kontratés me punonjgsin e ri f—w 1. Akt Emeiml | punon/2sitis ¢

B

A 4

4. Dergimi i dokumentacionit t& punonjésve 18
rinj né MAP dhe regjistrimi i fyre né Sistemin
Informativ t& Menaxhimit &€ Burimeve Njerézore
(SIMBNJ)}

L

Té dhenat personale t& punetorit

5_ Regjistrimi i punonjésve i& rinj ng
Sistemin per Menaxhimin dhe
Vijueshmériné né Puné (SMVP)

T

—

fVijueshméria Kom pjuterikeLVijueshméria Manuale

Kartela Magneiike

G. Aprovimi i i€ dnénave pér punonjésit e rinj
né SMVF dhe krijimi i kartelés magnetike
pér regjistrimin & kohés

2. Kontrata e punes

- _ @ N—_—

1. Dokumentin elekironik
pér punonjés té& rinj
2. Formulari pér punétoré té rinj

Baza e té dhenave per vijueshmearing ne
puné

——

k4

7. Regjistrimi manual i vijueshmerisé ne
puné (aty ku nuk aplikohet sistemi SMVP)

Lista e vijueshmerizé
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v

8. Evidentimi i nevojés pér puné jashté orarit
dhe para autorizimi

Urdh&resa per Puné Jasht& Orarit

._‘\‘_-_-_‘_._._._._,_,_,..-—"'_._._._‘_-_-_'\-.

Raport pér Punén Jashté Orarit nga
FPuné&tori

L J

9. Konfirmimi i punés jashté orarit

Formulari i aprovimit pér oret e punuara

L 4

jashté orarit {8 punés

._‘\‘_-_-_‘_._._._._,_,_,..-—"'_._._._‘_-_-_'\-.

T& dhénat nga SMVP

10. Raportimi i vijueshmerisé

Raportet & gjeneruara pér vijueshmeéring

11. Konfirmimi i vijueshmérisé

H_‘_‘_-_-_-_._._._._'_,_,_'—"'_._._._‘_-_-_'\-.

fan -,

=
1. Lista & vijueshmerisé e nénshkruar
2. Dokumeniet mbéshtetése né rastte

mungeses ne puné (raporii mjekésor, etj.)
3. Rishikimin e kalkulimeve, efj.

Té dhenat e punétoréve

12. Pargatitja e listes s& pagave

— pér secilin punonjés

Formulari i t& dhénave pér listen e pagave

¥

Té dhénat dhe dokumentet
rreth ndryshimeve

13. P&rizhirja e ndryshimeve dhe pagave
retroakiive né listén e pagave

ra Y

f-'_

1. Lista e ndryshimeve e krijuar nga zyrtar
EMJ

2. Dokumentet mbeshtetése

|

3. Lista vijueshmérisé apo dokumenti i
nénshkruar mga udhé&hegési i drejtonise
4. Raporiet mjekésore, e




l

14. Aprovimi i listés s& pagave nga
menaxheri | BM.J

h 4

15. Kontrollimi nga Thesari (divizioni i
pagave)

16. Kontrolli buxhetor

17. Nénshkrimi i listés s& pagave

Dokumentet e dérguara né Thesar

=

1. Lista e profokollit t& dokumenteve
2. Lista elektronike & punonjésve publik

1. Listat e pagave t& firmosura

b J

h 4

2. Urdhri p&r pagesa

18. Kontrollimifkorrigjimi i pagés né listé té
pagave

KEerkesé péer rishikim té& kalkulimit t& pagés

h

h 4

19. Reqgjistrimi | shpenzimeve & pagave ne
SIMFK

!

1. Listat e pagave t& firmosura
2. Urdhri pér pagese
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!

20. Kontrolli i listes s& pagave nga njésia e
pagesave né Thesar

Flamni i alokimit mujor i rishikuar

L

21. Peroatitja & pageses s& pagave

Pagesat elekironike

v

¥

,,\‘___-_-_._.___._,__,_.—"'"_'_'_'_'_""‘-..

22, Aprovimi i pagesés s& pagave nga
Direjtori | Thesarit dhe ekzekutimi i tyre

Lirdh&rpagesa

h 4

¥

,,\‘___-_-_._.___._,__,_.—"'"_'_'_'_'_""‘-..

23. Kontrolli i ekzekutimit t& pagave dhe
barazimi i gabimeve

Fagesa té kthyera (Dokumentet elektronike)

4

¥

,,\‘___-_-_._.___._,__,_.—"'"_'_'_'_'_""‘-..

Fagesa & kthyera
(Dokumentet elekironike)

24, Trajtimi | gabimewve né transfer té
pagave nga Komuna

Dokumenti | gabimeve (pagesave &

h 4

h

kthyera)

,,\‘___-_-_._.___._,__,_.—"'"_'_'_'_'_""‘-..

25. Korrigjimi i gabimeve t& transferit t&
pagave nga Komuna

Lista e ndryshimeve né Thesar (divizioni i

Fillimi i Procesit & Menaxhimit {& Pagave

h

pagave)

,,\‘___-_-_._.___._,__,_.—"'"_'_'_'_'_""‘-..
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PROCESI | KONTRATAVE PER SHERBIME ME MIARREVESHJE TE VECANTA
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1. PROCESI | KONTRATAVE PER SHERBIME ME MARREVESHJE TE VEGANTA: TE DHENAT E PERGJITHSHME

Titulli i procesit: Procesi i angazhimit té stafit pérmes kontratave pér shérbime me
marréveshjeve té vecanta

Organizata Buxhetore: | Komuna Degan

Data e rishikimit: <DATA>

Qéllimi / Objektivat / Procesi ka pér géllim pérshkrimin e procedurave té angazhimit té
Fushéveprimii/e stafit me kontrata pér marréveshje pér shérbimeve té vecanta.
procesit: Procesi pérshkruan procedurat prej fazés sé planifikimit, shpalljes,
pérzgjedhjes, angazhimit dhe monitorimit.

Pérgjegjési pér rishikim | Komisioni Rregullativ i Prokurimit Publik
té procesit:

Versioni: V. 01/2021

Buxheti komunal

Ligji pér zyrtarét publik 06-L-114

Ligji pér Prokurimin Publik 04/L-042

Rregullat per prokurim té Shérbimeve té Veqanta
(konsulentét/kontraktorét individual)

5. Rregullat dhe udhézuesi operativ pér prokurimin publik

Korniza ligjore:

AN e

Pronari i Procesit: Zyrtari pérgjegjés i Prokurimit

Palét e pérfshira né
proces:

Kryetari i Komunés

Njésia Kérkuese/Drejtoria Pérkatése

Zyrtari pérgjegjés i prokurimit

Drejtori pér Buxhet dhe Financa/Zyrtari Kryesor Financiar
Komisioni pér Vlerésimin e Aplikacioneve

Komisioni Rregullativ i Prokurimit publik

Organi i Shqyrtues i Prokurimit (OSHP)

Pérfituesit e Kontratés

© N vk wWwN R

=

Sistemet e Tl té E-Mail
pérfshira né proces: 2. SIMFK

Dokumentet e 1. Buxhet preliminar pér staf me marréveshje pér shérbime té
pérfshira né proces: vecanta

2. Keérkesa pér angazhim e stafit me marréveshje me shérbime té
veganta

Specifikacionet teknike dhe termat e references

Shpallja e publikuar

Procesverbali/ regjistri i aplikacioneve

Vendimi pér caktimin e anétaréve té komisionit pér Vlerésim té
Aplikacioneve

Raporti ivlerésimit té komisionit vlerésues

Formulari B58 “Njoftimi mbi vendimin e AK”

9. Vendimii autoritetit kontraktues pér dhénie té kontratés

o v AW

o N




10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

DNPDF

Letrat standarde

Kérkesa pér rishqyrtim nga aplikuesit/pjesémarrésit e procesit
Vendimi i OSHP-sé

Pjesa Il e DNPDF e nénshkruar

Njoftimi pér dhénie té kontratés

Kontrata e nénshkruar

Njoftimi pér nénshkrim té kontratés

Ndérlidhja:

Procesi i buxhetit
Procesi mallrave dhe shérbimeve

Numri i hapave:

18
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2. PROCESI | KONTRATAVE PER SHERBIME ME M ARREVESHIJE TE VECANTA: PROCESI NE DETAJ

Procesi i angazhimi té stafit pérmes kontratave pér shérbime me marréveshje té vecanta

Hapa
t

Aktivitetet

Aktivitetet e kontrollit

Pérgjegjési

Afatet

Dokumentet
gjeneruara

Korniza ligjore

1.

Planifikimi
buxhetor
angazhim
personelit
marréveshje
shérbime
veganta

pér
té
me
pér
té

1.1. Gjaté planifikimit
buxhetor, drejtorét e
drejtorive  pérkatése
duhet té parashohin:
Nevojat specifike pér
shérbime té vecanta
sipas planit té tyre
strategjik dhe té punés
pér vitin vijues.
Numrin e stafit té
nevojshém pér
angazhim me kontrata
me marréveshje pér
shérbime té vecanta
(jo me shume se 36
muaj).

Rezultatet e pritura té
punés té stafit té
angazhuar me
marréveshje pér
shérbime té vecanta.
Koston e pérafért té
angazhimit té stafit
dhe kualifikimet e
nevojshme pér té

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

1.1.4.

1. Drejtorét e

Drejtorive
Pérkatése

2.ZKF/Drejtori
pér Financa

3. Kryetari
Komunés

Jo mé voné se
para datés sé
pranimit té
garkores se
paré buxhetore
pér vitin vijues

1. Buxhet preliminar pér
staf me marréveshje pér
shérbime té veganta

1. Buxheti komunal Komuna

e Deganit
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ekzekutuar detyrat e
kontratés sé paraparé.

1.1.5. Buxhetimin pér kostot
e punésimit te
personelit népérmjet
marréveshjeve pér
shérbime té vecganta.
Arsyetimi i nevojés | 2.1. Drejtori i Drejtorisé | 1. Drejtori i | Nukka 1. Kérkesa pér | 1. Ligji pér zyrtarét publik 06-
pér staf me pérkatése pérgatité | Drejtorisé Angazhimin e Stafit me | L-114
marréveshje  pér Kérkesén pér | Pérkatése Marréveshje pér S o )
shérbime té Angazhimin e Stafit me Shérbime té Veganta. 2. Ligji pér Prokurimin Publik
R . N 04/L-042
veganta Marréveshje pér
Shérbime té Veganta.
2.2. Kérkesa  duhet té
pérfshijé sé paku kéto
informata:
2.2.1. Arsyet pér nevojén pér
té angazhuar stafin
népérmjet
marréveshjeve pér
shérbime té vecanta;
2.2.2. Arsyet pérse
shérbimet nuk mund
té kryhen nga
kapacitetet e
brendshme té
Komunés;
2.2.3. Problemet dhe

mundésité e humbura
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2.2.4,

2.2.5.

2.2.6.

gé mund té rrjedhin
nga mos-pérmbushja e
kérkesés pér angazhim
té stafit me
marréveshje pér
shérbime té vecganta;
Periudha kohore pér
pérfundimin e
angazhimit té stafit;
Kohézgjatja e pritur e
angazhimit té stafit me
marréveshje pér
shérbime té vecanta
nuk mund te jete me
shume se 36 muaj;
Pérshkrimin e
pérgjegjésive té
angazhimit dhe
kérkesat minimale té
kualifikimeve dhe
eksperiencés.

Aprovimi i
kérkesés nga
Kryetari i Komunés

3.1.

Drejtori i Drejtorisé
pérkatése dérgon
kérkesén pér angazhim
té stafit me
marréveshje pér
shérbime té vecanta te
Kryetari i Komunés pér
aprovim.

1. Drejtori
Drejtorisé
pérkatése

2. Kryetari
Komunés

Nuk ka

1. Kérkesa pér
Angazhimin e Stafit me
Marréveshje pér
Shérbime té Vecanta e
aprovuar

1. Analogjija sipas Rregulles
per prokurim te Sherbimeve
te Veganta
(konsulentet/kontraktoret
individual) dhe Rregulles dhe
udhézuesit operativ  pér
prokurimin publik
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3.2. Kryetari i Komunés
shgyrton kérkesén dhe
aprovon ose refuzon
até.
3.3.  Nése kérkesa
aprovohet, kérkesa
dérgohet ne zyren e
prokurimit pér
procedura té
rekrutimit.
3.4. Nése kérkesa
refuzohet, procesi
ndalohet dhe duhet té
fillojé nga pika 2.
Pérgatitja/propozi | 4.1. Njesia e  kerkeses | 1. Njesia e | Nukka 1. Specifikacionet teknike | 1. Analogjia sipas Rregulles
mi pérgatité kerkeses dhe termat e references per prokurim te Sherbimeve
specifikacioneve specifikacionet teknike te Veqganta
teknike dhe dhe termat e (konsulentet/kontraktoret
termave te references per aplikim. individual) dhe Rregulles dhe
references pér udhézuesit operativ pér
angazhim me | 4.2. Specifikacioni  teknik prokurimin publik
marréveshje  pér dhe termat e
shérbime té references duhet té
veganta jeté né pérputhje me

kérkesat e Rregulles per
prokurim te
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Sherbimeve te Veganta
(konsulentet/kontrakto
ret individual) dhe
Rregulles dhe
udhézuesit operativ pér
prokurimin publik

Pérgatitja dhe
publikimi i
shpalljes pér
angazhim té stafit
me  marréveshje
pér shérbime té
veganta.

5.1.

5.2.

Zyrtari  pergjegjes i
prokurimit pérgatit
publikimin e njoftimit
per kontrate pér
angazhim té stafit me
marréveshje pér
shérbime té vecanta
sipas  kérkesave té
Rregulles per prokurim
te  Sherbimeve te
Veqganta
(konsulentet/kontrakto
ret individual) dhe
Rregulles dhe
udhézuesit operativ pér
prokurimin publik.

Publikimi i njoftimit per
kontrate  behet ne
platformen elektronike
ne perputhje me nenin
40 te Ligjit per prokurim
publik dhe me
ngarkimin e dosjes se

1. Zyra
prokurimit

e

Nuk ka

1. Shpallja népérmjet
platformes elektronike e-
prokurimit

1. Analogijija sipas_Rregulles
per prokurim te Sherbimeve
te Veganta
(konsulentet/kontraktoret
individual) dhe Rregulles dhe
udhézuesit operativ pér
prokurimin publik.
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5.3.

5.4.

tenderit te miratuar
nga KRPP.

Kohézgjatjen e
angazhimit (jo me
shume se 36 muaj).

Datén e mbylljes sé
konkurrimit dhe
informata mbi datén e
fundit pér dorézimin e
aplikacioneve (siq eshte
e percaktuar ne
dispozitat e Rregulles
dhe udhezuesit per
prokurim publik. Afati i
dhéné kofor duhet té
varet prej objektit té
kontratés gé& duhet
dhéné si dhe nuk duhet
té jeté mé pak se 20
dité pér kontrat me
vleré té mesme, si dhe
jo mé pak se 40 dité pér
kontrata me vera té
médha. ).

Pranimi
aplikacioneve

6.1.

Zyrtari  pergjegjes i
prokurimit i pranon
aplikacionet  permes
platformes elektronike
te prokurimit.

1. Zyrtari

pergjegjes
prokurimit

Pas mbylljes sé
afatit té
aplikimit

1. Procesverbali/ regjistri
i aplikacioneve

1. Analogjija sipas Rregulles
per prokurim te Sherbimeve
te Veqanta
(konsulentet/kontraktoret
individual) dhe Rregulles dhe
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udhézuesit operativ pér

6.2. Pas pranimit te prokurimin publik.
aplikacioneve, krijohet
procesverbali/regjistri i
aplikacioneve te
pranuara.
Krijimi i Komisionit | 7.1 Kryetari i Komunés né Kryetari i Brenda 48 | 1. Vendimi pér caktimin e | 1.Ligji pér Prokurimin Publik
Vlerésues bashképunim té ngushté Komunés | oréve pas | komisionit vlerésues 04/L-042
me zyrtarin pérgjegjés té Zyrtari pranimit té
prokurimit krijon pérgjegjés | aplikacioneve.
komisionin vlerésues. i 2. Rregullat dhe Udhézuesi
7.2 Zyrtari pérgjegjés i prokurimit Operativ  pér  Prokurimin

prokurimit do té bgjé
rekomandimin pér anétar
té Komisionit Vlerésues
dhe i dérgon
rekomandimet pér anétar
tek Kryetari i Komunés.

7.3 Kryetari i Komunés bén
aprovimin apo refuzimin e
anétaréve té Komisionit té

Vlerésimit té Aplikacioneve,
ose kur éshté e nevojshme do

té zgjedh antaré alternativ pér
Komisionin.

7.4 Vendimi i formimit té
Komisionit i dérgohet

Publik — Komisioi Rregullativ i
Prokurimit Publik
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anétaréve té Komisionit
Vlerésues.

Shqyrtimi
vlerésimi
aplikacioneve

dhe
i

8.1. Pas pranimit té
vendimit pér formimin
e Komisionit té
Vlerésimit té
Aplikacioneve,
komisioni vlerésues
filon menjéheré me
vlerésimin e
aplikacioneve duke
marr parasysh disa

kritere, sikurse jané té
pércaktuara né Nenin 4
té Rregullés pér
prokurim té
shérbimeve té veqganta
(konsulentét/kontrakto
rét individual). .

8.2 Piket totale do té fitohen
duke  bashkuar piket
teknike dhe financiare.
Notat e “kostos” duhet té

pérzgjidhen duke marr
parasysh

ndérlikueshmeriné e
objektit té kontratés qé
duhet dhéné si dhe

réndésiné pérkatése té

1. Komisioni
vlerésues

1. Vlerésimi
fillon
menjéheré pas
pranimit té
aplikacioneve
dhe jo mé voné
se 5 dite pas
pranimit té
aplikacioneve

2. Vlerésimi i
ofertave
pérfundon jo
mé voné se 30
dité nga fillimi i
vlerésimit té
aplikacioneve
nga Komisioni
Vlerésues

3. Né raste té
jashtézakonsh
me  afati i
vlerésimit  té
aplikacioneve
mund té zgjatet

1. Raporti i vlerésimit té
komisionit vlerésues

1. Analogjija sipas Rregulles
per prokurim te Sherbimeve
te Veqanta
(konsulentet/kontraktoret
individual) dhe Rregulles dhe
udhézuesit operativ = pér
prokurimin publik, dhe

Rregullat dhe Udhézuesi
Operativ  pér  Prokurimin
Publik — Komisioi Rregullativ i

Prokurimit Publik.
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8.3

cilésisé. Rezultati i peshuar
i propozimit financiar
duhet té specifikohet né
Dosje te Tenderit, dhe
mund té jeté deri né 30
piké.

Komisioni pas pérfundimit
té procedurave té
vlerésimit krijon raportin e
vlerésimit me ané té té
cilit i rekomandon zyrtarit
pérgjegjés té prokurimit
cili nga aplikimet duhet té
shpérblehet me kontraté.

edhe pér 20
dité shtesé

Aprovimi i
vlerésimit nga
zyrtari pergjegjes i
prokurimit

9.1.

Raporti i vlerésimit
aprovohet nga Zyrtari
pérgjegjés i prokurimit.

9.1.1.Nése Zyrtari pérgjegjés

nuk pajtohet, ai/ajo
mund té kérkojé
rivlerésim ose mund té
nxjerr vendimin
perfundimtar

9.1.2.Shpjegimi i tillé do té

pérfshihet né
procesverbalin e
aktivitetit té prokurimit.

1. Zyrtari
pérgjegjés i
prokurimit.

Pas kryerjes sé
vlerésimit

1. Raporti i vlerésimit

1.Ligji pér Prokurimin Publik
04/1L-042

2.Rregullat dhe Udhézuesi
Operativ pér Prokurimin
Publik — Komisioi Rregullativ
i Prokurimit Publik

76



Informacioni duhet té
jepet me shkrim.

10. Njoftimi mbi | 10.1. Pas identifikimit té | 1. Zyrtari | Pas 1. Formulari B58 | 1.  Analogjija sipas Ligji pér
vendimin e aplikacionit mé té miré, | pérgjegjés i rekomandimit “Njoftimi mbi Prokurimin Publik 04/L-
autoritetit Zyrtari  pérgjegjés i | prokurimit pér dhénie té vendimin e AK” 042
kontraktues Prokurimit, duhet qé té kontratés 2. Vendimi i| 2. Rregulles per prokurim

pérgatité  Formularin | 2. Kryeta autoritetit te  Sherbimeve te
B58 “Njoftimin mbi | rii Komunés kontraktues pér Veqganta
vendimin e AK” dhe ta dhénie té kontratés (konsulentet/kontrakto
ngrité né platformé té | 3. ZKF 3. Ri-konfirmiimi i ret individual) dhe
prokurimit elektronik DNPDF Rregulles dhe
10.2. Né kété fazé beéhet ri- udhézuesit operativ pér
konfirmimi i fondeve prokurimin publik
pérmes DNPDF pjesa e 3.  Rregullat dhe
ll-té Udhézuesi Operativ pér
Prokurimin  Publik -
Komisioi Rregullativ i
Prokurimit Publik

11. Dérgimi i njoftimit | 11.1. Pérfituesi i kontratés |1. Zyrtari Menjéheré 1. Letrat standarde 1. Analogjija sipas Ligji pér

tek aplikuesit dhe té gjithé operatorét pérgjegjés i Prokurimin Publik 04/L-
ekonomik pjesémarrés prokurimit. 042

né proceduré té
prokurimit  njoftohen
pérmes sistemit

elektronik té prokurimit
publik té Kosovés

2. Rregullat dhe Udhézuesi
Operativ pér Prokurimin
Publik - Komisioi
Rregullativ i Prokurimit
Publik
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12.

Paraqitja
kérkesés
rishgyrtim
komuné

e
pér
né

12.1.  Aplikuesit e pa
kénaqur, mund té
parashtrojné kérkesé pér
rishqyrtim tek autoriteti
kontraktues brenda 5
ditéve nga publikimi i
njoftimit pér vendimin té
autoritetit kontraktues.
Nése paragitet
kérkesa pér rishqyrtim,
procedura e prokurimit
pezullohet dhe té gjithé
pjesémarrésit né
proceduré njoftohen.
Pezullimi i procedurés
pérfundon menjéheré pasi
komuna té merr vendim

12.2.

12.3.

pér kérkesén pér
rishqyrtim.

12.4. Komuna shqyrton
kérkesén e

aplikueséve/pjesémarrés
ve né proces brenda 3
ditéve puné respektivisht
6 ditéve nga pranimi i saj.
Komuna, mund, me
ané té njé vendimi:
12.5.1. Té refuzojé kérkesén e
propozuar pér shqgyrtim
si té pabazé; ose

12.5.

1.

Zyrtari
pérgjegjés i
prokurimit

Brenda 5 ditéve
pas datés sé
njoftimit te
aplikuesve mbi
rezultatet e
prokurimit

1. Kérkesa pér rishqyrtim
nga
aplikuesit/pjesémarrésit
e procesit

2. Rregullat dhe

1. Analogjija sipas Ligji
pér Prokurimin
Publik 04/L-042

Udhézuesi Operativ
pér Prokurimin
Publik — Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit Publik
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12.5.2. Té miratojé njé
kérkesé pér rishikim si té
bazuar dhe té anulojé
pjesérisht ose térésisht
vendimin e miratuar.

12.6. Vendimi i komunés
éshté i detyrueshém pér
komunén dhe duhet té
zbatohet menjéheré.

12.7. Vendimi i komunés i
komunikohet né formé
elektronike parashtruesit
té ankesés dhe té gjitha
paléve té interesuara
pjesémarrés né
prokurimin né fjalé e
shohin até né sistem
elektronik té prokurimit
té Kosovés.

13.

Paragqitja e ankesés
prané Organit
Shqyrtues té
Prokurimit (OSHP)

13.1. Ne rast se operatori
ekonomik nuk éshté i
kénagur me vendimin e
marré nga komuna, mund

té parashtroj ankesé
prané OSHP-sé.
13.2. Ankesa duhet té

dorézohet brenda dhjeté
(10) ditéve pas vendimit
té léshuar nga komuna né
procedurén paraprake té

1.

OSHP

Brenda 10
ditéve pas
datés sé
njoftimit te
aplikueséve
mbi rezultatet e
prokurimit

Kérkesa pér
rishgyrtim nga
aplikuesit/pjesémarré
sit e procesit

Vendimi i OSHP-sé

Analogjija sipas Ligji pér
Prokurimin Publik 04/L-
042

Rregullat dhe Udhézuesi
Operativ pér Prokurimin
Publik — Komisioi
Rregullativ i Prokurimit
Publik
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zgjidhjes sé

mosmarréveshjes.

13.3. Dorézimi i ndonjé
ankese e obligon
komunén qé

automatikisht ta pezullojé
zbatimin e aktivitetit té

prokurimit.

13.4. OSHP jep pérgjigje
ndaj ankesés brenda 34
ditéve nga pranimi i
ankeseés.

13.5. OSHP mund té
vendos/kérkoj:

13.5.1. Ri-vlerésim té
pérzgjedhjes sé
ofertuesve;

13.5.2. Té rekomandoj
autoritetit kontraktues
té vazhdoj me dhénien e
kontratés.

14. Konfirmimi i|14.1. Para dorézimit té | 1. Zyrtari Para dorézimit | 1. Pjesall e DNPDF e Analogjija sipas Ligji pér
procedurés sé letrave standarde dhe pérgjegjés | té letrave nénshkruar Prokurimin Publik 04/L-
prokurimit, para publikimit té i standarde dhe 042
buxhetit, dhe vendimit té AK pérmes Prokurimit | para publikimit Rregulles per prokurim te
nevojés nénshkrimit té pjesés sé té vendimit té Sherbimeve te Veganta

2. DBF/ZKF

Il t¢ DNPDF béhen ri
konfirmimet si né vijim:

AK

(konsulentet/kontraktor
et individual) dhe
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14.1.1. Zyrtari pérgjegjés | 3. Kryetari i Rregulles dhe udhézuesit
konfirmon se aktiviteti i | Komunés operativ pér prokurimin
prokurimit ka gené né publik
pérputhje me ligjin e 3. Rregullat dhe Udhézuesi
prokurimit publik. Operativ pér Prokurimin

14.1.2. DBF/ZKF ri konfirmon Publik - Komisioi
se buxhet i zotuar mé Rregullativ i Prokurimit
herét éshté né Publik
dispozicion; dhe

14.2. Kryetari i Komunés ri
konfirmon se prokurimi
né fjalé éshté ende i
nevojshém.

15. Publikimi i |15.1. Zyrtari pérgjegjés i | 1.Zyrtari Brenda 2 ditéve | 1. Njoftimi pér dhénie 1.Analogjija sipas Ligji pér
njoftimit pér prokurimit publikon | pérgjegjési pasi qé éshté té kontratés Prokurimin Publik 04/L-042
dhénie té njoftimin pér dhénie té | prokurimit. pranuar nga )
kontratés kontratés pérmes sistemit KRPP 2. Rregulles per prokurim te

- - Sherbimeve te Veganta

elektronik té prokurimit

publik t& Kosovés. .(ko.ns.ulentet/kontraktoret
individual) dhe Rregulles dhe
udhézuesit operativ pér
prokurimin publik
3. Rregullat dhe Udhézuesi
Operativ  pér  Prokurimin
Publik — Komisioi Rregullativ i
Prokurimit Publik

16. Nénshkrimi i|16.1. Zyrtari pérgjegjés | 1. Zyrtari Pas skadimit té | 1. Kontrata e nénshkruar | 1.Analogjija sipas Ligji pér
kontratés nénshkruan kontratat pér | pérgjegjés i afatit té Prokurimin Publik 04/L-042

mallra dhe shérbime deri | Prokurimit ankesave

né 125,000 EUR dhe
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kontratat pér puné deri
né 500,000 EUR.

2. Kryetari

2. Rregulles per prokurim te
Sherbimeve te Veganta

16.2. Kontratat me vlera té ¢ N (konsulentet/kontraktoret
médha (mbi | omunes individual) dhe Rregulles dhe
125,000EURO udhézuesit operativ pér
respektivisht 500,000 prokurimin publik
EUR) nénshkruhen nga . )

S 3. Rregullat dhe Udhézuesi
Zyrtari pérgjegjés dhe - .
. R Operativ pér Prokurimin
Kryetari i Komunés. . - .
Publik — Komisioi Rregullativ
i Prokurimit Publik
17. Publikimi i|17.1. Mé sé largu 2 dité nga | 1. Zyrtari Brenda 2 ditéve | 1. Njoftimi pér nénshkrim | 1.Analogjija sipas Ligji pér
njoftimit pér nénshkrimi i kontratés, | pérgjegjés i pas nénshkrimit | té kontratés Prokurimin Publik 04/L-042
nénshkrim té Zyrtari pérgjegjés i | Prokurimit té kontratés 5 R I Kurim t
kontratés Prokurimit publikon ) regu ©5 per proxurim te
o . . Sherbimeve te Veganta
njoftimin pér nénshkrim
N .. . (konsulentet/kontraktoret
té kontratés pérmes individual) dhe R lles dh
sistemit  elektronik té de':\,/_I ua.t € rsgu "es €
prokurimit  publik  té u ez‘fes_' oper? v per
. prokurimin publik
Kosovés.
3. Rregullat dhe Udhézuesi
Operativ  pér  Prokurimin
Publik — Komisioi Rregullativ i
Prokurimit Publik
18. Dérgimi i kontratés | 18.1.  Zyrtari pérgjegjés i | 1.Zyrtari Nuk ka 1. Kontrata e nénshkruar | 1.Analogjija sipas Ligji pér
dhe anekseve tek dérgon njé ekzemplar té | pérgjegjés i Prokurimin Publik 04/L-042
njésia e kérkesés kontratés tek  njésia | Prokurimit 5 R I Kurim t
kérkuese, 7KE dhe . Rregulles per prokurim te

menaxheri i kontratés.

Sherbimeve te Veganta
(konsulentet/kontraktoret
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individual) dhe Rregulles dhe
udhézuesit operativ pér
prokurimin publik

3. Rregullat dhe Udhézuesi
Operativ  pér  Prokurimin
Publik — Komisioi Rregullativ i
Prokurimit Publik

Fundi i procesit té angazhimit té stafit pérmes kontratave pér shérbime me marréveshje té veganta
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3. PROCESI | KONTRATAVE PER SHERBIME ME M ARREVESHJE TE VECANTA: LISTA E RREZIQEVE

3.1 Definimi jo i miré dhe i garté i specifikacioneve teknike/termave té referencés

3.2 Aplikimet e pranuara nuk jané cilésore dhe nuk i plotésojné nevojat

3.3 Angazhimi i stafit jo mé meritor (sipas kualifikimit, pérvojés et;j.)

3.4 Vonesa né shqyrtim té ankesave nga OSHP

Numri i Referencés 3.1

Kategoria Operative

Nén procesi N/A

Objektivi Sigurimi i angazhimit té stafit profesional gé ofron shérbime cilésore dhe né afatin kohor té paraparé pér

kontraté pér shérbime té vecanta, duke ndjekur procedurat objektive, konkurruese dhe transparente té
prokurimit dhe duke zbatuar ligjet, rregulloret dhe procedurat e prokurimit né fugqi

Ngjarja e rrezikut

Definimi jo i miré dhe i qarté i specifikacioneve teknike/termave té referencés

Shkaku i Rrezikut

Bashképunim i dobét me njésiné kérkuese

Planifikim i dobét

IDENTIFIKIMI | RREZIKUT

Ndikimi/Pasoja

Mé pak alternativa/aplikime

Angazhimi i stafit jo mé té pérshtatshém té mundshém — gé rrjedhimisht ndikon gé edhe né cilésiné e
shérbimeve té ofruara

Rritja e kostos

Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét

Rangimi | Ulét

2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

| Mesém Sarte EkstremIEEE
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Masat ekzistuese té kontrollit

Caktimi i stafit kompetent né hartimin e specifikave

ANALIZA E
RREZIKUT

Mundésia (1-5) 3
Pasoja (1-5) 3
Rezultati 9
Prioriteti i rrezikut Mesém

Vlerésimi

Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Té pa mjaftueshme

Veprimi

Trajtimi dhe zvogélimi

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Pércaktimi i specifikave sipas rezultateve té kérkuara. Pérdor kérkesat funksionale dhe té performancés

Forma e masave

Hartimi i specifikave efektive

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore dhe financiare

Pronari i rrezikut

Njésia e kérkesés, Menaxheri i Prokurimit

Data e pérfundimit | vazhdueshém
Ndérlidhje me struktura KRPP, AQP, OSHP
— /Institucione tjera
2
5 | Statusiirrezikut pas masés sé | | ulét
Ll o
o marre
o
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém e DEKSHERI——
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Numri i Referencés

3.2

IDENTIFIKIMI | RREZIKUT

Kategoria Operative, Strategjike
Nén procesi N/A
Objektivi Sigurimi i angazhimit té stafit profesional gé ofron shérbime cilésore dhe né afatin kohor té paraparé pér

kontraté pér shérbime té veganta, duke ndjekur procedurat objektive, konkurruese dhe transparente té
prokurimit dhe duke zbatuar ligjet, rregulloret dhe procedurat e prokurimit né fugqi

Ngjarja e rrezikut

Aplikimet e pranuara nuk jané cilésore dhe nuk i plotésojné nevojat

Shkaku i Rrezikut

Specifika teknike dhe terma té referencés té mangéta

Vlera e parashikuar e prokurimit e ulét

Ndikimi/Pasoja

Nevoja pér pérséritjen e procesit
Kosto shtesé

Vonesa né proces

Masat ekzistuese té kontrollit

Vlerésimi i kujdesshém i ofertave, refuzimi i ofertave té pa pérgjegjshme, anulimi dhe rishpallja e procesit

Mundésia (1-5) 3
Pasoja (1-5) 3
o
S 2 Rezultati 9
=z N
< T : "
Z Prioriteti i rrezikut Mesém
<
@ Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme
o _
2 £ | ekzistuese
> 5
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém ate IEHERI——
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Veprimi

Trajtimi dhe zvogélimi

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Hulumtimi i gmimeve té tregut

Pérdorimi i specifikave funksionale dhe té performancés

Forma e masave

Hulumtim i tregut

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore dhe financiare

Pronari i rrezikut

Njésia e kérkesés, Menaxheri i Prokurimit

Data e pérfundimit | vazhdueshém
Ndérlidhje me struktura KRPP, AQP, OSHP
_ /Institucione tjera
2
N Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét
(] .
o marre
o
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém ate IEHERI——
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Numri i Referencés

3.3

IDENTIFIKIMI | RREZIKUT

Kategoria Operative, Financiare
Nén procesi N/A
Objektivi Sigurimi i angazhimit té stafit profesional gé ofron shérbime cilésore dhe né afatin kohor té paraparé pér

kontraté pér shérbime té veganta, duke ndjekur procedurat objektive, konkurruese dhe transparente té
prokurimit dhe duke zbatuar ligjet, rregulloret dhe procedurat e prokurimit né fugqi

Ngjarja e rrezikut

Angazhimi i stafit jo mé meritor (sipas kualifikimit, pérvojés etj.)

Shkaku i Rrezikut

Vlerésimi jo adekuat i aplikimeve
Staf jo adekuat i angazhuar né vlerésimin e aplikimeve
Specifikat teknike dhe termat e references té mangéta

Vlera e parashikuar e prokurimit e ulét

Ndikimi/Pasoja

Mos kryerja e shérbimeve apo shérbime té cilésisé sé dobét

Déshtimi né zbatimin e kontratés

Masat ekzistuese té kontrollit

Caktimi i stafit kompetent né komision té vlerésimit, mbikéqyrja e procesit nga menaxheri i prokurimit,
pérfshirja né komision vlerésues té stafit nga njésia e kérkesés

Mundésia (1-5) 4
Pasoja (1-5) 4
ol
N 2 | Rezultati 16
=z N
< W T - "
Z Prioriteti i rrezikut Larté
<
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém ate IEHERI——
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Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Té pa mjaftueshme

Vlerésimi

Veprimi

Trajtim dhe zvogélim

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Pérmirésimi i procedurave té vlerésimit dhe i kritereve té vlerésimit si dhe refuzimi i ofertave té
papranueshme si dhe vlerésimi i profilit t&€ konsulentit/kontraktorit individual para nénshkrimit té
kontratés

Proces i vlerésimit dhe pérzgjedhjes sa mé gjithépérfshirés
Forcimi i teknikave té vlerésimit

Trajnimi i stafit

Forma e masave

Plani i veprimit pér implementim té pérmirésimeve né proces té marréveshjeve pér shérbime té veganta

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore dhe financiare

Pronari i rrezikut

Njésia e kérkesés, Menaxheri i Prokurimit

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E RREZIKUT

Data e pérfundimit | vazhdueshém

Ndérlidhje me struktura KRPP, AQP, OSHP

/Institucione tjera

Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét

marré
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi [T UIét | Mesém Sarte EkstremIEEE
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IDENTIFIKIMI I RREZIKUT

Numri i Referencés 34

Kategoria | jashtém

Nén procesi N/A

Objektivi Sigurimi i angazhimit té stafit profesional gé ofron shérbime cilésore dhe né afatin kohor té paraparé pér

kontraté pér shérbime té vecanta, duke ndjekur procedurat objektive, konkurruese dhe transparente té
prokurimit dhe duke zbatuar ligjet, rregulloret dhe procedurat e prokurimit né fugqi

Ngjarja e rrezikut

Vonesa né shqyrtim té ankesave nga OSHP

Shkaku i Rrezikut

Pa rregullsi gjaté procesit té prokurimit

Numér i madh i ankesave né OSHP

Ndikimi/Pasoja

Vonesa né pérfundimin e procesit té prokurimit si dhe né ofrimin e shérbimeve té planifikuara.

Mbetje e buxhetit té pashpenzuar

Masat ekzistuese té kontrollit Specifika teknike me kritere té garta, objektive dhe t& matshme té vlerésimit

Vlerésimi i ofertave né bazé té kritereve té shpallura né dosjen e tenderit

Mundésia (1-5) 3
Pasoja (1-5) 4
o
S 2 Rezultati 12
= =
Z Prioriteti i rrezikut Larté
<
@ Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme
o _
2 £ | ekzistuese
> 5
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém e DEKSHERI——
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Veprimi

Monitorim

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Menaxhim i procesit té prokurimit me kujdes té shtuar, angazhimi i stafit profesional né proces si dhe
mbikéqyrja e rregullt e procesit

Forma e masave

Plani i menaxhimit té procesit té marréveshjeve pér shérbime té veganta

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore dhe financiare

Pronari i rrezikut

Njésia e kérkesés, Menaxheri i Prokurimit

Data e pérfundimit | vazhdueshém
Ndérlidhje me struktura KRPP, AQP, OSHP
— /Institucione tjera
2
N Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét
(] .
o marre
o
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém ate IEHERI——

91



4. PROCESI | KONTRATAVE PER SHERBIME ME M ARREVESHIJE TE VECANTA: DIAGRAMI | PROCESIT

p
Fillimi i Procesit té angazhimit me kontrata pér shérbime me

marréveshje té vecanta

v

marréveshje pér shérbime té veganta

A 4

1. Planifikimi buxhetor pér angazhim té personelit me
— !

Buxhet preliminar pér staf me
marréveshje pér shérbime té veganta

-

Kérkesa pér Angazhimin e Stafit me

Nuk Apro

vohet

,‘, 2. Arsyetimiinevojés pér staf me marréveshje pér shérbime

té vecanta

3. Aprovimiikérkesés nga
Kryetari i Komunés

Marréveshje pér shérbime té veganta

4. Pérgatitja/propozimi specifikacioneve teknike dhe termave te
references pér angazhim me marréveshje pér shérbime té vecanta

|

5. Pérgatitja dhe publikimi i shpalljes pér angazhim té stafit

-

Kérkesa pér Angazhimin e Stafit me
Marréveshje pér Shérbime té Vecanta e
aprovuar

i S

Specifikacionet teknike dhe termat e
references

e

Shpallja népérmjet platformes

me marréveshje pér shérbime té vecanta.

I

" elektronike e-prokurimit

-

Procesverbali/ regijistri i aplikacioneve

v

6. Pranimiiaplikacioneve

!

7. Krijimi i Komisionit Vlerésues

l

_ vlerésues

Vendimi pér caktimin e komisionit
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> 8.

Shqyrtimi dhe vlerésimi i aplikacioneve

Nuk Aprovohet

l

9. Aprovimi i vlerésimit nga
zyrtari pergjegjes i
prokurimit

10. Njoftimi mbi vendimin e autoritetit
kontraktues

I
1. Formulari B58 “Njoftimi mbi vendimin e
AK”
2. Vendimi i autoritetit kontraktues pér
— > dhénie té kontratés
3. Ri-konfirmiimi i DNPDF |

11. Dérgimi i njoftimit tek aplikuesit

Nése ka ankesa

Y

13. Paraqitja e ankesés prané Organit
Shqyrtues té Prokurimit (OSHP)

!

12. Paragitja e kérkesés pér rishqyrtim né
komuné

> aplikuesit/pjesémarrésit e procesit

Raporti ivlerésimit t& Komisionit
Vlerésues

Raporti i vlerésimit
 —

-

Letrat standarde

I

Kérkesa pér rishqyrtim nga

-

1. Kérkesa pér rishqgyrtim nga
—_ aplikuesit/pjesémarrésit e procesit
2. Vendimi i OSHP-sé

Pa ankesa
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14. Konfirmimi i procedurés sé prokurimit,
buxhetit, dhe nevojés

l

15. Publikimi i njoftimit pér dhénie té

Pjesa Il e DNPDF e nénshkruar

Njoftimi pér dhénie té kontratés

kontratés

l

l

17. Publikimi i njoftimit pér nénshkrim té
kontratés

l

l

16. Nénshkrimi i kontratés _ Kontrata e nénshkruar

, Njoftimi pér nénshkrim té kontratés

Fundi i Procesit té angazhimit me kontrata pér shérbime me
marréveshje té veqanta

-

18. Dérgimi i kontratés dhe anekseve tek &
g xor * ) | Kontrata e nénshkruar
njésia e kérkesés
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IV.

PROCESI | SHPENZIMEVE - MIALLRA DHE SHERBIME
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1. PROCESI | SHPENZIMEVE - MIALLRA DHE SHERBIME: TE DHENAT E PERGJITHSHME

Titulli i procesit:

Procesi i Shpenzimeve Publike pér Mallra dhe Shérbime

Organizata Buxhetore:

Komuna Degan

Data e rishikimit:

<DATA>

Qéllimi / Objektivat /
Fushéveprimii/e
procesit:

Procesi ka pér géllim pérshkrimin e procedurave té procesimit té
shpenzimeve publike pér kategoriné ekonomike Mallra dhe
Shérbime. Procesi synon qé té sigurojé zbatimin e rregulloreve
financiare dhe té sigurojé pérputhjen me kérkesat e raportimit
financiar sipas rregulloreve né fuqi. Ky proces gjithashtu shénon
hallkat vendimmarrése pér proceset e prokurimit publik né rast té
shpenzimeve té cilat parashihen té ekzekutohen népérmjet
procedurave formale té prokurimit publik.

Procesi evidenton hallkat vendimmarrése dhe teknike brenda
Komunés sa i pérket proceseve té ekzekutimit té pagesave dhe
regjistrimit né sistemet financiare té Tl. Procesi gjithashtu
evidenton proceset e komunikimit dhe bashkérendimit me Thesarin
e Ministrisé sé Financave pér ekzekutimin e pagesave.

Pérgjegijési pér rishikim
té procesit:

Njésia Qendrore Harmonizuese — Ministria e Financave

Versioni:

V.01/2021

Korniza ligjore:

1. Ligji pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité Nr.
03/L-148.

2. Ligji pér Prokurimin Publik 04/L-042.

3. Rregullorja e Ministrisé sé Financave Nr. 03/2014 pér Alokimin
e Fondeve

4. Rregullorja e Ministrisé sé Financave Nr. 01/2010 - Menaxhimi
Financiar dhe Kontrolli - Menaxhimi Financiar dhe Kontrolli

5. Rregullorja e Ministrisé sé Financave Nr. 01/2013 - Shpenzimi i
Parasé Publike - Shpenzimi i Parasé Publike .

6. Rregullorja e Ministrisé sé Financave Nr. 02/2013 - Menaxhimi i
Pasurisé jo Financiare né Organizatat Buxhetore .

7. Ministria e Financave - Doracaku i Procedurave

Procedura e Thesarit pér rregullat e qasjes né SIMFK

9. Procedura e Ministrisé sé Financave Nr. 2 - Delegimi i
Pérgjegjésive.

10. Procedura e Ministrisé sé Financave Nr. 5 - Menaxhimi i
Pasurive.

%
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11.

12.

Procedura e Ministrisé sé Financave Nr. 6 - Autorizimi dhe
Pagesat.
Procedura e Ministrisé sé Financave Nr. 11 - Kapitali.

Pronari i Procesit: 1. Pérshpenzime qé kérkojné proces té prokurimit:
1.1. Drejtori i Drejtorisé pérfituese
1.2. Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit
2. Pér shpenzime gé nuk kérkojné proces té prokurimit:
2.1. Drejtori i Drejtorisé pérfituese
2.2. Zyrtari i Shpenzimeve
Palét e pérfshira né 1. Drejtorii Drejtorisé pérkatése
proces: 2. Zyrtarii Autorizuar / Mbajtési i Buxhetit
3. Drejtori pér Buxhet dhe Financa (DBF) / Zyrtari Kryesor
Financiar Komunal (ZKF)
4. Kryetarii Komunés
5. Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit
6. Analisti i Buxhetit / Zyrtari Administrativ Komunal
7. Zyrtari Zotues
8. Agjencia Qendrore e Prokurimit (AQP)
9. Thesari - Ministria e Financave
10. Menaxheri i Kontratés
11. Zyrtarii Pranimit
12. Komisioni i Pranimit
13. Zyrtari i Shpenzimeve
14. Zyrtari Certifikues
15. [OPSIONAL] Komisioni pér Hetimin e Procedurave
16. Zyrtari pér Pasuri
17. Zyrtari i Depos
18. Zyrtari i Logjistikés
19. Banka Qendrore e Kosovés (BQK)
Sistemet e Tl té 1. Sistemi Informativ i Menaxhimit té Financave Publike (SIMFK)
pérfshira né proces: 2. E-Mail
3. E-Pasuria
4. Komisioni Rregullativ i Prokurimit Publik (KRPP) — Platforma e-
Prokurimi
5. Programi i Investimeve Publike
6. Sistemi pér Zhvillimin dhe Menaxhmin e Buxhetit (SZHMB)
Dokumentet e 1. Kérkesa pér Mallra dhe Shérbime
pérfshira né proces: 2. Memo pér Trajnime, Udhétime, etj.
3. Deklarata e Nevojave dhe Pércaktimit té Disponueshmeérisé sé
Fondeve (DNPDF)
4. Dosja e Tenderit
5. Kontratat relevante pér furnizim/shérbime/prokurim
6. Kérkesa pér blerje
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7.
8.
9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.

Kérkesa e Zotimit pér Blerje

Kérkesa pér Shpenzime

Faturat

Raportet e Pranimit té Mallit/shérbimeve

Urdhér Obligimet pér Pagesé

Formulari pér Identifikim té Furnitorit dhe té Dhénave Bankare
Urdhérblerjet nga SIMFK

Vendimi pér Caktimin e Menaxherit té Kontratés

Plani i Menaxhimit té Kontratés

Protokollet e Faturave (vulat e pranimit té faturave ose
referenca eletronike)

Procesverbalet e Komisionit té Pranimit

Kérkesa pér Lirimin e Fondeve té Pranuara
[OPSIONALE] Raporti nga Komisioni Hetues
Dokumentet nga programi E-Pasuria

Barkodet nga programi E-Pasuria

Raportet e Pagesés Elektronike nga Thesari

Raportet e Transfereve té Gabueshme nga BQK
Databazat ne Excel

Ndérlidhja:

1. Procesi pér Shpenzime Komunale

Numri i hapave:

25
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2. PROCESI | SHPENZIMEVE - MALLRA DHE SHERBIME: PROCESI NE DETA)J

Procesi i shpenzimeve publike pér Mallra dhe Shérbime

Hapat | Aktivitetet Aktivitetet e kontrollit Pérgjegjési Afatet Dokumentet Korniza ligjore
Nén-procesi: Inicimi i shpenzimeve
1. Planiirrjedhéssé | 1.1. Drejtorét e drejtorive sé bashku me DBF/ZKF | 1. Drejtoréte | Né fillim té 1. Planii 1. Rregullore
parasé dhe drejtoriné e prokurimit pérgatisin planin | Drejtorive vitit rrjedhés sé MF Nr. 03/2014
pér rrjedhés sé parasé. pérkatése parasé pér Alokimin e
i} . o Fondeve
1.2. DBF/ZKF e dérgon planin e rrjedhés sé 2. DBF/ZKF
parasé né MF. (Gazeta Zyrtare
3. Zyrtari e Regtiblikés sé
Pérgjegjés i Kosovés)
Prokurimit
2. Kérkesa pér inicim | 2.1. Pér shpenzimet gé kérkojné procedura té | 1. Zyrtaréte Nuk ka 1. Kérkesa pér 1. Ligji pér
té shpenzimit prokurimit, zyrtari pérgjegjés i njésisé | departament mallra, puné Menaxhimin e
kérkuese (drejtorisé pérkatése) pérgatité: eve dhe shérbime Financave
. . o . né kopje fizike Publike dhe
2.1.1 Pér mallra, puné dhe shérbime qé e
o o . e . Pérgjegjésité
jané te. plémﬂnkuara.\. né planin flnal '_c_e 2. Drejtori NF. 03/L-148
prokurimit, kérkesén me shkrim pér S .
) . drejtorisé 2. Memo pér (Gazeta Zyrtare
mallra, puné dhe shérbime; dhe o o .
(mbajtési i trajnime, e Republikés sé
2.1.2 Nése blerja nuk éshté e planifikuar né | buxhetit) udhétime, etj. Kosovés).
planin final té prokurimit, paraqgitet
arsyetimi pér blerje. 2. Rrregull
financiare Nr.
2.2.  Pér shpenzimet gé nuk kérkojné procedura 01/2010/MF —
té prokurimit, zyrtari pérgjegjés i njésisé Menaxhimi i
kérkuese (drejtorisé) pérgatité: Kontrollit
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2.3.

2.2.1 Kérkesén pér shpenzime bazuar né
nevojat dhe buxhetin e drejtorisé.

Iniciuesi i kérkesés e dérgon até tek drejtori
i drejtorisé (mbajtési i buxhetit).

Financiar

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés).

3. Rregull
financiare
Nr.01/2013/MF
—Shpenzimi i
Parave Publike
(Gazeta Zyrtare
e Repulikés sé
Kosovés)

Vlerésimi i
nevojave dhe
aprovimii
kérkesés

3.1.

Pas pranimit té kérkesés pér shpenzime,
drejtori i drejtorisé psérkatése (mbajtési i
buxhetit) kontrollon kérkesén lidhur me:

e Natyrén dhe fushéveprimin e sakté té
nevojave qé mallrat/shérbimet e
kérkuara synojné té plotésojné;

e Vlerén e parashikuar, si dhe kushtet
materiale té kontratés publike gé do t'i
nénshtrohet prokurimit té parashikuar;

e Specifikat funksionale té secilit mall ose
shérbim;

e Pérfitimet e pritura;

e Nése prokurimi i synuar ka qené i
pérfshiré né planifikimin e prokurimit,

1. Drejtori i
drejtorisé.

2. DBF/ZKF.

Nuk ka

1. Kérkesa pér
mallra, puné
dhe shérbime

né kopje fizike.

2. DNPDF.

3. Memo pér
trajnime,
udhétime, et;.

1. Ligji pér
Menaxhimin e
Financave
Publike dhe
Pérgjegjésité
Nr. 03/L-148
(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés).

2. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
01/2010 -
Menaxhimi
Financiar dhe
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nése jo, arsyet pérse shpenzimi nuk
éshté planifikuar; dhe

o Njé deklaraté té qarté se si prokurimi do

Kontrolli

(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé

Kosovés).
t'i promovojé objektivat institucionale.
3.2. Drejtorii plotéson pjesén 1.1 té Deklaratés
té Nevojave dhe Pércaktimit té
Disponueshmérisé sé Fondeve (DNPDF).
3.3. Drejtori dérgon DNPDF e nénshkruar tek
DBF/ZKF pér kontrollim té
disponueshmérisé sé fondeve.
Kontrolli i 4.1. DBF/ZKF formalisht siguron gé fondet jané | 1. DBF/ZKF Nuk ka, por | 1. DNPDF e 1. Ligji pér
disponueshmérisé ndaré pér aktivitetin né fjalé dhe jané té para fillimit nénshkruar Menaxhimin e
sé fondeve mjaftueshme pér kryerjen e obligimeve té Financave
financiare gjaté vitit vijues fiskal. shpenzimit Publike dhe
) . ) ) Pérgjegjésite
4.2. DBF/ZKF nénshkruan pjesén 1.1 t& DNPDF-sé Nr. 03/L-148

lidhur me disponueshmériné e fondeve.

KUTIA 1
Pér kontratat mé shumé se njé vjecare, DBF/ZKF
duhet té pérfshijé njé dispozité né kontraté e cila

zbatimin e obligimeve té ardhshme e kushtézon
me disponueshmériné e fondeve bazuar né
ndarjet e ardhshme buxhetore.

4.3.

DBF/ZKF e dérgon DNPDF tek Kryetari i
Komunés pér aprovim dhe nénshkrim.

(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé

Kosovés).

2. Rregullorja e

Ministrisé sé

Financave Nr.

01/2010 -
Menaxhimi

Financiar dhe

Kontrolli

(Gazeta Zyrtare
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e Republikés sé

Kosovés).
3. Doracaku i
Menaxhimit
Financiar dhe
Kontrollit -
Njésia
Qendrore
Harmonizuese-
MF. (Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés)
Aprovimi final i 5.1. Pas pranimit té kérkesés pér blerje, kryetari | 1. Kryetari i Nuk ka 1. Kérkesa pér 1. Ligji pér
kérkesés pér i komunés vleréson: komunés blerje Menaxhimin e
shpenzime dhe Financave
i e Nése vlerésimi i nevojave arsyeton .
pér inicim té Publike dhe
. zhvillimin e aktivitetetit té prokurimit e
shpenzimeve o Pérgjegjésité
té kérkuar; dhe Nr. 03/L-148
e Pér kérkesa té reja, nése shpenzimi (Gazeta Zyrtare
ndérlidhet me objektivat e drejtorisé e Republikés sé
dhe té komunés. Kosovés).
5.2. Nése kérkesa aprovohet, ajo pércillet tek
Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit
5.3. Nése kérkesa nuk aprovohet, ajo kthehet

tek drejtori i departamentit (shih aktivitetin
2).
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Nén-procesi: Zotimi i Fondeve

Pérgatitja e
kérkesés pér
zotim dhe
regjistrimi i
zotimit té fondeve
né SIMFK

Pér shpenzimet qé kérkojné prokurim:

6.1.

6.2.

6.3.

Pas aprovimit té kérkesés, zyrtari pérgjegjés

financiar:

e Verifikon nése mjetet financiare jané né

dispozicion né linjén e kérkuar
buxhetore;

e Plotéson té dhénat pér Kérkesén e
Zotimit pér Blerje;

e Regjistron kodet e klasifikimit té
buxhetit (kodin e fondeve, organizativ,
programit, funksionit dhe kodin
ekonomik), sasiné; dhe

Zyrtari pérgjegjés financiar i pércjell zyrtarit

autorizues dokumentin Kérkesén e Zotimit
pér Blerje.

Zyrtari zotues pas pranimit té dokumentit
Kérkesén e Zotimit pér Blerje regjistron:

e Té dhénat né SIMFK;

e Kontrollon nése ka fonde té
mjaftueshme né linjén e kérkuar
buxhetore dhe fondet e kérkuara
ngrihen pér obligimet e ardhshme; dhe

1. DBF/ZKF.

2. Zyrtari
pérgjegjés
financiar.

3. Zyrtari
zotues.

Tre dité pas
pranimit té
dokumentaci
onit

1. Kérkesa e
zotimit pér
blerje (kopje
fizike).

2. Kérkesa pér

mallra dhe
shérbime e
(krijuar né
SIMFK moduli i

blerjeve dhe té
nénshkruar nga
zyrtari zotues).

3. DNPDF
pranuar nga
DBF/ZKF.

1. Ligji pér
Menaxhimin e
Financave
Publike dhe
Pérgjegjésité
Nr. 03/L-148

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés).

2. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
01/2013 -
Shpenzimi i
Parasé Publike
- Shpenzimi i
Parasé Publike
(Gazeta Zyrtare
e Repulikés sé
Kosovés).
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6.4.

6.5.

e Pércaktohen datat e mundshme té
pagesave; dhe

e Nénshkruan dokumentin Kérkesé pér
Zotim pér Blerje

Né rastet kur fondet pér zotim nuk jané né
dispozicion, zyrtari zotues duhet té
informojé Drejtorin e Drejtorisé pérkatése
pérmes ZKF dhe ta kthej kérkesén.

Nése fondet zotohen, DNPDF (né kopje
fizike) dhe kérkesa pér mallra dhe shérbime
dérgohet tek zyra e prokurimit.

Zotimi i fondeve
pér  shpenzimet
operative pa
proceduré té

prokurimit

Pér shpenzimet qé nuk kérkojné procedura té
prokurimit

7.1.

7.2.

Pas pranimit té faturés, zyrtari i pérgjegjés
pér pranim té faturave i dérgon zyrtarit
pérgjegjés financiar té drejtorisé pérkatése
pér pérgatitje té |éndés pér zotim.

Zyrtari zotues regjistron zotimet dhe
obligimet né té njéjtén kohé dhe vetém pas
pranimit té |éndés sé kompletuar (faturé,
raportit té pranimit, dhe urdhér obligimi pér
pagesé).

1. Zyrtari
zotues.

Brenda tre
ditéve pas

pranimit té
faturés nga
DBF/ZKF

1. Kérkesé pér
shpenzime.

2. Fatura.

3. Raporti i
pranimit.

4, Urdhér
obligimi pér
pagesé (pjesa A)
e krijuar né
SIMFK - moduli i
aprovimit.

1. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
01/2013 -
Shpenzimi i
Parasé Publike
- Shpenzimi i
Parasé Publike
(Gazeta Zyrtare
e Repulikés sé
Kosovés).
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Procesi i
prokurimit

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Njésia kérkuese pérmes Zyrtarit pérgjegjés
té prokurimit plotéson DNPDF dhe e dérgon
tek DBF/ZKF dhe Kryetari i Komunés pér
aprovim.

Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit njoftohet nga
AQP paraprakisht pér té gjitha kontratat
ekziztuese kornizé dhe té njéjtat u dérgohen
té gjitha drejtorive dhe programeve né
komuné.

Nése pér blerjen e kérkuar ekziston njé
kontraté kornizé né AQP, njésia kérkuese e
pérdoré até kontraté.

Nése aktiviteti i prokurimit nuk ka gené i
planifikuar, Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit e
dérgon DNPDF né AQP sé paku 5 dité para
autorizimit té inicimit té aktivitetit té
prokurimit.

Nése AQP nuk synon té zhvillojé pocedura té
pérbashkéta té prokurimit rreth blerjes né
fjalé, autoriteti kontratkues vazhdon
inicimin e aktivitetit té prokurimit né fjalé.

Zyrtari i prokurimit pas pérgatitjes sé dosjes
sé tenderit dorézon DT tek Zyrtari Pérgjegjés
i Prokurimit pér aprovim

Pas aprovimit nga ana e Zyrtarit Pérgjegjés
té Prokurimit, ZP zhvillon procedurat e

1. Zyrtari
Pérgjegjés i
Prokurimit

2. Njésia
kérkuese

5 dité para
incimit té
aktivitetit té
prokurimit

1. DNPDF

1. Ligji pér
Menaxhimin e
Financave
Publike dhe
Pérgjegjésité
Nr. 03/L-148
(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés).

2.Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés).

3. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
01/2013 -
Shpenzimi i
Parasé Publike
- Shpenzimi i
Parasé Publike

(Gazeta Zyrtare
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prokurimit pér prokurimin né fjalé. e Republikés sé
Kosovés).
9. Procesi i 9.1. Pas dhénies sé kontratés dhe para | 1.Zyrtari Kontrata 1. DNPDF 1.Ligji pér
kontraktimit nénshkrimit té kontratés, Zyrtari Pérgjegjés i | Pérgjegjés i nénshkruhet Prokurimin
Prokurimit, DBF/ZKF dhe Kryetari i Komunés | Prokurimit pas
ri-sigurojné disponueshmériné e fondeve publikimit té | 2. Kontrata Publik 04/L-042
dhe se informatat financiare jané té njéjtat Njoftimit pér (Gazeta Zyrtare
me DNPDF apo né rast se ka ndonjé | 2. Kryetarii Dhénie té e Republikés sé
ndryshim, atéheré konfirmohet nése mund | Komunés Kontratés Kosovés).
té sigurohen fondet (duke nénshkruar
pjesén e Ill-té té DNPDF.
9.2. Kontratat pér shérbime dhe furnizime nén
125,000 EUR nénshkruhen prej Zyrtarit
Pérgjegjés té Prokurimit.
9.3. Kontratat mbi 125,000 EUR nénshkruhen
nga Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit dhe
Kryetari i Komunés.
9.4, Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit dérgon
kontratén e nénshkruar tek njésia kérkuese,
DBF/ZKF dhe menaxher i kontratés.
10. Identifikimi/regjist | 10.1. Pas nénshkrimit té kontratés, ZKF ose 1. DBF/ZKF Menjéheré 1. Formulari pér | 1. Procedura
rimi i furnitorit né zyrtari pérgjegjés financiar: pas regjistrim té pér regjistrimin
Thesar nénshkrimit | furnitorit e Furnitoréve

e Verifikon identitetin e furnitorit;

e Plotéson formularin e kérkuar; dhe

té kontratés
dhe para
gjenerimit té

né SIMFK
(Ministria e

Financave —
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e Dérgon té dhénat bankare té furnitorit

urdhérblerje

Procedurat e

né Thesar. s nga SIMFK Thesarit)
10.2. Nése furnitori nuk éshté i regjistruar né
SIMFK, ZKF kompleton dokumentet e
kérkuara pér regjistrimin e furnitorit dhe
verifikon saktésiné e informatatve té
furnitorit (informatat verifikohen né ueb
faget e ATK-sé dhe ARBK-sé).
10.3. ZKF plotéson formularin e regjistrimit té
furnitorit dhe e dorézon né Thesar sipas
procedurés pér regjistrimin e furnitoréve né
SIMFK
11. Aktivitetet pér 11.1. Pas nénshkrimit té kontratés, Kryetari i | 1. Kryetarii Pasi té 1. Vendimi pér | 1.Ligji pér
menaxhimin e Komunés cakton menaxherin e kontratés | Komunés nénshkruhet | caktimin e o
kontratés (Mé detajisht rreth menaxhimit té kontrata menaxherit té Prokurimin
kontratave, shih procesin e menaxhimit té kontratés Publik 04/L-042
kontratave) 2. Menaxheri (kopje fizike) (Gazeta Zyrtare
11.2. DBF/ZKF njoftohet pér emérimin e | | KONtratés/ & Republikés s&
e . Projektit Kosovés).
menaxherit té kontratés. - E—
2. Planii
11.3. Menaxheri i kontratés/projektit né né menaxhimit té
komuné né bashképunim me menaxherin e | 3. DBF kontratés i
kontratés sé operatorit ekonomik pérgatisin nénshkruar nga
dokumentin Planii Menaxhimit té Kontratés. menaxheri i
Kjo do té dokumentohet me nénshkrimet e kontratés dhe
té dy paléve, pérkatésisht té Menaxherit té operatori
Projektit dhe Operatorit Ekonomik. ekonomik
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11.4.

Menaxheri i Projektit/kontratés, brenda 2
ditéve té punés, do ta pércjell njé kopje té
planit pér menaxhimin e kontratés
departamentit té prokurimit.

12. Nénshkrimi i 12.1. Menaxheri i kontratés sé bashku me | 1.Zyrtari Pas 1. Aneks 1. Ligji Nr.04/L-
aneks-kontratés drejtorin e drejtorisé pérkatése, pérgatisin | pérgjegjés i aprovimit té | kontratae 042 pér
[OPSIONALE] raport té detajuar lidhur me nevojén pér | Prokurimit kérkesés pér | nénshkruar Prokurimin

kontraté shtesé dhe e dérgon tek Kryetari i aneks Publik (Gazeta
Komunés pér aprovim. kontraté Zyrtare e
2. Kryetari i Republikés sé
Komunés Kosovés).
12.2. Nése kérkesa aprovohet, zyrtari pérgjegjés i
prokurimit harton aneks kontratén, pasi qé
té njofton KRPP-né. 3. Operatori 2. Rregullat dhe
ekonomik Udhézuesi
operativ pér
12.3. Aneks kontrata nénshkruhet nga Zyrtari Prokurimin
pérgjegjés dhe operatori ekonomik. Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).

13. Krijimi i 13.1. Pas nénshkrimit té kontratés/regjistrimit té | 1. Menaxheri | Brenda tri 1. Urdhérblerja | 1. Rregullorjae
urdhérblerjes té dhénave bankare té furnitorit né Thesar, | i kontratés ditéve pas nga SIMFK Ministrisé sé

menaxheri i kontratés i |éshon operatorit nénshkrimit Financave Nr.

13.2.

ekonomik letrén e njoftimit respektivisht
fleté porosiné (urdhérblerjen).

Menaxheri i kontratés siguron nénshkrimin e
furnitorit né urdhérblerje pér ri konfirmimin

té kontratés

02/2013 -
Menaxhimi i
Pasurisé jo
Financiare né
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e afateve pér kryerjen e shérbimeve apo
ofrimin e mallrave.

Organizatat
Buxhetore

(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).

1. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
01/2013 -
Shpenzimi i
Parasé Publike
(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).

3. Procedura e
Thesarit pér

rregullat e
gasjes né SIMFK
(Ministria e
Financave —
Procedurat e
Thesarit).
Nén-procesi: Verifikimi i shpenzimeve
14. Pranimi i faturés 14.1. Fatura pranohet pérmes protokollit té zyrés | 1. Zyrtari Nuk ka 1. Protokollimii | Nuk ka
sé financave respektivisht nga zyrtari | pérgjegjés faturés.
pérgjegjés pér pranim té faturave. pér pranim té
faturave
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15.

Pranimi fizik i
mallrave dhe
shérbimeve

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

Menaxheri i kontratés monitoron
implementimin e kontratés dhe pranimin
final té mallrave dhe shérbimeve.

Pranimi i mallrave/shérbimeve béhet nga:

e  Zyrtarii pranimit té mallit pér blerjet
nén 1,000 EUR; dhe

e Komisioni i pranimit pér blerjet mbi
1,000 EUR (komisioni caktohet nga
kryetari bazuar né propozimin e drejtorit
té drejtorisé pérkatése).

Komisioni i pranimit té
mallrave/shérbimeve kontrollon:

e nése sasia, cilésia dhe karakteristikat e
mallit/shérbimeve té pranuara jané né
pérputhje me kontratén (specifikat
teknike);

e krahason nése fletédérgesa e mallit
pérputhet me urdhérblerjen; dhe

e nése mallrat/shérbimet nuk pérputhen
me kontratén dhe urdhérblejren,
komisioni pér pranim té mallrave i
kthen ato tek operatori ekonomik apo
jep vérejtjet e tij pér korrigjim

Komisioni i pranimit pas pranimit té
mallrave/shérbimeve pérpilon njé raport té

1. Zyrtari i
Pranimit pér
Blerjet nén
1,000 EUR

2. Komisioni
pér  pranim
fizik té
mallrave

Nuk ka

1.Procesverbali
i komisionit (né
letér)

2. Raporti i
pranimit

1. Ligji pér
Menaxhimin e
Financave
Publike dhe
Pérgjegjésité
Nr. 03/L-148
(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés).

2. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
02/2013 -
Menaxhimi i
Pasurisé jo
Financiare né
Organizatat
Buxhetore -
Menaxhimi i
Pasurisé jo
Financiare né
Organizatat
Buxhetore
(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).

3. Procedura e
Thesarit pér
rregullat e
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15.5.

pranimit gé nénshkruhet nga anétarét e
komisionit.

Raporti i pranimit té mallrave/shérbimeve
nga komisioni i pranimit dérgohet tek zyra
pér buxhet dhe financa (sé bashku me
kontratén, urdhér blerjen, faturén etj.)

gasjes né SIMFK
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

4. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr. 2
- Delegimi i
Pérgjegjésive
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

4. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr. 5
- Menaxhimi i
Pasurive
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

5. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr.
11 - Kapitali
(Ministria e

111



https://mf.rks-gov.net/desk/inc/media/C8DA9CA3-73C0-4A09-B998-B4D8C57FD68F.pdf
https://mf.rks-gov.net/desk/inc/media/C8DA9CA3-73C0-4A09-B998-B4D8C57FD68F.pdf
https://mf.rks-gov.net/desk/inc/media/C8DA9CA3-73C0-4A09-B998-B4D8C57FD68F.pdf
https://mf.rks-gov.net/desk/inc/media/C8DA9CA3-73C0-4A09-B998-B4D8C57FD68F.pdf
https://mf.rks-gov.net/page.aspx?id=1,129
https://mf.rks-gov.net/page.aspx?id=1,129
https://mf.rks-gov.net/page.aspx?id=1,129
https://mf.rks-gov.net/page.aspx?id=1,129
https://mf.rks-gov.net/page.aspx?id=1,129
https://mf.rks-gov.net/page.aspx?id=1,129
https://mf.rks-gov.net/page.aspx?id=1,129
https://mf.rks-gov.net/page.aspx?id=1,129
https://mf.rks-gov.net/page.aspx?id=1,129

Financave —
Procedurat e

Thesarit).

16.

Regjistrimi i
pranimit té
mallrave/shérbim
eve né SIMFK

16.1.

16.2.

Zyrtari pérgjegjés pér pranimin e mallrave né
SIMFK regjistron pranimin e mallrave né
SIMFK.

Zyrtari pér pranimin e mallrave dérgon
raportin e pranimit t& mallit nga SIMFK dhe
té gjithé dokumentacionin mbéshtetés té
zyrtari i shpenzimeve.

1. Zyrtari pér
pranim té
mallit né
SIMFK

Nuk ka

1. Raporti i
pranimit té
mallit nga
SIMFK

1. Ligji pér
Menaxhimin e
Financave
Publike dhe
Pérgjegjésité
Nr. 03/L-148
(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés)..

3. Procedura e
Thesarit pér
rregullat e
gasjes né SIMFK
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

17.

Certifikimi
(kontrollimi) i
dokumentacionit
pEr pagesé nga
Zyrtari Certifikues

17.1.

Para se té regjistrohet shpenzimi né SIMFK,
Zyrtari certifikues certifikon
dokumentacionin pér pagesé si né vijim:

o Kérkesén pér shpenzime;
e Zotimin e fondeve né SIMFK;

e Urdhérblerjen né SIMFK; dhe

1. Zyrtari
certifikues

Pas
regjistrimit
té pranimit
té punéve
né SIMFK

Nuk ka

1. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
01/2013 -
Shpenzimi i
Parasé Publike

(Gazeta Zyrtare
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17.2.

17.3.

e Procesverbalin dhe raportin e pranimit
té komisionit té pranimit teknik.

Nése kushtet e kérkuara pér certifikim nuk
plotésohen, atéheré zyrtari certifikues nuk
do ta certifikojé dokumentacion pér pagesé,
e kthen Iéndén mbrapa dhe njofton
Kryetarin e Komunés.

Nése kushtet e kérkuara pér certifikim
plotésohen, atéheré zyrtari certifikues
dérgon léndén tek zyrtari shpenzues pér
regjistrim té shpenzimit.

e Republikés sé

Kosovés).

18.

Regjistrimi i
shpenzimit né
SIMFK

18.1.

18.2.

18.3.

Zyrtari shpenzues pas pranimit té
dokumentacionit verifikon:

e Zotimin e fondeve né SIMFK;

e Nénshkrimet e autorizuara;

e Kodet ekonomike té shpenzimit; dhe
e Pérfituesin dhe llogariné bankare.

Zyrtari shpenzues bén regjistrimin e
shpenzimit né SIMFK dhe gjeneron Urdhrin
pér Pagesé.

Zyrtari i shpenzimeve pércjell
dokumentacionin e ploté financiar té zyrtari
certifikues pér aprovim té shpenzimeve né
SIMFK.

1. Zyrtarii
shpenzimeve

Brenda tri
ditéve nga
pranimii
dokumentev
e né zyre

1. Dokumenti
Urdhéri pér
Pagesé nga
SIMFK

NA
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Nén-procesi: Lirimi i fondeve té pa pérdorura

19. Lirimi i fondeve té | 19.1. Zyrtari shpenzues kontrollon vlerén totale té | 1. Zyrtarii Nuk ka 1. Kérkesa pér 1. Ligji pér
pa pérdorura faturave kundrejt fondeve té zotuara dhe | shpenzimeve lirimin e Menaxhimin e
pérgatité njé kérkesé pér Thesarin né MF pér fondeve té pa Financave
lirim té fondeve té lira nga zotimi pérkatés. pérdorura Publike dhe
19.2. Kérkesa ' pér "Iirimin e fondeve duhet 2. DBF / ZKF (kopje fizike). :err%J:/gd-elsrge
p?répr?!«shﬂt té ap"rovohet nga personat (Gazeta Zyrtare
pégjegjés né komuné. 3. Kryetari e Republikés s&
19.3. Kérkesa e aprovuar dérgohet né Thesar. Komunés Kosovés).
20. Kontrolli i 20.1. Pas pranimit té dokumentacionit financiar, 1. Zyrtari Nuk ka Nuk ka 1. Rregullorja e
pajtueshmeérisé zyrtari gertifikues kontrollon dokumentet certifikues Ministrisé sé

20.2.

fizike si né vijim:

o Kérkesén pér shpenzime;

e Zotimin e fondeve né SIMFK;
e Urdhér blerjen né SIMFK; dhe

e Procesverbalin dhe raportin e pranimit
té komisionit té pranimit té mallrave.

Nése zyrtari certifikues nuk e certifikon
IEndén pér pagesé si rezultat i mungesés sé
ndonjé dokumenti apo parregullésie, Iéndén
e kthen mrapa dhe njofton Kryetarin e
Komunés.

Financave Nr.
01/2010 -
Menaxhimi
Financiar dhe
Kontrolli

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés)..

2. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
02/2013 -
Menaxhimi i
Pasurisé jo
Financiare né
Organizatat
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Buxhetore

(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).

3. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr. 6
- Autorizimi dhe

Pagesat
(Ministria e
Financave —
Procedurat e
Thesarit).

21. Hetimi né rast té 21.1. Né rast se shpenzimi nuk éshté certifikuar | 1. Kryetari Nuk ka 1. Raport nga 1. Ligji pér
parregullsive pér shkak té dyshimit pér ndonjé pa rregullsi, | Komunés komisioni Menaxhimin e
(OPSIONALE) Kryetari i Komunés krijon komision té rastit hetues Financave

pér hetimin e procedurave. Procesi i pagesés Publike dhe

bllokohet deri né vendimin final té Pérgjegjésité

komisionit. Nr. 03/L-148
(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).

22. Regjistrimi i 22.1. Zyrtari i pasurive pranon nga zyrtari i depos | 1. Zyrtarii Nuk ka 1. Dokumenti i 1. Rregullorja e

pasurive té blera dokumentin pér pasurité e blera. pasurisé krijuar nga Ministrisé sé
B ) ) L . programi e- Financave Nr.
22.2. F?e.gﬂstrf)n |r?yehtar|n dhe. té gjitha pasurité pasuria 02/2013 -
fizike né regjistrin e pasurive. .. N
2. Zyrtarii Menaxhimi i
depos Pasurisé jo
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22.3. Ruan shénimet rreth vendndodhjes dhe
personave té ngarkuar pér cdo pasuri.

2. Krijohen
barkodet nga e-
pasuria té cilat
vendosen né té
gjitha pajisjet

Financiare né
Organizatat
Buxhetore

(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).

2. Procedura e
Thesarit pér
rregullat e
gasjes né SIMFK
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

3. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr. 2
- Delegimi i
Pérgjegjésive
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

4. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr. 5
- Menaxhimi i
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Pasurive
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

Nén-procesi: Aprovimi dhe pagesat

23.

Aprovimi i
pagesés

23.1. Pas kontrollit té dokumentacionit financiar,
zyrtari certifikues aprovon Iéndén pér
pagesé.

1. Zyrtari
certifikues

NA

1. Aprovimi né
SIMFK

1. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
01/2010(Gazeta

Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
02/2013 -
Menaxhimi i
Pasurisé jo
Financiare né
Organizatat
Buxhetore
(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).
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3. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr. 6
- Autorizimi dhe
Pagesat
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

4. Procedura e
Ministrisé sé
Financave pér
té drejtat e
gasjes né SIMFK
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

24.

Kryerja e pagesés

24.1. Divizioni i pagesave né Thesar kontrollon
likuiditetin né Llogariné e Vetme té Thesarit
(LLVTh) dhe realizon pagesat nga LLVTh.

1. Thesari.

Brenda tri
ditéve pas
aprovimit té
pagesés

1. Pagesa
elektronike nga
Thesari.

1. Ligji pér
Menaxhimin e
Financave
Publike dhe
Pérgjegjésité
Nr. 03/L-148
(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés).
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2. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr. 6
- Autorizimi dhe
Pagesat(Ministr
ia e Financave —
Procedurat e

Thesarit).
Nén-procesi: Barazimi
25. Barazimiité 25.1. Banka Qendrore e Kosovés (BQK) gjeneron 1. Thesari Brenda dités | 1. Komunikimi 1. Ligji pér
dhénave me pasqyrén bankare elektronike dhe njé sé nesérme | me e-mail me Menaxhimin e
LLVTH raport té pagesave té gabuara. DBF/ZKF Financave
Publike dhe
25.2. Thesari komunikon me DBF/ZKF té komunés 2. BOK e e
& t e gabuara dhe i korrigjon dosjet Pergjegjesite
perpagesateg &l J Nr. 03/L-148

mé sé largu té nesérmen.

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés).

2. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr. 6
- Autorizimi dhe
Pagesat
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).
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26.

Raportimi i
pagesave

26.1.  Zyrtari pérgjegjés i kontabilitetit:

e krijon raporte pér té pagueshmet dhe
té arkétueshmet, pagesat; dhe

e krijon njé bazé té té dhénave pér
pagesat e kryera.

1. Zyrtarii
shpenzimeve

Pagesat
béhen
brenda 30
ditéve nga
datae
pranimit té
faturés

1. Raportet pér
llogarité e
pagueshme

2. Pagesat né
SIMFK

3. Databazat né
Excel

1. Ligji pér
Menaxhimin e
Financave
Publike dhe
Pérgjegjésité
Nr. 03/L-148
(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés).

2. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr. 6
- Autorizimi dhe
Pagesat
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

Fundi i procesit té shpenzimeve publike pér Mallra dhe Shérbime
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3. PROCESI | SHPENZIMEVE - IMALLRA DHE SHERBIME: LISTA E RREZIQEVE

3.1 Vonesa né furnizim té mallrave dhe shérbimeve

3.2 Furnizim me mallra dhe shérbimeve té cilésisé jo té duhur dhe jo sipas kushteve té kontratés
3.3 Vonesa né pagesat e faturave

3.4 Krijimi i obligimeve né mungesé té zotimit té fondeve té mjaftueshme

Numri i Referencés 3.1
Kategoria Operacional
Nén procesi N/A
Objektivi Furnizimi me mallra dhe shérbime né kohé té duhur, brenda buxhetit dhe té cilésisé adekuate pér té
5 pérmbushur caget operative té komunés
b4
N Ngjarja e rrezikut Vonesa né furnizim té mallrave dhe shérbimeve
o
[a's
= Shkaku i Rrezikut Porositja e mallrave dhe shérbimeve me vonesé
=
é Afati i caktuar pér liferim té mallrave ose shérbimeve jo real
=
Z Mosmarréveshje eventuale ndérmjet operatoréve ekonomik dhe komunés
o
Ndikimi/Pasoja Déshtimi pér té kryer aktivitetet operative té komunés apo ¢rregullimi i aktiviteteve té rregullta
Déshtimi pér té ofruar shérbime komunale dhe realizuar objektivat prioritare té komunés
Shkelja e obligimeve kontraktuale dhe nevoja pér té zbatuar ndéshkimet e pércaktuara me kontraté
121
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe 2 —Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rrezikuiulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi [T UIét | Mesém ae o [Ekstrem



Masat ekzistuese té kontrollit Dénimet né rast té vonesave

Planifikimi i datave té liferimit

Mundésia (1-5) 3
Pasoja (1-5) 3

L — .

N 2 | Rezultati 9

5 X

< —— "

Z < Prioriteti i rrezikut Mesém

< o

_ Pérshtatshméria e masave Jo té mjaftueshme

= ekzistuese

(%]

i

%’ Veprimi Trajtim dhe zvogélim
Masat shtesé pér trajtimin e Caktimi njé afati real té liferimit t& mallrave dhe shérbimeve
rrezikut

Zbatimi i ndéshkimeve né rast té vonesave té pa arsyeshme

wl

=

= Forma e masave Zbatimi i ndéshkimeve

—

o . . . . .. .

<>3 Burimet gé kérkohen Angazhimi i stafit

N

:g Pronari i rrezikut Menaxheri i kontratés

|_ . . . .

g Data e pérfundimit | vazhdueshém

<

E Ndérlidhje me struktura Operatorét ekonomik

= /Institucione tjera

T5

= = | Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét

o w ..

oc
S = marré
122

Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe 2 —Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi [T UIét | Mesém ae o [Ekstrem



Numri i Referencés 3.2
Kategoria Operacional, Pajtueshméri
Nén procesi N/A
Objektivi Furnizimi me mallra dhe shérbime né kohé té duhur, brenda buxhetit dhe té cilésisé adekuate pér té
pérmbushur caget operative té komunés
= Ngjarja e rrezikut Furnizim me mallra dhe shérbimeve té cilésisé jo té duhur dhe jo sipas kushteve té kontratés
b4
E Shkaku i Rrezikut Specifikat teknike jo té garta né dosje té tenderit
o
% Pérzgjedhja e operatorit ekonomik apo té mallrave jo adekuate
é Kontrolle té dobéta gjaté pranimit té mallrave ose shérbimeve
=
L Ndikimi/Pasoja Déshtimi pér té kryer aktivitetet operative té komunés apo ¢rregullimi i aktiviteteve té rregullta
Déshtimi pér té ofruar shérbime komunale dhe realizuar objektivat prioritare té komunés
Vonesa né implementim té kontratés, anulim té mundshém té kontratés, apo nevoja pér pérséritje té
procedurave té prokurimit
Rritja e kostos pér komunén dhe shpenzime jo efikase
Masat ekzistuese té kontrollit Vendosja e specifikave teknike dhe standardeve
Komisionet e pranimit té mallrave ose shérbimeve
N +| Mundésia (1-5) 3
= N
Z W i3 (1-
Z L c Pasoja (1-5) 4
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Rezultati  0-5Rrezikuiulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi [T UIét | Mesém ae o [Ekstrem



Rezultati

12

Prioriteti i rrezikut

Larte

Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Jo té mjaftueshme

Veprimi

Trajtimi dhe zvogélimi

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Specifikimi i qarté i natyrés sé blerjes, llojit dhe cilésisé sé mallrave ose shérbimeve
Pércaktimi i kritereve té garta té vlerésimit té ofertave dhe pérzgjedhja e operatorit sipas tyre

Forcimi i kontrolleve né menaxhimin e kontratave dhe gjaté pranimit té mallrave ose shérbimeve

Forma e masave

Planifikim, raportim

Burimet gé kérkohen

Angazhimi i stafit

Pronari i rrezikut

Menaxheri i kontratés

Data e pérfundimit

| vazhdueshém

Ndérlidhje me struktura
/Institucione tjera

Operatorét ekonomik

Statusi i rrezikut pas masés sé
marré

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E RREZIKUT | Vlerésimi

| ulét

Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét

Rangimi | Ulét | Mesém

2 — Pak e mundur

6 — 10 Rreziku i mesém

4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt

5- Katastrofike

3- Ka mundési
3- Moderuara 4-Té médha
12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
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Numri i Referencés 33
Kategoria Operacional, Pajtueshmeéri
Nén procesi N/A
Objektivi Furnizimi me mallra dhe shérbime né kohé té duhur, brenda buxhetit dhe té cilésisé adekuate pér té
pérmbushur caget operative té komunés
= Ngjarja e rrezikut Vonesa né pagesat e faturave
b4
N Shkaku i Rrezikut Mungesa e buxhetit
[a's
o
= Mallrat ose shérbimet e ofruara nuk jané sipas kontratés
=
é Neglizhenca ose veprimet e géllimshme
=
< Dérgimi i faturave nga drejtorité pérkatése tek zyra e financave me vonesé
o
Mungesa e dokumenteve mbéshtetése pér kryerjen e pagesave
Ndikimi/Pasoja Krijimi i obligimeve té pa paguara
Ankesat e furnitoréve, pérmbarimi i |éndéve pérmes pérmbaruesve ose padité né gjykaté
Humbije financiare pér komunén
Masat ekzistuese té kontrollit Ndéshkimet nga operatori ekonomik
Raportimi i obligimeve té pa paguara
N | Mundésia (1-5) 5
= =
S w P pasoa (15 2
o -
Z % & Pasoja (1-5)
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Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rrezikuiulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e REKHERI———




Rezultati 10

Prioriteti i rrezikut Mesém

_ Pérshtatshméria e masave Jo té mjaftueshme

= ekzistuese

(%]

i

%’ Veprimi Trajtim dhe zvogélim
Masat shtesé pér trajtimin e Pagesa e faturave brenda afatit ligjor (30 dité) nga data e pranimit té faturave
rrezikut

Té gjitha faturat e pranuara nga drejtorité duhet té pércjellén né zyrén e financave menjéheré pas
pranimit té tyre

Pérgatitja e raporteve mujore pér faturat e vonuara dhe arsyet pér mos pagesén e tyre me kohé

Analiza e arsyeve pér vonesa né pagesén e faturave me kohé

Forma e masave Raport pér faturat e pa paguara
Burimet gé kérkohen Angazhim i stafit

Pronari i rrezikut Menaxheri i kontratés

Data e pérfundimit | vazhdueshém

Ndérlidhje me struktura Operatorét ekonomik

/Institucione tjera

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E RREZIKUT

Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét
marré
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Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe 2 —Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi [T UIét | Mesém ae o [Ekstrem



IDENTIFIKIMI | RREZIKUT

Numri i Referencés 34

Kategoria Financiar

Nén procesi N/A

Objektivi Furnizimi me mallra dhe shérbime né kohé té duhur, brenda buxhetit dhe té cilésisé adekuate pér té

pérmbushur caget operative té komunés

Ngjarja e rrezikut

Krijimi i obligimeve né mungesé té zotimit té fondeve té mjaftueshme

Shkaku i Rrezikut

Planifikim i dobét i rrjedhjes sé parasé
Nénvlerésimi i kostove té blerjeve

Planifikim jo i sakét i buxhetit

Ndikimi/Pasoja

Mungesa e mjeteve pér pagesa té mallrave ose shérbimeve
Rritja e obligimeve té pa paguara

Padité e mundshme gjygésore dhe procedura té tej zgjatura

Masat ekzistuese té kontrollit

Proceset e zotimit pér shpenzim té parasé publike

Mundésia (1-5) 2
Pasoja (1-5) 2
ol
N 2 | Rezultati 4
=z N
< w — - =
Z Prioriteti i rrezikut Ulét
<
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Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém e REKHERI———




Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Té pa mjaftueshme

Vlerésimi

Veprimi

Monitorimi dhe trajtimi

Masat shtesé pér trajtimin e

Pérmirésim i procesit té planifikimit té shpenzimeve dhe rrjedhjes sé parasé

rrezikut

w Aprovimi i inicimit té blerjeve vetém pasi té jeté siguruar disponueshméria e mjeteve té mjaftueshme

=

= Forma e masave Plan veprimi

)

o . . . . . .

g Burimet gé kérkohen Burime njerézore

N

:E Pronari i rrezikut DBF / ZKF

'_ .. . . ..

g Data e pérfundimit | Vazhdueshém

s

— Ndérlidhje me struktura MF

= /Institucione tjera

5

= = Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét

o w =

o
S < marré
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4. PROCESI | SHPENZIMEVE: MALLRA DHE SHERBIME: DIAGRAMI | PROCESIT

Muk Ap

-

Fillimi i Procesit & Shpenzimeve:
Mallra dhe Shérbime

1. Plani i rrjedhés sé parasé

Y

1. Plani i rrjedhés s& parasé

Muk ka fon

rovohet

KErkesa nu

de t& mjaftueshme

2. Kérkesa pér inicim t& shpenzimit

‘--|___|_‘___-_-___._,_...--"“-'—'_'_._._-_-_‘_‘_‘-‘-"‘

s T
Pl Ty

1. Kerkesa per mallra,

k aprovohet

3. Vlerésimi i nevojave dhe
aprovimi i kérkeses.

4. Kontrolli i disponueshmérise

sé fondeve (DBF/ZKF)

_Aprovimi final | kérkesés pér
shpenzime dhe pér

inicim té& shpenzimeve
(Kryetari | Komunés)

b4

puné dhe shérbime né kopje fizike

2. Memo pér frajnime, udh&time, efj. -

an ~,
"

1. Kérkesa pér mallra, pungé dhe
shérbime né kopje fizike.
2. DNFDF.

3. Memo pér frajnime, udhetime, efj. L

-— e

DMPDF e nénshkruar nga DBF [/ ZKF

1. Kérkesa pér blerje
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Me proceduré té prokurimit L

Pa proceduré {é pr-:hl-:urimit—l

7. Zotimi i Fondeve pér shpenzime
operative pa proceduré {é

prokurimit

L -~ — g
- =
6. Pérgatitja & kérkesés pér zotim 1. Kérkesa e zotimit pér hlerje
dhe regjistrimi i zotimit t& fondeve né = 2 Kérkesa pér mallra dhe shérbime
SIMFK 3. DNPDF
¥
&. Procesi i Prokurimit Eal 1. DNPDF
e _._._,_-—'—-_-—'—-_.-‘_-
L J
1. DNPDF

9. Procesi i Kontraktimit

2. Kontrata (kopje fizike)

1. Kérkesa per shpenzime
2. Fatura

3. Raporti i Pramimit
4. Urdh&r Obligimi pé

L

11. Aktivitetet pér menaxhimin e
kontrates

Me proces té prokurimit

v

Thesar

10. Identifikimifregjistrimi i furnitorit né

Y

Formulari pér identifikim t& furnitorit dhe té
dhénave té tij bankare

L

1. Vendimi pér caktimin e menaxherit
2. Plani pér menaxhimin & kontratés

Pa proces {é prokurimit

¥

12. Ménshkrimi i aneks-kontratés
[OPSIONALE]

Aneks kontrata e nénshkruar
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l

13. Krijimi i urdh&rblerjes

Urdhérblerja nga SIMFE

14. Pranimi i faturés

Protokollimi i faturés

-

1. Procesverbali | komisionit (ng letér).

15. Pranimi fizik i mallrave dhe shérbimeve [—®

L J

2. Raporti i pranimit.

16. Regjistrimi i pranimit té
mallrave/shérbimeve né SIMFE

Raporti i pranimit t& mallit né SIMFK

h 4

17. Certifikimi {kontrollimi) i dokumentacionit
per pagesé nga Zyriari Certifikues

18. Regjistrimi i Shpenzimit né SIMFK

—>

Urdhéri pér Pagesé nga SIMFK

19. Lirimi i fondeve t& papérdorura

'
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!

Dokumentimi i ploté financiar

20. Kontrolli i pajtueshmérisé

[—Né rast t& parregullsive

21. Hetimi né rast t& parregullsive

Raporti nga komisioni hetues

MEé raste té rregulita

v

22. Regjistrimi i pasurive t& Blera

v

Dokumentacioni financiar | kompletuar

23, Aprovimi | pagesés

1. Dokumenti nga E-pasuria
2. Barkodet pérkatése (nése ka)

Aprovimi ng SIMFK

24 Kryerja e Pagesés

Pagesa Elektronike nga Thesari

Y

25_ Barazimi i t&8 dhénave me Llogaring e
Vetme & Thesarit (LLVTH)

Komunikimi me e-mail
me DEF/ZKF.

!
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!

1. Raportet Ditore 1& Pagesave
2. Pagesat ng SIMFK
3. Databazst né Exce

26. Raportimi i Pagesave Ditore

Fundi i Procesit t& Shpenzimewve -
Mallra dhe Shérbime
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V. PROCESI | SHPENZIMEVE - AVANCE DHE PARAJA E IMET
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1. PROCESI | SHPENZIMEVE — AVANCET DHE PARAJA E IMET: TE DHENAT E PERGJITHSHME

Titulli i procesit:

Procesi i Menaxhimit té shpenzimeve pér avancet pér para té iméta
(Petty Cash)

Organizata Buxhetore:

Komuna Degan

Data e rishikimit:

<DATA>

Qéllimi / Objektivat /
Fushéveprimii/e
procesit:

Procesi ka pér géllim pérshkrimin e procedurave té menaxhimit
avanceve pér para té iméta (petty cash). Ky proces pércakton
limitin e caktuar nga Thesari i Ministrisé sé Financave dhe
procedurat pér rimbushje té avancit pér para té iméta.

Pérgjegijési pér rishikim
té procesit:

Njésia Qendrore Harmonizuese — Ministria e Financave

Versioni:

V.01/2021

Korniza ligjore:

1. Rregullore e MF— Nr. 01/2013, Shpenzimi i parasé publike.

2. Rregullore e MF — Nr. 02/2014 pér pérfundimin e vitit fiskal.

3. Procedura e avanceve pér parané e imét (petty cash) dhe
udhétimeve zyrtare né SIMFK.

Pronari i Procesit:

Njésia Qendrore Harmonizuese — Ministria e Financave

Palét e pérfshira né
proces:

Kryetari i Komunés

Drejtorét e Drejtorive Pérkatése

Drejtori pér Buxhet dhe Financa/Zyrtari Kryesore Financiar
Zyrtari i Zotimit

Njésia pér Kredit Kartela dhe Transfere — Thesari i MF
Mbajtési i autorizuar i parasé sé imét

Pranuesi i parasé sé imét nga drejtoria pérkatése

Zyrtari i Shpenzimeve

Zyrtari Certifikues

10. Thesarii MF

LN WN R

Sistemet e Tl té 1. E-Mail
pérfshira né proces: 2. Inboxii SIMFK
Dokumentet e 1. Deklarata pér mbajtjen e parés sé imét
pérfshira né proces: 2. Urdhér Obligimi pér Pagesé
3. Formularii zotimit té parasé sé imét
4. Déshmia e térhegjes sé parasé sé imét nga banka komerciale
5. Fletépranimi standard i parasé sé imét/ fondi operativ
6. Formulari Specifikimi i Parasé sé Imét
7. Kérkesa elektronike pér rimbushje té avancit pér para té iméta
8. Formulari pér mbyllje té zotimit pér avanc pér para té iméta
Ndérlidhja: NA
Numri i hapave: 11
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2. PROCESI | SHPENZIMEVE — AVANCET DHE PARAJA E IMET: PROCESI NE DETA)J

Procesi i shpenzimeve pér avancet pér para té imét (Petty cash)

Hapat | Aktivitetet Aktivitetet e kontrollit Pérgjegjési Afatet Dokumentet e Korniza ligjore
gjeneruara
1. Autorizimi i personit | 1.1. Né fillim té vitit Kryetari i Komunés cakton | 1. Personi | Nuk ka 1. Deklarata pér | 1. Procedura e
pérgjegjés pér para personin pérgjegjés pér mbajtje té parasé | pérgjegjés i Mbajtjen e | avanceve pér
té iméta (petty cash) sé imét (petty cash). caktuar nga Parasé sé Imét | parané e imét
dhe caktimi i Kryetari i (Petty cash) (petty cash)
shumés pér avanc | 1.2. Kryetari i Komunés bén analizén pér | Komunés dhe
pér para té iméta. nevojén e shumés sé parasé sé imét pér udhétimeve
programet/nén-programin dhe vendos pér zyrtare né
shumén. 2. ZKF SIMFK
(Ministria e
1.3. Personi pérgjegjés plotéson Deklaratén pér Financave).
Mbajtjen e Parasé sé Imét, duke pérfshiré
shumén e vendosur né pikén 1.2, dhe e
nénshkruan Deklaratén.
1.4. DBF/ZKF e rishikon Deklaratén e plotésuar,
e aprovon dhe e nénshkruan deklaratén.
1.5. Deklarata e plotésuar dérgohet tek Drejtori

i Pérgjithshém i Thesarit (DPTh) pér

aprovim.
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Hapja e nén- | 2.1  DPTh njofton bankén komerciale pér hapje | 1. DPTh Pas 1. Njoftimi i 1. Procedura e
llogarisé  bankare té nén-llogarisé sé komunés pér para té aprovimit bankés avanceve pér
pér para té iméta imét (Petty cash). komerciale parané e imét
pér komunén (petty cash)
pérkatése né dhe
bankén komerciale | 2.2 Né bazé té Deklaratés pér Mbajtjen e udhétimeve
Parasé sé Imét, DPTh dérgon informatat e zyrtare né
personit té autorizuar tek banka SIMFK
komerciale pér té lejuar térhegjen e parasé (Ministria e
sé gatshme nga nén-llogaria. Financave).
Zotimi i fondeve 3.1. Bazuar né shumén e autorizuar né nga | 1. Mbajtési i | Deri né | 1. Urdhér | 1. Rregullore e
dhe transferi i DPTh, Zyrtari i Autorizues (mbajtési i | Buxhetit mbylljen e | Obligimi pér | MF— Nr.
parave pér para té buxhetit) plotéson Urdhér Obligimin pér avancit Pagesé 01/2013,
iméta (Petty cash) Pagesé (UOP), ku pérfshin kodet ekonomike Shpenzimi i
dhe shumat pérkatése pér shpenzimin e | 2, Zyrtari parasé publike
parasé sé imét (Petty cash). Zotues 2. Formulari i | (Gazeta Zyrtare
zotimit té | e Republikés sé
parasé sé& imét | Kosovés).
3.2. Pas plotésimit t¢ UOP, béhet zotimi i (Petty cash) né
mjeteve né SIMFK. SIMFK
2. Procedura e
avanceve pér
3.3. Mbajtési i autorizuar i parasé sé imét bén parané e imét

kérkesén e hapjes sé avancit té parasé sé
imét (petty cash) té Thesari i Ministrisé sé
Financave népérmjet Inboxit té SIMFK.

(petty cash)
dhe
udhétimeve
zyrtare né
SIMFK

137


https://mf.rks-gov.net/desk/inc/media/DC67643D-F2E6-4195-BA97-098B237C5A6C.pdf
https://mf.rks-gov.net/desk/inc/media/DC67643D-F2E6-4195-BA97-098B237C5A6C.pdf
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10203
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10203
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10203

3.4. Zyrtari i zotimit e mban UOP deri né (Ministria e
momentin e mbylljes sé avancit dhe Financave).
arsyetimit té mjeteve.

Transferi i fondeve | 4.1. Njésia pér Kredit Kartela dhe Transfere bén | 1. Njésia pér Nuk ka 1. Njoftimi 1. Procedura e
nga Llogaria e transferimin e parave nga LLVTh né nén- | Kredit Kartela pérmes postés avanceve pér
Vetme e Thesarit llogariné bankare komerciale pér komunén | dhe Transfere elektronike — parané e imét
(LLVTh) né BQK né pérkatése. — Thesari Inbox té SIMFK | (petty cash)
nén-llogariné e pér transferine | dhe
komunés né bankén fondeve udhétimeve
komerciale 4.2. Komuna njoftohet pérmes Inboxit t& SIMFK zyrtare né
pér transferin e parave né nén-llogariné 2. Regjistrimi i | SIMFK
bankare komerciale. transferit té | (Ministria e
fondeve né | Financave).
Kupon
Shpenzimit
Térheqgja e parasé sé | 5.1. Pas njoftimit pér kompletimin e transferit, | 1. Mbajtési i Pas 1. Déshmia e
imét  nga nén- zyrtari i autorizuar i prasé sé imét bén | autorizuari transferit térheqgjes sé
llogaria né bankén térhegjen e shumés sé nevojshme nga | parasé sé imét | nga Thesari | parasé sé imét
komerciale banka komerciale. né pikén 4.1 | nga banka
komerciale
2. Thesari
5.2. Né bazé té té dhénave té transaksioneve, .
L o ) . . 2. Kuponi i
Thesari bén regjistrimin e térhegjes sé Shpenzimit

parasé sé imét né Kuponin e Shpenzimit
(SIMFK).
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5.3.

Mbaijtési i autorizuar i parasé sé imét bén
ruajtjen dhe shpenzimin e parasé sé imét
sipas dispozitave ligjore.

KUTIA 1
Flete térhegja e parasé sé gatshme nga

banka ruhet nga ZKF né fajllin e parasé se
imét

Pranim/Dorézimi

parasé sé imét
(petty cash) nga
Mbajtési i

Autorizuar i Parasé
sé Imét tek pranuesi

né drejtorité
pérkatése né
Komuné

6.1.

Né rast se pranimi i parasé sé imét (petty
cash) béhet nga njé zyrtari i caktuar nga
Mbajtési i autorizuar i parasé sé imét, (sipas
pikés 1.1) atéheré:

1. Mbajtési i
Autorizuar i
Parasé sé Imét

2. Pranuesi né
program/nén-
program
pérkatése
(nése ka)

Nuk
aplikohet

1. Fletépranimi
Standard i
Parasé sé Imét /
Fondi Operativ

2. Formulari
Specifikimi i
Parasé sé Imét

1. Procedura e
avanceve pér
parané e imét
(petty cash)
dhe
udhétimeve
zyrtare né
SIMFK
(Ministria e
Financave).
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6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

Bazuar né nevojén e programeve/nén-
programeve pérkatése, pranuesi i parasé
sé imét plotéson Fletépranimin Standard
té Parasé sé Imét / Fondi Operativ, ku
pércaktohet shuma  pér  pagesé,
specifikimi i shérbimeve, materialeve dhe
pajisjeve pér té cilat mjetet do té

KUTIA 2

Né vend té drejtorisé pérkatése
vendos program/nén-program.

shpenzohen, etj.

Mbajtési i Parasé sé Imét dorézon parané
e imét sipas kérkesés té pranuesii parasé
sé imét.

Mbajtési i Parasé sé Imét pranon
Fletépranimin Standard té Parasé sé Imét
/Fondi Operativ nga pranuesi i parasé sé
imét dhe e nénshkruan fletépranimin.
Pranuesi i parasé sé imét ruan faturat
dhe/ose kuponét fiskal e rregullta
burimore pér shpenzimin e parasé sé imét
té pranuar.

Pranuesii parasé sé imét bén dorézimin e
faturave dhe/ose kuponéve fiskal té
rregullta burimore tek Mbajtési i Parasé
sé Imét.
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6.1.6 Mbajtési i Parasé sé& Imét pérgatité
formularin e Specifikimit té Parasé sé
Imét sipas té dhénave té shpenzimit té
pranuara nga pranuesi i parasé sé imét
nga drejtoria pérkatése (pika 6.1.5.)
Shpenzimi i parasé 7.1. Zyrtari shpenzues pranon nga Mbajtési i | 1. Mbajtési i Nuk 1.Fletépranimi 1. Procedura e
sé imét Autorizuar i Parasé sé Imét evidencén | Autorizuari aplikohet Standard i | avanceve pér
ditore pér pagesat nga fondi i parasé sé | Parasé sé Imét Parasé sé | parané e imét
imét (Petty Cash) me formularét: Imét/Fondi (petty cash)
Operativ dhe
e Fletépranimi Standard i Parasé sé Imét/ | 2.  Zyrtari i udhétimeve
Fondi Operativ; dhe Shpenzimeve zyrtare né
e Specifikimi i Parasé sé Imét. 2. Specifikimi i | SIMFK
Parasé sé Imét | (Ministriae
Financave).

7.2.

KUTIA 3
Regjistrimi i shpenzimeve té parasé sé

imét béhet pa zotimin e mjeteve, sepse
pér zotimi béhet paraprakisht.

Zyrtari i Shpenzimeve bén regjistrimin e
Kuponit té Shpenzimit pér shpenzimin e
avancit pér parané e imét (Petty cash) né
SIMFK.

3. Kuponi i
Shpenzimit né
SIMFK

2. Rregullore e
MF — Nr.
01/2013,
Shpenzimi i
parasé publike
(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés)
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Certifikimi i 8.1. Zyrtari Certifikues gertifikon shpenzimin e | 1. Zyrtari Nuk ka 1. Fagja e paré 1.Rregullorja
Shpenzimit parasé sé imét pas regjistrimit té Kuponit té | Certifikues e pagesés 01/2013,
Shpenzimit nga zyrtari i shpenzimeve. nénshkruar nga | Shpenzimi i
certifikuesi parasé publike
2. Zyrtari i (Gazeta Zyrtare
Shpenzimeve e Republikés sé
Kosovés).
Rimbushja e avancit | 9.1. Pér té rimbushur avancin pér parané eimét, | 1. Zyrtari i Pas 1. Kérkesa 1. Procedura e
té Parasé sé Imét shuma e ploté e avancit paraprak té parasé | Shpenzimeve shpenzimit | elektronike pér | avanceve pér
sé imét duhet té regjistrohet si e shpenzuar té parasé sé | rimbushje té parané e imét
né SIMFK. imét  dhe | avancit pér para | (petty cash)
2. Mbajtési i regjistrimit | té imét dhe
ey Autorizuar i né sistem udhétime.:.ve
Rimbushja e avancit nuk lejohet té Parasé sé Imét zyrtare ne
béhet nése avanci paraprak nuk éshté SIMFK
arsyetuar sipas legjislacionit né (Ministria e
aplikueshém. Financave).
9.2. Mbajtési i Autorizuar i Parasé sé Imét bén

kérkesé tek Thesari pér rimbushje té
llogarisé té parasé sé imét népérmjet

Inboxit té SIMFK.

o Kérkesa mund té béhet vetém pér
shuma dhe specifikat e shpenzimeve té
béra; dhe

e NEé Inbox té SIMFK duhet té pérfshihen

numrat pérkatés té transaksioneve
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(numrave té kuponéve té shpenzimit) gé
jané regjistruar né SIMFK.

10. Mbyllja e avancit 10.1. Pér zotimin e hapur pér para té imét (Petty | 1. Zyrtari i Deri me 26 1. Formularét | 1. Rregullore
pér para té iméta cash), Zyrtari i Shpenzimeve, bazuar né | Shpenzimeve dhjetor né pér mbyllje té | MF—Nr.
(petty cash) udhézimet pér mbylljen e vitit, bén mbylljen fund té vitit | zotimit pér | 02/2014 pér

e avancit pér para té iméta duke ndjekur fiskal avanc pér para | pérfundimine
kéto hapa: 2. Mbajtési i té imét (petty | vitit fiskal
Autorizuar i cash) (Gazeta Zyrtare
Parasé sé Imét € Republikés sé
10.1.1 Zyrtari i Shpenzimeve pranon nga Kosovés)
Mbajtési i Autorizuar i Parasé sé Imét té
gjitha faturat pér shpenzimet e parasé sé
imét, kérkesat zyrtare pér para té imét,
UOP-té, fletépranimet standard té parasé
sé imét, specifikimet e parave té imta, etj.
10.1.2 Zyrtari i Shpenzimeve bén regjistrimin e
shpenzimeve pérfundimtare.
10.1.3 Zyrtari i Shpenzimeve bén njé regjistrim
shtesé pér té mbyllur zotimin e parasé sé
imét né fund té vitit sipas procedurave té
SIMFK dhe udhézimeve administrative
pér mbyllje té zotimit né fund té vitit.

11. Kthimi i mjeteve té | 11.1. Mbaijtési i autorizuar i parasé sé imét bén | 1. Thesari Neé fillim té NA 1. Procedura e
pashpenzuara  né kthimin e mjeteve té pashpenzuara té muajit avanceve pér
LLVTh parasé sé imét né llogariné e komunés né parané e imét

bankén komerciale té autorizuar nga DPTh | 2. Banka (petty cash)
komerciale dhe
udhétimeve
zyrtare né
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11.2.

11.3.

Né rast té mos shpenzimit té parasé sé imét,
zyrtarét nga banka komerciale, né fund té
cdo muaji, automatikisht kthen né LLVTh
mjetet e pashpenzuara nga nén-llogaria e
parasé sé imét e komunés.

Njésia e Kontabilitetit né Thesar, bazuar né
raportet e BQK-sé&, bén regjistrimin e
kthimit té& mjeteve né SIMFK / Ditar.

SIMFK
(Ministria e
Financave).

2. Rregullore
MF — Nr.
02/2014 pér
pérfundimin e
vitit fiskal
(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés)

Fundi i procesit té shpenzimeve pér avancet pér para té iméta (Petty cash)
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3. PROCESI | SHPENZIMEVE — AVANCET DHE PARAJA E IMET: LISTA E RREZIQEVE

3.1 Shpenzimet e parasé sé imét té pa mbéshtetura me fatura dhe dokumente tjera pércjellése

3.2 Shpenzime té mbi deklaruara apo fiktive

3.3 Vjedhja, humbja e parasé sé imét nga arka e komunés

Numri i Referencés 3.1
Kategoria Pajtueshmérisé, Operacional
Nén procesi N/A
— Objektivi Furnizimi me mallra dhe shérbime né kohé té duhur, brenda buxhetit dhe té cilésisé adekuate pér té
g pérmbushur nevojat pér blerje té vogla komunés
N
Ll
= Ngjarja e rrezikut Shpenzimet e parasé sé imét té pa mbéshtetura me fatura dhe dokumente tjera pércjellése
2 Shkaku i Rrezikut Humbja apo mos sigurimi i dokumenteve mbéshtetése nga pérdoruesit e avanceve
h4
E Pérdorimi i avanceve pér géllime tjera nga ato pér té cilat avancet jané dhéné
w
a Mashtrime té géllimshme nga pérdoruesit e avanceve
Ndikimi/Pasoja Shpenzime té pa rregullta dhe jo efektive
Keqgpérdorimi i mjeteve té avanceve pér para té imét
Masat ekzistuese té kontrollit Raportimi dhe Certifikimi i shpenzimeve
- = = Mundeésia (1-5) 3
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi | Ulét

| Mesém Sarte EkstremIEEE
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Pasoja (1-5) 3

Rezultati 9
Prioriteti i rrezikut Mesém
_ Pérshtatshméria e masave Té mjaftueshme
= ekzistuese
(%]
i
%’ Veprimi Monitorimi
Masat shtesé pér trajtimin e Njoftimi i pérdorueseve té avanceve lidhur me dokumentacionin e kérkuar pér arsyetimin dhe mbylljen e
rrezikut avanceve

Kérkesa ndaj pérdoruesit té avanceve pér kompensim té shpenzime (pjesés sé shpenzimeve) té pa
mbéshtetura me dokumentacionin e kérkuar

Forma e masave Njoftim

Burimet gé kérkohen Angazhim i stafit
Pronari i rrezikut Zyrtari Certifikues
Data e pérfundimit | vazhdueshém
Ndérlidhje me struktura Thesari nga MF

/Institucione tjera

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E RREZIKUT

Statusi i rrezikut pas maseés sé | ulét
marré
146
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi [T UIét | Mesém Sarte EkstremIEEE



IDENTIFIKIMI I RREZIKUT

Numri i Referencés 3.2

Kategoria Mashtrim

Nén procesi N/A

Objektivi Furnizimi me mallra dhe shérbime né kohé té duhur, brenda buxhetit dhe té cilésisé adekuate pér té

pérmbushur nevojat pér blerje té vogla komunés

Ngjarja e rrezikut

Shpenzime té mbi deklaruara apo fiktive

Shkaku i Rrezikut

Pérdorimi i faturave fiktive

Nevoja pér shpenzime té jashtézakonshme ose té pa planifikuara

Ndikimi/Pasoja

Shpenzime té pa rregullta dhe jo efektive

Avance té pa mbyllura dhe té pa arsyetuara

Masat ekzistuese té kontrollit

Raportimi dhe Certifikimi i shpenzimeve

Kérkesa pér fatura burimore dhe dokumente tjera mbéshtetése

Mundésia (1-5) 4
Pasoja (1-5) 4
o
S 2 Rezultati 16
= =
Z Prioriteti i rrezikut Larté
<
@ Pérshtatshméria e masave Jo té mjaftueshme
o _
2 £ | ekzistuese
> w
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém ate IEHERI——

147



Veprimi

Trajtimi dhe zvogélimi

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Kujdes i shtuar gjaté verifikimit té dokumentacionit té dorézuar pér mbylljen e avanceve
Konfirmimi i origjinalitetit dhe saktésisé sé dokumenteve mbéshtetése nése éshté e nevojshme

Kthimi i mjeteve té arsyetuara me faturé

Forma e masave

Raportimi i shpenzimeve

Burimet gé kérkohen

Angazhimi i stafit

Pronari i rrezikut

Zyrtari Certifikues

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E RREZIKUT

Data e pérfundimit | vazhdueshém

Ndérlidhje me struktura MF

/Institucione tjera

Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét

marré
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi [T UIét | Mesém Sarte EkstremIEEE
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Numri i Referencés 3.3

Kategoria Mashtrimi, Menaxheriale
= Nén procesi N/A
D
E Objektivi Furnizimi me mallra dhe shérbime né kohé té duhur, brenda buxhetit dhe té cilésisé adekuate pér té
e pérmbushur nevojat pér blerje té vogla komunés
2 Ngjarja e rrezikut Vjedhja, humbja e parasé sé imét nga arka e komunés
o2
l',:" Shkaku i Rrezikut Mungesa e sigurisé sé mjaftueshme té arkés
=
w
o

Keqpérdorimi i parasé sé imét

Ndikimi/Pasoja Humbije financiare pér komunén

Masat ekzistuese té kontrollit Ruajta e parasé sé gatshme né arké té mbyllur

Casje e limituar e personit té autorizuar né arké

Mundésia (1-5) 4
Pasoja (1-5) 4
N 2 | Rezultati 16
=z N
< W T ; "
Z Prioriteti i rrezikut Larté
< o
_ Pérshtatshméria e masave Jo té mjaftueshme
= ekzistuese
(%]
=
%’ Veprimi Trajtimi dhe zvogélimi
149
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Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
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Masat shtesé pér trajtimin e Kontrolle té shtuara té qasjes né arké
rrezikut N o e

w Monitorimi i rregullt i pérdorimit té parasé sé imét

=

= Forma e masave Raportimi

—

G}

2 Burimet qé kérkohen Angazhimi i stafit

N

:E Pronari i rrezikut Zyrtari i Autorizuar i Parasé sé Imét

|_

g Data e pérfundimit | vazhdueshém

<

E Ndérlidhje me struktura MF

= _ /Institucione tjera

T

)

>

= = Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét

o w -

o
S < marré
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4. PROCESI | SHPENZIMEVE — AVANCET DHE PARAJA E IMET: DIAGRAMI | PROCESIT

(" ™
Fillimi i procesit t& shpenzimeve pér avance
dhe para te gatshme

. /

h 4

1. Autorizimi | personit pérgjegjes pér para

Dekiarata per Mbajtjen e Parase sé Imét
(Petly cash)

té iméta (petty cash) dhe cakiimi i shumés
per avanc péer para té imét.

Y

2. Hapja e nén-llogarisé bankare per para té
imet per Komunén pérkatese né bankén
komerciale

A 4

Vendimi pér shumen e
parasé sé imét

3. Zotimi i fondeve dhe transferi i parave pér
para ié imeta (Petty cash)

Y

4. Transferi fondeve nga Llogaria e Vetme e
Thesarit (LLVTh) né BQK né nén-llogariné
né banken komerciale

h 4

Njoftimi pér kompletimin
e transferit

5. Terheqja e parasé sé imei nga nén-
llogaria ne banken komerciale

!

1. Njoftimi pér Bankén
Komerciale pér hapje
té nénllogarisé
2. Njoftimi i bankés pér personin
e autorizuar

1. Urdhér Obligimi per Pagese;
2. Formulari i zotimit t& paras2 se imat
{Petty cash) né SIMFK

1. Njoftimi permas postés elsktronke — Inbox
12 SIMFK per transferin e fondeve.
2. Regjistrimi i transferit t2 fondave né Kupon

1. Deéshmia e térhegjes s& parass se imét
nga banka komercizle;
2. Kuponi
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!

6. Pranim/Dorézimi | paraseé sé imét (petty

cash) nga Mbajiési | Autorizuar i Parasé sé

Imét te pranuesi né drejtorité perkatése ne
Komuneé

Z ™~

1. Fletepranimi Standard | Parase se
Imét / Fondi Operativ
2. Formulari Specifikimi | Parase s& Imat.

v f[ N

-

o~

1. Fletépranimi Standard i Parasé se
Imét / Fondi Operativ
2. Specifikimi i Parase sé€ Imeét
3. Kuponi né SIMFK.

1. Fletepranimi Standard | Parase se
Imét / Fondi Operativ
2. Formulari Specifikimi | Parasa s Imat.

8. Certifikimi i Shpenzimit

v

Regjistrimi i shpenzimit & Kerkesa elekironike pér rimbushje te avancit
shumes sé€ ploté té parase sé imét 9 Rimbushja e avancit i€ Parasé sé Imét }—>» pér para té imet

paraprake né SIMFK \_"//,-——\

v

o _ ) — R Formularét pér mbylije té zotimit pér avanc
Dok_umenta"mq_n_u i _plote 10. Mbyllja e avancit péer para té imét (peity — pér para té imét (Petty cash).
i parase s€ imet cash)

\_"'/""—\

A

11. Kthimi i mjeteve t& pashpenzuara ne
LLVTh

y

(" N

Fundi i procesit i€ shpenzimeve pér avance
dhe para te gatshme

. /
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VI. PROCESI | SHPENZIMEVE - UDHETIMET ZYRTARE

153



1. PROCESI | SHPENZIMEVE —

UDHETIMET ZYRTARE: TE DHENAT E PERGJITHSHME

Titulli i procesit:

Procesi i Menaxhimit té shpenzimeve pér avancet pér udhétime
zyrtare

Organizata Buxhetore:

Komuna Degan

Data e rishikimit:

<DATA>

Qéllimi / Objektivat /
Fushéveprimii/e
procesit:

Procesi ka pér géllim pérshkrimin e procedurave té menaxhimit té
avanceve pér udhétime zyrtare. Procesi pérshkruan procesin e
shpenzimeve pér hapjen e avanceve pér udhétimeve zyrtare jashté
vendit.

Pérgjegijési pér rishikim
té procesit:

Njésia Qendrore Harmonizuese — Ministria e Financave

Versioni:

V.01/2021

Korniza ligjore:

1. Procedura e avanceve pér parané e imét (petty cash) dhe
udhétimeve zyrtare né SIMFK.

2. Rregullore e MF - 01/2013, Shpenzimi i parasé publike.

3. Rregullore MF — Nr. 02/2014 pér pérfundimin e vitit fiskal.

4. Aneks Dokumenti -Tarifat pér shpenzimet e udhézimit zyrtar jashté

vendit shtojca A.
5. Udhézimi Administrativ i Ministrisé sé Shérbimeve Publike Nr.
2004/07 pér Udhétimet Zyrtare.

Pronari i Procesit:

Njésia Qéndore Harmonizuese — Ministria e Financave

Palét e pérfshira né
proces:

Kryetari i Komunés

Pérfituesi i avancit (udhétari)

Zyrtari autorizues pér udhétime zyrtare

Zyrtari Zotues

Mbajtési i avancit (arkétari)

Njésia pér Kredit Kartela dhe Transfere — Thesari i MF
Zyrtari Certifikues

Zyrtari i Shpenzimeve

Thesari i MF

WO NoOUEWN R

Sistemet e Tl té
pérfshira né proces:

=

E-Mail
Inboxi SIMFK

N

Dokumentet e pérfshira
né proces:

Autorizimi i zyrtarit autorizues

Autorizimi i zyrtarit zotues

Urdhér Obligimi pér Pagesé

Formulari Llogarités pér Udhétime Zyrtare

Kérkesa pér hapje té avancit né Inbox té SIMFK
Fletépranimi standard i Avancit pér Udhétime Zyrtare

AN A

Ndérlidhja:

. Procesi i mallrave dhe shérbimeve

[E

Numri i hapave:
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2. PROCESI | SHPENZIMEVE — UDHETIMET ZYRTARE: PROCESI NE DETAJ

Procesi i Shpenzimeve pér Avance pér Udhétime Zyrtare

Hapat | Aktivitetet Aktivitetet e kontrollit Pérgjegjési Afatet Dokumentet e Korniza ligjore
gjeneruara
1. Autorizimi i zyrtarit | 1.1.  Kryetarii Komunés, sipas nevojés, | 1. Kryetari i Né fillim té vitit | 1. Autorizimi i 1. Procedura e
autorizues dhe autorizon: Komunés Zyrtarit avanceve pér
zyrtarit zotues pér | 1.1.1. Zyrtarin Autorizues (drejtorét e Autorizues. parané e imét
avance pér udhétime drejtorive) pér avance pér (petty cash) dhe
zyrtare udhétime zyrtare. udhétimeve
1.1.2. Zyrtarin Zotues pér avance pér 2. Autorizimi i zyrtare né
udhétime zyrtare. Zyrtarit Zotues SIMFK (Ministria
e Financave).
2. Kérkesa pér udhétim | 2.1. Punonjésit e komunés té | 1.Punonjésite | Sé pakub5 dité 1. Formulari i 1. Procedura e

zyrtare

interesuar paragesin kérkesé pér
udhétim zyrtar tek Kryetari i
Komunés pér aprovim duke

bashkangjitur ftesén dhe
agjendén.
2.2. Kryetari i Komunés

aprovon/refuzon kérkesén pér
udhézim zyrtar pérmes formularit
pér udhétime jashté vendit.

2.3. Nése shpenzimet mbulohen nga
pala pritése, udhétari shkon né

udhézim zyrtar dhe pranon

komunés

para udhézimit
zyrtar

thesarit pér
udhétime jashté
vendit

avanceve pér
parané e imét
(petty cash) dhe
udhétimeve
zyrtare né

SIMFK (Ministria
e Financave).
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méditjet kur té kthehet nga
udhézimi zyrtar.

Pérgatitia pér zotim | 3.1. Pas pranimit té Kérkesés pér | 1. Udhétari Nuk ka 1. Kérkesa pér | 1.Procedurae
té avancit pér Udhétim Zyrtar té aprovuar, avanc pér | avanceve pér
udhétim zyrtar Zyrtari Autorizues pér Avance pér udhézime zyrtare | parané e imét
Udhétime Zyrtare (drejtori i | 2. Zyrtari (petty cash) dhe
drejtorisé pérkatése): Autorizues pér udhétimeve
3.1.1. Mbledh dokumentet e | Avance pér 2. Urdhér Obligimi | zyrtare né
méposhtme nga zyrtari qé do té | Udhétime pér Pagesé SIMFK (Ministria
udhétojé (udhétari): Zyrtare e Financave).
o Kérkesén pér Udhétim Zyrtar 3. Kérkesa pér
té aprovuar; 3. Zyrtari Zotues Zotim. 2. Rregullore e
e Ftesén pér pjesémarrje; dhe MF - 01/2013,
e Agjendén. Shpenzimi i
parasé publike
. . o (Gazeta Zyrtare
el
3.1.3. Plotéson Kérkesén pér Zotim S
3.1.4. Dorézon dokumentet e
lartpérmendura té Zyrtari pér
Zotim dhe bén kérkesén pér
zotim té avancit pér udhétim.
Zotimi dhe hapja e 4.1. Zyrtari Zotues / Mbajtési i Avancit | 1.Zyrtari Nuk ka 1. Formulari | 1. Procedura e
avancit pér udhétim (arkétari) bén llogaritjen e avancit | Zotues/Mbajtési Llogarités pér | avanceve pér
zyrtar pér udhétim zyrtar duke pérdorur | i avancit. Udhétime Zyrtare. | parané e imét

Formularin Llogarités pér
Udhétime Zyrtare.

(petty cash) dhe
udhétimeve
zyrtare né
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2. Zotimi i fondeve

SIMFK (Ministria

. . L pér avanc pér | e Financave).
4.2. Zyrtari Zotues bén regjistrimin e . ..
o - L udhétim zyrtar né
zotimit té fondeve té avancit pér SIMEK
udhétim zyrtar né SIMFK né emér ' 2. Aneks
té udhétarit. Dokumenti -
. _ | Tarifat pér
3. Kérkesa pér .
. e o .. | shpenzimete
4.3. Zyrtari Zotues pérgatit kérkesén hapje té avancit né N
) B o . . udhézimit zyrtar
elektronike pér hapje té avancit Inbox té SIMFK. . .. .
i . N N jashté vendit
né Inbox té SIMFK dhe e dérgon té .
o shtojca A.
Thesari i Ministrisé sé Financave.
Transferi i fondeve 5.1. Thesari / Departamenti pér | 1. Njésia pér Menjéheré 1. Njoftimi 1. Procedura e
nga Llogaria e Vetme Pagesa bén transferimin e parave | Kredit Kartela pérmes postés avanceve pér
e Thesarit (LLVTh) né nga LLVTh né nén-llogariné | dhe Transfere — elektronik — Inbox | parané e imét
BQK né nén-llogariné bankare komerciale pér komunén | Thesari té SIMFK pér (petty cash) dhe
e komunés né bankén pérkatése. transferin e udhétimeve
komerciale fondeve zyrtare né
SIMFK (Ministria
5.2.  Komuna njoftohet pérmes Inbox L e Financave).
té SIMFK pér transferin e parave 2- Regjistrimi |
B "p o P transferit té
né nén-llogariné bankare R
c l fondeve né Kupon
emerdate. té Ditarit
Térheqja e avancit 6.1. Pas njoftimit pér kompletimin e | 1. Mbajtési i | Nuk ka 1. Fletépranimi 1. Procedura e
nga nén-llogaria né transferit, zyrtari i autorizuar | avancit Standard i Avancit | avanceve pér
bankén komerciale /mbaijtési i avancit (arkétari) bén | (arkétari) pér Udhétime parané e imét

dhe dorézimi té
pérfituesi i avancit
(udhétari)

térhegjen e shumés nga banka
komerciale.

Zyrtare

(petty cash) dhe
udhétimeve
zyrtare né
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6.2. Mbajtési i avancit (arkétari) e | 2. Pérfituesi i SIMFK (Ministria
dorézon shumén e avancit té | avancit e Financave).
pérfituesi i avancit (udhétari). (udhétari)

Arsyetimi i avancit 7.1. Pas kthimit nga udhétimi zyrtar | 1. Pérfituesi i | Brenda 15dité | 1. Formulari | 1. Procedura e
pér udhétim zyrtar pérfituesi i avancit (udhétari) | avancit pune pas Llogarités pér | avanceve pér
duhet té dorézojé arsyetimet | (udhétari) kthimit nga Udhétime Zyrtare | parané e imét
(faturat) pér avancin pér udhétim udhétimi zyrtar (petty cash) dhe
zyrtar té Mbajtési i autorizuar i udhétimeve
Avancit (arkétari). 2. Mbajtési i zyrtare né
avancit SIMFK (Ministria

7.2.  Mbaijtési i Avancit bén barazimin | (arkétari) e Financave).

e avancit né bazé té arsyetimit

(faturave) té dorézuara nga

pérfituesi i avancit. 2. Udhézimi
Administrativ i
Ministrisé sé
Shérbimeve
Publike Nr.
2004/07 pér
Udhétimet
Zyrtare
(Ministria e
Administratés
Publike)

Mbyllja e avancit 8.1. Kur shuma e avancit éshté | 1. Pérfituesi i | Brenda 15dité | 1. Formulari | 1. Procedura e
arsyetuar plotésisht nga | Avancit pune pas Llogarités pér | avanceve pér
pérfituesi i avancit (udhétari) | (udhétari) kthimit nga Udhétime Zyrtare | parané e imét

atéheré:

udhétimi zyrtar

(petty cash) dhe
udhétimeve
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https://map.rks-gov.net/getattachment/70f6a177-1fde-4088-8d66-374e43e4bd2e/PER-UDHETIMET-ZYRTARE.aspx

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

8.2.

Mbajtési i Avancit (arkétari)
plotéson Formularin Llogarités
pér Udhétime Zyrtare dhe i
bashkéngjit déshmité e
arsyetimit.

Mbajtési i Avancit (arkétari)
dorézon Formularin Llogarités
pér Udhétime zyrtare, dhe

dokumentet plotésuese té
Zyrtari Certifikues.
Zyrtari Certifikues bén

certifikimin e avancit dhe i
dérgon dokumentet té Zyrtari i
Shpenzimeve.

Zyrtari i Shpenzimeve bén
regjistrimin e kuponit shpenzues
né kodet ekonomike pérkatése
né SIMFK dhe bén mbylljen e
avancit pér udhétime zyrtare
(déshmite mbéshtetése
skanohen dhe bashkéngjiten
kuponit té shpenzimit).

Zyrtari Certifikues bén
certifikimin e regjistrimit
(aprovimin e ) kuponit té ditarit
dhe mbylljes sé avancit né
SIMFK.

Né rast se shuma e arsyetuar nga
pérfituesi i avancit (udhétari)

2. Mbaijtési
Avancit
(arkétari)

3. Zyrtari
Certifikues

4. Zyrtari pér
shpenzime

5. Thesari

2. Kuponi i Ditarit
né SIMFK

zyrtare né

SIMFK (Ministria
e Financave).

2. Rregullore
MF — Nr.
02/2014 pér
pérfundimin e
vitit fiskal
(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés)
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8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

éshté mé e vogél se shuma e

avancit atéheré:

Mbajtési i Avancit (arkétari):

e Plotéson Formularin Llogarités
pér Udhétime Zyrtare, llogarit
diferencén né mes té shumés
sé arsyetuar dhe shumeés sé
aprovuar té avancit, dhe i
bashkéngjit déshmité e
arsyetimit; dhe

e Pranon diferencén e shumés
nga pérfituesi i avancit
(udhétari) ose pérgatit
formularin pér ekzekutimin e
diferencés né pagén vijuese té
punétorit.

Mbajtési i Avancit (arkétari)
dorézon Formularin Llogarités
pér Udhétime zyrtare, dhe
dokumentet plotésuese té
Zyrtari Certifikues dhe bén
deponimin e diferencés né nén-
llogariné e Komunés né bankén
komerciale.

Zyrtari Certifikues bén
certifikimin e avancit dhe i
dérgon dokumentet té Zyrtari i
Shpenzimeve.
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8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

Zyrtari i Shpenzimeve bén
regjistrimin e kuponit shpenzues
né kodet ekonomike pérkatése
né SIMFK dhe bén mbylljen e
avancit pér udhétime zyrtare.
Zyrtari Certifikues bén
certifikimin e regjistrimit té
kuponit té ditarit dhe mbylljes sé
avancit né SIMFK.

Thesari bén barazimin e kthimit
té mjeteve nga nén-llogaria e
Komunés né bankén komerciale
né LLVTh, dhe bén regjistrimin e
kthimit té diferencés né Kupon
té Ditarit né SIMFK.

Fundi i procesit té avanceve pér udhétime zyrtare
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3. PROCESI | SHPENZIMEVE — UDHETIMET ZYRTARE: LISTA E RREZIQEVE

3.1 Shpenzimet e udhétimit té pa mbéshtetura me fatura dhe dokumente tjera pércjellése

3.2 Keq prezantimi i shpenzimeve té udhétimit privat sikur shpenzime pér udhétim zyrtare

3.3 Shpenzimi i udhétimit zyrtaré jo pér géllimin e synuar

Numri i Referencés 3.1
Kategoria Rregullator, Operacional
Nén procesi Udhétimet zyrtare
— Objektivi Realizimi i shpenzimeve né pérputhje me objektivat strategjike dhe operative té komunés, me efikasitet
g dhe efektivitet si dhe né pajtueshméri me ligjet, rregulloret dhe procedurat né fuqi
N
E Ngjarja e rrezikut Shpenzimet e udhétimit té pa mbéshtetura me fatura dhe dokumente tjera pércjellése
é Shkaku i Rrezikut Humbja apo mos sigurimi i dokumenteve mbéshtetése nga pérdoruesit e avanceve
E Pérdorimi i avanceve pér géllime tjera nga ato pér té cilat avancet jané dhéné
E Mashtrime té géllimshme nga pérdoruesit e avanceve
Ndikimi/Pasoja Shpenzime té pa rregullta dhe jo efektive
Keqpérdorimi i mjeteve té avanceve pér udhézime zyrtare
Masat ekzistuese té kontrollit Raportimi dhe Certifikimi i shpenzimeve pér udhétime zyrtare
- = = Mundeésia (1-5) 3
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi | Ulét

| Mesém Sarte EkstremIEEE
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Pasoja (1-5) 4
Rezultati 2
Prioriteti i rrezikut | larté

Vlerésimi

Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Té pamjaftueshme

Veprimi

Trajtimi dhe zvogélimi

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E RREZIKUT

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Njoftimi i pérdorueseve té avanceve lidhur me dokumentacionin e kérkuar pér arsyetimin dhe mbylljen e
avanceve

Kérkesa ndaj pérdoruesit té avanceve pér kompensim té shpenzime (pjesés sé shpenzimeve) té pa
mbéshtetura me dokumentacionin e kérkuar

Forma e masave

Njoftim i shpenzuesve

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore

Pronari i rrezikut DBF / ZKF

Data e pérfundimit | vazhdueshém
Ndérlidhje me struktura Thesari i MF
/Institucione tjera

Statusi i rrezikut pas masés sé | mesém

marré

Mundésia
Ndikimi
Rezultati

Rangimi

1- Pothuajse e sigurt s’ndodhe
1- Té pa pérfillshme
0 - 5Rreziku i ulét

| Ulét

2 — Pak e mundur
2-Té vogla
6 — 10 Rreziku i mesém

| Mesém

4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt

5- Katastrofike

3- Ka mundési
3- Moderuara 4-Té médha
12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
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Numri i Referencés

3.2

IDENTIFIKIMI I RREZIKUT

Kategoria Rregullator, mashtrim
Nén procesi Udhétimet zyrtare
Objektivi Realizimi i shpenzimeve né pérputhje me objektivat strategjike dhe operative té komunés, me efikasitet

dhe efektivitet si dhe né pajtueshméri me ligjet, rregulloret dhe procedurat né fuqi

Ngjarja e rrezikut

Keq prezantimi i shpenzimeve té udhétimit privat sikur shpenzime pér udhétim zyrtare

Shkaku i Rrezikut

Veprimet e géllimshme
Mos njohja e kérkesave pér shpenzimet e pranuara

Synimi pér té pérfituar

Ndikimi/Pasoja

Shpenzime té pa rregullta dhe jo efektive

Démtim i buxhetit

Masat ekzistuese té kontrollit

Raportimi, Certifikimi i shpenzimeve, verifikimi i ftesave dhe agjendave zyrtare

Mundésia (1-5) 2
Pasoja (1-5) 4
o
S 2 Rezultati 8
=z N
< w — - "
Z Prioriteti i rrezikut | mesém
<
@ Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme
o _
QL £ i
= = ekzistuese
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém ate IEHERI——
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Veprimi

Trajtimi dhe zvogélimi

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Pérmirésimi i kontrolleve té brendshme sa i pérket verifikimit té dokumentacionit mbéshtes té avanceve
pér udhézime zyrtare

Njoftimi i pérdorueseve té avanceve lidhur me procedurat dhe kérkesat pér pérdorimin dhe mbylljen e
avanceve

Forma e masave

Plan i veprimit, njoftim

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore

Pronari i rrezikut

Drejtori i linjés

Data e pérfundimit

| vazhdueshém

Ndérlidhje me struktura
/Institucione tjera

Thesari i Ministrisé sé Financave

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E RREZIKUT

Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét

marré
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi [T UIét | Mesém Sarte EkstremIEEE
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Numri i Referencés

3.3

IDENTIFIKIMI I RREZIKUT

Kategoria Rregullator, mashtrim
Nén procesi Udhétimet zyrtare
Objektivi Realizimi i shpenzimeve né pérputhje me objektivat strategjike dhe operative té komunés, me efikasitet

dhe efektivitet si dhe né pajtueshméri me ligjet, rregulloret dhe procedurat né fuqi

Ngjarja e rrezikut

Keq prezantimi i shpenzimeve té udhétimit privat sikur shpenzime pér udhétim zyrtare

Shkaku i Rrezikut

Veprimet e géllimshme
Mos njohja e kérkesave pér shpenzimet e pranuara

Synimi pér té pérfituar

Ndikimi/Pasoja

Shpenzime té pa rregullta dhe jo efektive

Démtim i buxhetit

Masat ekzistuese té kontrollit

Raportimi, Certifikimi i shpenzimeve, verifikimi i ftesave dhe agjendave zyrtare

Mundésia (1-5) 2
Pasoja (1-5) 4
o
S 2 Rezultati 8
=z N
< w — - "
Z Prioriteti i rrezikut | mesém
<
@ Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme
o _
QL £ i
= = ekzistuese
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém ate IEHERI——
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Veprimi

Trajtimi dhe zvogélimi

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Pérmirésimi i kontrolleve té brendshme sa i pérket verifikimit té dokumentacionit mbéshtes té avanceve
pér udhézime zyrtare

Njoftimi i pérdorueseve té avanceve lidhur me procedurat dhe kérkesat pér pérdorimin dhe mbylljen e
avanceve

Forma e masave

Plan i veprimit, njoftim

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore

Pronari i rrezikut

Drejtori i linjés

Data e pérfundimit

| vazhdueshém

Ndérlidhje me struktura
/Institucione tjera

Thesari i Ministrisé sé Financave

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E RREZIKUT

Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét

marré
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi [T UIét | Mesém Sarte EkstremIEEE
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4. PROCESI | SHPENZIMEVE — UDHETIMET ZYRTARE: DIAGRAMI | PROCESIT

-,

Fillimi i Procesit t& Shpenzimit pér Udhétime
Fyrtare

¥

1. Autorizimi i zyrtarit autorizues dhe zyrtarit
Zotues pér avance pér udhétime zyrtare

=

1. Autorizimi | Zyrtarit Autorizues

2. Autonizimi i Zyriarit Zotues

Kerkesa per udhatim zyriar

2. Kerkesa pér udhatim zyrtar

-~

¥

-
1. Kérkesén pér Udhétim Zyrtar
i€ aprovuar;
2. Flesén pér pjesémarje; dhe
3. Agjenden

3. Pérgatitja per zofim té avancit pér
udhéetim zyriar

h J

4. Zotimi dhe hapja e avancit pér udhétim
Zyriar

Formulari | Thesarit pér udhétime jashté
»* vendit

Fan =y

P o

1. Kérkesa pér avanc pér udhézime
zyriare
2. Urdhér Obligimi pér Pagesé

-

3. Kerkesa pér Zotim

-
s 5
1. Formulari Liogarités per Udhétime
Zyriare
2. Zotimi | fondeve pér avanc pér
udhétim zyrtar né SIMFK

3. Kérkesa pér hapje té avancit

né Inbox té SIMFK

168



5. Transferi | fondeve nga Llogaria e Vetme
e Thesarit (LLWTh) né BQK né nén-llogaring

-
1. Njoftimi pérmes postés elektronik —
nbox t& SIMFK pér transferin e fondev

e komunés né banken komerciale

k4

2. Regjistrimi i transferit t& fondeve
né Kupon té Ditarit.

Mjoftimi pér kompletimin
e transferit

6. Térheqja e avancit nga nén-llogaria né
banken komerciale dhe dorézimi te

h 4

Fletépranimi Standard i Avancit per
Udnétime Zyriare

pérfituesi i avancit (udhetari)

,___‘_‘_‘_-_-_-_._._._._'_._,_,..--""'-._._._-_-_'-'“‘--.

Arsyetimi pér shpenzime
(faturat) pas kthimit

/L,
/L.

7. Arsyetimi i avancit per udhétim zyrtar

v

Formulari Llogarités pér Udnétime Zyriare

8. Mbyllja e avancit

h 4
- B

Fundi i Procesit t& Shpenzimit pér Udhétime
Zyrtare

1. Formulari Liogarites pér
Udhétime Zyrtare
2. Kuponi i Ditarit ne SIMFE
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VIl. PROCESI | SHPENZIMEVE - KOMUNALITE
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1. PROCESI | SHPENZIMEVE - KOMUNALITE: TE DHENAT E PERGJITHSHME

Titulli i procesit: Procesi i Shpenzimeve: Komunalité

Organizata Buxhetore: | Komuna Degan

Data e rishikimit: <DATA>

Qéllimi / Objektivat / Procesi ka pér géllim pérshkrimin e procedurave shpenzimit né rastin
Fushéveprimii/e shpenzimeve pér shérbime té kategorisé “Komunali” (uji, energjia elektrike,
procesit: mbeturinat, interneti, telefonia fikse).

Pérgjegjési pér rishikim | Njésia Qendrore Harmonizuese — Ministria e Financave
té procesit:

Versioni: V.01/2021

Korniza ligjore: 1. Ligji pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité Nr. 03/L-148.
Rregullorja e Ministrisé sé Financave Nr. 01/2010 - Menaxhimi Financiar
dhe Kontrolli - Menaxhimi Financiar dhe Kontrolli

3. Rregullorja e Ministrisé sé Financave Nr. 01/2013 - Shpenzimi i Parasé
Publike .

4. Rregullorja e Ministrisé sé Financave Nr. 02/2013 - Menaxhimi i Pasurisé
jo Financiare né Organizatat Buxhetore .

5. Rregullorja e Ministrisé sé Financave Nr. 03/2014 pér Alokimin e
Fondeve.

6. Procedura e Thesarit pér té drejtat e qasjes né SIMFK.

7. Procedura e Ministrisé sé Financave Nr. 6 - Autorizimi dhe Pagesat

Pronari i Procesit: 1. Drejtori pér Buxhet dhe Financa / Zyrtari Kryesor Financiar Komunal

Palét e pérfshira né 1. Drejtori pér Buxhet dhe Financa / Zyrtari Kryesor Financiar Komunal /
proces: Analisti i Buxhetit

Drejtorét e shkollave / cerdheve

Drejtorét e Qendrave Komunale Mjekésore Familjare
Zyrtari Zotues

Zyrtari pérgjegjés i prokurimit

Zyrtari i Shpenzimeve

Zyrtari Certifikues

Kryetari i Komunés

Komisioni pér Hetimin e Procedurave

10. Thesari

11. Banka Qendrore e Kosovés (BQK)

WO NO U R WN

Sistemet e Tl té 1. Sistemi Informatik i Menaxhimit Financiar té Kosovés (SIMFK)
pérfshira né proces: 2. E-Mail

Dokumentet e 1. Faturat pérkatése

pérfshira né proces: 2. Planiirrjedhés sé parasé sé gatshme

3. Protokolli i pranimit té faturave
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W NU A

Kérkesa pér Shpenzime

Raporti i Pranimit

Urdhér Obligimi pér Pagesé

Urdhérblerja

Raport nga Komisioni pér Hetimin e Procedurave

Raportet ditore pér llogarité e pagueshme dhe pagesat né SIMFK

Ndérlidhja:

Procesi i shpenzimeve pér Mallra dhe Shérbime

Numri i hapave:

11
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2. PROCESI | SHPENZIMEVE - KOMUNALITE: PROCESI NE DETAJ

Procesi i shpenzimeve pér Shpenzime Komunale

Hapat | Aktivitetet Aktivitetet e kontrollit Pérgjegjési Afatet Dokumentet Korniza
ligjore
Nén-procesi: Pranimi i faturés
1 Planifikimi i 1.1 Drejtori pér Buxhet dhe Financa (DBF) / Zyrtari | 1. DBF/ZKF 31 Tetor 1. Planifikimi i 1. Ligji pér
shpenzimeve pér Kryesor Financiar (ZKF) pérgatité planin vjetor shpenzimeve Menaxhimin
komunali té shpenzimeve pér komunali. e Financave
Publike dhe
1.2 DBF/ZKF i pérfshin shpenzimet komunale né Pérgjegjésité
planin e rrjedhés sé parasé sé gatshme dhe e Nr. 03/L-148
dérgon até né Ministri té Financave. (Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2. Rregullorja
e Ministrisé
sé Financave
Nr.03/2014
pér Alokimin
e Fondeve
(Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
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Pranimi i faturés 2.1 Faturat pér shpenzime komunale pranohen si | 1. Drejtoréte | 3 dité puné 1. Faturat pér Nuk ka
né vijim: Shkollave / shpenzime
cerdheve. komunale
2.2 Faturat mujore pér shpenzime komunale té
drejtorisé sé arsimit (shkollat, cerdhet),
pranohen nga drejtorét e shkollave/cerdheve; | 2. Drejtorét e
QKMF-ve.
2.3 Faturat mujore pér shpenzime komunale té
drejtorisé sé shéndetésisé pranohen nga
udhéhegésit e (Qendrave té Mjekésisé | 3 pBF/zKF
Familjare); zyrtari
pérgjegjés pér
2.4 Drejtuesit e institucioneve | pranjm.
arsimore/shéndetésore, faturat e pranuara i
dorézojné tek DBF/ZKF brenda 3 ditéve té
punés nga pranimi i tyre;
2.5 Faturat pér administratén komunale pranohen
(pérmes protokollit) nga zyra e financave
(DBF/ZKF).
Zotimi i fondeve 3.1 Zyrtari zotues regjistron zotimet dhe obligimet | 1. Zyrtari Brenda tre 1. Kérkesé pér 1. Rregullorja
pér shpenzimet né té njéjtén kohé dhe vetém pas pranimit té | zotues ditéve pas shpenzime e Ministrisé
operative pa faturés dhe raportit té pranimit pérmes pranimit té sé Financave
prokurim modulit té aprovimit né SIMFK. faturés nga Nr.01/2013 -
DBF/ZKF 2. Fatura Shpenzimi i
Parasé
Publike
3. Raporti i (Gazeta
pranimit Zyrtare e
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4. Urdhér
Obligimi pér
Pagesé (pjesa A)
e krijuar né
SIMFK moduli i
aprovimit

Republikés sé
Kosovés).

Krijimi i urdhér

zotimit pér pagesé

4.1 Zyrtari pérgjegjés financiar i léshon operatorit
ekonomik urdhérblerjen né SIMFK i cili éshté
njékohésisht edhe obligim.

1. Zyrtari
pérgjegjés i
prokurimit

N/A

1. Urdhérblerja

1. Rregullorja
e Ministrisé
sé Financave
Nr.01/2013 -
Shpenzimi i
Parasé
Publike

(Gazeta
Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

Nén-procesi: Verifikimi i shpenzimeve

Regjistrimi i
shpenzimit né
SIMFK

5.1 Zyrtari  shpenzues pas
dokumentacionit verifikon:

pranimit  té

e Zotimin e fondeve né SIMFK;

e Nénshkrimet e autorizuara;

e Karakterin ekonomik té shpenzimit; dhe
Pérfituesin dhe llogariné bankare.

1. Zyrtarii

shpenzimeve.

Nuk ka

1. Dokumenti
Urdhri pér
pagesé nga
SIMFK

1. Ligji pér
Menaxhimin
e Financave
Publike dhe
Pérgjegjésité
Nr. 03/L-148
(Gazeta
Zyrtare e
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5.2 Pastaj zyrtari i shpenzimeve bén regjistrimin e Republikés sé
shpenzimit né SIMFK dhe gjeneron Urdhér Kosovés).
Obligimin pér Pagesé.

5.3  Zyrtari i shpenzimeve pércjell 3. Procedura
dokumentacionin e ploté financiar tek zyrtari e Thesarit pér
certifikues pér certifikim (aprovim) té rregullat e
shpenzimeve né SIMFK. gasjes né

SIMFK
(Ministria e
Financave —
Procedurat e
Thesarit).
Kontrolli i 6.1 Pas pranimit t&é dokumentacionit financiar, | 1. Zyrtari Nuk ka NA 1. Rregullorja
pajtueshmeérisé zyrtari certifikues kontrollon dokumentet fizike | Certifikues e Ministrisé
si né vijim: sé Financave
e Urdhér zotimin pér pagesé; Nr.01/2010 -
e Faturén e pranuar nga drejtuesit e Menaxhimi
institucioneve arsimore/shéndetésore ose Financiar dhe
zyrtarét e pranimit pér administratén Kontrolli
komunale; (Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
6.2 Nése zyrtari certifikues nuk e certifikon Iéndén Kosovés).

pér pagesé si rezultat i mungesés sé ndonjé
dokumenti apo parregullsie, |1éndén e kthen
mbrapa dhe njofton Kryetarin e Komunés.

2. Procedura
e Ministrisé
sé Financave
Nr. 6 -
Autorizimi
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dhe Pagesat
(Gazeta
Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

Hetimi né rast té
parregullsive

[OPSIONALE]

7.1 Né rast se shpenzimi nuk éshté certifikuar pér
shkak té dyshimit pér ndonjé parregullsi,
Kryetari krijon komision té rastit pér hetimin e
procedurave. Procesi i pagesés bllokohet deri
né vendimin final té komisionit

1. Kryetari i
Komunés

2. Komisioni

Nuk ka

1. Raport nga
komisioni
hetues

1. Ligji pér
Menaxhimin
e Financave
Publike dhe
Pérgjegjésité
Nr.03/L-148
(Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

Nén-procesi: Pagesat

Aprovimi i
pagesés

8.1 Pas kontrollimit té dokumentacionit financiar,
zyrtari certifikues aprovon Iéndén pér pagesé.

1. Zyrtari
certifikues

NA

1. Aprovimi né
SIMFK

1. Rregullorja
e Ministrisé
sé Financave
Nr.01/2010 -
Menaxhimi
Financiar dhe
Kontrolli
(Gazeta

Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés)
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2. Rregullorja
e Ministrisé
sé Financave
Nr. 02/2013 -
Menaxhimi i
Pasurisé jo
Financiare né
Organizatat
Buxhetore
(Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

3. Procedura
e Ministrisé
sé Financave
Nr. 6 -
Autorizimi
dhe Pagesat

(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

4. Procedura
e Ministrisé
sé Financave
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pér té drejtat
e gasjes né
SIMFK

(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

Kryerja e pagesés

9.1

9.2

Zyrtari i shpenzimeve bén regjistrimin e
shpenzimit né SIMFK dhe gjeneron Urdhér
Obligimin pér Pagesé.

Divizioni i pagesave né Thesar kontrollon
likuiditetin né LLVTH dhe realizon pagesat nga
LLVTH

1. Thesari

Brenda tri
ditéve

1. Pagesa
elektronike nga
Thesari.

1. Rregullorja
e Ministrisé
sé Financave
Nr.01/2010 -
Menaxhimi
Financiar dhe
Kontrolli
(Gazeta

Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Procedura
e Ministrisé
sé Financave
Nr. 6 -
Autorizimi
dhe Pagesat
(Ministria e

Financave —
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Procedurat e

Thesarit).

Nén-procesi: Barazi

mi

10

Barazimii té
dhénave me
LLVTH

10.1 Pastaj zyrtari i shpenzimeve bén regjistrimin e
shpenzimit né SIMFK dhe gjeneron Urdhér
Obligimin pér Pagesé.

10.2 Banka Qendrore e Kosovés (BQK) gjeneron
pasqyrén bankare elektronike dhe njé raport té
pagesave té gabuara;

10.3 Thesari komunikon me DBF/ZKF té komunés
pér pagesat e gabueshme dhe i korrigjon
dosjet mé sé largu té nesérmen

1. Thesari

2. BQK

Brenda dités
sé nesérme

1. Komunikimi
me e-mail me
DBF/ZKF

1. Rregullorja
e Ministrisé
sé Financave
Nr. 01/2010 -
Menaxhimi
Financiar dhe
Kontrolli
(Gazeta
Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Procedura
e Ministrisé
sé Financave
Nr. 6 -
Autorizimi
dhe Pagesat
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

11

Raportimi i
pagesave

11.1 Zyrtari i shpenzimeve ndérmerr veprimet si mé
poshté:

1. Zyrtarii
shpenzimeve

Pagesat
béhen
brenda 30
ditéve nga

1. Raportet e
rregullta pér
llogarité e
pagueshme dhe

1. Rregullorja
e Ministrisé

sé Financave
Nr.01/2010 -
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Kontrollon ndonjé dallim né mes té datés sé datae pagesat né

faturés, urdhrit té pagesés dhe datés sé pranimit té SIMFK

pagesés; faturés

Krijon raporte pér té pagueshmet dhe té

arkétueshmet, pagesat; dhe 2. Data bazat né

Krijon njé bazé té tij té té dhénave pér Excel apo

pagesat e kryera. ndonjé format
tjetér

Menaxhimi
Financiar dhe
Kontrolli
(Gazeta

Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Procedura
e Ministrisé
sé Financave
Nr. 6 -
Autorizimi
dhe Pagesat
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

Fundi i procesit té shpenzimeve komunale

181



https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=8225
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=8225
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=8225
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=8225
https://mf.rks-gov.net/page.aspx?id=1,129
https://mf.rks-gov.net/page.aspx?id=1,129
https://mf.rks-gov.net/page.aspx?id=1,129
https://mf.rks-gov.net/page.aspx?id=1,129

3. PROCESI | SHPENZIMEVE - KOMUNALITE: LISTA E RREZIQEVE

3.1 Shpenzimet tejkalojné buxhetin e planifikuar

3.2 Mos pagesa e faturave me kohé

3.3 Mbi pagesa e faturave apo pagesa e pérséritur e faturés sé njéjté

Numri i Referencés 3.1
Kategoria Financiar
Nén procesi Komunalit
'_
~ Objektivi Realizimi i shpenzimeve né pérputhje me objektivat dhe nevojat e komunés, me efikasitet dhe efektivitet
N si dhe né pajtueshméri me ligjet, rregulloret dhe procedurat né fugqi
[a's
[a's
= Ngjarja e rrezikut Shpenzimet tejkalojné buxhetin e planifikuar
=
é Shkaku i Rrezikut Rritja e konsumit ose ¢mimit té shérbimeve komunale
=
< Buxhet i pa mjaftueshém pér shkak té planifikimit té dobét
o
Ndikimi/Pasoja Krijimi i obligimeve té pa paguara
Démtimi i reputacionit té komunés
Masat ekzistuese té kontrollit Raportimi i rregullt i shpenzimeve sipas planit té rrjedhés sé parasé
N +| Mundésia (1-5) 1
= N
(FE]
Z W i -
Z L c Pasoja (1-5) 4
182
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe 2 —Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi | Ulét

| Mesém ae o [Ekstrem




Rezultati

Prioriteti i rrezikut

| ulét

Vlerésimi

Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Té pa mjaftueshme

Veprimi

Trajtimi dhe zvogélimi

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E RREZIKUT

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Parashikimi i sakét i nevojave dhe planifikimi i buxhetit t& mjaftueshém
pér shpenzime komunale
Shfrytézimi sa mé ekonomik i shérbimeve komunale

Identifikimi i mundésive pér ulje té shpenzimeve komunale

Forma e masave

Plan veprimi

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore

Pronari i rrezikut

DBF / ZKF dhe Kryetari i Komunés

Data e pérfundimit | Vazhdueshém

Ndérlidhje me struktura MF

/Institucione tjera

Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét

marré

183

Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe 2 —Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém e EGHERI——




Numri i Referencés

3.2

IDENTIFIKIMI | RREZIKUT

Kategoria Rregullator, Operacional
Nén procesi Komunalit
Objektivi Realizimi i shpenzimeve né pérputhje me objektivat dhe nevojat e komunés, me efikasitet dhe efektivitet

si dhe né pajtueshméri me ligjet, rregulloret dhe procedurat né fuqi

Ngjarja e rrezikut

Mos pagesa e faturave me kohé

Shkaku i Rrezikut

Mungesa e buxhetit
Vonesa né pranim té faturés

Neglizhenca apo pa pérgjegjshmeéria

Ndikimi/Pasoja

Krijimi i obligimeve té pa paguara
Ankesat, pérmbarimi apo padité gjygésore ndaj komunés

Ndérprerja e ofrimi té shérbimeve ndaj komunés

Masat ekzistuese té kontrollit

Raportimi i rregullt i obligimeve financiare

Mundésia (1-5) 5
Pasoja (1-5) 2
ol
N 2 | Rezultati 10
=z N
< w — - "
Z Prioriteti i rrezikut | mesém
<
184
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe 2 —Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém e REKHERI———




Vlerésimi

Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Té pa mjaftueshme

Veprimi

Trajtim dhe zvogélim

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Kontrolle té shtuara né menaxhim té faturave pér té siguruar pagesa brenda afatit ligjor (30 dit&)

Raportimi mujor i faturave té vonuara dhe analiza e arsyeve pér vonesa

Forma e masave

Plan veprimi

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore

Pronari i rrezikut

DBF / ZKF

Data e pérfundimit

| vazhdueshém

Ndérlidhje me struktura
/Institucione tjera

Thesari nga Ministria e Financave

—
2
N Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét
Ll 0
o marré
oc
Numri i Referencés 33
_ Kategoria Financiar
S = ; . :
< 2 Nén procesi Komunalit
TN
= E Objektivi Realizimi i shpenzimeve né pérputhje me objektivat dhe nevojat e komunés, me efikasitet dhe efektivitet
(FH)
) si dhe né pajtueshméri me ligjet, rregulloret dhe procedurat né fuqi
185
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe 2 —Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e REKHERI———




Ngjarja e rrezikut

Mbi pagesa e faturave apo pagesa e pérséritur e faturés sé njéjté

Shkaku i Rrezikut

Kontrolle té dobéta té certifikimit dhe pagesés sé faturave

Gabime gjaté procesimit té faturave

Ndikimi/Pasoja

Démtim i buxhetit

Masat ekzistuese té kontrollit

Procesi i protokollimit dhe certifikimit té faturave

ANALIZA E
RREZIKUT

Mundésia (1-5) 3
Pasoja (1-5) 4
Rezultati 12
Prioriteti i rrezikut | larté

Pérshtatshméria e masave

Té mjaftueshme

% ekzistuese

T

%’ Veprimi Monitorim

Masat shtesé pér trajtimin e Kontrolli i shtuar ndaj pranimit, procesimit dhe certifikimit té faturave

& rrezikut T :

w = Evidentimi i té gjitha faturave nga zyra e financave

= <

< =

2 E Forma e masave Monitorim

S o

§ ; Burimet gé kérkohen Burime Njerézore

e~ — =

X 5 Pronari i rrezikut Zyrtari i Pagesave

G)
Z O
E > Data e pérfundimit | vazhdueshém
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Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e REKHERI———




Ndérlidhje me struktura N/A
/Institucione tjera

Statusi i rrezikut pas masés sé

marré
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Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'’ndodhe 2 —Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0- 5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi  [UIEE T | Mesém ae o [Ekstrem



4. PROCESI | SHPENZIMEVE - KOMUNALITE: DIAGRAMI | PROCESIT

Fillimi i Procesit & Shpenzimeve pér
Komunali

i T

1. Planifikimi i shpenzimeve pér komunali

v

Flanifikimi i Shpenzimeve

___‘_‘________'_._._,_,_.-—-—"_'_'_“‘—-—-._

Faturat

2. Pranimi i faturés

Faturat pér shpenzime komunale

¥

3. Zotimi i fondeve pér shpenzimet operative

h 4

_____‘___-_-_._'_'_'___._.-—-—"'_'_'_“‘—-—-._

L -,

1. Kérkesa per shpenzime, 2. Fatural,

Y

3. Raporti i pranimit

pa prokurim 4. Urdhar Obligimi pér Pagesé
L 4
4. Krijimi i urdhér zotimit pér pagesé > Urdherblerja
v
5. Regjistrimi i shpenzimit né SIMFK | —3 Urdheri per Fagese

!
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!

Dokumentet & plota pér pagesé

ﬁrﬂé rasi té pan

6. Kontrolli | Pajtueshmérisé

regullsive

7. Hetimi né rast t& parregullsive *

Raporti nga komisioni hetues

,___‘_‘_‘_‘_-_-_._._._._'_._,_,_.--"'_'_'_._._-_-_‘_'_"'--.

Mé rasie té rregullia

v

8. Aprovimi i Pagesés

Aprovimi né SIMFE

9. Kryerja e Pageszes

FPagesa Elektronike nga Thesari

¥

21. Barazimi i & dhénave me Llogaringé e
Vetme t& Thesarit (LLVTH)

Komunikimi me e-mail
me DBFZKF

22 Raportimi | Pagesave Ditore

h 4

Fundi i Procesit t&8 Shpenzimeve -
Komunalité

1. Raportet Ditore té Pagesave
2. Pagesat né SIMFK
3. Databazat né Excel
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VIIl. PROCESI | SHPENZIMEVE - SUBVENCIONE DHE TRANSFERE
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1. PROCESI | SHPENZIMEVE — SUBVENCIONE DHE TRANSFERE: TE DHENAT E PERGJITHSHME

Titulli i procesit:

Procesi i Menaxhimit té Subvencioneve me shpallje publike

Organizata Buxhetore:

Komuna Degan

Data e rishikimit:

<DATA>

Qéllimi / Objektivat /
Fushéveprimii/e

Procesi ka pér géllim pérshkrimin e procedurave té menaxhimit
mbéshtetjes financiare (subvencionimit) nga komuna. Ky proces

procesit: pérshkruan subvencionet pérmes shpalljes publike.
Pérgjegijési pér rishikim | Komuna

té procesit:

Versioni: V.01/2021

Korniza ligjore: 1. Rregullore MF-Nr. 04/2017 Mbi kriteret, standardet dhe

procedurat e financimit publik té OJQ-ve

Rregullore Nr. 016-126422 pér kushtet, kriteret dhe procedurat
e ndarjes sé subvencioneve

Strategjia lokale pér zhvillim socio-ekonomik

Buxheti vjetor i komunés

Korniza Afatmesme e Buxhetit (KAB)

Pronari i Procesit:

Njésia Qendrore Harmonizuese — Ministria e Financave

Palét e pérfshira né
proces:

NouhshwNeR

Kryetari i Komunés

Drejtorét e Drejtorive Pérkatése

Drejtori pér Buxhet dhe Financa/Zyrtari Kryesore Financiar
Zyrtari Administrativ nga drejtoria pérkatése

Zyrtari pér marrédhénie me publikun

Komisioni vlerésues

Pérfituesit e mbéshtetjes financiare (subvencionit)

Sistemet e Tl té
pérfshira né proces:

=

E-Mail

Dokumentet e
pérfshira né proces:

No vk wNe

10.
11.
12.
13.

Dokumenti i buxhetit

Plani vjetor i subvencioneve

Plani i implementimit té thirrjes publike

Vendimi pér shpallje publike

Thirrja publike

Formularét pér aplikim

Vendimi pér themelimin e komisionit pér shqyrtim té
subvencioneve

Rekomandimet komisionit vlerésues

Procesverbalet nga mbledhjet e komisionit

Vendimi pér ndarje té subvencionit

Vendimi i komisionit pér shqyrtim té ankesave
Marréveshja pér mbéshtetje financiare (subvencionim)
Raporti financiar nga pérfituesit
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14. Raporti narrativ i aktiviteteve nga pérfituesit

Ndérlidhja:

Procesi i Buxhetit

Numri i hapave:

14
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2. PROCESI | SHPENZIMEVE — SUBVENCIONE DHE TRANSFERE: PROCESI NE DETAJ

Procesit i Subvencioneve pérmes shpalljeve publike

Hapat | Aktivitetet Aktivitetet e kontrollit Pérgjegjési Afatet Dokumentet e Korniza ligjore
gjeneruara
Faza 1: Planifikimi i mbéshtetjes financiare
1 Pércaktim i nevojave me | 1.1  Drejtorét e drejtorive | 1. Drejtorét e | Parafillimit 1. Prioritetet e | 1.Strategjia
prioritet pér financim pérkatése identifikojné | drejtorive té vitit fiskal | identifikuara lokale pér
nevojat prioritare pér | pérkatés zhvillim socio-
mbéshtetje financiare duke u ekonomik
bazuar né:
e prioritetet strategjike dhe | 2. Kryetari i
zhvillimore té komunés; | Komunés
dhe
e nevojat e qytetaréve dhe té
komunitetit.
1.2 Kryetari i komunés pércakton
fushat, programet, projektet
prioritare pér financim.

2 Pérfshirja e prioriteteve té | 2.1  Kryetari i Komunés né | 1. DBF/ZKF Nuk ka 1. Buxheti 1.Buxheti
financimit né kuadér té bashképunim me drejtorét e vjetor i
buxhetit vjetor té drejtorive pérkatése komunés
institucionit planifikon shumat e | 2. Drejtoréve Komuna

subvencioneve né procesin e | ta drejtorive Decanit

pérgatitjes sé buxhetit vjetor

pérkatése
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sipas linjave adekuate 2. Korniza
buxhetore. Afatmesme e
Buxhetit KAB
Komunae
Deganit
Pérgatitja e planit vjetor | 3.1 Brenda 30 ditéve pas | 1. Kryetari i| Nukka 1. Plani vjetor i | Nukka
té mbéshtetjes miratimit té buxhetit vjetor, | Komunés subvencioneve (i
financiare/subvencionimit Kryetari i Komunés pérgatité publikuar né ueb fage e
planin vjetor té komunés)
subvencioneve.
3.2 Plani vjetor i subvencioneve
publikohet né ueb fagen e
komunés.
Planifikimi i | 4.1 Pas pérgatitjes sé planit vjetor | 1. Zyrtari | Pas 1. Planiiimplementimit | 1.Rregullore
implementimit té thirrjes té subvencioneve, drejtori i | pérgjegjés i | pérfundimit | té thirrjes publike MEF-Nr.
publike drejtorisé pérkatése pérgatité | komunés té planit 04/2017 Mbi
planin kohor pér vjetor té kriteret,
implementimin e thirrjeve subvencionit standardet
publike. dhe
procedurat e
financimit
4.2  Zyrtari pérgjegjés i komunés publik té OJQ-
planifikon shfrytézimin e stafit ve (Gazeta
pér Zyrtare e
e Pérgatitjen e shpalljes Republikés sé
publike; Kosovés)

e Pjesémarrje né komisionet
vlerésuese; dhe
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e Aktivitete tjera rreth
thirrjes publike.

2.Rregullore
(KKV) Nr. 02-
2018

Pér kushtet,

kriteret dhe
procedurat e
ndarjes sé
subevecnione
Komuna e
Decanit
Faza 2: Procedurat e thirrjes publike dhe aplikimit
Shpallja publike e thirrjes | 5.1  Kryetari i komunés merr | 1. Kryetari i | 15dité 1. Vendimi pér | 1.Rregullore
pér ndarjen e mbéshtetjes vendim pér hapjen e thirrjes | Komunés kalendarike | shpalljen dhe zbatimin | MF-Nr.
financiare/subvencioneve publike pér ndarjen e e thirrjes publike 04/2017 Mbi
subvencioneve. kriteret,
2. Drejtori i standardet
drejtorisé 2. Thirrja publike dhe
5.2 Drejtoria pérkatése e | pérkatése procedurat e
komunés pérgatité financimit
dokumentacionin pér thirrje 2. Formularét e | publikté OJQ-
publike né pérputhje me | 3. Zyrtari aplikimit ve (Gazeta
kérkesat e thirrjes. pérgjegjés pér Zyrtare e
komunikim me Republikés sé
publikun Kosovés).
5.3 Drejtori i drejtorisé pérkatése

né bashképunim me DBF/ZKF
pércakton numrin e
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5.4

5.5

pérfitueseve té
subvencioneve duke marré
parasysh:

e Shumeén totale té fondeve
té aprovuara né buxhet;

e Shumat e parashikuara pér
fushat e thirrjes; dhe

e Shumén minimale dhe
maksimale té mbéshtetjes.

Zyrtari i komunés pérgjegjés
pér komunikim me publikun e
shpall thirrjen publike né:

e Ueb-fagen e komunés;

e Tabelat e shpalljeve; dhe

e Vendet mé frekuentuara
né territorin e komunés.

Krahas  thirrjes publike,
krijohen format dhe
dokumentet tjera té thirrjes si
dhe udhézimet pér plotésimet
e tyre.

2.Rregullore
(KKV) Nr. 02-
2018

Pér kushtet,
kriteret dhe
procedurat e
ndarjes sé
subevecnione
Komunae
Decanit
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5.6  Né thirrjen publike té shpallur
pércaktohen kriteret dhe
procedurat e aplikimit
(Pér subvencionimin e
Organizatave Jo Qeveritare,
vlen rregullorja né fuqi pér
financimin publik té 0JQ-ve).
5.7 Thirrja publike qgéndron e
publikuar sé paku 15 dité
kalendarike nga data e
publikimit té thirrjes.
Procedura e aplikimit pér | 6.1  Aplikantét dorézojné | 1. Aplikantét Sipas afatit 1.Kérkesat/aplikacionet | 1.Rregullore
mbéshtetje kérkesat/aplikacionet pér té vendosur | e aplikantéve MEF-Nr.
financiare/subvencion ndarje té subvencioneve né né thirrje 04/2017 Mbi
zyrén e protokollit. publike kriteret,
standardet
dhe
procedurat e
financimit
publik té 0JQ-
ve (Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
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2.Rregullore
(KKV) Nr. 02-
2018

Pér kushtet,
kriteret dhe
procedurat e
ndarjes sé
subevecnione
Komunae
Decanit

Faza 3: Procedura e vlerésimit té kérkesave pér mbéshtetje financiare/subvencioneve

Emérimi i komisionit pér
shqyrtimin dhe vlerésimin
e kérkesave pér
mbéshtetje  financiare/
subvencioneve

7.1

Kryetari i Komunés eméron
komisionin e pérkohshém pér
shqyrtimin dhe vlerésimin e
kérkesave pér ndarje té
subvencioneve né pérbérje
prej 5 anétaréve.

1. Kryetari
Komunés

Nuk ka

1. Vendimi i themelimit
té  komisionit  pér
shqyrtim dhe vlerésim
e subvencioneve

1.Rregullore
MEF-Nr.
04/2017 Mbi
kriteret,
standardet
dhe
procedurat e
financimit
publik té 0JQ-
ve (Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
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2.Rregullore
Nr. 016-
126422

pér kushtet,
kriteret dhe
procedurat e

ndarjes sé
subvencioneve

Vlerésimi i kérkesave pér
ndarjen e mbéshtetjes
financiare/subvencioneve

8.1

8.2

8.3

8.4

Komisioni  vlerésues  bén
shqyrtimin dhe vlerésimin e
kérkesave pér ndarje té

subvencioneve.

Procesi i vlerésimit pérfundon
brenda afatit prej 15 dité
kalendarike pas pérfundimit
té afatit té shpalljes publike.

Rekomandimet e komisionit
pér vlerésimin e kérkesave pér
ndarje té subvencioneve
merren me shumicé té votave
té komisionit.

Komisioni vlerésues mban

procesverbal nga mbledhjet e

1. Komisioni
vlerésues

15 dité
kalendarike

1. Rekomandimet e
komisionit vlerésues
2. Procesverbal nga

mbledhjet e komisionit

1.Rregullore
MEF-Nr.
04/2017 Mbi
kriteret,
standardet
dhe
procedurat e
financimit
publik té 0JQ-
ve (Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2.Rregullore
(KKV) Nr. 02-
2018

Pér kushtet,
kriteret dhe
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tij i cili nénshkruhet nga
anétarét e komisionit.

procedurat e
ndarjes sé
subevecnione

8.5 Komisioni i rekomandon
Kryetarit té Komunés listén e
pérfituesve pér mbéshtetje
financiare/subvencione né
pérputhje me kriteret e
pércaktuara né thirrje publike.
Pérfundimi i vlerésimit 9.1 Bazuar né rekomandimin e | 1.Kryetarii 15 dité 1. Vendimi pér ndarje 1.Rregullore
dhe publikimi i komisionit vlerésues, Kryetarii | Komunés kalendarike | té subvencionit MEF-Nr.
rezultateve Komunés merr vendim pér 04/2017 Mbi
ndarjen e mbéshtetjes kriteret,
financiare/subvencioneve. standardet
dhe
procedurat e
9.2 Nése kryetari i Komunés pér financimit
ndonjé arsye té bazuar, nuk publik té 0JQ-
pajtohet me rekomandimin e ve (Gazeta
komisionit, kryetari mund té: Zyrtare e
e Kérkoje gé&  komisioni Republikés sé
vlerésues té béjé Kosovés).
rivlerésimin e kérkesave;
dhe/ose
e Caktojé komision té ri pér 2.Rregullore
ri-vlerésimin e kérkesave. (KKV) Nr. 02-
2018
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9.3

9.4

9.5

9.6

Nése Kryetari i Komunés
pajtohet me rekomandimin e
komisionit, brenda 7 ditéve
lista e  pérfituesve té
pérzgjedhur publikohet ne
ueb fagen zyrtare si dhe né
tabelén e shpalljeve publike té
komunés.

Té gjithé aplikantét njoftohen
pér té drejtén dhe procedurén
e parashtrimit té ankesés nga
lista e publikuar.

Nése nuk paragitet ndonjé
ankesé ndaj vendimit pér
ndarjen e mbéshtetjes
financiare/subvencioneve,
atéheré vendimi i kryetarit
béhet i zbatueshém né afat
prej 7 dité kalendarike pas
pérfundimit té afatit té
paragitjes sé ankesave.

Nése paragitet ndonjé ankesé
ndaj vendimit pér ndarjen e
subvencioneve atéheré

Pér kushtet,
kriteret dhe
procedurat e
ndarjes sé
subevecnione
Komuna e
Decanit
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ndérmerren
pérshkruara né
vijues.

veprimet e
aktivitetin

10

Emérimi i komisionit pér
shgyrtimin e ankesave

10.1

Kryetari i Komunés eméron
komisionin pér shqgyrtimin e
ankesave pér ndarje té
mbéshtetjes financiare/
subvencioneve i cili:

e Ka mandat té pércaktuar
kohor;

e Ka pérbérje prej 3
anétaréve; dhe

e Anétarét e komisionit jané
shérbyes civil.

1. Kryetari i
Komunés

Pas
parashtrimit
té ankesave

1. Vendimi i komisionit
pér shgyrtim té
ankesave

1.Rregullore
MF-Nr.
04/2017 Mbi
kriteret,
standardet
dhe
procedurat e
financimit
publik té 0JQ-
ve (Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2.Rregullore
(KKV) Nr. 02-
2018

Pér kushtet,
kriteret dhe
procedurat e
ndarjes sé
subevecnione
Komuna e
Decanit
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11

Parashtrimi dhe shqyrtimi
i ankesave ndaj vendimit

pér ndarje té mbéshtetjes
financiare/subvencioneve

111

11.2

11.3

11.4

Ankesa parashtrohet né afat
prej 3 dité puné pas njoftimit
té vendimit té Kryetarit té
Komunés pér mos-ndarjen e
mbéshtetjes
financiare/subvencioneve.

Komisioni i ankesave duhet té
béjé shqyrtimin e ankesave
dhe té marré vendim me
shumicé té votave né afat prej
7 dité kalendarike nga dita e
pranimit té saj.

Komisioni i ankesave mund:

o Té refuzojé ankesén e
paléve si té pabazuar; ose

e Té kérkoj nga komisioni
vlerésues té rishqyrtoj
kérkesat e aplikantéve

Nése komisioni i ankesave

refuzon ankesén e paragitur,

vendimi i  Kryetarit té
Komunés pér ndarjen e
mbéshtetjes

1. Kryetari i
Komunés

3 dité puné
pas njoftimit
té vendimit
té kryetarit

1. Komisioni i ankesave

2. Vendimi i komisionit
(opsionale)

1.Rregullore
MF-Nr.
04/2017 Mbi
kriteret,
standardet
dhe
procedurat e
financimit
publik té 0JQ-
ve (Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2.Rregullore
(KKV) Nr. 02-
2018

Pér kushtet,
kriteret dhe
procedurat e
ndarjes sé
subevecnione
Komuna
Decanit
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11.5

financiare/subvencioneve
béhet i zbatueshém.

Vendimi pérfundimtar pér
ndarje té subvencioneve
shpallet publikisht.

12

Marréveshja pér

mbéshtetje financiare/

subvencionim

121

12.2

Brenda 10 ditéve kalendarike
nga shpallia e vendimit
pérfundimtar pér ndarje té
Kryetari i
nénshkruan

subvencioneve,
Komunés
marréveshje me pérfituesin
pér ndarje té mbéshtetjes
financiare/ subvencioneve me
vleré mbi 1,000 EUR.

Marréveshja e mbéshtetjes

financiare/subvencioneve nuk

kérkohet pér subvencionet qé

jepen pér:

e Trajtimin e sémundjeve
shéndetésore; dhe

e Shpérblimin e studentéve,

mésimdhénéseve dhe
sportistéve pér sukseset e
arritura né garat

1. Kryetarii
Komunés

Brenda 10
ditéve nga
shpallja

1.

Marréveshja

subvencionim

pér

1. Ligji
Nr.03/L-048
pér
Menaxhimin e
Financave
Publike dhe
Pérgjegjésité
(Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2.Rregullore
MF-Nr.
04/2017 Mbi
kriteret,
standardet
dhe
procedurat e
financimit
publik té 0JQ-
ve (Gazeta

Zyrtare e
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12.3

kombétare apo
ndérkombétare.

Marréveshja e subvencioneve

pércakton:

e Subjektet nénshkruese;
e Qéllimin e subvencioneve;

Republikés sé
Kosovés).

3.Rregullore
(KKV) Nr. 02-
2018

Pér kushtet,

. ) kriteret dhe
e Shumén e mjeteve
] - procedurat e
financiare; . ..
ndarjes sé
e Afatet kohore; .
o subevecnione
. Det}/rat dhe pérgjegjésit e Komuna e
paléve; Decanit
e Formén e subvencionimit;
e Raportimin; dhe
e Hyrjen né fuqi
* etj.
Faza 4: Raportimi dhe monitorimi i mbéshtetjes financiare/subvencioneve
13 Raportet kthyese nga 13.1 Pérfituesit e mbéshtetjes | 1. Pérfituesite | 30 dité 1. Raporti financiar 1.Rregullore
pérfituesit e financiare/subvencioneve té | subvencioneve kthyes MF-Nr.
subvencioneve ndara nga komuna dorézojné 04/2017 Mbi
né komuné: kriteret,
2. Raporti narrativ i standardet
e Raportin financiar me té aktiviteteve té dhe
gjitha shpenzimet e realizuara gjaté procedurat e
dokumentuara (raportet zbatimit té projektit financimit
bankare, faturat e publik té 0JQ-
rregullta/kuponét fiskal, ve (Gazeta
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nénshkrimet e
pjesémarrésve né
trajnime, etj.); dhe

e Raportin narrativ pér té
gjitha aktivitetet e
realizuara gjaté zbatimit té
projekteve té tyre.

Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2.Rregullore
(KKV) Nr. 02-
2018

Pér kushtet,

13.2 Raportet dorézohen brenda .
- . kriteret dhe
30 ditéve kalendarike pas
R o . .. procedurat e
pérfundimit té afatit kohor té L
i ndarjes sé
pércaktuar me i
i - subevecnione
e Marréveshje té
) Komuna e
subvencioneve; ose .
o L Decanit
e Vendimin e Kryetarit té
Komunés
14 Monitorimi i pérfitueseve | 14.1 Komuna ka té drejté té iniciojé | 1. Kryetari i Pas 1. Raportet e | 1.Rregullore
té mbéshtetjes auditimin e pérfituesve pér | Komunés pérfitimitté | monitorimit MF-Nr.
financiare/subvencioneve ményrén e shpenzimit té subvencionit 04/2017 Mbi
mjeteve té ndara nga komuna kriteret,
né formé té mbéshtetjes standardet
financiare/subvencioneve; dhe
procedurat e
financimit
14.2 Komuna bén monitorimin e publik té 0JQ-
pérfituesve té subvencioneve, ve (Gazeta
me theks té vecanté té Zyrtare e
pérfituesve né fushén e
bujgésisé  dhe  zhvillimit
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ekonomik, né lidhje me
shfrytézimin e drejté dhe sipas
vendimit apo marréveshjes té
mjeteve té ndara né formé té
subvencioneve.

Republikés sé
Kosovés).

2.Rregullore
(KKV) Nr. 02-
2018

Pér kushtet,
kriteret dhe
procedurat e
ndarjes sé
subevecnione
Komunae
Decanit

Fundi i procesit té mbéshtetjes financiare/subvencionimit pérmes shpalljeve publike
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3. PROCESI | SHPENZIMEVE — SUBVENCIONE DHE TRANSFERE: LISTA E RREZIQEVE

3.1 Ndarja e subvencioneve pér pérfituesit qé nuk i plotésojné kushtet pér pérfitim té publikuara né shpallje

3.2 Dhénia e subvencioneve né mallra té gatshme apo pajisjeve jo cilésore dhe qé nuk plotésojné nevojat e pérfituesve
3.3 Pérfituesit nuk ofrojné informata kthyese pérmes raportimit financiar dhe narrativ

3.4 Ndarja e subvencioneve né mungesé té procesit konkurrues dhe té hapur

Numri i Referencés 3.1
Kategoria Financiar
Nén procesi Operativ, financiar dhe rregullator
Objektivi Realizimi i shpenzimeve né pérputhje me objektivat strategjike dhe operative té komunés, me efikasitet
_ dhe efektivitet si dhe né pajtueshméri me ligjet, rregulloret dhe procedurat né fuqi
o)
E Ngjarja e rrezikut Ndarja e subvencioneve pér pérfituesit qé nuk i plotésojné kushtet pér pérfitim té publikuara né
o shpallje
[a's
S Shkaku i Rrezikut Mungesa e kushteve dhe kritereve specifike pér ndarjen e subvencioneve
2
E Favorizimi i ndonjé pérfituesi té caktuar
pd
a Vlerésimi i aplikantéve pér ndarje té subvencioneve né ményré subjektive
Ndikimi/Pasoja Shpenzime jo efektive pér subvencione
Mos arritja e objektivave té synuara té komunés
Shpenzime té pa rregullta
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi [T UIét | Mesém Sarte EkstremIEEE
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Ankesa nga palét e pa kénaqura

Masat ekzistuese té kontrollit

Procedurat e vlerésimit té aplikimeve, komisionet vlerésuese, kriteret e garta té vlerésimit

ANALIZA E
RREZIKUT

Mundésia (1-5) 3
Pasoja (1-5) 4
Rezultati 12
Prioriteti i rrezikut | larté

Vlerésimi

Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Té pa mjaftueshme

Veprimi

Trajtim dhe zvogélim

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Pércaktimi i kushteve dhe kritereve té qarta pér ndarje té subvencioneve si dhe vlerésimi i aplikacioneve
sipas tyre

Caktimi i stafit me njohuri adekuate né komisione té vlerésimit

Forma e masave

Plan veprimi

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore

Pronari i rrezikut DBF / ZKF

— Data e pérfundimit | vazhdueshém

>

E Ndérlidhje me struktura Drejtorité pérkatése né fushén e subvencionit né fjalé

= /Institucione tjera
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém e DEKSHERI——
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Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét
marré
Numri i Referencés 3.2
Kategoria Operativ, financiar
Nén procesi Subvencionet dhe transferet
Objektivi Realizimi i shpenzimeve né pérputhje me objektivat strategjike dhe operative té komunés, me efikasitet
dhe efektivitet si dhe né pajtueshméri me ligjet, rregulloret dhe procedurat né fuqi
_ Ngjarja e rrezikut Dhénia e subvencioneve né mallra té gatshme apo pajisjeve jo cilésore dhe gé nuk plotésojné nevojat e
g pérfituesve
o
z Shkaku i Rrezikut Blerja e mallrave apo pajisjeve nga ana e komunés pér subvencionim pa konsultim paraprak me pérfituesit
= e mundshém
2
é Planifikimi i subvencioneve né mungesé té vlerésimit té nevojave dhe kérkesave té pérfitueseve té
= mundshém
pd
w
= Furnizimi i komunés me mallra apo pajisje té cilésisé sé dobét dhe gé nuk jané té pérshtatshme pér nevojat
e pérfitueseve
Ndikimi/Pasoja Shpenzime jo efektive pér subvencione
Mos arritja e objektivave té synuara té komunés dhe mos plotésimi i nevojave té pérfitueseve
Ankesa té mundshme nga pérfituesit dhe humbja e besimit té tyre ndaj shérbimeve té komunés
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém ate IEHERI——
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Masat ekzistuese té kontrollit

Studimet e nevojés pér subvencione, specifikat teknike té mallrave / shérbimeve pér subvencion

ANALIZA E
RREZIKUT

Mundésia (1-5) 3
Pasoja (1-5) 3
Rezultati 9
Prioriteti i rrezikut | mesém

Vlerésimi

Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Té pa mjaftueshme

Veprimi

Trajtimi dhe zvogélimi

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Dhénia e subvencioneve né para té gatshme né vend té mallrave apo pajisjeve
Planifikimi i subvencioneve pér mallra dhe pajisje né bazé té studimeve té nevojés dhe kérkesés

Mbikéqgyrja adekuate e procesit té prokurimit t€ mallrave dhe pajisjeve pér subvencione pér té siguruar
cilésiné e tyre

Forma e masave

Plan veprimi, ndryshim i formés sé subvencionimit prej mallrave/shérbimeve né para té gatshme

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore, burime financiare

Pronari i rrezikut DBF / ZKF

— Data e pérfundimit | vazhdueshém

>

E Ndérlidhje me struktura Drejtorité pérkatése né fushén e subvencionit né fjalé

= /Institucione tjera
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém e DEKSHERI——
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Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét
marré
Numri i Referencés 33

Kategoria Operativ, financiar
Nén procesi Subvencionet dhe transferet
Objektivi Realizimi i shpenzimeve né pérputhje me objektivat strategjike dhe operative té komunés, me efikasitet

dhe efektivitet si dhe né pajtueshméri me ligjet, rregulloret dhe procedurat né fuqi

Ngjarja e rrezikut

Pérfituesit nuk ofrojné informata kthyese pérmes raportimit financiar dhe narrativ

'_
2
N Shkaku i Rrezikut Pérfituesit nuk jané né dijeni té nevojés pér té pérmbushur raportimin financiar dhe narrativ
o
« Nuk ka marréveshje té nénshkruar né mes té pérfituesit dhe Komunés e cila specifikon obligimin e
= raportimit.
=
E Pérfituesit kané déshtuar né pérmbushjen e kérkesave té subvencioneve dhe si rezultat nuk mund té
E dérgojné raportet pérkatése
Mungojné mekanizmat prokativ té monitorimit dhe llogaridhénies nga ana e Komunés
Ndikimi/Pasoja Mundésia qé mjetet nuk jané shfrytézuar pér géllimin e synuar
Mungesa e informatave pér té verifikuar arritjen e objektivave té komunés
Mos-pérmbyllja e kérkesave ligjore pér raportim té shpenzimit té parasé publike
Masat ekzistuese té kontrollit Procesi i raportimit dhe mbylljes sé subvencionit i paraparé me kontraté
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém ate IEHERI——
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ANALIZA E
RREZIKUT

Mundésia (1-5) 4
Pasoja (1-5) 2
Rezultati 8
Prioriteti i rrezikut | mesém

Vlerésimi

Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Té pa mjaftueshme

Veprimi

Trajtimi dhe zvogélimi

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Nénshkrimi i marréveshjes né mes té pérfituesit dhe komunés e cila rregullon raportimin narrativ dhe
financiar nga ana e pérfituesit.

Krijimi i mekanizmave té monitorimit duke pérfshiré vizitat né terren.

Ndalimi i té drejtés té aplikimit pér pérfituesit e papérgjegjshém té cilét nuk kané pérmbushur kérkesat e
raportimit né té kaluarén.

Forma e masave

Plan veprimi, monitorimi, ndéshkimi, kontrata me afate té garta té raportimit

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore

Pronari i rrezikut DBF / ZKF

— Data e pérfundimit | Vazhdueshém

>

E Ndérlidhje me struktura Drejtorité pérkatése né fushén e subvencionit né fjalé

L S .

o /Institucione tjera
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém e DEKSHERI——
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Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét
marré
Numri i Referencés 3.4

Kategoria Rregullator, operacional
Nén procesi Subvencionet dhe transferet
Objektivi Realizimi i shpenzimeve né pérputhje me objektivat strategjike dhe operative té komunés, me efikasitet
dhe efektivitet si dhe né pajtueshméri me ligjet, rregulloret dhe procedurat né fuqi
'_
2 Ngjarja e rrezikut Ndarja e subvencioneve né mungesé té procesit konkurrues dhe té hapur
N
Ll
= Shkaku i Rrezikut Shmangia e procedurave té hapura
2 Koha dhe buxheti i limituar
b4
E Mungesa e njé plani efektiv vjetor pér ndarjen e subvencioneve
w
2] Ndikimi/Pasoja Ndarja e subvencioneve ndaj pérfitueseve jo meritor
Mundési jo té barabarta pér té gjithé qytetarét e interesuar
Shpenzime jo efektive pér subvencione
os arritja e objektivave té synuara té komunés
Masat ekzistuese té kontrollit Planifikimi pér subvencione
Rregulloret pér subvencionimin né nivel komunal
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém ate IEHERI——
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ANALIZA E
RREZIKUT

Mundésia (1-5) 3
Pasoja (1-5) 3
Rezultati 9
Prioriteti i rrezikut | mesém

Vlerésimi

Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Té pa pérshtatshme

Veprimi

Trajtimi dhe zvogélimi

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Hartimi i planit vjetor operativ pér menaxhimin e subvencioneve

Pérdorimi i procedurave té hapura dhe konkurruese té ndarjes sé subvencioneve

Forma e masave

Plan veprimi, procedurale

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore

Pronari i rrezikut

DBF / ZKF

Data e pérfundimit

| Vazhdueshém

Ndérlidhje me struktura
/Institucione tjera

Drejtorité pérkatése né fushén e subvencionit né fjalé

l_

2

= Statusi i rrezikut pas masés sé lulét

Ll o

o marre

o
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém e DEKSHERI——
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4. PROCESI | SHPENZIMEVE — SUBVENCIONE DHE TRANSFERE: DIAGRAMI | PROCESIT

-

Fillimi i Procesit {2 Shpenzimeve -
Subvencione dhe Transfere

¥

1. Pércakiim i nevojave me prioritet pér
financim

Prioritetet e Identifikuara

L 4

2. Péerfshirja e prioriteteve t& financimit né
kuader té buxhetit vjetor té institucionit

v

Buxheti

Y

3. Pérgatitja e planit vjetor t& mbéshtetjes
financiare/subvencionimit publike

Plani vjetor | subvencioneve (i publikuar ng
ueb fage e komunés)

k4

L 4

-..\‘_____________'_,_..---"'""_'_._-_-_"""‘--

Flani vjetor i subvencioneve
(i publikuar né ueb fage
e komungs)

4. Planifikimi i implementimit té thirjes
publike

v

Plani i implementimit t& thirfes publike

Y

Flani i implementimit t&
thirrjes publike

5. Shpallja publike & thirrjes pér ndarjen e
mbéshtetjes financiare/subvencioneve

!

1. Vendimi pér shpalljen dhe zbatimin e
thimmjes publike
2. Thirrja publike

2. Formularet e aplikimit
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6. Procedura e aplikimit pér
subvencione

Kerkesat/aplikacionet e aplikantgve

¥

7. Emérimi i komisionit p&r shgyrtimin dhe
vieresimin e kerkesave pér mbéshiefje
financiare/ subvencioneve

Vendimi i themelimit t& komisionit pér

v

Aplikimet pér subvencione

8. Vlerésimi i kérkesave pér ndarjen e
mhbéshtetjes financiare/subvencioneve

Y

shagyrtim dhe vierésim e subvencioneve

Y

L -,

1. Rekomandimet & komisionit vileresues

¥

2. Procesverbal nga mbledhjet e komisionit

Vierégsues

rNé rast té ankesave

Rekomandimi i Komisionit i 9. Pérfundimi i vierésimit dhe publikimi i

rezultateve

Vendimi per ndarje t& subvencionit

Y

._‘\‘_-_-_‘_._._._._,_,_,..--"'_._-_._-_-_-_'\-‘

Vendimi i komisionit pér shgyriim té
ankesave -

10. Emérimi i komisionit pér parashirimin
dhe shgyrtimin e ankesave

L

¥

1. Komisioni i ankesave
2. Vendimi i komisionit (opsionale)

financiare/su

11. Parashtrimi dhe shqyrtimi i ankesave
— ndaj vendimit pér ndarje t& mbéshtetjes

bvencioneve

Fa ankesa

217



v

Shpallja e vendimit pérfundimiar pér ndarje
té subvencioneve

¥

12. Marréveshja pér mbéshtetje financiare/
subvencionim

¥

Y

Marréveshja pér subvencionim

13. Raportet kihyese nga pérfituesit
subvencioneve

¥

1. Raporti financiar kthyes
2. Raporti narrativ i aktivitetewe t&
realizuara gjaté zbatimit & projeldit

14. Monitorimi i peérfitueseve t& mbéshtetjes
financiare/subvencioneve

L 4

Fundi i Procesit & Shpenzimeve -
Subvencione dhe Transfere

Raportet & monitorimit
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IX. PROCESI | SHPENZIMEVE - INVESTIMET KAPITALE
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1. PROCESI | SHPENZIMEVE - INVESTIMET KAPITALE: TE DHENAT E PERGJITHSHME

Titulli i procesit:

Procesi i Shpenzimeve Publike pér Investime Kapitale

Organizata Buxhetore:

Komuna Degan

Data e rishikimit:

<DATA>

Qéllimi / Objektivat /
Fushéveprimii/e
procesit:

Procesi ka pér géllim pérshkrimin e procedurave shpenzimit né rastin
e investimeve kapitale. Procesi pérshkruan procesin e shpenzimit pér
kategoriné ekonomike Investime Kapitale. Procesi mé poshté
parashtron proceset, nén-proceset dhe proceset e ndérlidhura té
cilat duhet ndjekur pér té pérmbushur kérkesat pér procesin e
shpenzimit népérmjet prokurimit té rregullt apo shpenzimit té
rregullt pér investime kapitale.

Pérgjegijési pér rishikim
té procesit:

Njésia Qendrore Harmonizuese — Ministria e Financave

Versioni:

V.01/2021

Korniza ligjore:

1. Ligji pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité Nr.
03/L-148.

2. Ligji pér Prokurimin Publik 04/L-042.

3. Rregullorja e Ministrisé sé& Financave Nr. 03/2014 pér Alokimin
e Fondeve.

4. Rregullorja e Ministrisé sé Financave Nr. 01/2010 - Menaxhimi
Financiar dhe Kontrolli - Menaxhimi Financiar dhe Kontrolli

5. Rregullorja e Ministrisé sé Financave Nr. 01/2013 - Shpenzimi i
Parasé Publike .

6. Rregullorja e Ministrisé sé Financave Nr. 02/2013 - Menaxhimi i
Pasurisé jo Financiare né Organizatat Buxhetore .

7. Ministria e Financave - Doracaku i Procedurave

8. Procedura e Thesarit pér rregullat e gasjes né SIMFK

9. Procedura e Ministrisé sé Financave Nr. 2 — Delegimi i
Pérgjegjésive

10. Procedura e Ministrisé sé Financave Nr. 5 - Menaxhimi i
Pasurive.

11. Procedura e Ministrisé sé Financave Nr. 6 - Autorizimi dhe
Pagesat.

12. Procedura e Ministrisé sé Financave Nr. 11 - Kapitali.

13. Ligjet, rregulloret dhe aktet tjera ligjore specifike né fushat
pérkatése (ligji i ndértimi, inspektimit, infrastrukturés sé
rrugéve etj.)

Pronari i Procesit:

Kryetari i Komunés
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Palét e pérfshira né
proces:

Zyrtari / Drejtori i Drejtorisé gé bén kérkesén pér Investime
Kapitale

2. Zyrtari Autorizues / Drejtori i Drejtorisé
3. Drejtori pér Buxhet dhe Financa / Zyrtari Kryesor Financiar
Komunal / Analisti i Buxhetit
4. Kryetarii Komunés
5. Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit / Zyrtari i Prokurimit
6. Menaxherii Projektit / Kontratés
7. Komisioni (ose Zyrtari) i Pranimit / Organi Mbikéqyrés
8. Komisioni i Pranimit Teknik
9. ZyrtariiShpenzimeve
10. Zyrtari Certifikues
11. Thesari i Ministrisé sé Financave
12. Zyrtari i Pasurive
13. Zyrtari i Depos
14. Banka Qendrore e Kosovés (BQK)
Sistemet e Tl té 1. Sistemi i Zhvillimit dhe Menaxhimit té Buxhetit (SZHMB)
pérfshira né proces: 2. Programi i Investimeve Publike (PIP)
3. Sistemi Informatik i Menaxhimit Financiar té Kosovés (SIMFK)
4. E-Mail
5. E-Pasuria
6. E-Prokurimi
7. Intraneti i komunés
Dokumentet e 1. Kérkesa pér Investime Kapitale
pérfshira né proces: 2. Deklarata e arsyeshmérisé pér mos-pérfshirjen e projektit
kapital né PIP dhe né Planin e Prokurimit.
3. Deklarata e Nevojave dhe Pércaktimit té Disponueshmérisé sé
Fondeve
4. Kérkesa e Zotimit pér Blerje
5. Kérkesa pér Investime Kapitale
6. Leja/pélgimi pér realizim té investimit si dhe lejet dhe pélgimet
tjera té nevojshme pér realizimin e projektit/aktivitetit
7. Projekti kryesor
8. Dosja e tenderit
9. Kontrata bazé dhe anekset
10. Formulari pér identifikimin/regjistrimin e furnitorit
11. Urdhérblerja
12. Vendimi pér Caktimin e Menaxherit té Projektit/Kontratés
13. Plani i Menaxhimit té Kontratés
14. Raporti i Situacioneve
15. Raporti i pranimit té Punéve té Kryera pér situacione
16. Fatura pér situacion té pranuar
17. Raporti pérfundimtar i kryerjes sé punéve
18. Raporti i pranimit teknik — komisioni i pranimit teknik
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19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.

Faturat

Urdhri pér Pagesé

Kérkesa pér Lirimin e Fondeve té Papérdorura
Raporti nga Komisioni Hetues

Barkodet (Uniref)

Dokumenti pér Pasurité e Blera

Aprovimet nga Zyrtari Certifikues né SIMFK
Fleté-pagesa elektronike né SIMFK
Raportet ditore pér llogarité e pagueshme
Databazat né Excel.

Rexhistrimi i aseteve

Ndérlidhja:

1. Procesi i Buxhetit

2. Procesi i Menaxhimit té Projekteve

3. Procesi i Menaxhimit té Kontratave

4. Procesi i Prokurimit

Numri i hapave:

23
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2. PROCESI | SHPENZIMEVE - INVESTIMET KAPITALE: PROCESI NE DETAJ

Pérshkrimi i procesit té shpenzimeve publike pér Investime Kapitale

Hapat | Aktivitetet Aktivitetet e kontrollit Pérgjegjési Afatet Dokumentet Korniza ligjore
Nén-procesi: Inicimi i shpenzimeve
1. Planiirrijedhéssé | 1.1. Drejtorét e drejtorive sé bashku me | 1. Drejtoréte Né fillim té | 1. Planiirrjedhés sé 1. Rregullorja e
parasé DBF/ZKF dhe drejtoriné e prokurimit | Drejtorive vitit parasé Ministrisé sé
pérgatisin planin pér rrijedhés sé parasé. | pérkatése Financave Nr.
03/2014 pér
Alokimin e
1.2. DBF/ZKF e dérgon planin e rrjedhés sé | 2. DBF/ZKF Fondeve
parasé né MF. (Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés)
2. Kérkesa pér inicim | 2.1. Né bazé té planit té rrjedhés sé parasé, | 1. Zyrtarét e Sipas 1. Kérkesa standarde | 1. Ligji pér
té shpenzimit drejtori i drejtorisé pérkatése inicion | departamentev | nevojés pér inicim té Menaxhimin e
shpenzimin duke e dérguar njé kérkesé | e pérkatése shpenzimit Financave
formale pér konfirmim preliminar té Publike dhe
buxhetit tek DBF/ZKF. Pérgjegjésité
2. Deklarata e Nr.03/L-148

arsyeshmeérisé pér
mos-pérfshirjen e
projektit kapital té
kérkuar né PIP dhe
Planin e Prokurimit.

(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).

2. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
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01/2010 -
Menaxhimi
Financiar dhe
Kontrolli
(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé

Kosovés).
Vlerésimi i 3.1. Pas pranimit té kérkesés pér shpenzime | 1. Drejtori i Nuk ka 1. Kérkesa périnicim | 1. Ligji pér
nevojave dhe dhe konfirmimit té alokimit té fondeve, | drejtorisé té shpenzimeve pér Menaxhimin e
aprovimii drejtori i drejtorisé (zyrtari autorizues) | pérkatése investime kapitale né | Financave
kérkesés duke siguruar pikat si né vijim: kopje fizike ose Publike dhe
e Natyrén dhe fushéveprimin e sakté Pérgjegjésité
té nevojave gé investimi kapital i Nr.03/L-148

kérkuar synojné té arrijé;

Vlerén e parashikuar té projektit
kapital, si dhe kushtet materiale té
kontratés publike qé do t'i
nénshtrohet prokurimit té
parashikuar;

Specifikat teknike/funksionale té
projektit kapital;

Pérfitimet e pritura té projektit; dhe
Njé deklaraté té qarté se si prokurimi
do ti promovoj objektivat
institucionale.

2. DNPDF né kopje
fizike

(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).

2. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
01/2010 -
Menaxhimi
Financiar dhe
Kontrolli

(Gazeta Zyrtare

224



https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=8225
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=8225
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=8225
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=8225

3.2. Drejtori nénshkruan pjesén 1.1 té e Republikés sé
Deklaratés té Nevojave dhe Pércaktimit Kosovés).
té Disponueshmérisé sé& Fondeve
(DNPDF) lidhur me vlerésimin e
nevojave.
3.3. Drejtori dérgon DNPDF e nénshkruar tek
DBF/ZKF pér kontrollim té
disponueshmérisé sé fondeve.
Kontrolli i 4.1. DBF/ZKF formalisht sigurohet qé fondet | 1. DBF/ZKF Nuk ka por | 1. DNPDF e 1. Ligji pér
disponueshmérisé jané ndaré pér aktivitetin né fjalé dhe para fillimit | nénshkruar Menaxhimin e
sé fondeve jané té mjaftueshme pér kryerjen e té Financave
obligimeve financiare gjaté vitit vijues shpenzimit Publike dhe
fiskal. Pérgjegjésité
Nr.03/L-148
(Gazeta Zyrtare
4.2. DBF/ZKF plotéson dhe nénshkruan e Republikés sé
pjesén 1I.1 té DNPDF-sé lidhur me Kosovés).
disponueshmériné e fondeve.
4.3. Pér kontratat me kohézgjatje mé shumeé 2. Rregullorja e

se njé vjecare, DBF/ZKF duhet té
pérfshijé njé dispozité né kontraté e cila
zbatimin e obligimeve té ardhshme e
kushtézon me disponueshmériné e
fondeve bazuar né ndarjet e ardhshme
buxhetore.

Ministrisé sé
Financave Nr.
01/2010 -
Menaxhimi
Financiar dhe
Kontrolli

(Gazeta Zyrtare
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4.4, DBF/ZKF e dérgon DNPDF tek Kryetari i
Komunés pér aprovim dhe nénshkrim.

e Republikés sé
Kosovés).

3. Doracaku i
Menaxhimit
Financiar dhe
Kontrollit —
Ministria e
Financave -
Njésia
Qendrore
Harmonizuese
(Procedurat e
Thesarit)

Aprovimi final i
kérkesés pér
shpenzime dhe
périnicim té
shpenzimeve

5.1. Pas pranimit té kérkesés pér blerje,

Kryetari i Komunés vleréson:

e Nése vlerésimi i nevojave arsyeton
zhvillimin e aktivitetit té prokurimit
té kérkuar; dhe

e Nése ka mjete té mjaftueshme pér
financimin e shpenzimit.

e Pér kérkesa té reja (sipas nenit 30 té
LMFPP NR. 03/L-148 -s&), nése
shpenzimi ndérlidhet me objektivat
e drejtorisé dhe komunés.

1. Kryetarii
Komunés

Nuk ka

1. DNPDF

1. Ligji pér
Menaxhimin e
Financave
Publike dhe
Pérgjegjésité
Nr. 03/L-148
(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).
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5.2.

5.3.

Nése kérkesa nuk aprovohet, ajo
kthehet tek drejtori i drejtorisé (shih
aktivitetin 2).

Nése kérkesa aprovohet, drejtoria
pérkatése e pércjell até tek DBF/ZKF dhe
Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit

Nén-procesi: Zotimi i Fondeve

Pérgatitja e
kérkesés pér
zotim dhe
regjistrimi i
zotimit té fondeve
né SIMFK

6.1.

6.2.

Pas aprovimit té kérkesés,

financiar i drejtorisé pérkatése:

e Verifikon nése fondet jané né
dispozicion né linjén e kérkuar
buxhetore;

e Plotéson té dhénat pér Kérkesén e
Zotimit pér Blerje;

e Regjistron kodet e klasifikimi té
buxhetit (kodin e fondeve, kodin
organizativ, té programit, kodin e
projektit, funksionit dhe kodin
ekonomik); dhe

e Nénshkruan dokumentin Kérkesén e
Zotimit pér Blerje.

zyrtari

Zyrtari zotues pas pranimit té

dokumentit Kérkesa e Zotimit pér Blerje

regjistron:

e Té dhénat né SIMFK, nga ku veté
sistemi kryen kontrollet automatike

1. DBF/ZKF

2. Zyrtari
financiar

3. Zyrtari
zotues

Tre dité
pas
pranimit té
dokumenta
cionit

1. Kérkesa e zotimit

pér blerje (kopje
fizike).

2. Kérkesa pér
investime kapitale
(krijuar né SIMFK

moduli i blerjeve dhe
té nénshkruar nga
zyrtari zotues).

3. DNPDF pranuar nga
DBF/ZKF.

1. Ligji pér
Menaxhimin e
Financave
Publike dhe
Pérgjegjésité
Nr.03/L-148

(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).

2. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
01/2013 -
Shpenzimi i
Parasé Publike
(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).
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6.3.

6.4.

nése ka fonde té mjaftueshme né
linjen e kérkuar buxhetore dhe
fondet e kérkuara zotohen pér
obligimet e ardhshme dhe datat e
mundshme té pagesave.

Nése fondet nuk zotohen, procesi ndalet
dhe i dérgohet Kryetarit té Komunés.

Nése fondet zotohen, DNPDF (né kopje
fizike) dérgohet tek zyra e prokurimit
pérmes DBF/ZKF-sé.

Procesi i
prokurimit

7.1.

7.2.

7.3.

Njésia kérkuese plotéson DNPDF dhe e
dérgon tek DBF/ZKF dhe Kryetari i
Komunés pér aprovim.

Nése DNPDF aprovohet, Zyrtari
Pérgjegjés i Prokurimit bazuar né
dokumentacionin (specifikat teknike ) té
njésisé kérkuese dorézon léndét tek
zyrtari i prokurimiti cili pérgatité dosjen
e tenderit.

Zyrtari i prokurimit dorézon dosjen e
tenderit tek Zyrtari Pérgjegjés i
Prokurimit pér aprovim

1. Zyrtari
Pérgjegjés i
Prokurimit

2. Drejtoria
pérkatése

NA

1. DNPDF

2. Dosja e tenderit

1. Ligji pér
Menaxhimin e
Financave
Publike dhe
Pérgjegjésité
Nr. 03/L-148
(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).

2.Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042
(Gazeta Zyrtare
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e Republikés sé
Kosovés).

3. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
01/2013 -
Shpenzimi i
Parasé Publike
(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé

Kosovés).
Procesi i 8.1. Para publikimit té Njoftimit pér Dhénie | 1. Zyrtari Kontrata 1. DNPDF (kopje 1.Ligji pér
kontraktimit té Kontratés, dhe para nénshkrimit té Pérgjegjés i nénshkruh | fizike) o
. . - Prokurimin
kontratés, zyrtari pérgjegjés i Prokurimit et pas
prokurimit, DBF/ZKF dhe Kryetari i nénshkrimi Publik 04/L-042
Komunés ri-sigurojné tté DNPDF | 2. Kontrata (kopje (Gazeta Zyrtare
disponueshmériné e fondeve dhe se 2. Kryetari i dhe 10 dité | fizike) e Republikés sé
informatat financiare jané té njéjtat me | Komunés pas Kosovés).
DNPDF apo né rast té ndonjé ndryshimi publikimit
gé mund té akomodohet financiarisht té njoftimit
(duke nénshkruar pjesén e IlI-té té pér dhénie 2. Rregullorja e
DNPDF-s&). e Ministrisé sé
kontratés Financave Nr.
nga KRPP 02/2013 -
8.2. Kontratat pér puné nén 500,000 EUR Menaxhimi i
nénshkruhen prej zyrtarit pérgjegjés té Pasurisé jo

prokurimit.

Financiare né
Organizatat
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8.3.

8.4.

Ndérsa kontratat per puné mbi 500,000
EUR nénshkruhen nga zyrtari pérgjegjés
i prokurimit dhe Kryetari i Komunés.

Zyrtari pérgjegjés i prokurimit dérgon
kontratén e nénshkruar tek njésia
kérkuese, DBF/ZKF dhe Menaxheri i
kontratés.

Buxhetore

(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).

Nénshkrimi i
aneks-kontratés
[OPSIONALE]

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

Sipas nevojés, mbikqyérsi i punéve sé
bashku me menaxherin e projektit dhe
drejtorin e drejtorisé pérkatése béjné
kérkesé pér puné shtesé dhe e dégojné
até tek Kryetari i Komunés pér aprovim.

Zyrtari pérgjegjés i prokurimit harton
aneks kontratén, pasi ge té njofton
KRPP-né.

Aneks kontrata nénshkruhet nga Zyrtari
pérgjegjés dhe operatori ekonomik.

Aneks kontratat me vleré mbi 500,000
Euro, nénshkruhen edhe nga Kryetari i
Komunés.

1. Zyrtari
pérgjegjés i
Prokurimit

2. Kryetarii
Komunés

3. Operatori
ekonomik

Pas
aprovimit
té punéve
shtesé

1. Aneks kontrata e
nénshkruar

1. Ligji Nr.04/L-
042 pér
Prokurimin
Publik (Gazeta

Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Rregullat
dhe Udhézuesi
operativ pér
Prokurimin
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).
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10. Identifikimi/regjist 1. DBF/ZKF Menjéheré | 1. Formulari pér 1. Procedura
rimit i furnitorit 10.1. Pas nénshkrimit té kontratés, ZKF ose pas regjistrim té pér regjistrimin
né Thesar zyrtari pérgjegjés financiar: nénshkrimi | furnitorit e Furnitoréve

e Verifikon identitetin e furnitorit; tté né SIMFK
e Plotéson formularin e kérkuar; dhe kontratés o
e Dérgon té& dhénat bankare té dhe para (M
furnitorit né Thesar. gienerimit Financave -
o Procedurat e
urdhérblerj Thesarit).
10.2. Nése furnitori nuk éshté i regjistruar né esné
SIMFK, ZKF kompleton dokumentet e SIMFK
kérkuara pér regjistrimin e furnitorit dhe
verifikon saktésiné e informatatve té
furnitorit (informatat verifikohen né ueb
faget e ATK-sé dhe ARBK-sé).
10.3. ZKF plotéson formularin e regjistrimit té
furnitorit dhe e dorézon né Thesar sipas
procedurés pér regjistrimin e
furnitoréve né SIMFK

11. Aktivitetet pér 11.1. Pas nénshkrimit té kontratés, Kryetari i | 1. Kryetari i Menjéheré | 1.  Vendimi pér | 1.Ligji pér
menaxhimin e Komunés cakton menaxherin e | Komunés pasi té caktimin e o
kontratés kontratés (Mé detajisht shih procesin e nénshkruh | menaxherit té Prokurimin

menaxhimit té kontratave). et kontrata | kontratés (kopje | Publik 04/L-042

11.2.

11.3.

DBF/ZKF njoftohet pér emérimin e
menaxherit té kontratés.

Menaxheri i kontratés né bashképunim
me menaxherin e kontratés sé

2. Menaxheri i
Kontratés/
Projektit

fizike)

2. Plani i Menaxhimit
té Kontratés i
nénshkruar nga

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés).
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operatorit ekonomik pérgatisin
dokumentin Plani i Menaxhimit té
Kontratés.

menaxheri i
kontratés dhe
operatori ekonomik

12.

Ndérprerja e
kontratés
[OPSIONALE]

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

Kur menaxherii projektit beson se duhet
té ndérpritet njé kontraté, menaxheri i
projektit do té dorézoj njé rekomandim
pér ndérprerjen e kontratés tek
departamenti i i pokurimit.
Rekomandimi pér ndérprerjen e
kontratés do té cek
a) Emrin e OP dhe numrin e
referencés sé prokurimit
b) Arsyet pér ndérprerje
c) Veprimetpér shmangjen e
ndérprerjes
d) Bazat kontraktuale pér
ndérprerje
e) Kostot qé burojné nga
ndérprerja, nése ka ndonjé

Asnjé kontraté nuk do té ndérpritet para
marrjes sé aprovimit nga departamenti i
prokurimit

Kur ndérpritet kontrata, departamenti i
prokurimit do ta informojé operatorin
ekonomik rreth arsyeve té ndérprerjes

1. Zyrtari
pérgjegjés i
prokurimit

Nuk ka

1. Njoftimi i
operatorit ekonomik
pér ndérprerje té
kontratés

1.Ligji pér

Prokurimin

Publik 04/L-042

(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé

Kosovés).
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dhe do té ndérmerr masa té
menjéhershme né pérputhje me kushtet
e kontratés

13.

Krijimi i
urdhérblerjes

13.1.

13.2.

Pas nénshkrimit te
kontratés/regjistrimit té té dhénave
bankare té furnitorit né Thesar,
menaxheri i kontratés i |éshon

operatorit ekonomik letrén e fillimit té
punéve (urdhérblerjen).

Menaxheri i  kontratés  siguron
nénshkrimin e furnitorit né urdhérblerje
pér ri konfirmimin e afateve pér kryerjen
e shérbimeve apo ofrimin e mallrave.

1. Menaxheri i
kontratés

Brenda tri
ditéve pas
nénshkrimi
tte
kontratés

1. Urdhérblerja nga
SIMFK

1. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
02/2013 -
Menaxhimi i
Pasurisé jo
Financiare né
Organizatat
Buxhetore

(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).

1. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
01/2013 -
Shpenzimi i
Parasé Publike
(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).

3. Procedura e
Thesarit pér
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rregullat e

gasjes né
SIMFK
(Ministria e
Financave —
Procedurat e
Thesarit).
Nén-procesi: Verifikimi i shpenzimeve
14. Pranimiipunéve, | 14.1. Pér investime kapitale té njéhershme | 1. Komisioni 1. Procesverbali i 1. Ligji pér
pajisjeve, dhe (furnizim me pajisje, blerje, vetura, etj.), | pér pranim fizik komisionit (né letér) | Menaxhimin e
pasurive tjera Kryetari i Komunés né bashképunim me | té mallrave Financave
kapitale drejtorin e drejtorisé pérkatése formon Publike dhe
komision té pranimit. 2. Raporti i Pérgjegjésité
2. Menaxheri i situacioneve Nr. 03/L-148

14.2.

14.3.

14.4.

Komisioni i pranimit bén pranimin fizik
té pasurive kapitale (pajisjeve, veturave,
etj.) dhe pérpilon raport té pranimit.

Pér projektet kapitale “pung”
menaxheri i kontratés/projektit sé
bashku me organin mbikéqyrés (brenda
ose jashté komunés) béjné monitorimin
e implementimit té projektit.

Menaxheri i projektit sé bashku me
mbikéqyrésin béjné pranimin e punéve
ose situacioneve té kryera (sipas

Kontratés /
Projektit

3. Organi
Mbikéqyrés

4, Komisioni i
Pranimit Teknik

3. Raporti
pérfundimtar i
punéve té kryera

4. Kérkesa e
operatorit ekonomik
pér pranim té punéve

(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).

2. Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés).
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14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

situacioneve te aprovuara
paraprakisht).

Né rast té pérfundimit té projekteve,
pérpilohet njé raport i punéve té kryera
nga komisioni i pranimit teknik té
pérkohshém té punéve.

Pranimi i punéve béhet nga komisioni i
pranimit teknik gé caktohet nga Kryetari
i Komunés bazuar propozimin e drejtorit
té drejtorisé pérkatése.

Kérkesa pér pranim té punéve iniciohet
nga operatori ekonomik pérmes
menaxherit té kontratés i cili kérkesén e
pércjell tek drejtoria pérkatése.

Komisioni i pranimit teknik:

e Kontrollon nése sasia, cilésia, e
punéve té kryera jané né pérputhje
me kontratén (specifikat teknike dhe
afatin kohor etj.);

e Krahason nése situacionet
pérputhen me urdhérblerjen,
faturén etj.; dhe
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14.9. Nése punét e kryera nuk pérputhen me
kontratén, komisioni pér pranim té
teknik nuk i pranon punét dhe propozon
korrigjimet e nevojshme nga operatori
ekonomik.

14.10. Nése Komisioni pranon punét pa
vérejtje, atéheré, komisioni pérpilon
njé raport té pranimit gé nénshkruhet
nga kryetari i komisionit, anétarét dhe
organi mbikéqyrés dhe e dérgon tek
zyra pér buxhet dhe financa dhe zyra e
prokurimit.

14.11. Pas pérfundimit té periudhés sé
garancionit té cilésisé sé punéve
(zakonisht 1 vjecar apo mé gjaté),
béhet pranimi pérfundimtar i punéve.

14.12. Komisioni i pranimit pérfundimtar té
punéve bén pranimin pérfundimtar té
punéve né teren dhe pérpilon raportin
pérfundimtar té punéve.
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15. Pranimi i faturés 15.1. Fatura pranohet pérmes protokollit té | 1. Zyrtarii Nuk ka 1. Faturae Nuk ka

zyrés sé financave respektivisht (zyrtari | pranimit té protokolluar
pérgjegjés pér pranim té faturave). faturave

16. Regjistrimi i 16.1. Zyrtari pérgjegjés pér pranim e punéve | 1. Zyrtari pér Nuk ka 1. Raporti i pranimit | 1. Ligji pér
pranimit té regjistron kryerjen e punéve/blerjen e | pranim né Sl té punéve i | Menaxhimin e
punéve né SIMFK pajisjeve/pasurive né SIMFK. nénshkruar né SIMFK. | Financave

MFK .
Publike dhe
Pérgjegjésité
16.2. Zyrtari pérgjegjés pér pranimin e punéve Nr. 03/L-148
dérgon raportin e pranimit té nxjerré (Gazeta Zyrtare
nga SIMFK  dhe t&  gjithé e Republikés sé
dokumentacionin mbéshtetés té zyrtari Kosovés).
shpenzues.
3. Procedura e
Thesarit pér
rregullat e
gasjes né
SIMFK
(Ministria e
Financave —
Procedurat e
Thesarit).

17. Certifikimi 17.1. Para se té regjistrohet shpenzimi né | 1. Zyrtari Pas N/A 1. Rregullorja e
(kontrollimi) i SIMFK, Zyrtari certifikues certifikon | certifikues regjistrimit Ministrisé sé
dokumentacionit dokumentacionin pér pagesé si né vijim: té pranimit Financave Nr.
pér pagesés nga e Kérkesén pér shpenzime; té punéve 01/2013
Zyrtari Certifikues né SIMFK (Gazeta Zyrtare

e DNPDF;
e Zotimin e fondeve né SIMFK;
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17.2.

17.3.

e Urdhérblerjen né SIMFK; dhe

e Raportin e pranimit té situacionit ,
nése @éshté situacion i fundit
Procesverbalin dhe raportin e
pranimit té komisionit té pranimit
teknik;

Nése kushtet e kérkuara pér gertifikim
nuk plotésohen, atéheré zyrtari
certifikues nuk do ta certifikojé
dokumentacion pér pagesé, e kthen
Iéndén mbrapa dhe njofton Kryetarin e
Komunés

Nése kushtet e kérkuara pér certifikim
plotésohen, atéheré zyrtari certifikues
dérgon Iéndén tek zyrtari shpenzues pér
regjistrim té shpenzimit.

e Republikés sé
Kosovés).

18.

Regjistrimi i
shpenzimit né
SIMFK

18.1.

Zyrtari i shpenzues pas pranimit té

dokumentacionit verifikon:

e Zotimin e fondeve né SIMFK;

e Nénshkrimet e autorizuara;

e Kodifikimin e sakté ekonomik té
shpenzimit sipas planit kontabél; dhe

e Pérfituesin dhe llogariné bankare té
operatorit ekonomik.

1. Zyrtarii
shpenzimeve

Brenda tri
ditéve nga
pranimii
dokumente
ve né zyre.

1. Urdhri pér pagesé
nga SIMFK

1. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
01/2013
(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).
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18.2.

18.3.

Nése kushtet pér certifikim plotésohen,
zyrtari i shpenzues bén regjistrimin e
shpenzimit né SIMFK dhe gjeneron
Urdhrin pér Pagesé.

Zyrtari shpenzues pas regjistrimit té
shpenzimit pércjell dokumentacionin e
ploté financiar té zyrtari certifikues pér
aprovim té shpenzimit né SIMFK.

Nén-procesi: Lirimi

i fondeve té pa pérdorura

19.

Lirimi i fondeve té
pa pérdorura

[OPSIONALE]

19.1.

19.2.

19.3.

Zyrtari shpenzues kontrollon vlerén
totale té faturave kundrejt fondeve té
zotuara dhe pérgatité njé kérkesé pér
Thesarin pér lirim té fondeve té pa
pérdorura.

Kérkesa pér lirimin e fondeve duhet
paraprakisht té aprovohet nga personat
pérgjegjés né komuné.

Kérkesa e nénshkruar nga zyrtarét e
komunés dérgohet né Thesar.

1. Zyrtarii

shpenzimeve.

2. DBF/ZKF.

3. Kryetarii
Komunés.

Nuk ka

1. Kérkesa pér lirimin
e fondeve té pa
pérdorura e
nénshkruar nga
zyrtarét né komuné
(kopje fizike).

1. Ligji pér
Menaxhimin e
Financave
Publike dhe
Pérgjegjésité
Nr. 03/L-148
(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).
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20. Hetimi né rast té 20.1. Né rast se shpenzimi nuk é&shté | 1. Kryetarii Nuk ka 1. Raport nga | 1. Ligji pér
parregullsive certifikuar pér shkak té dyshimit pér | Komunés komisioni hetues Menaxhimin e
ndonjé parregullsi, kryetari krijon Financave
komision té rastit pér hetimin e Publike dhe
[OPSIONALE] procedurave. Procesi i pagesés Pérgjegjésité
bllokohet deri né vendimin final té Nr. 03/L-148
komisionit. (Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).
2. Ligji pér
Prokurimin
Publik 04/L-042
(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).
21. Regjistrimi i 21.1. Pér blerje té pajisjeve, zyrtari i pasurive | 1. Zyrtarii Nuk ka 1. Pér pajisje, krijohen | 1. Rregullorja e
pasurive té blera pranon nga zyrtari i depos dokumentin | pasurisé barkodet nga e- | Ministrisé sé
pér pasurité e blera. pasuria  té  cilat | Financave Nr.
vendosen né té gjitha | 02/2013 -
2. Zyrtarii pajisjet Menaxhimi i
21.2. Pér punét e kryera, zyrtari i pasurisé | depos Pasurisé jo

siguron dokumentacionin nga komisioni
i pranimit teknik dhe regjistron té gjitha
pasurité fizike né regjistrin e pasurive
kapitale mbi 1,000 EUR.

Financiare né
Organizatat
Buxhetore

(Gazeta Zyrtare
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21.3. Ruan shénimet rreth vendndodhjes dhe
personat e ngarkuar pér ¢do pasuri.

e Republikés sé
Kosovés).

2. Procedura e
Thesarit pér
rregullat e
gasjes né
SIMFK
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

3. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr. 2
- Delegimi i
Pérgjegjésive
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit)..

4. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr. 5
- Menaxhimi i
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Pasurive
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

Nén-procesi: Aprov

imi dhe pagesa

22.

Aprovimi i
pagesés

22.1. Pas kontrollimit té dokumentacionit
financiar, zyrtari certifikues aprovon
[Endén pér pagesé.

1. Zyrtari
certifikues.

NA

1. Aprovimi né
SIMFK.

1. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
01/2010 -
Menaxhimi
Financiar dhe
Kontrolli -
Menaxhimi
Financiar dhe
Kontrolli

2. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
02/2013 -
Menaxhimi i
Pasurisé jo
Financiare né
Organizatat
Buxhetore
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(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).

3. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr. 6
- Autorizimi
dhe Pagesat

(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

4. Procedura e
Ministrisé sé
Financave pér
té drejtat e
gasjes né
SIMFK
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).
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23.

Kryerja e pagesés

23.1. Divizionii pagesave né thesar kontrollon
likuiditetin né Llogariné e Vetme e
Thesarit (LLVTh) dhe realizon pagesat
nga LLVTh.

1. Thesari

Brenda tri
ditéve

1. Pagesa elektronike
nga Thesari

1. Ligji pér
Menaxhimin e
Financave
Publike dhe
Pérgjegjésité
Nr. 03/L-148
(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).

2. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr. 6
- Autorizimi
dhe Pagesat
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

Nén-procesi: Barazi

mi

24.

Barazimii té
dhénave me
LLVTH

24.1. Banka Qendrore e Kosovés (BQK),
gjeneron pasqyrén bankare elektronike
dhe njé raport té pagesave té gabuara;

24.2. Thesari komunikon me DBF/ZKF té
komunés pér pagesat e gabueshme dhe
nga té cilét kérkohet té korrigjon dosjet

1. Thesari

2. BQK

Brenda
dités sé
nesérme

1. Komunikimi me e-
mail me DBF/ZKF

1. Ligji pér
Menaxhimin e
Financave
Publike dhe
Pérgjegjésité
Nr. 03/L-148
(Gazeta Zyrtare
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mé sé largu deri né ditén e tjetér té
punés.

e Republikés sé
Kosovés).

2. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr. 6
- Autorizimi
dhe Pagesat
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

25.

Raportimi i
pagesave

25.1. Zyrtari pérgjegjés i kontabilitetit:
e Krijon raporte pér té pagueshmet
dhe té arkétueshmet, pagesat; dhe
e Krijon njé bazé té té dhénave pér
pagesat e kryera.

1. Zyrtari
pérgjegjés i
kontabilitetit

Pagesat
béhen
brenda 30
ditéve nga
datae
pranimit té
faturés

1. Raportet e rregullta
pér llogarité e
pagueshme

2. Pagesat né SIMFK

3. Data bazat né Excel
apo format tjetér

1. Ligji pér
Menaxhimin e
Financave
Publike dhe
Pérgjegjésité
Nr. 03/L-148
(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés).

2. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr. 6
- Autorizimi
dhe Pagesat

(Ministria e
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Financave —

Procedurat e

Thesarit).

Fundi i procesit té shpenzimeve pér investime kapitale
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3. PROCESI | SHPENZIMEVE - INVESTIMET KAPITALE: LISTA E RREZIQEVE
3.1 Specifikat teknike dhe funksionale té investimeve kapitale té pakompletuara

3.2 Shpenzimi i ulét i buxhetit pér investimet kapitale

3.3 Pranimi dhe pagesa e punéve (situacioneve) té pakryera, pajisjeve apo punéve té cilésisé sé dobét dhe jo né pérputhje me kushtet dhe kérkesat

e kontratés
3.4 Déshtimi apo vonesa né sigurimin e lejes sé ndértimit apo lejet tjera administrative
3.5 Vonesa né implementimin e projekteve kapitale

3.6 Mos pagesa e faturave me kohé

Numri i Referencés 3.1
Kategoria Operativ
Nén procesi N/A
5
> Objektivi Realizimi i shpenzimeve pér investime kapitale né pérputhje me planet strategjike dhe operative té
E komunés, brenda kufizimeve buxhetore, standardeve té duhura kualitetit dhe né pajtim me ligjet dhe
2 rregulloret né fuqi
2 Ngjarja e rrezikut Specifikat teknike dhe funksionale té investimeve kapitale té pakompletuara
i
= Shkaku i Rrezikut Mungesa e kapaciteteve té brendshme pér planifikim dhe hartim té projekteve kapitale
(FE)
o
- Veprime té géllimshme me géllim té favorizimit apo disfavorizimit té operatoréve ekonomik
Ndikimi/Pasoja Oferta té pamjaftueshme, jo cilésore apo me ¢mime té larta
247
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe  2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 —5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi [T UIét | Mesém ae o [Ekstrem




Véshtirési gjaté vlerésimit té ofertave dhe pérzgjedhja e ofertuesit jo mé té pérshtatshém
Mos realizimi i projekteve, realizimi me vonesé apo té cilésisé sé dobét
Mosmarréveshje t&€ mundshme, anulim té kontratés dhe pérséritje té procesit
Masat ekzistuese té kontrollit Angazhimi i menaxherit té projektit gjaté hartimit té specifikave teknike
Mundésia (1-5) 3
Pasoja (1-5) 4
o
S 2 | Rezultati 12
Z N
< W . : -
Z < Prioriteti i rrezikut Larté
< o
_ Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme
£ ekzistuese
(%]
T
%’ Veprimi Trajtimi dhe zvogélimi
Masat shtesé pér trajtimin e Ngritja e kapaciteteve planifikuese rreth specifikave teknike
& rrezikut L e : R, e
a 5§ Rishikimi i specifikave para publikimit té tenderit nga stafi i kualifikuar né fushén pérkatése
= <
< =
2 E Forma e masave Plan veprimi dhe ngritja e kapaciteteve
S o
§ ; Burimet gé kérkohen Burime njerézore, burime financiare pér trajnime
g % Pronari i rrezikut Menaxheri i Projektit pérkatés
G)
p=d
E % Data e pérfundimit | Vazhdueshém
248
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe  2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0—5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e REKHERI———




Ndérlidhje me struktura KRPP, OSHP
/Institucione tjera

Statusi i rrezikut pas masés sé | mesém
marré

Numri i Referencés 3.2

Kategoria Financiar, Operativ
Nén procesi N/A
Objektivi Realizimi i shpenzimeve pér investime kapitale né pérputhje me planet strategjike dhe operative té

komunés, brenda kufizimeve buxhetore, standardeve té duhura kualitetit dhe né pajtim me ligjet dhe
rregulloret né fuqi

'_

o)

4 g o e e ey s . o e . .

N Ngjarja e rrezikut Shpenzimi i ulét i buxhetit pér investimet kapitale

o

& Shkaku i Rrezikut Vonesa né fillimin e procedurave té prokurimit apo né implementim té projektit

< Déshtimi i procedurave té prokurimit

(N

E Ankesa né OSHP dhe vendimi pér pérséritje apo anulim té procesit té prokurimit

w

o

- Menaxhim jo efikas i projekteve

Ndikimi/Pasoja Mos implementimi i projekteve té planifikuara
Mos arritja e objektivave zhvillimore té komunés
Mbetje e buxhetit né fund té vitit
249

Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe  2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 —5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e REKHERI———




Masat ekzistuese té kontrollit

Raportimi i rregullt financiar, monitorimi i progresit financiar dhe fizik i projekteve

ANALIZA E
RREZIKUT

Mundésia (1-5) 4
Pasoja (1-5) 4
Rezultati 16
Prioriteti i rrezikut Larté

Vlerésimi

Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Té pamjaftueshme

Veprimi

Trajtimi dhe zvogélimi

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Plan mé i miré kohor i prokurimit dhe menaxhimit té projekteve

Zhvillimi i procedurave té prokurimit né pérputhje me ligjin dhe vlerésimi i ofertave sipas kushteve dhe
kritereve té shpallura né dosje té tenderit

Forma e masave

Plani i menaxhimit té projekteve, raporti periodik dhe final i projektit

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore

Pronari i rrezikut

Menaxheri i Projektit pérkatés

Data e pérfundimit | vazhdueshém
Ndérlidhje me struktura Thesari
— /Institucione tjera
2
= Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét
L ..
o marre
o
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Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe  2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0—5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém e EGHERI——




Numri i Referencés 33
Kategoria Operativ, Financiar, Pajtueshmérisé
Nén procesi
Objektivi Realizimi i shpenzimeve pér investime kapitale né pérputhje me planet strategjike dhe operative té
komunés, brenda kufizimeve buxhetore, standardeve té duhura kualitetit dhe né pajtim me ligjet dhe
rregulloret né fuqi
Ngjarja e rrezikut Pranimi dhe pagesa e punéve (situacioneve) té pakryera, pajisjeve apo punéve té cilésisé sé dobét dhe
jo né pérputhje me kushtet dhe kérkesat e kontratés
'_
)
E Shkaku i Rrezikut Kontrolle té dobéta gjaté pranimit té€ punéve, pajisjeve etj.
Ll
& Mbikéqyrja jo efektive e kryerjes sé punéve, dorézimit té pajisjeve
é Marréveshje né mes té kontraktuarit dhe zyrtaréve té komunés
i
E Certifikimi i pagesés né mungesé té dokumentacionit fiktiv
w
a Ndikimi/Pasoja Pagesa té pa rregullta
Shkelje ligjore
Humbije financiare
Puné té pa pérfunduara
Mos arritja e objektivave té synuara
Publikimi i gjetjeve té auditimit dhe démtimi i reputacionit té komunés
Masat ekzistuese té kontrollit Mbikéqgyrja e punéve, raporti i pranimit té situacioneve, certifikimi i pagesés
251
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe  2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 —5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e REKHERI———




Mundésia (1-5) 4
Pasoja (1-5) 4
L — .
N 2 | Rezultati 16
= N
< W T ; ”
Z o | Prioritetiirrezikut Mesém
< o
_ Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshém
£ ekzistuese
(%]
i
%’ Veprimi Trajtimi dhe zvogélimi
Masat shtesé pér trajtimin e Zbatimi i kontrolleve efektive té& mbikéqyrjes, pranimit té produkteve dhe certifikimit té pagesave
rrezikut . . o R
5 Kérkesa pér kthim té shumave té mbi paguara
2
N Zbatimi i masave disiplinore pér shkeljet menaxheriale
o
w Paragitja e shkeljeve mé té rénda né gjykaté
pd
= Forma e masave Mbikéqgyrje dhe gertifikim i punéve
-
G)
<>3 Burimet gé kérkohen Burime njerézore
N
:g Pronari i rrezikut Menaxheri i Projektit pérkatés
|_
g Data e pérfundimit | vazhdueshém
<
E Ndérlidhje me struktura Thesari
= /Institucione tjera
<
<Zi Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét
& .
s marré
252
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe  2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 —5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e REKHERI———




Numri i Referencés

3.4

Kategoria Operativ, Menaxherial, Pajtueshméri
Nén procesi N/A
Objektivi Realizimi i shpenzimeve pér investime kapitale né pérputhje me planet strategjike dhe operative té

komunés, brenda kufizimeve buxhetore, standardeve té duhura kualitetit dhe né pajtim me ligjet dhe
rregulloret né fuqi

Ngjarja e rrezikut

Déshtimi apo vonesa né sigurimin e lejes sé ndértimit apo lejet tjera administrative

Shkaku i Rrezikut

IDENTIFIKIMI | RREZIKUT

Déshtimi pér té identifikuar nevojén pér leje té ndértimit gjaté hartimit té projektit apo implementimit té
tij

Fillimi i implementimit té projektit apo zhvillimit té procedurave té prokurimit né mungesé té lejeve té
nevojshme pér ndértim

Aplikimi pér leje me vonesé, pas fillimit té punimeve

Mungesa e njé plani efektiv pér menaxhimin e projekteve

Ndikimi/Pasoja

Ndértim i kundérligjshém, ndérprerja e punimeve nga organet kompetente
Déshtimi né realizimin e projektit apo realizimi i tij me vonesé
Humbije financiare pér komunén

Procedura té mundshme gjygésore dhe shpenzime shtesé

Masat ekzistuese té kontrollit

Identifikimi i nevojave pér leje ndértimore né planin kryesor

Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe

Ndikimi 1- Té pa pérfillshme
Rezultati 0 —5Rreziku i ulét
Rangimi | Ulét

2- Pak e mundur
2-Té vogla
6 — 10 Rreziku i mesém

| Mesém

253
3- Ka mundési 4- Me shumé mundési
3- Moderuara 4-Té médha

12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

5- Pothuajse e sigurt
5- Katastrofike




Mos aprovimi i projektit né mungesé té lejeve té nevojshme
Mundésia (1-5) 3
Pasoja (1-5) 4
L — .
N 2 | Rezultati 12
= N
< W T ; ”
Z o« | Prioritetiirrezikut Larté
< o
_ Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme
£ ekzistuese
(%]
i
%’ Veprimi Trajtimi dhe zvogélimi
Masat shtesé pér trajtimin e Analiza dhe vlerésimi i nevojés pér sigurimin e lejeve té nevojshme né fazat e hershme té hartimit té
w rrezikut projekteve
pd
= Hartimi i planit pér menaxhimin e projektit gé pérfshin kohén dhe procedurat e nevojshme pér té siguruar
-
8 lejet ndértimore dhe pélgimet tjera
>
.E Fillimi i menaxhimit té projektit dhe procedurave té prokurimit pas sigurimit té té gjitha lejeve dhe
a pélgimeve tjera té nevojshme pér ndértim
|_
<
2 Forma e masave Plan veprimi
=
§ Burimet gé kérkohen Burime njerézore, financiare
B — - . "
X 2 | Pronarii rrezikut Menaxheri i Projektit pérkatés
= N
E E Data e pérfundimit | vazhdueshém
254
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe  2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 —5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e REKHERI———




Ndérlidhje me struktura Thesari
/Institucione tjera
Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét
marré
Numri i Referencés 3.5
Kategoria Operative, Menaxheriale
Nén procesi N/A
Objektivi Realizimi i shpenzimeve pér investime kapitale né pérputhje me planet strategjike dhe operative té
_ komunés, brenda kufizimeve buxhetore, standardeve té duhura kualitetit dhe né pajtim me ligjet dhe
2 rregulloret né fuqi
N
o Ngjarja e rrezikut Vonesa né implementimin e projekteve kapitale
[a's
S Shkaku i Rrezikut Plane dinamike tejet ambicioze
7
E Kushtet té pa favorshme atmosferike
pd
E Jo efikasitet i operatorit
Mungesa e lejeve dhe pélgimeve té nevojshme
Kapacitete té limituara té ndértimit nga operatorét ekonomik
Vonesa né procedura té prokurimit
255
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe  2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 —5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e REKHERI———




Mosmarréveshje té ndryshme ndérmjet komunés dhe operatoréve apo me palét tjera rreth
implementimit té kontratés

Mos pranimi i pjesérishém apo i térésishém i cilésisé sé punéve nga ana e mbikéqyreésit té projektit dhe
nevoja pér korrigjim

Ndikimi/Pasoja

Ekzekutim i ulét i buxhetit pér investime kapitale dhe térhegja e mjeteve té mbetura nga MF
Ndikim negativ né zhvillim ekonomik lokal
Démtimi i pjeséve té kryera té punimeve por té pa kompletuara

Pakénaqgési dhe ankesa nga qytetarét

Masat ekzistuese té kontrollit

Mbikéqgyrja e ekzekutimit té projektit

Raportet e rregullta té implementimit té projektit

ANALIZA E
RREZIKUT

Mundésia (1-5) 4
Pasoja (1-5) 5
Rezultati 20

Prioriteti i rrezikut

Pérshtatshméria e masave

Té pa mjaftueshme

g ekzistuese
L
%’ Veprimi Trajtimi dhe zvogélimi
> = Masat shtesé pér trajtimin e Gjaté vlerésimit té ofertave, t'i kushtohet vémendje mé e madhe planeve dinamike nése ato jané reale dhe
T
& » . .. .
x
s X3 rrezikut té arritshme
256
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe  2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0—5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém e EGHERI——



Krijimi i kushteve té nevojshme té ndértimit para fillimit té punimeve (lejet e ndértimit, pélgimet e
nevojshme, shpronésimet etj.)

Menaxhimi dhe mbikéqyrja e rregullt dhe rigoroze e punimeve nga stafi adekuat

Trajnimi i stafit té komunés pér menaxhimin dhe mbikéqyrjen e projekteve kapitale

Forma e masave

Plani dinamik i projektit, lejet e ndértimit, raporti i projektit, plani i trajnimit

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore, burime financiare

Pronari i rrezikut

Menaxheri i Projektit pérkatés

Data e pérfundimit | vazhdueshém
Ndérlidhje me struktura OSHP
/Institucione tjera

Statusi i rrezikut pas masés sé | mesém
marré

Numri i Referencés 3.6

Kategoria Financiar, Pajtueshméri

= k& | Nén procesi N/A

v -]

= X

E N | Objektivi Realizimi i shpenzimeve pér investime kapitale né pérputhje me planet strategjike dhe operative té

L o komunés, brenda kufizimeve buxhetore, standardeve té duhura kualitetit dhe né pajtim me ligjet dhe

- rregulloret né fuqi

257

Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe  2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 —5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e REKHERI———




Ngjarja e rrezikut

Mos pagesa e faturave me kohé

Shkaku i Rrezikut

Dorézimi i faturave me vonesé nga operatorét ekonomik
Faturat e dorézuara né bazé té dokumentacionit mbéshtetés té pa kompletuar
Mos pranimi i punéve nga komisionet mbikéqyrése dhe kérkesa pér korrigjim

Mungesa e buxhetit, neglizhenca e stafit apo mungesa e kontrolleve financiare

Ndikimi/Pasoja

Krijimi i obligimeve té pa paguara
Pakénaqési apo ankesa nga operatorét ekonomik dhe ndikimi ne rrjedhén e punimeve

Mos respektim i afatit ligjor pér pagesén e faturave

Masat ekzistuese té kontrollit

Protokollimi i faturave dhe raportimi i tyre, mbikéqyrja e pagesés sé faturave

ANALIZA E
RREZIKUT

Mundésia (1-5) 4
Pasoja (1-5) 4
Rezultati 16
Prioriteti i rrezikut Larté

Pérshtatshméria e masave

Té pa mjaftueshme

g ekzistuese

T

%’ Veprimi Trajtim dhe zvogélim

< =4 Masat shtesé pér trajtimin e Monitorimi dhe raportimi i rregullt pér faturat e pa paguara

Z 2 Y rrezikut o . o

s L s Kthimi i menjéhershém i léndéve té pa kompletuara tek operatori ekonomik pér korrigjim

=
258

Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe  2- Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 —5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e REKHERI———




Caktimi i afatit té arsyeshém pér korrigjimin e punéve té identifikuar nga organet mbikéqyrése

Forma e masave

Monitorim dhe raportim

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore

Pronari i rrezikut

DBF/ZKF

Data e pérfundimit

| vazhdueshém

Ndérlidhje me struktura
/Institucione tjera

Statusi i rrezikut pas masés sé
marré

Mundésia  1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe

Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla
Rezultati  0—5Rreziku i ulét

Rangimi  [[IUIgE T | Mesém

2- Pak e mundur

6 — 10 Rreziku i mesém

Ministria e Financave

259
3- Ka mundési 4- Me shumé mundési
3- Moderuara 4-Té médha

12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

5- Pothuajse e sigurt
5- Katastrofike




4. NEN PROCESI | MENAXHIMIT TE PASURIVE MBI 1,000€ DHE NEN 1,000€ - INVESTIMET KAPITALE: LISTA E RREZIQEVE

4.1 Humbja, vjedhja ose démtimi i pasurisé

4.2 Lévizja e pasurisé sé komunés né mungesé té aprovimeve, pa dokumentim té miré dhe njoftim té zyrtarit té pasurisé
4.3 Mungesa e njohurive dhe té dhénave pér té gjitha pasurité né pronési té komunés

4.4 Shpérndarja apo pérdorimi jo adekuat i pasurisé dhe stogeve

4.5 Keqpérdorim i veturave zyrtare dhe/ose pajisjeve tjera

4.6 Prishje mekanike e pasurisé/pajisjes apo déshtimi i pjeséve té pasurisé

Numri i Referencés 4.1
Kategoria Financiar, Operativ, Strategjik
Nén procesi Procesi i menaxhimit té pasurive mbi 1,000€ dhe nén 1,000€
|_
= Objektivi Pérdorimi i pasurive té komunés né ményré ekonomike, efikase dhe efektive pér té arritur objektivave té
N komunés dhe né pérputhje me ligjet, rregulloret dhe procedurat né fuqi.
o
[a's
= Ngjarja e rrezikut Humbja, vjedhja ose démtimi i pasurisé
=
E Shkaku i Rrezikut Kontrolle té dobéta ndaj menaxhimit té pasurisé
=
E Mungesa e evidencés sé garté rreth pasurisé
B Mos inventarizimi i rregullt i pasurisé né fund té vitit
Pérdorimi i pasurisé jo né pérputhje me politikat, rregullat dhe praktikat e mira té komunés
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Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 —5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi [T UIét | Mesém ae o [Ekstrem



Ndikimi/Pasoja

Humbje financiare pér komunén
Nevoja pér zévendésimin e pasurisé

Zvogélimi i aftésisé sé komunés pér té arritur objektivat dhe kryer shérbime

Masat ekzistuese té kontrollit

Siguria fizike e pasurisé, inventarizimi i pasurisé, regjistrimi i pasurisé, procedurat e aprovimit

ANALIZA E
RREZIKUT

Mundésia (1-5) 4
Pasoja (1-5) 5
Rezultati 20
Prioriteti i rrezikut Ekstrem

Pérshtatshméria e masave

Té pa mjaftueshme

£ ekzistuese
T
%’ Veprimi Trajtim dhe zvogélim
Masat shtesé pér trajtimin e Politika dhe rregulla pér menaxhimin e pasurisé
rrezikut - . S o NSRS -
Forcimi i kontrolleve té aprovimit, mbikéqyrjes dhe raportimit rreth pérdorimit té pasurisé
o
o = Rritja e sigurisé fizike té pasurisé
= <
< =
2 E Forma e masave Politika dhe rregullore, mbikéqyrja dhe raportimi
S <
§ ; Burimet gé kérkohen Burime njerézore dhe financiare
g % Pronari i rrezikut Menaxheri i pasurisé
G)
p=d
E % Data e pérfundimit | vazhdueshém
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Rezultati 0 —5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e REKHERI———




Ndérlidhje me struktura MAP, MF
/Institucione tjera
Statusi i rrezikut pas masés sé Mesém
marré
Numri i Referencés 4.2
Kategoria
Nén procesi Procesi i menaxhimit té pasurive mbi 1,000€ dhe nén 1,000€
Objektivi Pérdorimi i pasurive té komunés né ményré ekonomike, efikase dhe efektive pér té arritur objektivave té
_ komunés dhe né pérputhje me ligjet, rregulloret dhe procedurat né fuqi.
o)
E Ngjarja e rrezikut Lévizja e pasurisé sé komunés né mungesé té aprovimeve, pa dokumentim té miré dhe njoftim té
o zyrtarit té pasurisé
o
S Shkaku i Rrezikut Mungesa e procedurave dhe udhézimeve té shkruara pér lévizjen e pasurive
7
E Mos respektimi i procedurave dhe udhézimeve pér lévizjen e pasurisé
pd
a Mos evidentimi i |évizjes sé pasurisé né regjistra té pasurisé
Ndikimi/Pasoja Keqpérdorimi i mundshém i pasurisé
Mungesa e informatave pér vendndodhjen e pasurisé
Shkelje e procedurave dhe mos zbatim i kontrolleve
Masat ekzistuese té kontrollit Procedurat e aprovimit, evidentimi i lévizjeve, inventarizimi i pasurisé
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Rezultati 0 —5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e REKHERI———




ANALIZA E
RREZIKUT

Mundésia (1-5) 4
Pasoja (1-5) 4
Rezultati 16
Prioriteti i rrezikut Larté

Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Té pa mjaftueshme

Veprimi

Trajtim dhe zvogélim

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Ndarje jo e duhur e detyrave rreth menaxhimit té pasurisé
Procedura dhe udhézime té shkruara pér menaxhimin e pasurisé

Forcimi i kontrolleve rreth menaxhimit té pasurisé dhe zbatimi i masave disiplinore kur anashkalohen

Forma e masave

Rregullore té brendshme

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore

Pronari i rrezikut

Menaxheri i pasurisé

marré

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E RREZIKUT | Vlerésimi

Data e pérfundimit | vazhdueshém
Ndérlidhje me struktura MAP, MF
/Institucione tjera

Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét

Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme

Rezultati  0—5Rreziku i ulét

Rangimi | Ulét

2- Pak e mundur
2-Té vogla
6 — 10 Rreziku i mesém

| Mesém

263
3- Ka mundési 4- Me shumé mundési
3- Moderuara 4-Té médha

12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

5- Pothuajse e sigurt
5- Katastrofike




Numri i Referencés 4.3
Kategoria Menaxheriale, Operative
Nén procesi Procesi i menaxhimit té pasurive mbi 1,000€ dhe nén 1,000€
Objektivi Pérdorimi i pasurive té komunés né ményré ekonomike, efikase dhe efektive pér té arritur objektivave té
komunés dhe né pérputhje me ligjet, rregulloret dhe procedurat né fuqi.
Ngjarja e rrezikut Mungesa e njohurive dhe té dhénave pér té gjitha pasurité né pronési té komunés
Shkaku i Rrezikut Nuk éshté kuptuar réndésia dhe nevoja pér té pas njohuri rreth pasurive té komunés
% Mungesa e inventarizimit té pasurisé
E Mungesa e regjistrit té pasurisé
é Regjistri i pasurisé i pa verifikuar
E Ndryshimi i gjendjes sé pasurisé nuk vlerésohet dhe nuk regjistrohet né regjistrin e pasurisé
UQJ Mungesa e dokumentacionit rreth pasurisé
Ndikimi/Pasoja Raportim jo i ploté i pasurisé
Gjetje né auditim
Kegpérdorime té mundshme
Menaxhim jo efektiv i portfolios sé pasurisé
Vendimmarrja né bazé té informatave jo té plota
Masat ekzistuese té kontrollit Inventarizimi vjetor i pasurive, regjistri i pasurive, zyrtari i pasurive
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Rezultati 0 —5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém e REKHERI———




ANALIZA E
RREZIKUT

Mundésia (1-5) 4
Pasoja (1-5) 4
Rezultati 16
Prioriteti i rrezikut Larté

Vlerésimi

Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Té pa mjaftueshme

Veprimi

Trajtim dhe zvogélim

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Kryerja e inventarizim té rregullt té pasurisé dhe krijimi i njé regjistri té ploté dhe gjithépérfshirés té

pasurisé

Vlerésimi i rregullt i gjendjes sé pasurisé dhe regjistrimi i ndryshimeve né regjistrin e pasurisé

Forma e masave

Regjistri i pasurive, inventarizimi

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore

Pronari i rrezikut

Menaxheri i pasurisé

Data e pérfundimit | vazhdueshém
Ndérlidhje me struktura MAP, MF
— /Institucione tjera
2
5 | Statusiirrezikut pas masés sé | ulét
Ll .
o marre
o
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Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0—5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém e EGHERI——




Numri i Referencés 4.4
Kategoria Strategjik, Operativ, Menaxherial
Nén procesi Procesi i menaxhimit té pasurive mbi 1,000€ dhe nén 1,000€
Objektivi Pérdorimi i pasurive té komunés né ményré ekonomike, efikase dhe efektive pér té arritur objektivave té
komunés dhe né pérputhje me ligjet, rregulloret dhe procedurat né fuqi.
Ngjarja e rrezikut Shpérndarja apo pérdorimi jo adekuat i pasurisé dhe stogeve
% Shkaku i Rrezikut Monitorim joadekuat i pasurisé nga pérdoruesit e fundit
E Kapacitete joadekuate njerézore pér menaxhimin e pasurisé
é Raportim joadekuat i pasurisé sé humbur
E Kontrolle té dobéta té stogeve
UQJ Siguria jo adekuate
Ndikimi/Pasoja Mos arritja e objektivave
Humbija e pasurisé dhe stogeve
Regjistri joadekuat i pasurisé dhe stogeve
Pasqyra financiare té pasakta
Masat ekzistuese té kontrollit Ngarkimi i zyrtaréve me pasuri, procedurat e aprovimit dhe regjistrimit té daljes sé stogeve nga depoja
- = = Mundésia (1-5) 3
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Rezultati 0 —5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi [T UIét | Mesém ae o [Ekstrem



Pasoja (1-5) 4
Rezultati 12
Prioriteti i rrezikut Larté

Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Té pa mjaftueshme

Vlerésimi

Veprimi

Trajtim dhe zvogélim

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Krijimi i regjistrit té pasurisé té ploté dhe gjithépérfshirés

Krijimi i politikave dhe procedurave pér menaxhimin e pasurisé dhe stogeve
Numeérimi i rregullt i pasurisé dhe stogeve

Ofrimi i trajnimit adekuat

Ndarja e pérshtatshme e detyrave dhe funksioneve

Vendosja e kontrollit té depos

Forma e masave

Mbikéqgyrja dhe raportimi, inventarizimi

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore

Pronari i rrezikut

Menaxheri i pasurisé

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E RREZIKUT

Data e pérfundimit | vazhdueshém
Ndérlidhje me struktura MAP, MF
/Institucione tjera
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Rezultati 0 —5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi | Ulét | Mesém




Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét
marré
Numri i Referencés 4.5
Kategoria Pajtueshméri, Operativ, Mashtrim
Nén procesi Procesi i menaxhimit té pasurive mbi 1,000€ dhe nén 1,000€
Objektivi Pérdorimi i pasurive té komunés né ményré ekonomike, efikase dhe efektive pér té arritur objektivave té
5 komunés dhe né pérputhje me ligjet, rregulloret dhe procedurat né fuqi.
b4
N Ngjarja e rrezikut Keqgpérdorim i veturave zyrtare dhe/ose pajisjeve tjera
[a's
o
= Shkaku i Rrezikut Mos pajtueshméria me politikat dhe rregulloren pér pérdorimin e veturave zyrtare apo pajisjeve tjera
=
é Menaxhimi dhe kontrollet e dobéta
E e
< Pérfitime personale
=)
Ndikimi/Pasoja Humbije financiare
Publicitet negativ
Pengesa né ofrimin e shérbimeve
Masat ekzistuese té kontrollit Procedurat e aprovimit té kérkesave, regjistrimi i kilometrave té kaluara, udhézimi pér pérdorimin e
veturave dhe pajisjeve
N J Mundésia (1-5) 4
= =
< N
Z W ja (1-
Z <9 Pasoja (1-5) 5
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Rezultati 0 —5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e REKHERI———




Rezultati

20

Prioriteti i rrezikut

Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Té pa mjaftueshme

Veprimi

Trajtim dhe zvogélim

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Rishikimi i raportit pér pérdorimin e veturave dhe pajisjeve tjera
Udhérréfyes pér transport

Monitorim i shtuar i pérdorimit té veturave

Forma e masave

Udhézime té brendshme

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore dhe financiare

Pronari i rrezikut

Menaxheri i pasurisé

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E RREZIKUT | Vlerésimi

Data e pérfundimit | vazhdueshém
Ndérlidhje me struktura MAP, MF
/Institucione tjera

Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét

marré

Numri i Referencés 4.6

Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme
Rezultati  0—5Rreziku i ulét

Rangimi | Ulét

2- Pak e mundur
2-Té vogla
6 — 10 Rreziku i mesém

| Mesém

269
4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt

5- Katastrofike

3- Ka mundési
3- Moderuara 4-Té médha
12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem




IDENTIFIKIMI | RREZIKUT

Kategoria

Operative, Financiare

Nén procesi

Procesi i menaxhimit té pasurive mbi 1,000€ dhe nén 1,000€

Objektivi

Pérdorimi i pasurive té komunés né ményré ekonomike, efikase dhe efektive pér té arritur objektivave té
komunés dhe né pérputhje me ligjet, rregulloret dhe procedurat né fugqi.

Ngjarja e rrezikut

Prishje mekanike e pasurisé/pajisjes apo déshtimii pjeséve té pasurisé

Shkaku i Rrezikut

Mirémbajtja e dobét apo jo e rregullt e pasurisé
Blerja e pasurive apo pjeséve té cilésisé sé dobét
Pérdorimi jo i duhur i pasurisé

Ruajtja né vende té pa pérshtatshme

Ndikimi/Pasoja

Kosto shtesé pér riparim té pasurisé
Humbija e vlerés sé pasurisé
Nevoja pér zévendésim té parakohshém

Ndikim negativ né veprimtariné e pérditshme té komunés

Masat ekzistuese té kontrollit

Udhézime pér pérdorimin e pasurisé, servisimi i rregullt, procedurat e autorizimit dhe aprovimi, polisat e
sigurimit

Mundésia (1-5) 3

ol

N 2 | Pasoja (1-5) 4

= =

< D .

Z o | Rezultati 12

<
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Rezultati  0—5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [T UIEE | Mesém e EGHERI——




Prioriteti i rrezikut

Larté

Pérshtatshméria e masave
ekzistuese

Té pa mjaftueshme

Veprimi

Trajtim dhe zvogélim

MENAXHIMI/ MASAT PER ZVOGLIMIN E RREZIKUT | Vlerésimi

Masat shtesé pér trajtimin e
rrezikut

Udhézime té shkruara pér pérdorimin dhe ruajtjen e pasurisé
Plani i mirémbaijtjes sé pasurisé

Sigurimi i kontratave pér riparim sipas nevojés

Forma e masave

Udhézime, plani i mirémbajtjes sé pasurisé

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore dhe financiare

Pronari i rrezikut

Menaxheri i pasurisé

Rangimi

| Ulét | Mesém

Data e pérfundimit | vazhdueshém

Ndérlidhje me struktura MAP, MF

/Institucione tjera

Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét

marré
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5. PROCESI | SHPENZIMEVE - INVESTIMET KAPITALE: DIAGRAMI | PROCESIT

/

Fillimi i Procesit t&8 Shpenzimeve -
Investimet Kapitale

Flani i rrjedhés =& parase

Y

1. Plani i rrjedhés sé parasé

ra Ty

L4 il

Plani i rredh&s s parase /

Muk Ap

DNPDF

h 4

" 1. Kérkesa standarde PEr inicim
té shpenzimit
2. Deklarata e arsyeshmérisé pér
mos-pérfshirjen e projektit kapital t&

2. Kérkesa pér inicim té shpenzimit —3)

rovohet

kerkuar né PIP dhe Planin & Prokurimit.

1. Kérkesa pér inicim t& shpenzimeve
pér investime kapitale né kopje fizike;
0se
2. DNPDF né kopje fizike.

3. Vlerésimi i nevojave dhe
aprovimi i kérkesés

Aprovohet

—>

DMPDF & neénshkruar

4. Kontrolli | disponueshmerisé s fondeve

l
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Muk Aprovohet

- Aprovimi final | kérkesés
pér shpenzime dhe per inicim té
shpenzimeve

Aprovohet

v

o. Pérgatitja e kérkesgs pér zotim dhe
regjistrimi i Zotimit té fondeve né SIMFK

DMPDF

-~

-~
-

1. Kérkesa e zotimit pér blerje
(kopje fizike).

DMPDF

7. Procesi i Prokurimit

L 4

Y

2. Kérkesa pér investime kapitale
3. DMPDF pranuar nga DBF/ZKF

"--_.____—____._.--""'_F.-._._-—-_-_‘_h-"

1. DNPDF

8. Procesi i Kontraktimit

2. Dosja e tenderit

_,_______________._.—-—'—'_____‘—'—-—-

P

1. DNPDF (kopje fizike).

h J

k4

2. Kontrata (kopje fizike).

_._______________._.—-—'—'_____‘—'—-—-

9. Nénshkrimi | aneks-kontratés
[OPSIOMALE]

Ankes-kontrata

|
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|

10. Identifikimi i furnitorit né Thesar

Formular pér identifikim té furnitorit dhe té

dhénave té tij bankare

L J

w

Fan Ty

~

11. Aktivitetet pér menaxhimin &
kontratés

-~

1. Viendimi pér caktimin e menaxhernit
te kontratés (kopje fizike)

2. Plani i Menaxhimit t& Kontratés i
nénshkruar nga menaxheri i kontratés
dhe operatori ekonomik

12. Mdérprerja e kontratés [OPSIONALE]

Mjoftimi | OE pér ndérprerje té& kontratés

13. Knijimi i urdhérblerjes

1. Urdhérhblerja nga SIMFK.

h 4

2. Ménshkrimi i furnitorit né

urdhérblerjes.

-~
-~

14. Pranimi i punéve té kryera, pajisjeve
dhe pasurive té tjera kapitale

1. Procesverbali | komisionit {né letér}
2. Raporti i situacioneve

3. Raporti pérfundimiar i punéve t& kryera
4. Kerkesa e operatorit ekonomik per
pranim té punéve

Faturat

15. Pranimi i faturés

Fatura e protokolluar

l
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Dokumentacioni i ploté

J'—Né rast té parregulisive

l

16. Regjistrimi i pranimit & punéve né
SIMFE

Raporti i pranimit t& punéve i nénshkruar né

—» SIMFI.

.

17. Certifikimi (kontrollimi) | dokumentacionit
pér pagesés nga Zyrtar Certifikues

18. Reqgjistrimi i shpenzimit né SIMFE

—>

¥

Urdhri pér pagesé nga SIMFE.

w

19. Lirimi i fondeve 1& pa pérdorura

[OPSIONALE]

K.erkesa pér lirimin e fondeve té pa
pérdorura e nénshkruar nga zZyrtarét né

komuné (kopje fizikel.

20. Hetimi né rast té parregullsive

Raport nga komisioni hetues

ME raste té rregulita

.

21. Regjistrimi | pasurive t& blera

Fer pajisje, krijohen barkodet nga e-pasuria

h J

l

t& cilat vendosen né té gjitha pajisjet.
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Dokumentacioni i ploté

l

22 Aprovimi i pagesés

Aprovimi né SIMFK.

h

23. Kryerja e pagesés

Fagesa elekironike nga Thesari.

24. Barazimi i t& dhénave me LLVTH

h

Komunikimi me e-mail
me DBF/ZKF.

25. Raportimi i pagesave

h 4

Fundi i Procesit t& Shpenzimeve -
Investimet Kapitale

1. Raportet ditore pér llogarité
& pagueshme.

2. Pagesat ng SIMFEL

3. Daizs bazat né Excel.
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X. PROCESI I INTEGRUAR I INVESTIMEVE KAPITALE
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1. PROCESII INTEGRUAR I INVESTIMEVE KAPITALE: TE DHENAT E PERGJITHSHME

Titulli i procesit:

Procesi i Integruar i Investimeve Kapitale

Organizata Buxhetore:

Komuna Degan

Data e rishikimit:

<DATA>

Qéllimi / Objektivat /
Fushéveprimii/e
procesit:

Procesi ka pér géllim pérshkrimin e hapave dhe aktiviteteve né formé té
integruar duke gérshetuar té gjitha proceset né té cilat kalojné
investimet kapitale si Procesi i Menaxhimit té Projekteve, Buxhetit,
Shpenzimeve Kapitale, Prokurimit, dhe Menaxhimit té Kontratave.
Procesi pérshkruan hapat gé nga fazat e hershme té planifikimit té
projekteve deri te ekzekutimi dhe raportimi i pagesave.

Pérgjegijési pér rishikim
té procesit:

Njésia Qendrore Harmonizuese — Ministria e Financave

Versioni:

V.01/2021

Korniza ligjore:

1.

o vk wnN

10.
11.

12.

Ligji pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité 03/L-
048

Ligji pér Prokurimin Publik 04/L-042

Ligji Nr. 03/L-049 pér Financat e Pushtetit Lokal

Udhézues operativ pér Prokurimin Publik (2012)

Rregullorja e Ministrisé sé Financave Nr. 01/2010

Rregullorja e Ministrisé sé Financave Nr. 01/2013 - Shpenzimi i
Parasé Publike

Rregullorja e Ministrisé sé Financave Nr. 02/2013 - Menaxhimi i
Pasurisé jo Financiare né Organizatat Buxhetore

Procedura e Thesarit pér rregullat e qasjes né SIMFK

Procedura e Ministrisé sé Financave Nr. 2 - Delegimi i Pérgjegjésive
Procedura e Ministrisé sé Financave Nr. 6 - Autorizimi dhe Pagesat
Manuali pér Pérdorues — Programi i Investimeve Publike (Programi
i Investimeve Publike)

Rregullat dhe Udhézuesi Operativ pér Prokurimin Publik — KRPP
(2018)

Pronari i Procesit:

Njésia Qendrore Harmonizuese — Ministria e Financave

Palét e pérfshira né
proces:

O XNk WN R

Kryetari i Komunés

Menaxheri i Prokurimit

Bordi i Drejtoréve i Komunés
Menaxheri i Projekteve

Zyrtari Pérgjegijés i Projekteve
Zyra e Kryetarit

Zyrtari financiar pér Arsim
Zyrtari Financiar pér Shéndetési
Zyrtari Pérgjegjés Financiar

10. Zyrtari Pérgjegjés i Kontabilitetit
11. Zyrtari Zotues
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12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.

35.
. Banka Qendrore Kosovés

Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit

Zyrtari i Pranimit té Faturave

Zyrtari Pranimit né SIMFK

Zyrtari i Pasurisé

Zyrtari i Depos

Zyrtari Certifikues

Komision pér hapje té ofertave (KMC)
Komisionin pér vlerésim té ofertave(KPK)
Komisioni pér pranim té mallrave
Komiteti pér Politike dhe Financa
Komiteti pér Komunitete

Kuvendi Komunal

Kryesuesi i Kuvendit Komunal
Komisioni i Hapjes sé Tenderéve
Komisioni i Vlerésimit té Tenderéve
Thesari

Menaxheri i Ekzekutimit té Kontratés
Mbikéqyrési i Ekzekutimit té Kontratés
Menaxheri i Projekteve

Menaxheri i Kontratés

Organi i Shqgyrtues i Prokurimit (OSHP)
Operatori Ekonomik

Drejtori pér Buxhet dhe Financa / Zyrtari Kryesor Financiar
Komunal

Njésia Kérkuese/Drejtoria Pérkatése

Sistemet e Tl té
pérfshira né proces:

Eal o

E-Mail

SIMFK

Programi i Investimeve Publike

Sistemi pér Zhvillimin dhe Menaxhimin e Buxhetit

Dokumentet e pérfshira
né proces:

LNk WN e

[ S G S Y
W N R O

IR
(G2 N

Korniza Afatmesme e Buxhetit

Vendimi pér Aprovim té KAB

Projekt Propozimi i Buxhetit

Buxheti i Aprovuar

Vendimi i Kuvendit Komunal pér Aprovim té Buxhetit
Tabelat e Buxhetit (Tabelat 4.1, 4.2, 4.3)

Formulari pér Projekt Ide

Fatura e Protokolluar

Projekt Propozimi

. Projekt Idea

. Kérkesa pér inicim té shpenzimeve

. Kérkesa pér Zotim pér Blerje

. Deklarata e Nevojave dhe Pércaktimit té Disponueshmeérisé sé

Fondeve

. Dosja e Tenderit
. Vendimi i Projektit
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16.
17.
18.
19.
20.

Plani pér Menaxhimin e Projekteve

Plani pér Menaxhim té Kontratés

Procesverbalet e takimeve té BDK

Formulari DNPDF

Lista e propozimeve dhe inputeve nga qytetarét dhe komuniteti
profesional

. Qarkorja buxhetore nga Ministria e Financave

. Qarkorja e Brendshme Komunale

. Vendimi pér Caktimin e Komisionit té hapjes

. Vendimi pér Caktimin e Komisionit té Vlerésimit

. Kérkesé pér inicim té aktivitetit té Prokurimit

. Dosja e tenderit

. Njoftimi pér kontraté

. Njoftimi pér Dhénie té Kontratés

. Vendimi pér Caktimin e Komisionit té Hapjes sé Tenderéve
. Vendimi pér Caktimin e Komisionit té Vlerésimit té Tenderéve
. Vendimi i Autoritetit Kontraktues pér Dhénie té Kontratés
. Vendimi pér Caktimin e MEK

. Vendimi pér Caktimin e MEU

. Vendimi i OSHP-sé

. Vendimi pér Caktimin e KPM

. Formulari i Pranimit Cilésor té Materialeve

. Formulari i Kérkesés pér ndryshime pér Puné Shtesé

. Specifikacioni Teknik i Punéve Shtesé

. Raporti i Vlerésimit té Tenderéve

. Raportet e Progresit té Projekteve

. Raporti i Pranimit té Punéve nga SIMFK

. Raporti i Situacioneve

. Raporti Pérfundimtar i Punéve té Kryera

. Ankesa nga Operatorét Ekonomik

45, Kontrata e Nénshkruar (ekzemplar)
46. Aneks Kontrata e Nénshkruar
47. Urdhéresa e Punés
48. Udhérblerja

Ndérlidhja: 1. Procesii buxhetit
2. Procesi i menaxhimit té projekteve
3. Procesiiinvestimeve kapitale
4. Procesi i menaxhimit té kontratave
5. Procesii prokurimit

Numri i hapave:
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2. PROCESI | INTEGRUAR | INVESTIMEVE KAPITALE: PROCESI NE DETAJ

Pérshkrimi i procesit té integruar té investimeve kapitale

KUTIA 1
Projekt ideja mund té zhvillohet si
rezultat i kérkesés nga qytetarét,
civile, komuniteti

shoqéria
profesional, prioritetet e komunés
etj.

Hapat | Aktivitetet Aktivitetet e kontrollit Pérgjegjési Afatet Dokumentet e | Korniza ligjore
gjeneruara
Procesi i Planifikimit
1. Pércaktimi i 1.1 Kryetari i Komunés pércakton | 1. Kryetarii Parafillimitté | 1. Strategjia 1. Ligji pér
prioriteteve prioritetet  strategjike té cilat | Komunés vitit Komunale e Menaxhimin e
strategjike té pérfshihen né Kornizén Afatmesme Zhvillimit Financave Publike
komunés té Buxhetit (KAB) né pérputhje me dhe Pérgjegijésité
politikat dhe prioritetet geveritare. 03/L-048 (Gazeta
2. Planete Zyrtare e
Veprimit pér Republikés sé
1.2 Zyrtari pérgjegjés i komunés i pérmbushjen e | Kosovés).
pérshkruan prioritetet strategjike né strategjisé
Sistemin Programi i Investimeve
Publike (PIP).
2. Zhvillimi i projekt 2.1. Menaxheri i Projekteve,  né | 1. Zyrtari NA 1. Formulari 1. Manuali pér
idesé bashképunim me zyrtarét pérgjegjés | pérgjegjési pér Projekt Ide | Pérdorues —
té njésisé kérkuese zhvillojné projekt | projekteve Programi i
idené themelore. Investimeve

Publike (Programi i

Investimeve
Publike).
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2.2.

Projekt ideja preliminare duhet té

pérmbajé informatat pér mbéshtetje

té projekt idesé sic jané:

e Arsyeshméring;

e Pérfitimet dhe
mundshme;

e Datén e fillimit dhe pérfundimit;
dhe

¢ Informata rreth sponsorit dhe
iniciuesit té projektit.

e Etj.

kostot e

Prezantimi i projekt
idesé né Bordin e
Drejtoréve né
Komuné (BDK) pér
aprovim

3.1.

3.2.

Zyrtari pérgjegjés pér projekte sé
bashku me drejtorin e drejtorisé
pérkatése prezantojné idené né
Bordin e Drejtoréve té Komunés
(BDK).

Nése projekt ideja aprovohet, fillohet
me pérgatitjen e projekt propozimit.

1. Zyrtari
pérgjegjés  pér
projekte

2. BDK

Nuk ka

1. Projekt ideja

2.Procesverbal
et ku jepet
pélgimi

NA

Pérgatitja e Projekt
Propozimit

4.1.

4.2.

Pas aprovimit té projekt idesg,
Menaxheri i Projekteve pérgatité
projekt propozimin ideor sé bashku
me zyrtarét pérgjegjés nga njésia
kérkuese.

Zyrtari pérgjegjés né PIP vendos
projektin né PIP duke pérdorur
modulin e planifikimit nga Sistemi i

1. Menaxheri i
Projekteve

Nuk ka

1. Projekt
Propozimi

1. Manuali pér
Pérdorues —
Programi i
Investimeve
Publike (Programi i
Investimeve
Publike).
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Programit té Investimeve Publike

(PIP), duke:

e Krijuar dhe vlerésuar propozimin
e ri né sistem; dhe

e Planifikuar dhe kérkuar buxhetin

pér projektin.

Prezantimii projekt | 5.1. Projekt  propozimi i  hartuar | 1. Menaxheri i 1. Listae NA
propozimit para prezantohet para qytetaréve dhe | projekteve propozimeve
gytetaréve dhe komunitetit profesional. dhe inputeve
komunitetit nga qytetarét
profesional pér 5.2. Inputet nga qytetarét dhe komuniteti | 2. Drejtori i dhe
marrje té inputeve profesional, palét e interesit etj., | drejtorisé komuniteti

trajtohen dhe kompletohet projekt | pérkatése profesional.

propozimi i rishikuar pér aprovim.
Prezantimi i projekt | 6.1. Projekt propozimi i kompletuar i | 1. Menaxheri i | NA 1. Projekt NA
propozimit pér paragitet BDK té komunés pér | projekteve. propozimi final
aprovim né BDK té shqyrtim dhe aprovim (projekti mund i aprovuar nga
Komunés té jeté si projekt i vetém ose si pjesé BDK.

e listés sé projekteve kapitale | 2. Drejtorii

komunale). drejtorisé

pérkatése
6.2. Nése aprovohet projekt propozimi, i

njéjti pércillet né Kuvend Komunal

pér shqyrtim dhe aprovim.
Procesi i Buxhetit
Pranimi i garkores 7.1. Qarkorja e Ministrisé sé Financave | 1.Zyrae Deri me 15 1. Qarkorjané | 1. Ligji Nr.03/L-048
Sé paré nga pranohet nga zyra e Kryetarit té | Kryetarit Maj format Eord pér Menaxhimin e

Komunés (protokolli).  Qarkorja
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Ministria e gjithashtu publikohet né ueb fagen Financave Publike
Financave zyrtare té MF. dhe Pérgjegjésité
y 2. DBF/ZKF EIcg)
7.2. Kryetari i Komunés e dérgon I(%Gazet’:?kuzvrtare ?
garkoren tek Drejtori pér Buxhet dhe Kepu __I )es =€
Financa (DBF) / Zyrtari Kryesor ROSOVES).
Financiar (ZKF).
7.3. DBF/ZKF pércjell qarkoren tek
drejtorét e té gjitha drejtorive 2. Ligji Nr. 03/L-049
pérmes e-mailit dhe/ose kopje fizike. pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
Hartimi i garkores 8.1. Kryetari i Komunés e dérgon | 1.Kryetarii 15-22 Maj 1. Qarkorja e 1. Ligji Nr.03/L-048
sé brendshme garkoren tek Drejtori pér Buxhet dhe | Komunés Brendshme pér Menaxhimin e
komunale Financa (DBF) / Zyrtari Kryesor Komunale né Financave Publike
Financiar (ZKF). format Eord dhe Pérgjegjésité
2. Zyrtari (Gazeta Zyrtare e

8.2.

KUTIA 1
Qarkorja e brendshme pércakton, géllimet,

objektivat, afatet dhe kérkesat nga drejtorét
e drejtorive pér shpenzimet pér 3 vitet e
ardhshme

DBF/ZKF siguron se zhvillimin e
garkores sé brendshme té komunés
(né nivel té programeve).

Financiar pér
Arsim

3. Zyrtari
Financiar pér
Shéndetési

Republikés sé

Kosovés).

2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e

284


https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2525
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2525
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2525
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2525

8.3. Qarkoren e brendshme e pérgatité Republikés sé
(vendosja e té dhénave né tabela té Kosovés).
buxhetit) DBF/ZKF. Kjo béhet bazuar
né informatat financiare nga vitet
paraprake.

9. Hartimi i Kornizés | 9.1. Bazuar né propozimet buxhetore té | 1. Kryetari i | 10 Qershor 1. Draft KAB 1. Ligji Nr.03/L-048
Afatmesme té drejtorive dhe programeve si dhe | Komunés pér Menaxhimin e
Buxhetit (KAB) inputet nga dégjimet publike (brenda Financave Publike

kufijve buxhetor), Kryetari i Komunés dhe Pérgjegjésité

né bashképunim me DBF/ZKF, dhe | 2. Drejtorét e (Gazeta Zyrtare e

drejtorét e drejtorive hartojné draft | drejtorive Republikés sé

Kornizén Afatmesme té Buxhetit Kosovés).

(KAB).

3. DBF/ZKF

2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

10. Prezantimi i draft | 10.1. Kryetari i komunés e aprovon draft | 1. Kryetari i 10-25 Qershor | 1. Draft KAB 1. Ligji Nr.03/L-048
KAB né dy komitete KAB-it. Komunés pér Menaxhimin e
(Komiteti pér Financave Publike
Politiké dhe dhe Pérgjegjésité
Financa dhe | 10.2. Pas aprovimit, Kryetari sé bashku me | 2. Komiteti pér (Gazeta Zyrtare e
Komiteti pér DBF/ZKF prezanton draft KAB né: Politiké dhe Republikés sé
Komunitete) e Komitetin pér Politiké dhe Financa (KPF) Kosovés).

Financa (KPF); dhe
e Komitetin pér Komunitete (KPK).
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3. Komiteti pér

2. Ligji Nr. 03/L-

Komunitete 049 pér Financat e
(KPK) Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
11. KAB né Kuvend 11.1. Draft KAB dérgohet né Kuvend | 1. Kryetarii Deri mé 30 1. Vendimi i 1. Ligji Nr.03/L-048
Komunal Komunal pér shqyrtim dhe aprovim. | Komunés Qershor pér aprovim té | pér Menaxhimin e
Kornizés Financave Publike
11.2. KAB aprovohet nga Kuvendi Komunal Afatmesme té | dhe Pérgjegjésité
dhe vendimi pér aprovim té KAB-it | 2. Kuvendi Buxhetit (Gazeta Zyrtare e
nénshkruhet nga Kryesuesi i Kuvendit | Komunal Republikés sé
Komunal. Kosovés).
3. Kryesuesi i
Kuvendit 2. ngjl Nr. 03/|.-
Komunal 049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
12. Dorézimi i KAB né 12.1. Kryetari i Komunés e dérgon KAB (té | 1. DBF/ZKF 30 Qershor 1. KAB-i 1. Ligji Nr.03/L-048
MF aprovuar nga Kuvendi Komunal) né aprovuar pér Menaxhimin e

MF.

Financave Publike
dhe Pérgjegjésité
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
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2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé

Kosovés).

13. Dégjimet publike 13.1. Mbahen dégjime publike me | 1. Kryesuesii Gusht 1. Projekt 1. Ligji Nr.03/L-048
gytetaré me qéllim té diskutimit té | Kuvendit Propozimi i pér Menaxhimin e
Projekt Propozimit té Buxhetit. Buxhetit Financave Publike
Organizohen sé paku 3 dégjime dhe Pérgjegjésité
publike. 2. DBF/ZKF (Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

14. Pranimi i garkores | 14.1. Dokumenti i Ministrisé sé Financave | 1. Kryetari i 1 Korrik Qarkorja e 1. Ligji Nr.03/L-048
sé dyté nga pranohet né formé elektronike (e- | komunés dyté pér Menaxhimin e
Ministria e mail) nga protokolli i Kryetarit té buxhetore né Financave Publike
Financave Komuneés. Qarkorja gjithashtu Eord dhe Pérgjegjésité
(opsionale) publikohet né ueb site té MF. (Gazeta Zyrtare e
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KUTIA 2
Pérderisa Qarkorja e paré pércakton kufijté

buxhetor, garkorja e dyté specifikon se ku do
té shpenzohet buxheti. Ministria e Financave

mund té léshojé mé shumé se 1 garkore

Republikés sé

Kosovés).

2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé

Kosovés).

15. Hartimi i garkores 15.1. Hartohet qarkorja e dyté e |2.DBF/ZKF Fundi i 1. Qarkorja e 1. Ligji Nr.03/L-048
sé dyté té brendshme e komunés nga DBF/ZKF Korrikut Dyté pér Menaxhimin e
brendshme té (pérfshihen inputet nga diskutimet e Buxhetore Financave Publike
Komunés dhe brendshme nga drejtorét e dhe Pérgjegjésité
shpérndarja e saj drejtorive dhe udhéheqgésit e (Gazeta Zyrtare e
tek drejtorét e programeve). Republikés sé
drejtorive Kosovés).

15.2. DBF/ZKF dérgojné qarkoren e dyté

té brendshme tek drejtorét dhe

udhéheqésit e njésive pér plotésim. 2. Ligji Nr. 03/L-

Qarkorja pércakton kufijté buxhetor 049 pér Financat e

pér kategori ekonomike. Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

16. Pérgatitja e projekt | 16.1. Pas pranimit dhe shpérndarjes sé | 1. DBF/ZKF Propozimet 1. Ligji Nr.03/L-048
buxhetit dhe garkores sé dyté té brendshme, buxhetore pér Menaxhimin e

kérkesave pér
ndarje buxhetore

drejtorét e drejtorive organizojné

(PCF1,2,3 dhe
4)

Financave Publike
dhe Pérgjegjésité
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né nivel té
drejtorive

diskutime brenda drejtorive pér té
diskutuar kérkesat buxhetore.

16.2. Drejtorét e drejtorive i dérgojné
kérkesat buxhetore tek DBF/ZKF.

2. Drejtorét e
drejtorive

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé

Kosovés).

2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

17.

Prezantimi né
Kuvendin Komunal

17.1. Pas shqyrtimit té buxhetit né KPF,
projekt buxheti prezantohet dhe
diskutohet né Kuvendin Komunal.

1. Kryetari i
Komunés

Deri 30
Shtator

1. Projekt
buxheti

1. Ligji Nr.03/L-048
pér Menaxhimin e
Financave Publike
dhe Pérgjegjésité
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

18.

Aprovimi i buxhetit
nga

18.1. Buxheti
Komunal.

aprovohet nga Kuvendi

1. Kuvendi
Komunal

Deri me 30
Shtator

1. Buxheti i
aprovuar

1. Ligji Nr.03/L-048
pér Menaxhimin e
Financave Publike
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Kuvendi Komunal

2. Vendimii

dhe Pérgjegjésité
(Gazeta Zyrtare e

) Republikés sé
Kuvendit N
. Kosovés).

Komunal pér

buxhetin e

aprovuar 2. Ligji Nr. 03/L-
049 pér Financat e
Pushtetit Lokal
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

19. Dorézimi i Buxhetit | 19.1. Buxheti i komunés (i aprovuar né | 1. Kryetarii 30 shtator 1.Dokumentii | 1. Ligji Nr.03/L-048
né Ministriné e kuvend dhe nénshkruar prej | Komunés buxhetit né pér Menaxhimin e
Financave kryesuesit té kuvendit) dérgohet né kopje fizike Financave Publike

MF. dhe dhe Pérgjegjésité
19.1.1. Bashkéngjitet shkresa elektronike (Gazeta Zyrtare e
pércjellése nga Kryetari i Republikés sé
Komunés pér MF. Kosovés).
19.1.2. Dorézohen tabelat buxhetore té 2. Shkresa
zhvilluara nga SMZHB dhe PIP. pércjellése
e Tabela 4.1: Plani i ndarjes 2. Ligji Nr. 03/L-
buxhetore té shpenzimeve. 049 pér Financat e
e Tabela 4.2: Financimi i 3. Tabela 4.1 Pushtetit Lokal
projekteve kapitale. (Gazeta Zyrtare e
e Tabela 4.3: Plani afatmesém i Republikés sé
té hyrave totale té buxhetit 4. Tabela 4.2 Kosovés).

komunal nga grandet
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geveritare dhe té hyrat 5. Tabela 4.3
vetanake.
Procesi i Menaxhimit té Projekteve
20. Autorizimi pér | 20.1. Pas aprovimit té projektit nga | 1. Kryetarii Nuk ka 1. Vendimi i 1. Manuali pér
planifikim té Kuvendi Komunal, Kryetari i | Komunés Projektit Pérdorues —
detajuar dhe Komunés nxjerr Vendimin e Programi i
realizim té projektit Projektit pérmes té cilit: Investimeve
e Caktohet Menaxheri i Publike (Programi i
Projekteve; dhe Investimeve
e Autorizohet planifikimi i Publike).
projektit;
2. Rregullat dhe
20.2. Menaxheri i Projektit: Udhézuesi
e Pérshkruan  aktivitetet e Operativ
p-r-ojektit né h-olléﬁi; dhe o pér Prokurimin
e Pércakton ményrén e kryerjes sé Publik 2018
aktiviteteve té projektit. (Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit Publik).
21. Pérgatitjia e Planit | 21.1. Pas marrjes sé vendimit té projektit, | 1. Menaxheri i Menjéheré pas | 1. Plani pér 1. Manuali pér
pér Menaxhimin e Menaxheri i Projekteve bazuar né | Projekteve nénshkrimit té | Menaxhimine | Pérdorues —
Projektit informatat e marra nga njésia kontratés Projektit Programi i
kérkuese pérgatité planin pér Investimeve
menaxhimin e projektit i cili Publike (Programi i
pérfshiné informatat si né vijim: Investimeve
e Fushéveprimin e projektit; Publike).

e Planin e aktiviteteve;
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e Buxhetin;

e Planin e prokurimit;

e Planin e informimit  dhe
komunikimit me hisedarét;

e Planin e menaxhimit té cilésisé;

¢ Planin e shfrytézimit té burimeve
njerézore né projekt;

¢ Planin e menaxhimit té rrezigeve
né projekt; dhe

e Planin e dorézimit té projektit tek
pérfituesi i projektit.

KUTIA 2
Pér projektet zhvillimore pérfshihet plani
i veprimeve ligjore, aplikimi i lejeve té

ndryshme etj.

Pér projektet gé kané té béjné me pasuri
pérfshihet plani pér regjistrimin e aseteve
té projektit.

22.

Prezantimi i planit
té projektit tek BDK
pér aprovim

22.1.

22.2.

Pas pérgatities sé& Planit pér
Menaxhim té Projektit, Menaxheri i
Projekteve prezanton planin para
BDK.

Nése BDK pajtohet me projektin, e
aprovon realizimin e mé métejshém
té projektit.

1. Menaxheri i
Projekteve.

2. BDK.

NA

1. Planii
Menaxhimit té
Projektit

NA
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23. Projektimi/specifiki | 23.1. Pas aprovimit té planit té projektit, | 1. Drejtori i NA 1. Formulari | 1. Rregullat dhe
mi teknik fillon finalizimi/specifikimi teknik i | drejtorisé DNPDF Udhézuesi
outputit (rezultatit) té projektit. pérkatése Operativ pér
Prokurimin Publik
23.2. Projektimi/specifikimi teknik pastaj 2. Projektimi/ | — KRPP (2018)
béhet pjesé e DNPDF-sé. 2.Menaxheri i specifikimi (Komisioni
Projekteve teknik Rregullativ i
Prokurimit Publik).
Procesi i shpenzimeve
24, Vlerésimi i 24.1. Pas pranimit té kérkesés pér | 1. Drejtorii Nuk ka 1. Kérkesa pér | 1. Ligji pér
nevojave dhe shpenzime dhe konfirmimit té | drejtorisé inicim té Menaxhimin e
aprovimi i kérkesés alokimit té fondeve, drejtori i | pérkatése shpenzimeve Financave Publike

drejtorisé (zyrtari autorizues) duke

siguruar pikat si né vijim:

e Natyrén dhe fushéveprimin e
sakté té nevojave gé investimi
kapital i kérkuar synojné té arrijé;

e Vlerén e parashikuar té projektit
kapital, si dhe kushtet materiale
té kontratés publike qé do t'i
nénshtrohet prokurimit té
parashikuar;

e Specifikat teknike/funksionale té
projektit kapital;

e Pérfitimet e pritura té projektit;
dhe

e Njé deklaraté té qarté se si
prokurimi do t'i promovoj
objektivat institucionale.

pér investime
kapitale né
kopje fizike
ose

2. DNPDF né
kopje fizike

dhe Pérgjegjésité
Nr.03/L-148
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
01/2010 -
Menaxhimi
Financiar dhe
Kontrolli (Gazeta
Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).
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24.2.

24.3.

Drejtori nénshkruan pjesén 1.1 té
Deklaratés té Nevojave dhe
Pércaktimit té Disponueshmeérisé sé
Fondeve (DNPDF) lidhur me
vlerésimin e nevojave.

Drejtori dérgon DNPDF e nénshkruar
tek DBF/ZKF pér kontrollim té
disponueshmérisé sé fondeve.

25.

Pérgatitja e
kérkesés pér zotim
dhe regjistrimi i
zotimit té fondeve
né SIMFK

25.1.

25.2.

Pas aprovimit té kérkesés, zyrtari

financiar i drejtorisé pérkatése:

e Verifikon nése fondet jané né
dispozicion né linjén e kérkuar
buxhetore;

e Plotéson té dhénat pér Kérkesén
e Zotimit pér Blerje;

e Regjistron kodet e klasifikimi té
buxhetit (kodin e fondeve, kodin
organizativ, té programit, kodin
e projektit, funksionit dhe kodin
ekonomik); dhe

e Nénshkruan dokumentin
Kérkesén e Zotimit pér Blerje.

Zyrtari zotues pas pranimit té
dokumentit Kérkesa e Zotimit pér
Blerje regjistron:

1. DBF/ZKF

2. Zyrtari
financiar

3. Zyrtari zotues

Tre dité pas
pranimit té
dokumentacio
nit

1. Kérkesa e
zotimit pér
blerje (kopje
fizike).

2. Kérkesa pér
investime
kapitale
(krijuar né
SIMFK moduli i
blerjeve dhe té
nénshkruar
nga zyrtari
zotues).

1. Ligji pér
Menaxhimin e
Financave Publike
dhe Pérgjegjésité
Nr.03/L-148

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
01/2013 -
Shpenzimi i Parasé
Publike (Gazeta
Zyrtare e
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e Té dhénat né SIMFK, nga ku veté 3. DNPDF Republikés sé
sistemi kryen kontrollet pranuar nga Kosovés).
automatike nése ka fonde té DBF/ZKF.
mjaftueshme né linjén e kérkuar
buxhetore dhe fondet e
kérkuara zotohen pér obligimet
e ardhshme dhe datat e
mundshme té pagesave.

25.3. Nése fondet nuk zotohen, procesi
ndalet dhe i dérgohet Kryetarit té
Komunés.
25.4. Nése fondet zotohen, DNPDF (né
kopje fizike) dérgohet tek zyra e
prokurimit pérmes DBF/ZKF-sé.
Procesi i Prokurimit
26. Pérgatitja e dosjes | 26.1. Zyrtari pérgjegjés i prokurimit | 1. Zyrtari Nuk ka 1. Dosja e 1.Ligji pér
sé tenderit dorézon |éndén tek zyrtari i | pérgjegjési Tenderit o
o N e . - Prokurimin
prokurimit pér pérgatitje té dosjes | prokurimit

se tenderit bazuar né Publik 04/L-042

dokumentacionin e siguruar nga (Gazeta Zyrtare e

njésia kérkuese (drejtoria | 2. Drejtori i Republikés sé

pérkatése) sipas specifikave teknike, | Drejtorisé Kosovés)

etj. Pérkatése
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2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin Publik
— Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit Publik
2018 (Komisioni

Rregullativ i

Prokurimit Publik).

27.

Publikimi i njoftimit
pér kontraté

27.1. ZP bén publikimin e njoftimit pér
kontraté né portalin e e-prokurimi té
Komisionit Rregullativ té Prokurimit
Publik KRPP.

1. Zyrtarii
prokurimit

Nuk ka

1. Njoftimi pér
Kontraté

1.Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés)

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin Publik
— Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit Publik
2018 (Komisioni

Rregullativ i

Prokurimit Publik).
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28. Pranimi i ofertave 28.1. Té gjitha pyetjet eventuale té | 1.Zyrtarii Nuk ka 1. Komunikimi | 1.Ligji pér
nga operatorét operatoréve ekonomik dhe | Prokurimit né e-prokurim o
ekonomik dhe pérgjigjet nga autoriteti kontraktues Prokurimin
pérgjigjet né béhen pérmes portalit e-prokurimi. Publik 04/L-042
pyetjet e pranuara (Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
28.2. Kérkesa pér dosje té tenderit dhe Kosovés)
dorézimi i dosjes tek operatori
ekonomik béhet pérmes portalit e-
prokurimit. 2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin Publik
— Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit Publik
2018 (Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit Publik).
29. Emérimi i 29.1. Zyrtari pérgjegjés i prokurimit | 1. Zyrtari Para publikimit | 1. Vendimi pér | 1.Ligji pér
anétaréve té cakton anétarét e komisionit té | pérgjegjési té Njoftimit emérimin e o
komisionit té hapjes sé tenderéve dhe e pércjell | Prokurimit pér kontraté anétaréve té Prokurimin
hapjes tek anétarét e komisionit. komisionit té Publik 04/L-042
hapjes (Gazeta Zyrtare e
2. Komisioni i Republikés sé
hapjes sé Kosovés)
tenderéve

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
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Operativ pér
Prokurimin Publik
— Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit Publik
2018 (Komisioni

Rregullativ i

Prokurimit Publik).

30.

Hapja e tenderéve

30.1. Komisionii hapjes mblidhet dhe bén
hapjen e té gjithé tenderéve té
pranuar brenda afatit té caktuar né
dosjen e tenderit.

1. Komisioni i
hapjes sé
tenderéve

Menjéheré pas
pérfundimit té
afatit té
pranimit té
tenderéve

1. Hapja
pérmes sistemi
elektronik té
prokurimit
publik

1.Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés)

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin Publik
— Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit Publik
2018 (Komisioni

Rregullativ i

Prokurimit Publik).
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31. Emérimii 31.1. Pas hapjes sé tenderit, anétarét e | 3. Kryetarii Brenda 48 1. Vendimi pér | 1.Ligji pér
anétaréve pér komisionit té vlerésimit emérohen Komunés oréve pas caktimin e o
.. .. . . R . .. L Prokurimin
komision té nga Kryetari i Komunés né hapjes sé komisionit
vlerésimit bashképunim té ngushté me zyrtarin tenderéve dhe | vlerésues té Publik 04/L-042
pérgjegjés té prokurimit. zgjaté jo mé tenderéve (Gazeta Zyrtare e
shumé se 30 Republikés sé
31.2. Vendimi i dérgohet té gjithé dité pas fillimit Kosovés)
anétaréve té komisionit. té vlerésimit
2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin Publik
— Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit Publik
2018 (Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit Publik).
32. Vlerésimi i 32.1. Komisioni i vlerésimit té tenderéve | 1. Komisioni i 1. Vlerésimi 1. Vendimi pér | 1.Ligji pér
tenderéve mblidhet dhe bén vlerésimin e | vlerésimitté fillon caktimin e o
. . . N e . Prokurimin
tenderéve sipas kritereve dhe | tenderéve menjéheré pas | komisionit
kérkesave té dosjes sé tenderit. hapjes dhe jo vlerésues té Publik 04/L-042
meé voné se 5 tenderéve (Gazeta Zyrtare e
32.2. Komisioni pas pérfundimit té dite pas hapjes Republikés sé
procedurave té vlerésimit krijon sé tenderéve Kosovés)
raportin e vlerésimit me ané té té 2. Raportii
ciliti rekomandon zyrtarit pérgjegjés vlerésimit té
té  prokurimit cila  operator 2. Vlerésimi i tenderéve 2. Rregullat dhe
ofertave Udhézuesi
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ekonomik duhet té shpérblehet me
kontraté.

pérfundon jo
mé voné se 30
dité nga hapja

3. Né raste té

jashtézakonsh
me afati mund
té zgjatet edhe

Operativ pér
Prokurimin Publik
— Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit Publik
2018 (Komisioni

Rregullativ i

Prokurimit Publik).

pér 20 dité
shtesé
33. Njoftimi mbi 33.1. Zyrtari pérgjegjés i prokurimit. Zyrtari Pas 1. Vendimi i 1.Ligji pér
vendimin e nxjerr njoftim pér vendimin e pérgjegjés i rekomandimit | autoritetit o
autoritetit autoritetit kontraktues né sistem prokurimit pér dhénie té kontraktues Prokurimin
kontraktues elektronik té prokurimit i cili shihet kontratés pér dhénie té Publik 04/L-042
nga pjesémarrésit né prokurim Kryetari i kontratés (Gazeta Zyrtare e
Komunés Republikés sé
33.2. Né kété fazé béhet ri-konfirmimi i Kosovés)
fondeve pérmes DNPDF pjesa e IlI-té DBF/ZKF 2. Ri-
konfirmiimi i
DNPDF 2. Rregullat dhe

Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin Publik
— Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit Publik
2018 (Komisioni
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Rregullativ i

Prokurimit Publik).

34.

Paraqitja e
kérkesés pér
rishgyrtim né
komuné

34.1.

34.2.

34.3.

34.4.

34.5.

Operatorét ekonomik té pa kénaqur,
mund té parashtrojné kérkesé pér
rishqyrtim tek autoriteti
kontraktues brenda 5 ditéve nga
publikimi i njoftimit pér vendimin té
autoritetit kontraktues.

Nése paraqgitet kérkesa  pér
rishqyrtim, procedura e prokurimit
pezullohet dhe té gjithé operatorét
ekonomik pjesémarrés né
proceduré njoftohen.

Pezullimi i procedurés pérfundon
menjéheré pasi komuna té merr
vendim pér kérkesén pér rishqyrtim.

Komuna shqgyrton kérkesén e
operatorit ekonomik brenda 3
ditéve puné respektivisht 6 ditéve
nga pranimi i saj.

Komuna, mund, me ané té njé
vendimi:

1. Zyrtari
pérgjegjés i
prokurimit

Brenda 5
ditéve pas
datés sé
njoftimit te OE
mbi rezultatet
e prokurimit

1. Ankesa nga
operatorét
ekonomik

1.Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés)

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin Publik
— Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit Publik
2018 (Komisioni

Rregullativ i

Prokurimit Publik).
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345.1. Té

refuzojé  kérkesén e
propozuar pér shqgyrtim si té
pabazé; ose

34.5.2. Té miratojé njé kérkesé pér

34.6.

34.7.

rishikim si té bazuar dhe té
anulojé pjesérisht ose térésisht
vendimin e miratuar.

Vendimi i komunés é&shté i
detyrueshém pér komunén dhe
duhet té zbatohet menjéheré.

Vendimi i komunés i komunikohet
né formé elektronike parashtruesit
té ankesés dhe té gjitha paléve té
interesuara pjesémarrés né
prokurimin né fjalé e shohin até né
sistem elektronik té prokurimit té
Kosovés.

35.

Paragqitja e ankesés
prané Organit
Shqyrtues té
Prokurimit (OSHP)

35.1.

35.2.

Ne rast se operatori ekonomik nuk
éshté i kénagqur me vendimin e
marré nga komuna, mund té
parashtroj ankesé prané OSHP-sé.

Ankesa duhet té dorézohet brenda
dhjeté (10) ditéve pas vendimit té
Iéshuar nga komuna né procedurén

1. OSHP

Brenda 10
ditéve pas
datés sé
njoftimit te OE
me letrén
standarde mbi
rezultatet e
prokurimit

1. Ankesa nga
operatorét
ekonomik

2. Vendimii
OSHP-sé

1.Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés)

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
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paraprake té zgjidhjes sé
mosmarréveshjes.

35.3. Dorézimi i ndonjé ankese e obligon
komunén qé automatikisht ta
pezullojé zbatimin e aktivitetit té
prokurimit.

35.4. OSHP jep pérgjigie ndaj ankesés
brenda 34 ditéve nga pranimi i
ankesés.

35.5. OSHP mund té vendos/kérkoj:
35.5.1. Ri-vlerésim té pérzgjedhjes sé
ofertuesve;
35.5.2. Té rekomandoj autoritetit
kontraktues té vazhdoj me
dhénien e kontratés.

Operativ pér
Prokurimin Publik
— Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit Publik
2018 (Komisioni

Rregullativ i

Prokurimit Publik).

36.

Nénshkrimi i
kontratés

36.1. Zyrtari pérgjegjés nénshkruan
kontratat pér mallra dhe shérbime
deri né 125,000 EUR dhe kontratat
pér puné deri né 500,000 EUR.

36.2. Kontratat me vlera té médha (mbi
125,000EURO respektivisht 500,000

1. Zyrtari
pérgjegjés i
Prokurimit

2. Kryetarii
Komunés

Pas skadimit té
afatit té
ankesave

1. Kontrata e
nénshkruar

1.Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés)
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EUR) nénshkruhen nga Zyrtari
pérgjegjés dhe Kryetari i Komunés.

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin Publik
— Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit Publik
2018 (Komisioni

Rregullativ i

Prokurimit Publik).

37.

Publikimi i njoftimit
pér nénshkrim té
kontratés

37.1. Mé sé largu 2 dité nga nénshkrimi i
kontratés, Menaxheri i Prokurimit
publikon njoftimin pér nénshkrim té

kontratés pérmes sistemit
elektronik té prokurimit publik té
Kosovés

1. Menaxheri i
Prokurimit

2 dité nga
nénshkrimi i
kontratés

1. Njoftimi pér
dhénie té
kontratés

1.Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés)

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin Publik
— Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit Publik
2018 (Komisioni
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Rregullativ i
Prokurimit Publik

38.

Dérgimi i kontratés
dhe anekseve tek
njésia e kérkesés

38.1. Zyrtari pérgjegjés

i dérgon njé
ekzemplar té kontratés tek njésia
kérkuese, ZKF dhe menaxheri i
kontratés.

1. Zyrtari
pérgjegjés i
Prokurimit

Nuk ka

1. Kontrata e
nénshkruar

1.Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés)

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin Publik
— Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit Publik
2018 (Komisioni

Rregullativ i
Prokurimit Publik).

Procesi i Menaxhimit té Kontratave

39.

Caktimii
Menaxherit té
Ekzekutimit té
Kontratés (MEK)

39.1. Pas pérfundimit té procedurave té

prokurimit dhe nénshkrimit té
kontratés, Kryetari i Komunés
cakton MEK sipas propozimit té
drejtorit té drejtorisé pérkatése.

39.2. Pérgjegjésité kryesore té MEK jané:

1. Kryetarii
Komunés

2. MEK

Pas
nénshkrimit té
kontratés

1. Vendimi pér
caktimin e
MEK

1. Ligji Nr.04/L-042
pér Prokurimin
Publik (Gazeta
Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).
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e Dakordon planin e menaxhimit té
kontratés me Operatorin
Ekonomik;

e Verifikon nése punét e kryera
jané né pérputhje me kontratén
dhe specifikimin teknik;

e Nénshkruan ditarin e punéve dhe
librin ndértimor né vend-
punishte;

e Pranon materialin e pérfshiré né
formularin e komisionit pér
pranim té materialit dhe sipas
specifikimit teknik té kontratés;
dhe

e Raporton (a) ¢do largim nga
termat dhe kushtet e kontratés;

KUTIA 1
Sipas nevojés, menaxheri i projektit

mund té ushtrojé njékohésisht edhe
funksionin e Menaxherit té Ekzekutimit
té Kontratés (MEK)

dhe (b) ¢do ndryshim né kushtet
e kontratés, ose para ose gjaté
periudhés sé zbatimit, té cilat do
té kishin ndikuar né vlerésimin
dhe radhitjen e tenderéve dhe ne
pérzgjedhjen e operatorit
ekonomik.

3. Drejtori i
Drejtorisé
pérkatése

2. Planii
Menaxhimit té
Kontratés

3. Raportet e
progresit té
projekteve

4.Nénshkrimi i
ditarit dhe
librit
ndértimor

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ

pér Prokurimin
Publik 2018
(Komisioni

Rregullativ i

Prokurimit Publik).
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39.3. Pas
Menaxhimit té Kontratés, MEK
dérgon kérkesé tek menaxheri i
projektit dhe drejtori i drejtorisé
pérkatése pér hapjen e urdhéresés
SEé punés.

dakordimit té Planit té

40.

Hapja e urdhéresés
sé punés dhe
caktimi i
Mbikéqyrésit
Ekzekutimit té
Urdhéresés (MEU)

40.1.

Pas pranimit té kérkesés pér hapjen
e urdhéresés sé punés nga MEK,
Kryetari i Komunés né konsultim me
drejtorin e drejtorisé pérkatése
cakton Mbikéqyrésin Ekzekutiv té
Urdhéresés

“mbikéqyrési”).

(“MEU” ose

40.2. Pérgjegjésité kryesore té& MEU jané:

e Né baza té rregullta, nénshkruan

ditarin e punéve dhe librin
ndértimor né vend-punishte;
Merr pjesé né vend-punishte
gjaté kryerjes sé punéve nga
operatori ekonomik (puné
kryerési);

Siguron gé punét e kryera jané
ato té pérfshira né urdhéresén e
punéve;

Raporton tek MEK pér problemet
eventuale gjaté implementimit té
punéve; dhe

1. MEU

Pas hapjes sé
urdhéresés pér
puné

1. Vendimi pér
caktimin e
MEU-sé

2. Urdhéresa e
punés

3. Raporti tek
MEK (né rast
té nevojés)

1. Ligji Nr.04/L-042
pér Prokurimin
Publik (Gazeta

Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
operativ pér
Prokurimin Publik
2018 (Komisioni

Rregullativ i
Prokurimit Publik).
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nga stafi
kontraktohet tek
ekonomik nga jashté.

e Pér vonesa né kryerjen e punéve
raporton tek MEK dhe drejtori i
drejtorisé pérkatése;

KUTIA 2
Mbikéqyrja e projekteve mund té béhet

brenda komunés ose té
ndonjé operator

41.

Pranimi cilésor i
materialeve
ndértimore para
fillimit té punimeve
(sipas nevojés)

41.1.

41.2.

41.3.

MEK ose Menaxheri i Projektit
njoftojné drejtorin e drejtorisé
pérkatése pér sjellien e materialit
teknik nga ana e kontratorit né depo
té tyre.

Drejtori i drejtorisé pérkatése,
formon njé Komision té Pranimit té
Materialit (KPM) né pérbérje prej 3
ose 5 anétaréve.

KPM kontrollon cilésiné e materialit
nése @éshté né pérputhje me
specifikat teknike té kontratés dhe
aprovon pérdorimin e materialit.

1.MEK/Menaxhe
ri i Projektit

Pas njoftimi té
OE pér sjellje
té materialeve
né depo té
tyre

1. Vendimi pér
caktimin e
KPM

2. Formulari

Pranimi Cilésor
i Materialit

1. Ligji Nr.04/L-042
pér Prokurimin
Publik (Gazeta
Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
operativ pér
Prokurimin Publik
2018 (Komisioni

Rregullativ i
Prokurimit Publik).

Nén-procesi aneks kontratat pér punét shtesé dhe/ose té pa parapara (opsionale)
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42.

Inicimi i punéve
shtesé dhe
pérshkrimi i
specifikacionit
teknik

42.1. Mbikéqyrési i
kontratés vleréson nevojén pér
puné shtesé ose puné té pa

ekzekutimit

parapara.

KUTIA 3
Punét e pa parapara mund té jené
rezultat i ndonjé force madhore ose
projekti/specifikimi teknik jo cilésor.

Punét shtesé jané zakonisht rezultat i
drejtpérdrejté i kérkesave té reja nga
sponsori si pasojé e pozicioneve té pa

parapara me projekt etj.

42.2.

42.3.

Nése punét shtesé/té pa parapara
ndikojné né projektin origjinal
respektivisht kérkojné rishikim té
lejes fillestare, atéheré ndryshimet
duhet té inkorporohen né projektin
origjinal si dhe té sigurohen lejet e
ndértimit nga institucionet
kompetente.

Nése punét shtesé/té pa parapara
vlerésohen si té nevojshme, MEK
bén kérkesé pér puné shtesé tek
menaxheri i projektit.

1. Mbikéqyrési i
Ekzekutimit  té
Kontratés (MEK)

2. Menaxheri i
Projektit

Nuk ka

1.  Formulari
Kérkesa  pér
ndryshime pér
puné shtesé.

2.Specifikacion
i teknik i
punéve shtesé

1. Ligji Nr.04/L-042
pér Prokurimin
Publik (Gazeta
Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
operativ pér
Prokurimin Publik
2018 (Komisioni

Rregullativ i
Prokurimit Publik)

3. Ligji Nr. 04/L-
110 Pér Ndértim
(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés)
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42 4.

42.5.

Menaxheri i projektit sé bashku me
MEK pérgatité raport té detajuar pér
punét shtesé ose puné té pa

parapara  pérshiré  specifikimin
teknik.
Menaxheri i projektit dérgon

raportin pér aprovim tek Kryetari i
Komunés.

43.

Aprovimi i punéve
shtesé

43.1.

Raporti i detajuar pér punét shtesé
aprovohet nga Kryetari i Komunés
né bashképunim me drejtorin e
drejtorisé pérkatése dhe DBF/ZKF:

43.1.1. Drejtori i Drejtorisé pérkatése,

43.2.

DBF/ZKF  dhe
Komunés.

Kryetari i

Pas aprovimit, raporti i aprovuar
dérgohet zyrés sé prokurimit pér
procesim té métejshém.

1. Kryetari i
Komunés

2. BDK

Nuk ka

1. Aprovimi i
punéve shtesé

1. Ligji Nr.04/L-042
pér Prokurimin
Publik (Gazeta

Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
operativ pér
Prokurimin Publik
2018 (Komisioni

Rregullativ i
Prokurimit Publik).
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44, Nénshkrimiianeks- | 44.1. Zyrtari pérgjegjés i prokurimit | 1. Zyrtari Pas aprovimit | 1. Aneks 1. Ligji Nr.04/L-042
kontratés harton aneks kontratén, pasi qe té | pérgjegjési té punéve kontrata e pér Prokurimin
njofton KRPP-ne. Prokurimit shtesé nénshkruar Publik (Gazeta
Zyrtare e
KUTIA 4 Republikés sé
Aneks kontratat nuk mund té tejkalojé 2. Kryetari i Kosovés).
mé shumé se 10% té vlerés bazé té Komunés
kontratés.
2. Rregullat dhe
44.2. Aneks kontrata nénshkruhet nga 3. Operatori UdhEZlIJESI"
Zyrtari pérgjegjés dhe operatori ekonomik operatl.v Per .
. Prokurimin Publik
ekonomik. o
44.3. Aneks kontratat me vleré mbi 2018 (w
500,000 Euro, nénshkruhen edhe Rregullativi
. R Prokurimit Publik).
nga Kryetari i Komunés.
Procesi i Shpenzimeve
45, Krijimi i 45.1. Pas nénshkrimit té | 1. Menaxheri i Brenda tri 1. 1. Rregullorja e
urdhérblerjes kontratés/regjistrimit té té& dhénave | kontratés ditéve pas Urdhérblerja Ministrisé sé
bankare té furnitorit né Thesar, nénshkrimit té | nga SIMFK Financave Nr.
menaxheri i kontratés i léshon kontratés 02/2013 -
operatorit ekonomik letrén e fillimit Menaxhimi i
té punéve (urdhérblerjen). Pasurisé jo

45.2.

Menaxheri i kontratés siguron
nénshkrimin e  furnitorit né
urdhérblerje pér ri konfirmimin e
afateve pér kryerjen e shérbimeve

apo ofrimin e mallrave.

Financiare né
Organizatat
Buxhetore (Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
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1. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
01/2013 -
Shpenzimi i Parasé
Publike -
Shpenzimi i Parasé
Publike (Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

3. Procedura e
Thesarit pér
rregullat e gasjes
né SIMFK
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

46.

Pranimi i faturés

46.1.

Fatura pranohet pérmes protokollit
té zyrés sé financave respektivisht
(zyrtari pérgjegjés pér pranim té
faturave).

1. Zyrtarii
pranimit té
faturave

Nuk ka

1. Fatura e
protokolluar

Nuk ka
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47.

Pranimi i punéve té
kryera

47.1.

47.2.

47.3.

47.4.

47.5.

Pér investime kapitale té
njéhershme (furnizim me pajisje,
blerje, vetura, etj.), Kryetari i
Komunés né bashképunim me
drejtorin e drejtorisé pérkatése
formon komision té pranimit.

Komisioni i pranimit bén pranimin
fizik té pasurive kapitale (pajisjeve,
veturave, etj.) dhe pérpilon raport té
pranimit.

Pér projektet kapitale “puné”
menaxheri i kontratés/projektit sé
bashku me organin mbikéqyrés
(brenda ose jashté komunés) béjné
monitorimin e implementimit té
projektit.

Menaxheri i projektit sé bashku me
mbikéqyrésin béjné pranimin e
punéve ose situacioneve té kryera
(sipas situacioneve té aprovuara
paraprakisht).

Né rast té pérfundimit té projekteve,
pérpilohet njé raport i punéve té

1. Komisioni pér
pranim té
mallrave

2. Menaxheri i
Kontratés /
Projektit

3. Organi
Mbikéqyrés

4, Komisioni i
Pranimit Teknik

Sipas nevojés

1.
Procesverbali i
komisionit (né
letér)

2. Raporti i
situacioneve

3. Raporti
pérfundimtar i
punéve té
kryera

4. Kérkesa e
operatorit
ekonomik pér
pranim té
punéve

1. Ligji pér
Menaxhimin e

Financave Publike
dhe Pérgjegjésité

Nr.03/L-148

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).
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47.6.

47.7.

47.8.

47.9.

kryera nga komisioni i pranimit
teknik té pérkohshém té punéve.

Pranimi i punéve béhet nga
komisioni i pranimit teknik qé
caktohet nga Kryetari i Komunés
bazuar propozimin e drejtorit té
drejtorisé pérkatése.

Kérkesa pér pranim té punéve
iniciohet nga operatori ekonomik
pérmes menaxherit té kontratés i
cili kérkesén e pércjell tek drejtoria
pérkatése.

Komisioni i pranimit teknik:

e Kontrollon nése sasia, cilésia, e
punéve té kryera jané né
pérputhje me kontratén
(specifikat teknike dhe afatin
kohor etj.);

e Krahason nése situacionet
pérputhen me urdhérblerjen,
faturén etj.; dhe

Nése punét e kryera nuk pérputhen
me kontratén, komisioni pér pranim
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47.10.

47.11.

47.12.

té teknik nuk i pranon punét dhe
propozon korrigjimet e nevojshme
nga operatori ekonomik.

Nése Komisioni pranon punét pa
vérejtje, atéheré, komisioni pérpilon
njé raport té pranimit qé
nénshkruhet nga  kryetari i
komisionit, anétarét dhe organi
mbikéqyrés dhe e dérgon tek zyra
pér buxhet dhe financa dhe zyra e
prokurimit.

Pas pérfundimit té periudhés sé
garancionit té cilésisé sé punéve
(zakonisht 1 vjecar apo mé gjaté),
béhet pranimi pérfundimtar i
punéve té punéve.

Komisioni i pranimit pérfundimtar té
punéve bén pranimin pérfundimtar
té punéve né teren dhe pérpilon
raportin pérfundimtar té punéve.

48.

Regjistrimi i
pranimit té punéve
né SIMFK

48.1.

Zyrtari pérgjegjés pér pranim e
punéve regjistron kryerjen e

1. Zyrtari pér
pranim né
SIMFK.

Nuk ka

1. Raporti i
pranimit té
punéve i

1. Ligji pér
Menaxhimin e
Financave Publike
dhe Pérgjegjésité
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48.2.

punéve/blerjen e pajisjeve/pasurive
né SIMFK.

Zyrtari pérgjegjés pér pranimin e
punéve dérgon raportin e pranimit
té nxjerré nga SIMFK dhe té gjithé
dokumentacionin mbéshtetés té
zyrtari shpenzues.

nénshkruar né
SIMFK

Nr. 03/L-148
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

3. Procedura e
Thesarit pér
rregullat e gasjes
né SIMFK
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

49.

Regjistrimi i
pasurive té blera

49.1.

49.2.

49.3.

Pér blerje té pajisjeve, zyrtari i
pasurive pranon nga zyrtari i depos
dokumentin pér pasurité e blera.

Zyrtari i pasurisé, siguron
nénshkrimin sérish nga drejtori
pérkatés dhe zyrtari i logjistikés pér
¢do pasuri afatgjate.

Pér punét e kryera, zyrtari i pasurisé
siguron  dokumentacionin nga
komisioni i pranimit teknik dhe
regjistron té gjitha pasurité fizike né

1. Zyrtarii
pasurisé

2. Zyrtari i depos

Nuk ka

1. Pér pajisje,
krijohen
barkodet nga
e-pasuria té
cilat vendosen
né té gjitha
pajisjet.

1. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
02/2013 -
Menaxhimi i
Pasurisé jo
Financiare né
Organizatat
Buxhetore (Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2. Procedura e
Thesarit pér
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regjistrin e pasurive kapitale mbi rregullat e gasjes

1,000 EUR. né SIMFK
(Ministria e
Financave —
49.4. Ruan shénimet rreth vendndodhjes Procedurat e
dhe personat e ngarkuar pér ¢do Thesarit).
pasuri.

3. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr. 2 -
Delegimi i
Pérgjegjésive
(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit)..

4. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr. 5 -
Menaxhimi i
Pasurive (Ministria
e Financave —
Procedurat e

Thesarit).
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50.

Aprovimi i pagesés

50.1. Pas kontrollimit té dokumentacionit
financiar, zyrtari certifikues aprovon
[éndén pér pagesé.

1. Zyrtari
certifikues

NA

1. Aprovimi né
SIMFK.

1. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
01/2010 -
Menaxhimi
Financiar dhe
Kontrolli -
Menaxhimi
Financiar dhe
Kontrolli

2. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
02/2013 -
Menaxhimi i
Pasurisé jo
Financiare né
Organizatat
Buxhetore

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

3. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr. 6 -
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Autorizimi dhe
Pagesat

(Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

4. Procedura e
Ministrisé sé
Financave pér té
drejtat e gasjes né
SIMFK (Ministria e
Financave —
Procedurat e

Thesarit).

51.

Kryerja e pagesés

51.1. Divizioni

pagesave né thesar

kontrollon likuiditetin né Llogariné e

Vetme e Thesarit

(LLVTh) dhe

realizon pagesat nga LLVTh.

1. Thesari

Brenda tri
ditéve

1. Pagesa
elektronike
nga Thesari.

1. Ligji pér
Menaxhimin e
Financave Publike
dhe Pérgjegjésité
Nr. 03/L-148
(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Procedura e
Ministrisé sé
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Financave Nr. 6 -
Autorizimi dhe

Pagesat (Ministria
e Financave —
Procedurat e
Thesarit).
52. Barazimii té 52.1. Banka Qendrore e Kosovés (BQK), | 1. Thesari Brenda dités 1. Komunikimi | 1. Ligji pér
dhénave me LLVTH gjeneron pasqyrén bankare sé nesérme me e-mail me | Menaxhimin e
elektronike dhe njé raport té DBF/ZKF Financave Publike
pagesave té gabuara; 2. BQK dhe Pérgjegjésité
Nr. 03/L-148
(Gazeta Zyrtare e
52.2. Thesari komunikon me DBF/ZKF té Republikés sé
komunés pér pagesat e gabueshme Kosovés).
dhe nga té cilét kérkohet té
korrigjon dosjet mé sé largu deri né
ditén e tjetér té punés. 2. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr. 6 -
Autorizimi dhe
Pagesat (Ministria
e Financave —
Procedurat e
Thesarit).
53. Raportimi i 53.1. Zyrtari pérgjegjés i kontabilitetit: 1. Zyrtari Pagesat béhen | 1. Raportet | 1. Ligji pér
pagesave e Krijon raporte pér té pérgjegjés i brenda 30 ditore pér | Menaxhimin e
pagueshmet dhe té kontabilitetit ditéve nga llogarité e | Financave Publike
arkétueshmet, pagesat; dhe datae pagueshme dhe Pérgjegjésité

Nr. 03/L-148
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e Krijon njé bazé té té dhénave pér

pagesat e kryera.

pranimit té
faturés

2. Pagesat né
SIMFK

3. Data bazat
né Excel apo
format tjetér

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr. 6 -
Autorizimi dhe
Pagesat (Ministria
e Financave —
Procedurat e

Thesarit).

Fundi i procesit té integruar té investimeve kapitale
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3. PROCESI | INTEGRUAR | INVESTIMEVE KAPITALE: DIAGRAMI | PROCESIT

Procesi i planifikimit parasheh
pérgatitijen e prioriteteve strateqgjike
e komunés si dhe zhvillimin e
projekt idesé deri né aprovimin e
brendshem té projekt idesé para
fillimit t& procesit t& buxhetit.

Fillimi i Procesit te Integruar te
Investimeve Kapitale

Dokumentet Kryesore:

Procesi i Buxhetit pérshkruan hapat
dhe kerkesat ligjore gjate pergatitjes
5& buxhetit si dhe praktikat e
buxhetimit sipas planifikimit, kufinjve
buxhetor, interesave té gytetaréve
dhe prioriteteve strategjike.

h 4

Procesi i Planifikimit

1. Strateqjia Komunale & Zhvillimit

2 Planet e veprimit

3. Projeki ideté e aprovuara nga Bordi
i Drejtoréve té Komunés

Procesi i Menaxhimit t& Projeldit
permbledh hapat e pérmbushjes se
kérkesave ligjore pér projekiet
komunale si dhe pérgatitjen tenike té
projekteve té investimeve kapitale.

¥

Procesi i Buxhetit

Dokumentet Kryesore:

1. Korniza Afatmesme e Buxhefit

2. Buxheti i Komunes

Procesi i Shpenzimeve parasheh
hapat qé& duhet ndjekur par té
permbushur kérkesat ligjore pér
vlerésimin dhe zotimin e fondeve té
cilat nevojiten per realizimin e njé
projekdi.

) 4

Procesi | Menaxhimit t2 Projekieve

Dokumentet Kryesore:

1. Plani i Menaxhimit t& Projektit

2 Specifikat teknike t& Projektit

Dokumentet Kryesore:

Procesi i Prokurimit parasheh hapat
gé duhen ndjekur nga péergatitia e
dosjes sé tenderit deri te nénshkrimi
i konldrates me njé operator
ekonomik.

h 4

Procesi | Shpenzimit

1. Kérkesa pér inicim té shpenzimeve.

2. Kérkesa pér investime kapitale

3. Kérkesa pér zotim (DNPDF)

Dokumentet Kryesore:

h 4

Procesi i Prokurimit

1. Dosja e Tenderit.

2 Mjoftimet né e-prokurim.

3. Kontrata & nénshkruar.
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Procesi i Menaxhimit t& Kontratave
parasheh hapat g& duhet ndjekur

péer té caktuar personat pérgjegjes

pér mbikéqgyrje té implementimit t&
projektit, mbikégyrjen dhe pranimin

teknik t& projektit si dhe zgjedhjen e

problemeve t& mundshme nga
procesi.

Dokumentet Kryesore:

Procesi i Shpenzimeve, pérkundér
procesit té shpenzimit mé larté,
parasheh pérfundimin e hapave

financiare pér pagese, regjistrim né

sistemet e kontabilitetit dhe
raportimit financiar dhe cerifikim té
pagesave pér njé kontraté.

) 4

Procesi i Menaxhimit té Kontratave

1. Raportet & Progresit t& Projekdit.

2 Formularet pér pranim té mallit ose

punés.

Dokumentet Kryesore:

h 4

Procesi i Shpenzimeve

1. Urdhérblerja

2. Raporti i pranimit t& punéve

h 4

Fundi i Procesit té Integruar t&
Investimeve Kapitale

3. Faturat
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Xl.  PROCESI | MENAXHIMIT TE PROJEKTEVE
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1. PROCESI | MENAXHIMIT TE PROJEKTEVE: TE DHENAT E PERGJITHSHME

Titulli i procesit:

Procesi i Menaxhimit té Projekteve

Organizata Buxhetore:

Komuna Degan

Data e rishikimit:

<DATA>

Qéllimi / Objektivat /
Fushéveprimii/e
procesit:

Procesi ka pér géllim pérshkrimin e procedurave té menaxhimit té
projekteve kapitale né komuné duke filluar prej fazave té hershme

si konceptimi, inicimi dhe planifikimi, realizimi, pérmbyllja dhe
pérdorimi.

Pérgjegjési pér
rishikim té procesit:

Njésia Qendrore Harmonizuese — Ministria e Financave

Versioni: V.01/2021
Korniza ligjore: 1. Ligji pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité
03/L-048.
2. Ligji Nr. 04.L-042 pér Prokurimin Publik.
3. Manuali pér Pérdorues — Programi i Investimeve Publike
4. Rregullat dhe Operativ pér Prokurimin Publik (2018).
Pronari i Procesit: 1. Kryetarii Komunés
2. Zyra e Menaxhimit té Projekteve ose Drejtorét e Drejtorisé
Palét e pérfshira né 1. Kuvendi Komunal dhe Kryesuesi
proces: 2. Kryetarii Komunés
3. Bordii Drejtoréve pér Portfolio té Projekteve (BDPP)
4. Bordii Drejtoréve té Komunés
5. Zyra pér Menaxhim té Projekteve/Menaxheri i Projekteve
6. Drejtori pér Buxhet dhe Financa / Zyrtari Kryesor Financiar
Komunal
7. Drejtorét e Drejtorive Komunale
8. Zyrtar pérgjegjés i prokurimit
9. Menaxherii Ekzekutimit té Kontratés
Sistemet e Tl té 1. Sistemi Programii Investimeve Publike (PIP)
pérfshira né proces: 2. E-Mail
Dokumentet e 1. Korniza Afatmesme e Buxhetit
pérfshira né proces: 2. Formulari pér projekt ide
3. Projektideja
4. Projekt propozimi
5. Kérkesa pér buxhet (Tabelat e buxhetit 4.2 Lista e Projekteve
me Prioritet)
6. Lista e propozimeve dhe ideve nga dégjimet publike
7. Vendimii Projektit
8. Plani pér Menaxhimin e Projektit
9. Formularii DNPDF
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10.
11.
12.
13.
14.

Projekti ose/dhe specifikimet teknike
Formulari pér pranimin e cilésisé sé mallit
Formulari pér pérmbushje té kontratés
Raporti pérfundimtar i projektit
PCF1,2,3,4(4.1,4.2,4.3)

Ndérlidhja:

Procesi i Shpenzimeve pér Investime Kapitale
Procesi i Prokurimit
Procesi i Menaxhimit té Kontratave

Numri i hapave:

15

326



2. PROCESI | MENAXHIMIT TE PROJEKTEVE: PROCESI NE DETAJ

Pérshkrimi i procesit t&€ menaxhimit té projekteve

Hapat | Aktivitetet Aktivitetet e kontrollit Pérgjegjési Afatet Dokumentet e Korniza
gjeneruara ligjore
Faza 1: Konceptimi
1 Pércaktimi i 1.3 Kryetarii Komunés pércakton prioritetet | 1. Kryetari i Para fillimit 1. KAB 1. Ligji pér
prioriteteve strategjike té cilat pérfshihen né | Komunés té vitit Menaxhimin
strategjike té Kornizén Afatmesme té Buxhetit (KAB) e Financave
komunés né pérputhje me politikat dhe prioritetet Publike dhe
geveritare. Pérgjegjésité
03/L-048
(Gazeta
1.4 Zyrtari pérgjegjés i komunés i Zyrtare e
pérshkruan prioritetet strategjike né Republikés
Sistemin Programi i Investimeve Publike sé Kosoveés).
(PIP).
2 Zhvillimi i projekt 2.1 Menaxheri i Projekteve, né | 1. Zyrtari | NA 1. Formulari pér | 1. Manuali
idesé bashképunim me zyrtarét pérgjegjés té | pérgjegjés i Projekt Ide pér
njésisé kérkuese zhvillojné projekt idené | projekteve Pérdorues —
themelore. Programi i
Investimeve
SRR Publike
Projekt ideja mund té zhvillohet si (Programi i
rezultat i kérkesés nga qytetarét,
shoqéria civile, komuniteti Investimeve
Publike)

profesional, prioritetet e komunés et;j.
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2.2 Projekt ideja preliminare duhet té
pérmbajé informatat pér mbéshtetje té
projekt idesé si¢ jané:
e Arsyeshméring;
e Pérfitimet dhe kostot e mundshme;
e Datén e fillimit dhe pérfundimit; dhe
¢ Informata rreth sponsorit dhe
iniciuesit té projektit.
e Etj.
Prezantimi i projekt | 3.1  Zyrtari pérgjegjés pér projekte sé | 1.Zyrtari Nuk ka 1. Projekt ideja NA
idesé né Bordin e bashku me drejtorin e drejtorisé | pérgjegjés pér
Drejtoréve né pérkatése prezantojné idené né Bordin | projekte
Komuné (BDK) pér e Drejtoréve té Komunés (BDK). 2. Procesverbalet
aprovim ku jepet pélgimi
3.2 Nése projekt ideja aprovohet, fillohet | 2. BDK
me pérgatitjen e projekt propozimit.
Pérgatitja e Projekt 4.1 Pas aprovimit té projekt idesé, | 1. Menaxherii Nuk ka 1. Projekt 1. Manuali
Propozimit Menaxheri i Projekteve pérgatité | Projekteve Propozimi pér
projekt propozimin ideor sé bashku me Pérdorues —
zyrtarét pérgjegjés nga njésia kérkuese. Programi i
Investimeve
4.2  Zyrtari pérgjegjes né PIP vendos Publike
projektin né PIP duke pérdorur modulin (Programi i
e planifikimit nga Sistemi i Programit té Investimeve
Investimeve Publike (PIP), duke: Publike)

e Krijuar dhe vlerésuar propozimin e ri
né sistem; dhe
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e Planifikuar dhe kérkuar buxhetin pér
projektin.

Prezantimi i projekt | 5.1  Projekt propozimiihartuar prezantohet | 1. Menaxheri 1. Lista e | NA
propozimit para para qytetaréve dhe komunitetit | projekteve propozimeve dhe
gytetaréve dhe profesional. inputeve nga
komunitetit gytetarét dhe
profesional pér | 5.2 Inputet nga qytetarét dhe komuniteti | 2. Drejtori komuniteti
marrje té inputeve profesional, palét e interesit etj., | drejtorisé profesional.
trajtohen dhe kompletohet projekt | pérkatése
propozimi i rishikuar pér aprovim.
Prezantimi i projekt | 6.1  Projekt propozimi 999i kompletuar i | 1. Menaxheri N/A 1. Projekt
propozimit pér paraqgitet BDK té komunés pér shqyrtim | projekteve. propozimi final i
aprovim né BDK té dhe aprovim (projekti mund té jeté si aprovuar nga
Komunés projekt i vetém ose si pjesé e listés sé BDK.
projekteve kapitale komunale). 2. Drejtori
drejtorisé
6.2 Nése aprovohet projekt propozimi, i | pérkatése
njéjti pércillet né Kuvend Komunal pér
shqyrtim dhe aprovim.
Prezantimi i projekt | 7.1 Kuvendi Komunal shqgyrton dhe | 1. Kuvendi Nuk ka 1. Kérkesa pér | 1. Manuali
propozimit ose listés aprovon projekt propozimin. Komunal Buxhet té | pér
sé projekteve kapitale | 7.2 Pas aprovimit té projekt propozimit nga komunés e | Pérdorues —
né Kuvendin Komunal Kuvendi Komunal, Kryetari i Komunés: dérguar né MF | Programii
pér aprovim béhet e Aprovon projektin si pjesé e listés sé | 2. Kryetari i (tabela 4.2 dhe | Investimeve
pjesé e listés sé projekteve né sistemin e PIP; dhe Komunés Lista e Projekteve | Publike
projekteve  kapitale e Formalisht dorézon kérkesén pér me Prioritet) (Programi i
dhe paraqitet pér buxhet (pérmes sistemit PIP) né Investimeve
Publike).
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aprovim né Kuvend
Komunal

Departamentin e Buxhetit né

Ministri té Financave;

Faza 2: Inicimi dhe Planifikimi

Autorizimi pér
planifikim té detajuar
dhe realizim té
projektit

8.1

8.2

Pas aprovimit té projektit nga Kuvendi

Komunal, Kryetari i Komunés nxjerr

Vendimin e Projektit pérmes té cilit:

e Caktohet Menaxheri i Projekteve;
dhe

e Autorizohet planifikimi i projektit;

Menaxheri i Projektit:

e Pérshkruan aktivitetet e projektit né
hollési; dhe

e Pércaktohet ményrén e kryerjes sé
aktiviteteve té projektit.

1. Kryetari i
Komunés

Nuk ka

1. Vendimi i
Projektit

1. Manuali
pér
Pérdorues —
Programi i
Investimeve
Publike
(Programi i
Investimeve
Publike).

2. Rregullat
dhe
Udhézuesi
Operativ

pér
Prokurimin
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).
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Pérgatitja e Planit pér
Menaxhimin e
Projektit

9.1

Pas marrjes sé vendimit té projektit,

Menaxheri i Projekteve bazuar né

informatat e marra nga njésia kérkuese

pérgatité planin pér menaxhimin e

projektit i cili pérfshiné informatat si né

vijim:

e Fushéveprimin e projektit;

e Planin e aktiviteteve;

e Buxhetin;

e Planin e prokurimit;

e Planin e informimit dhe komunikimit
me hisedarét;

e Planin e menaxhimit té cilésisg;

e Planin e shfrytézimit té burimeve
njerézore né projekt;

e Planin e menaxhimit té rrezigeve né
projekt; dhe

e Planin e dorézimit té projektit tek
pérfituesi i projektit.

KUTIA 2
Pér projektet zhvillimore pérfshihet
planiiveprimeve ligjore, aplikimi i lejeve

té ndryshme et;j.

Pér projektet gé kané té béjné me pasuri
pérfshihet plani pér regjistrimin e
aseteve té projektit.

1. Menaxheri i
Projekteve

Menjéheré
pas
nénshkrimit
té kontratés

1. Plani pér
Menaxhimin e
Projektit

1. Manuali
pér
Pérdorues —
Programi i
Investimeve
Publike
(Programi i
Investimeve
Publike)
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10 Prezantimi i planit té | 10.1 Pas pérgatitjes sé Planit pér Menaxhim | 1. Menaxheri i NA 1. Planii NA
projektit tek BDK pér té Projektit, Menaxheri i Projekteve | Projekteve Menaxhimit té
aprovim prezanton planin para BDK. Projektit
2. BDK
10.2 Nése BDK pajtohet me projektin, e
aprovon realizimin e mé métejshém té
projektit.
Faza 3: Realizimi i projektit
11 Projektimi/specifikimi | 11.1 Pas aprovimit té planit té projektit, | 1. Drejtori i NA 1. Formulari 1. Rregullat
teknik fillon finalizimi/specifikimi teknik i | drejtorisé DNPDF dhe
outputit (rezultatit) té projektit. pérkatése Udhézuesi
Operativ pér
11.2 Projektimi/specifikimi teknik pastaj 2. Projektimi/ Prokurimin
béhet pjesé e DNPDF-sé. 2.Menaxheri i specifikimi teknik | Publik—
Projekteve KRPP (2018)
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).
12 Ekzekutimi i projektit | 12.1 Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit inicion | 1.Zyrtari NA 1. Vendimi pér 1. Ligji Nr.
dhe zhvillon procedurat e prokurimit. Pérgjegjés i caktimin e 04.L-042 pér
Prokurimit Menaxherit té Prokurimin
12.2 Pas pérfundimit té suksesshém té Kontratés Publik
procedurave té prokurimit, (Gazeta
nénshkruhet kontrata me operatorin | 2. Menaxheri i Zyrtare e
ekonomik. Ekzekutimit  té 2. Vendimi pér Republikés
Kontratés Caktimin e sé Kosovés).
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12.3

12.4

12.5

12.6

12.7

Pas nénshkrimit té kontratés, Kryetari i
Komunés cakton Menaxherin e
Kontratés dhe  Mbikéqgyrésin e
Ekzekutimit té  Projektit/Kontratés
(MEP).

Pas marrjes sé ekzemplarit té kontratés,
Menaxheri i Kontratés né bashképunim
me operatorin ekonomik pérgatisin
Planin pér Menaxhim té Kontratés
konform  ofertés sé  operatorit
ekonomik dhe kushteve té kontratés.

Fillon ekzekutimi i kontratés (pér mé
shumé detaje rreth ekzekutimit té
kontratés referojuni  procesit pér
menaxhimin e kontratave).

Menaxheri i Projekteve evidenton
progresin fizik té projekteve dhe
dérgon raportet e situacioneve ose
raporte ad-hoc sipas kérkesés tek
DBF/ZKF apo Kryetari i Komunés.

Zyrtarét pérgjegjés pér vendosjen e té

dhénave né sistemin e PIP pérdorin

raportet e menaxherit té projektit

pérmes té cilit béhet:

e Monitorimi i progresit fizik té
projektit (sigurohet se prokurimi ka
filluar, kontrata éshté nénshkruar,

Mbikégyrésit té
Projektit

3. Plani pér
Menaxhimin e
Kontratés

4. Raportet
periodike té
progresit té
punéve
(situacioneve)

5. Raportet tre
mujore té ZKF-sé
pér progresin e
investimeve
kapitale

2. Rregullat
dhe
Udhezuesi
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin
Publik —
2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).
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monitorohet puna né  vijim,
pasuria/objekti i pérfunduar, etj.)

12.8 Zyrtari financiar evidenton progresin
financiar té projekteve né sistemin e PIP
me ané té té cilit béhet:

e Shqyrtimi i buxheteve té projekteve
kundrejt progresit financiar té
projektit (zotimi, obligimi, pagesat,
etj.).

12.9 ZKF dorézon raportin tre mujor té
progresit té projekteve kapitale
(pérmes PIP) tek Kryetari i Komunés
dhe MF.

13 Testimi dhe pranimi 13.1 Pas marrjes sé njoftimit nga MEK pér | 1. MEK Pas njoftimit | 1. Formulari pér | 1. Ligji Nr.
pérmbushje té kontratés, Kryetari i nga MEK pér | pérmbushje  té | 04.L-042 pér
Komunés né konsultim me Drejtorin e pérmbushje | kontratés Prokurimin
Drejtorisé  pérkatése e formon | 2. Kryetari i té kontratés Publik
Komisionin ~ pér  Pérmbushje  té& | Komunés/Drejtori (Gazeta
Kontratés i cili teston nése materialet e | j Drejtorisé Zyrtare e
liferuara dhe/ose punét e kryera jané Republikés

né pérputhje me kontratén / projektin /
specifikat teknike.

sé Kosovés).

2. Rregullat
dhei
Udhézuesi
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(Pér mé shumé detaje rreth testimit dhe

Operativ pér

pranimit referojuni procesit pér menaxhimin e Prokurimin
kontratés) Publik —
KRPP 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).
Faza 4: Pérmbyllja
14 Pérgatitja e raportit 14.1 Pas pranimit té objektit/punéve té | 1. Menaxherii Pas pranimi 1. Raporti 1. Ligji Nr.
pérfundimtar kontratés, MEK pérmbyll té gjitha | projektit té punéve pérfundimtar i 04.L-042 pér
¢céshtjet e mbetura té projektit. projektit Prokurimin
Publik
14.2 Menaxher i projektit pérgatité raportin (Gazeta
pérfundimtar té projektit. Zyrtare e
Republikés

sé Kosovés).

2. Rregullat
dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin
Publik —
KRPP 2018
(Gazeta

Zyrtare e
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https://krpp.rks-gov.net/krpp/PageFiles/File/STRforms2016/Shqip/A01_Rregullat%20dhe%20Udhezuesi%20Operativ%20per%20Prokurimin%20Publik.pdf
https://krpp.rks-gov.net/krpp/PageFiles/File/STRforms2016/Shqip/A01_Rregullat%20dhe%20Udhezuesi%20Operativ%20per%20Prokurimin%20Publik.pdf
https://krpp.rks-gov.net/krpp/PageFiles/File/STRforms2016/Shqip/A01_Rregullat%20dhe%20Udhezuesi%20Operativ%20per%20Prokurimin%20Publik.pdf
https://krpp.rks-gov.net/krpp/PageFiles/File/STRforms2016/Shqip/A01_Rregullat%20dhe%20Udhezuesi%20Operativ%20per%20Prokurimin%20Publik.pdf
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2772
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2772
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2772
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2772
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Republikés
sé Kosovés).

Faza 5: Pérdorimi

15

Operimi dhe
mirémbajta

15.1 Pas dorézimit té raportit pérfundimtar, | 1. Menaxheri i
Menaxheri i Projekteve siguron | Projekteve
transferin e duhur té projektit tek
pérfituesit si dhe bart menaxhimin e
garancisé pér evitimin e defekteve
eventuale.

Pasi té jeté
dorézuar
raporti
pérfundimtar

1.Transferimi i
dokumenteve té
projektit tek
drejtoria
pérkatése.

NA

Fundi i procesit té menaxhimit té projekteve
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3. PROCESI | MENAXHIMIT TE PROJEKTEVE: LISTA E RREZIQEVE

3.1 Aprovimi i projekteve té cilat nuk jané né pérputhje me prioritet strategjike t& komunés dhe me politikat dhe prioritetet geveritare

3.2 Fushéveprimi i projektit, orari i implementimit, kostoja dhe produktet nuk jané definuar miré

3.3 Déshtimi pér té siguruar lejen e ndértimit apo nxjerrja e lejes kérkon mé shumé kohé se qé éshté planifikuar

3.4 Paraqitja e punéve té paparashikuara gé duhet té akomodohen

3.5 Buxheti i planifikuar nuk mbulon kostot operative dhe té mirémbajtés gjaté jetégjatésisé sé projektit

Numri i Referencés 3.1
Kategoria Strategjik,
5 Nén procesi Konceptimi i projekteve
~ Objektivi Realizimi i projekteve né pérputhje me kontratén, ligjet, rregulloret dhe procedurat aplikueshme, brenda
E buxhetit, cilésiné e pritur dhe me kohé
= Ngjarja e rrezikut Aprovimi i projekteve té cilat nuk jané né pérputhje me prioritet strategjike té komunés dhe me
S politikat dhe prioritetet geveritare
% Shkaku i Rrezikut Mungesa e njé plani strategjik té investimeve kapitale qé ndérlidh investimet kapitale me politikat dhe
= prioritetet strategjike té komunés dhe geverisé
E Ndikimi/Pasoja Déshtimi pér té arritur prioritetet strategjike té& komunés
= Shpenzimi jo efektiv i buxhetit pér investime kapitale
Projektet strategjike mbeten té pa realizuara
Masat ekzistuese té kontrollit Dokumentet strategjike té komunés dhe geverisé shérbejné si bazé pér aprovimin e projekteve
Pérfshirja e projekteve né sistemin e investimeve publike (PIP)
Aprovimi i projekteve nga kuvendi komunal
= - Mundeésia (1-5) 3
= : | Pasoja (1-5) 4
< N @/ Rezultati 12
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi [T UIét | Mesém Sarte EkstremIEEE
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Prioriteti i rrezikut | larté
2 Pérshtatshméria e masave Té pa pérshtatshme
b = ekzistuese
= = Veprimi Trajtimi dhe zvogélimi
Masat shtesé pér trajtimin e Hartimi i njé plani strategjik pér investime kapitale né pérputhje me prioritetet dhe politikat afatgjate té
rrezikut geverisé
Aprovimi i projekteve né bazé té déshmive té mjaftueshme pér ndérlidhjen e tyre me géllimet dhe
e objektivat afatgjate té geverisé
& 2 Forma e masave Lista e projekteve né bazé té objektivave strategjike
S N Burimet gé kérkohen Burimet njerézore
< 4 — - — "
S & Pronari i rrezikut Kryetari i Komunés
§ ; Data e pérfundimit | vazhdueshém
s Ndérlidhje me struktura Ministria e Financave, Kuvendi Komunal
% a /Institucione tjera
& g Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét
2N marré
Numri i Referencés 4.2
- Kategoria Strategjik, Operativ, menaxhim
& Nén procesi Inicimi dhe planifikimi
E Objektivi Realizimi i projekteve né pérputhje me kontratén, ligjet, rregulloret dhe procedurat aplikueshme, brenda
= buxhetit, cilésiné e pritur dhe me kohé
S Ngjarja e rrezikut Fushéveprimi i projektit, orari i implementimit, kostoja dhe produktet nuk jané definuar miré
% Shkaku i Rrezikut Mungesa e kapaciteteve té brendshme té komunés né hartimin e projekteve
=
i Hartimi i shpejté i projekteve
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém ate IEHERI——
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Nénvlerésimi i cmimit dhe kohés sé nevojshme pér implementimin e projekteve
Ndikimi/Pasoja Déshtimi pér té realizuar projektin dhe mos pérmbushja e prioriteteve strategjike
Shfrytézimi jo efektiv i buxhetit pér investime kapitale
Nevoja pér korrigjimin e projekteve dhe shfrytézim jo efikas i resurseve
Masat ekzistuese té kontrollit | Caktimii menaxherit té projektit, plani i menaxhimit té projektit, vlerésimi i kostos sé projektit
< = Mundésia (1-5) 3
N E Pasoja (1-5) 4
< W] Rezultati 12
< w | prioritetii rrezikut I larté
P Pérshtatshméria e masave Té pa pérshtatshme
W = ekzistuese
S E Veprimi Trajtimi dhe zvogélimi
Masat shtesé pér trajtimin e Ngritja e kapacitete planifikuese né hartimin e projekteve
rrezikut
x _ Zhvillimi i njé plani efektiv pér menaxhimin e projekteve
& 2 Forma e masave Plani i menaxhimit té projektit
b N Burimet gé kérkohen Burime njerézore dhe financiare
<§( e Pronari i rrezikut Menaxheri i Projektit pérkatés né Bashképunim me Drejtorin e Drejtorisé Pérkatése
§ ; Data e pérfundimit | Vazhdueshém
s Ndérlidhje me struktura MF
% a /Institucione tjera
& g Statusi i rrezikut pas masés sé | lulét
2 N marré
Numri i Referencés 33
= Kategoria Operativ, Rregullator
= £ “| Nén procesi Inicimi dhe planifikimi
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém ate IEHERI——
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Objektivi

Realizimi i projekteve né pérputhje me kontratén, ligjet, rregulloret dhe procedurat aplikueshme, brenda
buxhetit, cilésiné e pritur dhe me kohé

Ngjarja e rrezikut

Déshtimi pér té siguruar lejen e ndértimit apo nxjerrja e lejes kérkon mé shumé kohé se qé éshté
planifikuar

Shkaku i Rrezikut

Nevoja pér té siguruar leje té ndértimit kuptohet me vonesé

Fillimi i implementimit té projektit apo zhvillimit té procedurave té prokurimit né mungesé té lejeve té
nevojshme pér ndértim

Aplikimi pér leje me voneség, pas fillimit té punimeve

Mungesa e njé plani efektiv pér menaxhimin e projekteve

Ndikimi/Pasoja

Ndértim i kundérligjshém, ndérprerja e punimeve nga organet kompetente
Déshtimi né realizimin e projektit apo realizimi i tij me vonesé
Humbije financiare dhe humbje e kohés

Procedura té mundshme gjygésore dhe shpenzime shtesé

Masat ekzistuese té kontrollit

Vlerésimi i nevojés pér leje nga menaxheri i projektit
Aprovimi i projektit

| Mundésia (1-5) 3

< D :

N ¥~ | Pasoja (1-5) 3

< N R

= L Rezultati 9

< W | prioriteti i rrezikut | mesém

P Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme

o z ekzistuese

> .= Veprimi Trajtimi dhe zvogélimi

w « T | Masat shtesé pér trajtimin e Analiza dhe vlerésimi i nevojés pér sigurimin e lejeve té nevojshme né fazat e hershme té hartimit té

2 Z X| rrezikut projektit
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém Slate DEKHERI———
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Hartimi i planit pér menaxhimin e projekteve gé pérfshin kohén, dhe procedurat pér nxjerrjen e lejeve

Fillimi i menaxhimit té projektit dhe procedurave té prokurimit vetém pas sigurimit té lejeve té nevojshme
pér ndértim

Forma e masave

Plani pér menaxhimin e projekteve, kérkesa pér leje té ndértimit

Burimet gé kérkohen

Burime njerézore dhe financiare

Pronari i rrezikut

Drejtori i Drejtorisé pérkatése

Data e pérfundimit

| vazhdueshém

Ndérlidhje me struktura
/Institucione tjera

Autoritetet kompetente pér dhénien e lejeve apo pélgimeve

Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét
marré
Numri i Referencés 3.4
Kategoria Strategjik, Operativ, Jashtém
Nén procesi Realizimi i projektit
Objektivi Realizimi i projekteve né pérputhje me kontratén, ligjet, rregulloret dhe procedurat aplikueshme, brenda
'é buxhetit, cilésiné e pritur dhe me kohé
N Ngjarja e rrezikut Paraqgitja e punéve té paparashikuara qé duhet té akomodohen
= Shkaku i Rrezikut Kérkesat dhe nevojat e projektit jané té pagarta
é Mungesa ose studim i dobét i fizibilitetit té projektit
T
= Natyra e projektit pamundéson parashikim té té gjitha punéve té nevojshme gjaté hartimit té projektit
Ll
o Ndikimi/Pasoja Mos kryerja e projektit pér shkak té mungesés sé buxhetit té mjaftueshém pér té akomoduar punét
shtesé
Vonesa né realizimin e projektit dhe nevoja pér procedura shtesé té prokurimit
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém ate IEHERI——
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Kosto shtesé
Nevoja pér té ri-dizajnin té projektit
Masat ekzistuese té kontrollit | Angazhimi i stafit té kualifikuar dhe me pérvojé né hartimin e projektit
~ | Mundésia (1-5) 4
< ) :
N &~ | Pasoja (1-5) 4
< N =
= W | Rezultati 16
< w | Pprioritetii rrezikut I larté
P Pérshtatshméria e masave Té pa pérshtatshme
b = ekzistuese
= = Veprimi Trajtimi dhe zvogélimi
Masat shtesé pér trajtimin e Specifikim i qarté i natyrés dhe fushéveprimit té projektit né fazat e hershme té hartimit
rrezikut
Studim gjithépérfshirés i fizibilitetit té projektit para fillimit té projektit
x Angazhimi i stafit me pérvojé adekuate né hartimin e projektit pérfshiré eksperté té jashtém
& 2 Forma e masave Studimi i fizibilitetit
(:/(() N Burimet gé kérkohen Burime njerézore dhe financiare
S & Pronari i rrezikut Menaxheri i projektit
§ ; Data e pérfundimit | vazhdueshém
s Ndérlidhje me struktura KRPP
% a /Institucione tjera
& g Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét
2 N marré
Numri i Referencés 3.5
= Kategoria Strategjik, operativ, financiar
= £ “ | Nén procesi Pérdorimi
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém ate IEHERI——
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Objektivi

Realizimi i projekteve né pérputhje me kontratén, ligjet, rregulloret dhe procedurat aplikueshme, brenda
buxhetit, cilésiné e pritur dhe me kohé

Ngjarja e rrezikut

Buxheti i planifikuar nuk mbulon kostot operative dhe té mirémbajtés gjaté jetégjatésisé sé projektit

Shkaku i Rrezikut

Mungesa e kapaciteteve té brendshme planifikuese
Réndésia dhe nevoja e mirémbaijtés sé investimeve kapitale nuk kuptohet si¢ duhet
Shmangia e shpenzimeve té mirémbajtés né mungesé té buxhetit té mjaftueshém

Interesimi pér ndértimin e projekteve té reja kundrejt mirémbaijtjes sé projekteve ekzistuese

Ndikimi/Pasoja

Mos futja né pérdorim e pasurisé sé ndértuar si rezultat i mungesés sé buxhetit pér operim
Mos arritja e objektivave té synuara té komunés
Démtimi apo dalja e parakohshme nga pérdorimi e pasurisé dhe nevoja pér zévendésimin me pasuri té re

Shpenzime shtesé pér komunén

Masat ekzistuese té kontrollit

Planifikimi dhe buxhetimi i mjeteve pér mirémbajtje dhe operim

~ | Mundésia (1-5) 4

< D X

N ¥~ | Pasoja (1-5) 3

< N R

= W | Rezultati 12

< w @ | Pprioriteti i rrezikut | larté

© Pérshtatshméria e masave Té pa pérshtatshme

= E ekzistuese

> = Veprimi Trajtimi dhe zvogélimi

T Masat shtesé pér trajtimin e Vlerésimi i kostos sé pérgjithshme té pasurisé kapitale té pérfshij kostot e operimit dhe té mirémbajtjes sé

= 2| rrezikut pasurisé

Z -9

L s <

2=2 Buxheti i planifikuar té pérfshij mjetet e mjaftueshme pér financimin e kostove té mirémbaijtjes sé pasurisé
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 —Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém ate IEHERI——

343



Krijimi i planit té mirémbajtés sé pasurive té komunés

Forma e masave Plani operativ dhe buxheti i kostove pér mirémbaijtje, riparim dhe pérdorim té projekteve individuale
Burimet gé kérkohen Burime njerézore dhe financiare

Pronari i rrezikut DBF/ZKF

Data e pérfundimit | Vazhdueshém

Ndérlidhje me struktura Ministria e Financave

/Institucione tjera
Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét

marré
344
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi [T UIét | Mesém Sarte EkstremIEEE



4. PROCESI | MENAXHIMIT TE PROJEKTEVE: DIAGRAMI | PROCESIT

ra T

Fillimi i Procesit t& Menaxhimit & Projekteve

o -
L 2

1. Pércaktimi i prioriteteve strategjike té - Korniza Afatmesme e Buxhetit
Komunés _'w
Y
Formulari pér Projekt Ide
> 2. Zhvillimi i Projelkt ldese — P :

Muk aprovohet

3. Prezantimi i projekt idesé
né Bordin e Drejtoréve né
Komuné (BDK) pér aprovim

Aprovohet

1. Projekt ideja
2. Procesverbalet ku jepet pélgimi

Projekt Propozimi

4. Pérgatitja e Projekt Propozimit

Muk Aprovohet k4

‘--..,_|_____-_._____,_,..--""'_FF.-._._._-_-—-—-H_"‘

5. Prezantimi i projekt propozimit para
gqytetaréve dhe komunitetit profesional pér

r

Lista e propozimeve dhe inputeve nga
gytetargt dhe komuniteti profesional

Muk Aprovohet marrje té inputeve

&. Prezantimi i projekt
propozimit pér aprovim
ng EDK té Komunés

Aprovohet

7. Prezantimi i projekt propozimit ose

list&s =& projekieve kapitale ne

Kuwendin Komunal pér aprovim

—

H_‘_‘_‘_-_-_-_._._._._._._,_,..--""'_._._._-_-_'_""'--.

Projekt propozimi final i aprovuar nga
EDPF/EDK

Kerkesa pér Buxhet 18 komungs e dérguar né MF
[tabela 4.2 dhe Lista & Projekieve me Prioritet)
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!

8. Autorizimi pér planifikim té& detajuar dhe Vendimi i Projektit

realizim t& projeldit w

L 4

A J

0. Pérgatitia e Planit pér Menaxhimin e Plani pér Menaxhimin e Projekdit

Projektit w

L 4

Muk Aprovohet

Plani i Menaxhimit t& Projekfit

10. Prezantimi i planit t&
projektit tek BDK pér aprovim

1. DNFDF

11. Projektimifspecifikimi teknik 2. Specifikat Teknike / projektimi

¥
4 ™
o ¢ ™
12. Ekzekutimi | Projekdit ¢ 1. Vendimi par cakdimin & Menasherit (& ﬂ\\
Kontratés
2. Vendimi pér Caktimin e Mbikégyrésit &
Projelki

3. Plani pér Menaxhimin e Koniraiés
4. Raportet periodike t& progresit 12
punéwve (situacionewve)

5. Raportet fre mujore t& ZKF-s£ pér -

progresin e investimeve kapitsle

\_/—\

Formulari pér pérmbushije té kontratés

13. Testimi dhe Pranimi

Raporti pérfundimtar i projektit

14. Pérgatitja e raportit pérfundimiar

Transferimi | dokumenteve t& projekiit tek
drejtoria pérkatése.

15. Operimi dhe mirémbaijta

L 4

i Ny

Fundi i Procesit t& Menaxhimit t& Projekieve

-
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1. PROCESI | PROKURIMIT: TE DHENAT E PERGJITHSHME

Titulli i procesit:

Procesi i Prokurimit

Organizata Buxhetore:

Komuna Degan

Data e rishikimit:

<DATA>

Qéllimi / Objektivat /
Fushéveprimii/e
procesit:

Procesi ka pér géllim pérshkrimin e procedurave té prokurimit nga

autoriteti kontraktues duke filluar prej fazave té hershme si

pérgatitja e nevojave, inicimi dhe planifikimi i prokurimit, realizimi,

pérmbyllja dhe pérdorimi.

Pérgjegijési pér rishikim
té procesit:

Komisioni Rregullativ i Prokurimit Publik

Versioni: V.01/2021
Korniza ligjore: 1. Ligji pér Prokurimin Publik 04/L-042
2. Rregullat dhe Udhézuesi operativ pér Prokurimin Publik (2018)

Pronari i Procesit:

N

Kryetari i Komunés
Zyrtari pérgjegjés i Prokurimit

Palét e pérfshira né
proces:

No vk wNeR

o

Kryetari i Komunés

Zyrtari pérgjegjés i prokurimit

Komision pér hapje té ofertave (KMC)

Komisionin pér vlerésim té ofertave(KPK)

Komisioni Rregullativ i Prokurimit publik

Organi i Shqyrtues i Prokurimit (OSHP)

Drejtori pér Buxhet dhe Financa / Zyrtari Kryesor Financiar
Komunal

Njésia Kérkuese/Drejtoria Pérkatése

Sistemet e Tl té
pérfshira né proces:

N

E-Mail
SIMFK

Dokumentet e
pérfshira né proces:

O XNk WN R

=
o

Vendimi pér caktimin e komisionit té hapjes
Vendimi pér caktimin e komisionit té vlerésimit
DNPDF

Kérkesé pér inicim té aktivitetit té prokurimit
Dosja e tenderit

Njoftimi pér kontraté

Njoftimi per dhenie

Raporti i vlerésimit té tenderéve

Ankesa nga operatorét ekonomik

. Kontrata e nénshkruar

Ndérlidhja:

A wnN e

Procesi i buxhetit

Procesi i menaxhimit té projekteve
Procesi i mallrave dhe shérbimeve
Procesi i investimeve kapitale
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Numri i hapave:

22
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2. PROCESI | PROKURIMIT: PROCESI NE DETAJ

Procesi i té Prokurimit me proceduré té hapur

Hapat | Aktivitetet Aktivitetet e kontrollit Pérgjegjési Afatet Dokumentet e Korniza ligjore
gjeneruara
1. Vlerésimi i 1.1. Njésia kérkuese pércakton nevojat | 1. Njésia kérkuese | Nuk ka 1. DNPDF 1.Ligji pér
nevojave gé duhet té pérmbushen me o
. N . Prokurimin
prokurim pérmes formularit
Deklarata e  Nevojave  dhe | 2, Zyrtari Publik 04/L-042
Pércaktimi i Disponueshmérisé sé | pérgjegjés i (Gazeta Zyrtare
Fondeve (DNPDF). Prokurimit e Republikés sé
Kosovés)
1.2.  Njésia kérkuese e dérgon DNPDF tek | 3. DBF/ZKF 5 R liat dh
DBF/ZKF  pér konfirmim  té - nregufiatane
. e Udhézuesi
disponueshmérisé sé fondeve dhe R
.. .. .. Operativ pér
té Kryetari i Komunés. o
Prokurimin
Publik — Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).
2. Konfirmimi i 2.1. DBF/ZKF formalisht duhet té | 1. DBF/ZKF Nuk ka 1. DNPDF 1.Ligji pér
buxhetit sigurojé se fondet pér prokurimin o
Prokurimin
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2.2.

né fjalé jané né dispozicion pérmes
nénshkrimit té pjesés 1.2 t&¢ DNPDF.

DNPDF e nénshkruar nga ZKF
dérgohet tek Kryetarii Komunés pér
nénshkrim dhe aprovim

Publik 04/L-042

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés)

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin
Publik — Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).

Konfirmimi i
nevojave nga
Kryetarii
Komunés

3.1

3.2.

Kryetari i Komunés aprovon ose
(refuzon) nevojén pér prokurim
duke e nénshkruar pjesén 11.2.3 té
DNPDF.

Pas aprovimit té DNPDF nga Kryetari
i Komunés, ajo dérgohet tek njésia e
prokurimit.

1. Kryetarii
Komunés

2. Zyrtari
pérgjegjés i i
Prokurimit

Nuk ka

1. DNPDF

2. Kérkesé pér
inicim té aktivitetit
té prokurimit

1.Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés)

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin
Publik — Komisioi
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Rregullativ i

Prokurimit
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).
Pérgatitja e 4.1. Zyrtari pérgjegjés i prokurimit | 1. Zyrtari Nuk ka 1. Dosja e Tenderit | 1.Ligji pér
dosjes sé dorézon I|éndén tek zyrtari i | pérgjegjési o
. S .. e . . Prokurimin
tenderit prokurimit pér pérgatitje té dosjes | prokurimit
se tenderit bazuar né Publik 04/L-042
dokumentacionin e siguruar nga (Gazeta Zyrtare
njésia kérkuese (drejtoria | 2. Drejtori i e Republikés sé
pérkatése) sipas specifikave | Drejtorisé Kosovés)
teknike, etj. Pérkatése

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin
Publik — Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).
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Pérgatitja e
njoftimit pér
kontraté

5.1.

5.2.

Pas pérgatitjes sé dosjes sé tenderit,
ZP dorézon DT tek Zyrtari pérgjegjés
i prokurimit pér miratim

Pas miratimit ZP pérgatité njoftimin
pér kontraté.

1. Zyrtari
pérgjegjés
i
prokurimit

2. Zyrtarii
prokurimit

Nuk ka

1. Njoftimi pér
kontraté.

1.Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés)

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin
Publik — Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).

Publikimi i
njoftimit pér
kontraté

6.1.

ZP bén publikimin e njoftimit pér
kontraté né portalin e e-prokurimi
té  Komisionit Rregullativ té
Prokurimit Publik KRPP.

1. Zyrtarii
prokurimit

Nuk ka

1. Njoftimi pér
Kontraté

1.Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés)
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2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin
Publik — Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).

Pérgjigjet né
pyetjet e
pranuara

7.1.

Té gjitha pyetjet eventuale té
operatoréve ekonomik dhe
pérgjigjet nga autoriteti kontraktues
béhen pérmes portalit e-prokurimi.

1. Zyrtarii
Prokurimit

2. Drejtoria
pérkatése

Nuk ka

1. Komunikimi né e-
prokurim

1.Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés)

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin
Publik — Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit
Publik 2018
(Komisioni

Rregullativ i
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Prokurimit
Publik).

Emérimii
anétaréve té
komisionit té
hapjes

8.1.

Zyrtari pérgjegjés i prokurimit
cakton anétarét e komisionit té
hapjes sé tenderéve dhe e pércjell
tek anétarét e komisionit.

1. Zyrtari
pérgjegjés i
Prokurimit

2. Komisioni i
hapjes sé
tenderéve

Para publikimit
té Njoftimit pér
kontraté

1. Vendimi pér
formimin e
komisionit té
hapjes

1.Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés)

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin
Publik — Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).

Hapja e
tenderéve

9.1

Komisioni i hapjes mblidhet dhe bén
hapjen e té gjithé tenderéve té
pranuar brenda afatit té caktuar né
dosjen e tenderit.

1. Komisioni i
hapjes sé
tenderéve

Menjéheré pas
pérfundimit té
afatit té pranimit
té tenderéve

1. Hapja pérmes
sistemi elektronik
té prokurimit publik

1.Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés)
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2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin
Publik — Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).

10.

Emérimii
anétaréve pér
komision té
vlerésimit

10.1.

10.2.

Pas hapjes sé tenderit, anétarét e
komisionit té vlerésimit emérohen
nga Kryetari i Komunés né
bashképunim té ngushté me
zyrtarin pérgjegjés té prokurimit.

Vendimi i dérgohet té gjithé

anétaréve té komisionit.

4, Kryetarii
Komunés

Brenda 48 oréve
pas hapjes sé
tenderéve dhe
zgjaté jo mé
shumé se 30 dité
pas fillimit té
vlerésimit

1. Vendimi pér
caktimin e
komisionit
vlerésues té
tenderéve

1.Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés)

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin
Publik — Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit
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Publik 2018

(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).
11. Vlerésimi i 11.1. Komisioni i vlerésimit té tenderéve | 1. Komisioni i 1. Vlerésimi fillon | 1. Vendimi pér 1.Ligji pér
tenderéve mblidhet dhe bén vlerésimin e | vlerésimit té menjéheré pas caktimin e o
i . . N . . . L Prokurimin
tenderéve sipas kritereve dhe | tenderéve hapjes dhe jo mé | komisionit
kérkesave té dosjes sé tenderit. voné se 5 dite vlerésues té Publik 04/L-042
pas hapjes sé tenderéve (Gazeta Zyrtare
tenderéve e Republikés sé
11.2. Komisioni pas pérfundimit té Kosovés)
procedurave té vlerésimit krijon 2. Raporti i
raportin e vlerésimit me ané té té 2. Vlerésimi i vlerésimit
cilit i rekomandon zyrtarit ofertave 2. Rregullat dhe
pérgjegjés té prokurimit cila pérfundon jo mé Udhézuesi
operator ekonomik duhet té voné se 30 dité Operativ pér
shpérblehet me kontraté. nga hapja Prokurimin
Publik — Komisioi
Rregullativ i
3. Né raste té Prokurimit
jashtézakonshme Publik 2018
afati mund té (Komisioni
zgjatet edhe pér Rregullativ i
20 dité shtesé Prokurimit
Publik).
12. Aprovimi i | 12.1. Raporti i vlerésimit aprovohet nga | 1. Zyrtari Pas kryerjes sé 1. Raporti i 1.Ligji pér
vlerésimit nga Zyrtari pérgjegjés i prokurimit. pérgjegjés i vlerésimit vlerésimit o
zyrtari prokurimit. Prokurimin
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pergjegjes i| 12.1.1. Nése Zyrtari pérgjegjés nuk Publik 04/L-042
prokurimit pajtohet, ai/ajo mund té kérkojé (Gazeta Zyrtare
rivlerésim ose mund té Nxjerr e Republikés sé
vendimin perfundimtar Kosovés)
12.1.2. Shpjegimi i tillé do té pérfshihet
né procesverbalin e aktivitetit té
prokurimit. Informacioni duhet té 2. Rregullat dhe
jepet me shkrim. Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin
Publik — Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).

13. Njoftimi mbi | 13.1. Zyrtari pérgjegjés i prokurimit nxjerr | 1. Zyrtari | Pas 1. Vendimi i | 1.Ligji pér
vendimin e njoftim pér vendimin e autoritetit | pérgjegjés i | rekomandimit autoritetit o
autoritetit kontraktues né sistem elektronik té | prokurimit. pér dhénie té kontraktues pér Prokurimin
kontraktues prokurimit i cili shihet nga kontratés dhénie té kontratés | publik 04/L-042

pjesémarrésit né prokurim (Gazeta Zyrtare
2. Kryetari i e Republikés sé
Komunes 2. Ri-konfirmiimi i Kosovés)
13.2. Né kété fazé béhet ri-konfirmimi i DNPDF
fondeve pérmes DNPDF pjesa e llI-
té 3. ZKF 2. Rregullat dhe

Udhézuesi
Operativ pér
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Prokurimin
Publik — Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).

14.

Dérgimi
njoftimit
tenderuesit

i
tek

14.1.

Pérfituesi i kontratés dhe té gjithé
operatorét ekonomik pjesémarrés
né proceduré té prokurimit
njoftohen pérmes sistemit
elektronik té prokurimit publik té
Kosovés, dhe pérmes emailave.

1. Zyrtari
pérgjegjés i
prokurimit.

Menjéheré

1. Letrat standarde

1.Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés)

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin
Publik — Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).
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15.

Paraqitja e
kérkesés pér
rishgyrtim né
komuné

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

Operatorét ekonomik té pa
kénaqur, mund té parashtrojné
kérkesé pér rishqyrtim tek autoriteti
kontraktues brenda 5 ditéve nga
publikimi i njoftimit pér vendimin té
autoritetit kontraktues.

Nése paragitet kérkesa  pér
rishqyrtim, procedura e prokurimit
pezullohet dhe té gjithé operatorét
ekonomik pjesémarrés né
proceduré njoftohen.

Pezullimi i procedurés pérfundon
menjéheré pasi komuna té merr
vendim pér kérkesén pér rishqyrtim.

Komuna shqyrton kérkesén e
operatorit ekonomik brenda 3
ditéve puné respektivisht 6 ditéve
nga pranimii saj.

Komuna, mund, me ané té njé
vendimi:

15.5.1. Té refuzojé kérkesén e propozuar

pér shqyrtim si té pabazé; ose

1. Zyrtari
pérgjegjés i
prokurimit

Brenda 5 ditéve
pas datés sé
njoftimit te OE
mbi rezultatet e
prokurimit

1. Ankesa nga
operatorét
ekonomik

1.Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés)

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin
Publik — Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).
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15.5.2.

15.6.

15.7.

Té miratojé njé kérkesé pér
rishikim si té bazuar dhe té
anulojé pjesérisht ose térésisht
vendimin e miratuar.

Vendimi i komunés éshté i
detyrueshém pér komunén dhe
duhet té zbatohet menjéheré.

Vendimi i komunés i komunikohet
né formé elektronike parashtruesit
té ankesés dhe té gjitha paléve té
interesuara pjesémarrés né
prokurimin né fjalé e shohin até né
sistem elektronik té prokurimit té
Kosovés.

16.

Paraqitja e
ankesés prané
Organit
Shqyrtues té
Prokurimit
(OSHP)

16.1.

16.2.

Ne rast se operatori ekonomik nuk
éshté i kénaqur me vendimin e
marré nga komuna, mund té
parashtroj ankesé prané OSHP-sé.

Ankesa duhet té dorézohet brenda
dhjeté (10) ditéve pas vendimit té
Iéshuar nga komuna né procedurén
paraprake té zgjidhjes sé
mosmarréveshjes.

1. OSHP

Brenda 10 ditéve
pas datés sé
njoftimit te OE
me letrén
standarde mbi
rezultatet e
prokurimit

1. Ankesa nga
operatorét
ekonomik

2. Vendimi i OSHP-
sé

1.Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés)

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin
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16.3. Dorézimi i ndonjé ankese e obligon

Publik — Komisioi

komunén ¢gé& automatikisht ta Rregullativ i
pezullojé zbatimin e aktivitetit té Prokurimit
prokurimit. Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
16.4. OSHP jep pérgjigie ndaj ankesés Prokurimit
brenda 34 ditéve nga pranimi i Publik).
ankesés.
16.5. OSHP mund té vendos/kérkoj:
16.5.1. Ri-vlerésim té pérzgjedhjes sé
ofertuesve;
16.5.2. Teé rekomandoj autoritetit
kontraktues té vazhdoj me
dhénien e kontratés.

17. Konfirmimi i 17.1. Paradorézimit té letrave standarde | 1. Zyrtari Para dorézimitté | 1. Pjesa |l e DNPDF | 1.Ligji pér
procedurés sé dhe para publikimit té vendimit té | pérgjegjés i letrave e nénshkruar o
prokurimit, AK pérmes nénshkrimit té pjesés sé | Prokurimit standarde dhe Prokurimin
buxhetit, dhe [11 t& DNPDF béhen ri konfirmimet si para publikimit Publik 04/L-042
nevojés né vijim: té vendimit té (Gazeta Zyrtare

17.1.1. Zyrtari pérgjegjés konfirmon se | 2. DBF/ZKF AK e Republikés sé
aktiviteti i prokurimit ka gené né Kosovés)
pérputhje me ligjin e prokurimit
publik. 3. Kryetari i

17.1.2. DBF/ZKF ri konfirmon se buxhet i | komunés 2. Rregullat dhe
zotuar mé herét é&shté né Udhézuesi

dispozicion; dhe

Operativ pér
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17.2. Kryetari i Komunés ri konfirmon se Prokurimin
prokurimi né fjalé éshté ende i Publik — Komisioi
nevojshém. Rregullativ i
Prokurimit
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).
18. Publikimi i 18.1. Zyrtari pérgjegjés i | 1. Zyrtari Brenda 2 ditéve 1. Njoftimi pér 1.Ligji pér
njoftimit pér prokurimit.publikon njoftimin pér | pérgjegjés i pasi gé éshté dhénie té kontratés o
. e . . . i Prokurimin
dhénie té dhénie té kontratés pérmes sistemit | prokurimit. pranuar nga
kontratés elektronik té prokurimit publik té KRPP Publik 04/L-042

Kosovés.

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés)

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin
Publik — Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit
Publik 2018
(Komisioni

Rregullativ i
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Prokurimit

Publik).
19. Nénshkrimi i 19.1. Zyrtari pérgjegjés nénshkruan | 1. Zyrtari pas skadimit té 1. Kontrata e 1.Ligji pér
kontratés kontratat pér mallra dhe shérbime | pérgjegjés i afatit té nénshkruar o
deri né 125,000 EUR dhe kontratat | Prokurimit ankesave Prokurimin
pér puné deri né 500,000 EUR. Publik 04/L-042
(Gazeta Zyrtare
2. Kryetari i e Republikés sé
19.2. Kontratat me vlera té médha (mbi | Komunés Kosovés)
125,000EURO respektivisht 500,000
EUR) nénshkruhen nga Zyrtari
pérgjegjés dhe Kryetari i Komunés. 2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin
Publik — Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).
20. Publikimi i 20.1. Meé sé largu 2 dité nga nénshkrimi i | 1. Zyrtari Brenda 2 ditéve 1. Njoftimi pér 1.Ligji pér
njoftimit pér kontratés, Zyrtari pérgjegjés i | pérgjegjés i pas nénshkrimit | nénshkrim té o
nénshkrim té Prokurimit publikon njoftimin pér | Prokurimit té kontratés kontratés Prokurimin

kontratés

nénshkrim té kontratés pérmes
sistemit elektronik té prokurimit
publik té Kosovés.

Publik 04/L-042
(Gazeta Zyrtare
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e Republikés sé
Kosovés)

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin
Publik — Komisioi
Rregullativ i
Prokurimit
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).

21.

Dérgimi i
kontratés dhe
anekseve tek
njésia e
kérkesés

21.1. Zyrtari pérgjegjés i dérgon njé
ekzemplar té kontratés tek njésia

kérkuese, ZKF dhe menaxheri
kontratés.

1. Zyrtari
pérgjegjés i
Prokurimit

Nuk ka

1. Kontrata e
nénshkruar

1.Ligji pér
Prokurimin

Publik 04/L-042

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés)

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
Operativ pér
Prokurimin
Publik — Komisioi
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Rregullativ i
Prokurimit
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).

Fundi i procesit té prokurimit me proceduré té hapur
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3. PROCESI | PROKURIMIT: LISTA E RREZIQEVE

3.1. Kérkesa dhe nevoja pér blerje si dhe specifikat teknike nuk jané definuar miré

3.2. Numér i pamjaftueshém i ofertave té pérgjegjshme

3.3. Déshtimi pér té zbatuar procedurat efektive té vlerésimit té ofertave

3.4. Ofertat e pranuara nuk jané cilésore dhe nuk i plotésojné nevojat

3.5. Pérzgjedhja e ofertuesit, mallrave ose produktit jo mé té miré

3.6. Cmimi i larté i ofruar ose kushte té papranueshme

3.7. Vonesa né zhvillimin e procedurave té prokurimit

3.8. Vonesa né shqyrtim té ankesave nga OSHP

3.9. Nénshkrimi i Aneks kontratave té pa dokumentuara dhe té pa arsyetuara miré

Numri i Referencés 3.1
Kategoria Operative
'5 Nén procesi N/A
h4
N Objektivi Blerja e mallrave, shérbimeve, punéve apo pajisjeve té nevojshme me ¢mim sa mé té ulét dhe cilési té larté
o duke ndjekur procedurat objektive, konkurruese dhe transparente té prokurimit dhe duke zbatuar ligjet,
= rregulloret dhe procedurat e prokurimit né fuqi
é Ngjarja e rrezikut Kérkesa dhe nevoja pér blerje si dhe specifikat teknike nuk jané definuar miré
o Shkaku i Rrezikut Bashképunim i dobét me njésiné kérkuese
>
a Planifikim i dobét
Ndikimi/Pasoja Mé pak oferta dhe alternativa, Blerja e mallrave/shérbimeve jo mé té pérshtatshme dhe rritja e kostos
Masat ekzistuese té kontrollit Caktimi i stafit kompetent né hartimin e specifikave
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém ate IEHERI——
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Angazhimi i kompanive nga jashté pér hartim té projekteve ideore
| Mundésia (1-5) 3

< D "

N ¥~ | Pasoja (1-5) 3

< N R

= | Rezultati 9

< w | Prioriteti i rrezikut Mesém

2 Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme

b = ekzistuese

= = Veprimi Trajtim dhe zvogélim

Masat shtesé pér trajtimin e Pércaktimi i specifikave sipas rezultateve té kérkuara. Pérdor kérkesat funksionale dhe té performancés

= rrezikut

& 2 Forma e masave Hartimi i specifikave efektive té tenderit

SN Burimet gé kérkohen Burime njerézore dhe financiare

< 4 — - — —

s £ Pronari i rrezikut Menaxheri i Prokurimit

§ ; Data e pérfundimit | vazhdueshém

s Ndérlidhje me struktura KRPP, AQP, OSHP

% a /Institucione tjera

& g Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét

2N marré

Numri i Referencés 3.2

5 Kategoria Operativ

= Nén procesi N/A

E Objektivi Blerja e mallrave, shérbimeve, punéve apo pajisjeve té nevojshme me ¢mim sa mé té ulét dhe cilési té larté

= duke ndjekur procedurat objektive, konkurruese dhe transparente té prokurimit dhe duke zbatuar ligjet,

S rregulloret dhe procedurat e prokurimit né fuqi

~ Ngjarja e rrezikut Numér i pamjaftueshém i ofertave té pérgjegjshme

(N

= Shkaku i Rrezikut Dosja e tenderit dhe specifika teknike té& mangéta

&

o . - .

= Vlera e parashikuar e prokurimit e ulét
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 —Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém ate IEHERI——
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Ndikimi/Pasoja Nevoja pér pérséritje té procesit, rritja e gmimit, vonesa né proces di dhe vlera e dobét e parasé pér shkak
té konkurrencés sé limituar
Masat ekzistuese té kontrollit Shpallja publike e tenderit
Vendosja e kritereve specifike dhe té realizueshme
| Mundésia (1-5) 3
< ) :
N ¥~ | Pasoja (1-5) 4
< N =
= | Rezultati 12
< w & prioriteti i rrezikut Larté
2 Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme
b = ekzistuese
= = | Veprimi Trajtim dhe zvogélim
Masat shtesé pér trajtimin e Njoftimi ofertuesve potencial me kohé pér kérkesat e tenderit, pérmirésimi i dokumentacionit dhe
e rrezikut specifikat e tenderit
& 2 Forma e masave Komunikimi me palét e jashtme
L:}é N Burimet gé kérkohen Burime njerézore dhe financiare
S & Pronari i rrezikut Menaxheri i Prokurimit
§ ; Data e pérfundimit | vazhdueshém
s Ndérlidhje me struktura KRPP, AQP, OSHP
% a /Institucione tjera
& g Statusi i rrezikut pas masés sé | ulé
2 N marré
Numri i Referencés 33
— Kategoria Operativ, Menaxherial
E = Nén procesi N/A
E = Objektivi Blerja e mallrave, shérbimeve, punéve apo pajisjeve té nevojshme me ¢mim sa mé té ulét dhe cilési té larté
E E duke ndjekur procedurat objektive, konkurruese dhe transparente té prokurimit dhe duke zbatuar ligjet,
= = rregulloret dhe procedurat e prokurimit né fuqi
- Ngjarja e rrezikut Déshtimi pér té zbatuar procedurat efektive té vlerésimit té ofertave
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 —Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém ate IEHERI——
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Shkaku i Rrezikut

Staf jo adekuat i angazhuar né vlerésimin e ofertave
Favorizimi apo disfavorizomi i ofertave té caktuara

Kritere té mangéta té vlerésimit

Ndikimi/Pasoja

Vlerésimi jo konsistent, i ofertave, ankesa té€ mundshme té ofertuesve dhe vlerésimi jo objektiv i ofertave

Masat ekzistuese té kontrollit

Caktimi i komisionit té vlerésimit
Nénshkrimi nga anétarét vlerésues té deklaratés nén betim

~| Mundésia (1-5) 3

< D :

= E Pasoja (1-5) 3

S W Rezultati 9

< w | Pprioriteti i rrezikut Mesém

P Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme

W = ekzistuese

S E Veprimi Trajtim dhe zvogélim

Masat shtesé pér trajtimin e Trajnimi i stafit pér vlerésimin e ofertave, pérmirésimii procesit si dhe auditimi dhe rishikimi i procesit

x rrezikut vlerésues

& 'é Forma e masave Plani i trajnimit, raporti i auditimit té brendshém, plani i veprimit pér implementim té rekomandimeve

b N Burimet gé kérkohen Burime njerézore dhe financiare

<§( e Pronari i rrezikut Menaxheri i Prokurimit

§ ; Data e pérfundimit | vazhdueshém

s Ndérlidhje me struktura KRPP, AQP, OSHP

% a /Institucione tjera

& g Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét

2 N marré

Numri i Referencés 34

= Kategoria Operative, Strategjike

= £ “ | Nén procesi N/A
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém ate IEHERI——
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Objektivi Blerja e mallrave, shérbimeve, punéve apo pajisjeve té nevojshme me ¢mim sa mé té ulét dhe cilési té larté
duke ndjekur procedurat objektive, konkurruese dhe transparente té prokurimit dhe duke zbatuar ligjet,
rregulloret dhe procedurat e prokurimit né fuqi

Ngjarja e rrezikut Ofertat e pranuara nuk jané cilésore dhe nuk i plotésojné nevojat

Shkaku i Rrezikut Dosja e tenderit dhe specifika teknike té& mangéta
Vlera e parashikuar e prokurimit e ulét

Ndikimi/Pasoja Nevoja pér pérséritjen e procesit, kosto shtesé dhe vonesa né proces

Masat ekzistuese té kontrollit | Vlerésimi i kujdesshém i ofertave, refuzimi i ofertave té pa pérgjegjshme, anulimi dhe rishpallja e procesit

— | Mundésia (1-5) 3

< ) -

= ¥~ | Pasoja (1-5) 3

< N A

= L Rezultati 9

< w o | prioriteti i rrezikut Mesém

P Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme

b = ekzistuese

> .= Veprimi Trajtim dhe zvogélim

Masat shtesé pér trajtimin e Hulumtimi i gmimeve té tregut si dhe pérdorimi i specifikave funksionale dhe té performancés

o rrezikut

= —

& 2 Forma e masave Hulumtim i tregut

b N Burimet gé kérkohen Burime njerézore dhe financiare

< 4 — - — —

s £ Pronari i rrezikut Menaxheri i Prokurimit

§ ; Data e pérfundimit | vazhdueshém

s Ndérlidhje me struktura KRPP, AQP, OSHP

% a /Institucione tjera

& g Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét

= N marré
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 - 5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi [l UI&t | Mesém Sae IECHER—
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Numri i Referencés 35
Kategoria Operative, Financiare
Nén procesi N/A
Objektivi Blerja e mallrave, shérbimeve, punéve apo pajisjeve té nevojshme me ¢mim sa mé té ulét dhe cilési té larté
'é duke ndjekur procedurat objektive, konkurruese dhe transparente té prokurimit dhe duke zbatuar ligjet,
N rregulloret dhe procedurat e prokurimit né fuqi
= Ngjarja e rrezikut Pérzgjedhja e ofertuesit, mallrave ose produktit jo mé té miré
% Shkaku i Rrezikut Vlerésimi jo adekuat i ofertave
§ . . . . . .
o Staf jo adekuat i angazhuar né vlerésimin e ofertave
—
&
@) Dosja e tenderit dhe specifika teknike t& mangéta
Vlera e parashikuar e prokurimit e ulét
Ndikimi/Pasoja Déshtimi né zbatimin e kontratés
Masat ekzistuese té kontrollit | Caktimi i stafit kompetent né komision té vlerésimit, mbikéqyrja e procesit nga menaxheri i prokurimit,
pérfshirja né komision vlerésues té stafit nga njésia kérkuese e blerjes
— | Mundésia (1-5) 4
< D .
= ¥~ | Pasoja (1-5) 4
= E Rezultati 16
< w | Prioriteti i rrezikut Larté
2 Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme
b = ekzistuese
> = Veprimi Trajtim dhe zvogélim
Masat shtesé pér trajtimin e Pérmirésimi i procedurave té vlerésimit dhe i kritereve té vlerésimit si dhe refuzimi i ofertave té
= Y rrezikut papranueshme si dhe vlerésimi i profilit té kompanisé para nénshkrimit té kontratés
=x =z NP R o . . s . i
TS Pérfshirja e pérdoruesit né procesin e vlerésimit dhe pérzgjedhjes, forcimi i teknikave té vlerésimit dhe
253 trajnimi i stafit
g% g Forma e masave Plani i veprimit pér implementim té pérmirésimeve né proces té prokurimit
2 2 N | Burimet gé kérkohen Burime njerézore dhe financiare
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [TUlét | Mesém Slate DEKHERI———
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Pronari i rrezikut Menaxheri i Prokurimit
Data e pérfundimit | vazhdueshém
Ndérlidhje me struktura KRPP, AQP, OSHP
/Institucione tjera
Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét
marré
Numri i Referencés 3.6
Kategoria Financiar, Operativ
Nén procesi N/A
é Objektivi Blerja e mallrave, shérbimeve, punéve apo pajisjeve té nevojshme me ¢mim sa mé té ulét dhe cilési té larté
N duke ndjekur procedurat objektive, konkurruese dhe transparente té prokurimit dhe duke zbatuar ligjet,
o rregulloret dhe procedurat e prokurimit né fuqi
- Ngjarja e rrezikut Cmimi i larté i ofruar ose kushte té papranueshme
é Shkaku i Rrezikut Dosja e tenderit dhe specifika teknike té& mangéta
=
= Vlera e parashikuar e prokurimit e ulét
=
Konkurrenca e pa mjaftueshme né treg
Ndikimi/Pasoja Rritja e kostos dhe zvogélimi i vlerés sé parasé
Masat ekzistuese té kontrollit | Shpallja publike dhe informimi i sa mé shumé ofertueseve
Parashikimi i kostos dhe ndarja e buxhetit né pérputhje me ¢mimin e tregut
< = Munfrlésia (21-5) 3
N E Pasoja (1-5) 3
< W | Rezultati 9
< w @ | Pprioriteti i rrezikut Mesém
P Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme
o = ekzistuese
> E Veprimi Trajtim dhe zvogélim
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém ate IEHERI——

373



Masat shtesé pér trajtimin e Specifikimi i kérkesave dhe karakteristikave té blerjes né dosje té tenderit
5 rrezikut
& 2 Forma e masave Hartimi i dosjes efektive té tenderit
Z}é N Burimet gé kérkohen Burime njerézore dhe financiare
s £ Pronari i rrezikut Menaxheri i Prokurimit
§ “Z-’ Data e pérfundimit | vazhdueshém
s Ndérlidhje me struktura KRPP, AQP, OSHP
% 2 /Institucione tjera
& <>3 Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét
N marré
Numri i Referencés 3.7
Kategoria Operative
Nén procesi N/A
é Objektivi Blerja e mallrave, shérbimeve, punéve apo pajisjeve té nevojshme me ¢mim sa mé té ulét dhe cilési té larté
N duke ndjekur procedurat objektive, konkurruese dhe transparente té prokurimit dhe duke zbatuar ligjet,
= rregulloret dhe procedurat e prokurimit né fuqi
- Ngjarja e rrezikut Vonesa né zhvillimin e procedurave té prokurimit
é Shkaku i Rrezikut Mungesa e njé plani té prokurimit
T
e Dosja e tenderit dhe specifika teknike t& mangéta
w
=)
Ankesa nga ofertuesit né OSHP
Ndikimi/Pasoja Moskryerja e shérbimeve té planifikuara me kohé dhe ngecja né implementimin e buxhetit
Masat ekzistuese té kontrollit | Fillimii procedurave té prokurimit me kohé, plani kohor i procesit
— | Mundésia (1-5) 4
< D .
N ¥~ | Pasoja (1-5) 4
= E Rezultati 16
< w @ | prioriteti i rrezikut Larté
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 —Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém ate IEHERI——
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“ Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme
D ekzistuese
> = Veprimi Trajtim dhe zvogélim
Masat shtesé pér trajtimin e Ndarja e njé kohe mé té gjaté pér pérgatitje dhe planifikim si dhe pércaktimi i planit kohor real pér
e _ rrezikut implementimin e fazave té ndryshme té procesit
- 2 Forma e masave Plani kohor efektiv i prokurimit
3 N Burimet gé kérkohen Burime njerézore dhe financiare
<§( = Pronari i rrezikut Menaxheri i Prokurimit
§ ; Data e pérfundimit | vazhdueshém
s Ndérlidhje me struktura KRPP, AQP, OSHP
% a /Institucione tjera
& C>3 Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét
=N marré
Numri i Referencés 3.8
Kategoria | jashtém
Nén procesi N/A
'é Objektivi Blerja e mallrave, shérbimeve, punéve apo pajisjeve té nevojshme me ¢mim sa mé té ulét dhe cilési té larté
N duke ndjekur procedurat objektive, konkurruese dhe transparente té prokurimit dhe duke zbatuar ligjet,
o rregulloret dhe procedurat e prokurimit né fuqi
- Ngjarja e rrezikut Vonesa né shqyrtim té ankesave nga OSHP
é Shkaku i Rrezikut Pa rregullsi gjaté procesit té prokurimit
=
= Numér i madh i ankesave né OSHP
E Ndikimi/Pasoja Vonesa né pérfundimin e procesit té prokurimit si dhe né ofrimin e shérbimeve té planifikuara.
Mbetje e buxhetit té pashpenzuar
Masat ekzistuese té kontrollit | Specifika teknike me kritere té garta, objektive dhe té matshme té vlerésimit
Vlerésimi i ofertave né bazé té kritereve té shpallura né dosjen e tenderit
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém ate IEHERI——

375



~ | Mundésia (1-5) 3
< D :
N E Pasoja (1-5) 4
< W | Rezultati 12
< w @ | Pprioritetii rrezikut Larté
2 Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme
W o= ekzistuese
> E Veprimi Monitorim
Masat shtesé pér trajtimin e Menaxhim i procesit té prokurimit me kujdes té shtuar, angazhimi i stafit profesional né proces si dhe
:E _ rrezikut mbikéqyrja e rregullt e procesit
- 2 Forma e masave Plani i menaxhimit té prokurimit
b N Burimet gé kérkohen Burime njerézore dhe financiare
§ e Pronari i rrezikut Menaxheri i Prokurimit
§ ; Data e pérfundimit | vazhdueshém
s Ndérlidhje me struktura KRPP, AQP, OSHP
% a /Institucione tjera
& g Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét
2N marré
Numri i Referencés 3.9
Kategoria Pajtueshméri, Operativ
'é Nén procesi N/A
N Objektivi Blerja e mallrave, shérbimeve, punéve apo pajisjeve té nevojshme me ¢mim sa mé té ulét dhe cilési té larté
= duke ndjekur procedurat objektive, konkurruese dhe transparente té prokurimit dhe duke zbatuar ligjet,
= rregulloret dhe procedurat e prokurimit né fuqi
é Ngjarja e rrezikut Nénshkrimi i Aneks kontratave té pa dokumentuara dhe té pa arsyetuara miré
o Shkaku i Rrezikut Identifikimi i mangét i nevojave pér puné shtesé
>
5 Mbikégyrje e implementimit té projektit nga stafi jo adekuat
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém ate IEHERI——
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Gabimet ose veprimet e géllimshme
Ndikimi/Pasoja Pagesa pér puné shtesé té pa nevojshme
Rritja e kostos sé projektit
Cmime mé té larta se té tregut
Masat ekzistuese té kontrollit | Vlerésimi sa mé i sakét i nevojave té prokurimit
Pérfshirja e adekuate e fushéveprimit dhe aktiviteteve té prokurimit né dosjen e tenderit
— | Mundésia (1-5) 3
< D :
= ¥~ | Pasoja (1-5) 4
< N =
> L Rezultati 12
< w @ | prioriteti i rrezikut Larté
P Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme
b = ekzistuese
= = Veprimi Trajtim dhe zvogélim
Masat shtesé pér trajtimin e Pérmirésimi i kapaciteteve té brendshme pér vlerésim té nevojave
rrezikut
x Rritja e kontrolleve té mbikéqyrjes sé projekteve
= 2 Forma e masave Hartimi i planit gjithépérfshirés dhe efektiv i dosjes sé tenderit
b N Burimet gé kérkohen Burime njerézore dhe financiare
< 4 — — —
s £ Pronari i rrezikut Menaxheri i Prokurimit
§ ; Data e pérfundimit | vazhdueshém
s Ndérlidhje me struktura KRPP, AQP, OSHP
% a /Institucione tjera
& g Statusi i rrezikut pas masés sé | | ulét
2 N marré
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [TUlét | Mesém Slate DEKHERI———
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4. PROCESI | PROKURIMIT: DIAGRAM | PROCESIT

Fillimi i Procesit t& Prokurimit

Muk Aprovohet

A 4

1. Vlerésimi i nevojave

DNPDF

Y

2. Konfirmimi i buxhetit

Y

DNFDF

3. Konfirmimi nga i Nevojave
nga Kryetari i Komunés

1. DNPDF
2. Kerkesé perinicim té
akfivitetit t& prokurimit

4. Pérgatifja e dosjes sé tenderit

Y

Dosja e Tenderit

‘_‘\‘_‘_-_‘_'_._._._,_._,.r"’_.-._._._-_-_--\‘-‘

5. Pérgatitja e njoftimit pér kontraté

Mjoftimi pér konfrate

l

Y

w
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l

6. Publikimi i njoftimit pér konfrate > Njottimi pér konirate
¥
7. Pérgjigjet né pyetjet e pranuara Komunikimi né e-prokurim
¥
§. Emérimi i anétaréve té komisionit t& . | Vendimi p&r formimin & komisionit t& hapjes
hapjes
¥
i , Hapja pérmes sistemi
9. Hapja e tenderéve elektronik t& prokurimit publik
¥
10. Emérimi i anétara a1 komision 1 Vendimi pér caktimin e komisionit vierésues
- Emérimi i anétaréve pér komision t& " & tenderave
viergsimit
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!

Vendimi pér caktimin e /

komisionit vierésues
& tenderéve /

i
o

11. Vlerésimi i tenderéve

roviohet l

¢—N és

12. Aprovimi i vlerésimit nga
menaxheri i prokurimit

1. Vendimi per cakiimin e komisionit
vierésues & tenderéve
2. Raporti i vieresimit

Raporti i vierésimit

13. Mjoftimi mbi vendimin e autoritetit

1. Vendimi i autoritetit kontraktues p&r

kontrakiues

— dhénie & koniratés

2. Ri-konfirmiimi i DNFDF

1. Letrat standarde

14. Dérgimi i njoftimit tek tenderuesit

k4

15. Paragitja e kérkesés pér rishgyrtim ne

Ankesa nga operatorét ekonomik

komuné

e ka ankesa
-

16. Paragitja e ankesés prané Organit
Shayriues té Prokurimit (OSHP)

=

1. Ankesa nga operatorét
ekonomik
2. Vendimi i OSHP-s&

Fa ankesa
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17. Konfirmimi i procedurés sé prokurimit,
buxhetit, dhe nevojés

Pjesa Il e DMPDF e nénshkruar

k4

Y

H_‘_‘_‘_-_‘_._._._._._._,_,..--"'_'_._._._-_'_'_""'--.

18. Publikimi i njoftimit pér dhénie t&
konfrates

Mjoftimi pér dhénie t& kontratés

v

H_‘_‘_‘_-_‘_._._._._._._,_,..--"'_'_._._._-_'_'_""'--.

19. Ménshkrimi i kontratés

Kontrata e nénshkruar

L J

‘--.._|_____‘_.___.___,_.--""'_H_F._._._-_‘_--‘-‘_"‘

20_ Publikimi i njoftimit p&r nénshkrim t&
konfrates

Mjoftimi pér dhénie t& kontratés

L J

Y

._‘\‘_‘_-_‘_'_._._._,_,_,..--’_'_._._._-_-_'_'\-‘

21 Dergimi i kontratés dhe anekseve tek
njgsia e kérkesés

Kontrata e nénshlkruar

Fundi i Procesit te Prokurimit

w
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XIll.  PROCESI | MENAXHIMIT TE KONTRATAVE
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1. PROCESI I MENAXHIMIT TE KONTRATAVE: TE DHENAT E PERGJITHSHME

Titulli i procesit:

Procesi i Menaxhimit té Kontratave

Organizata Buxhetore:

Komuna Degan

Data e rishikimit:

<DATA>

Qéllimi / Objektivat /
Fushéveprimii/e
procesit:

Procesi ka pér géllim pérshkrimin e procedurave té menaxhimit té
kontratave né komuné duke pérfshiré realizimin, pérmbylljen dhe
pérdorimin.

Pérgjegjési pér
rishikim té procesit:

Njésia Qendrore Harmonizuese — Ministria e Financave

Versioni:

V.01/2021

Korniza ligjore:

1.

Ligji Nr.04/L-042 pér Prokurimin Publik.
Rregullat dhe Udhézuesi Operativ pér Prokurimin Publik (2018).

Pronari i Procesit:

N

Kryetari i Komunés
Drejtorét e Drejtorisé Pérkatése

Palét e pérfshira né
proces:

LN R W

Kryetari i Komunés

Menaxheri i Ekzekutimit té Kontratés (MEK)

Mbikéqyrési Ekzekutiv i Urdhéresés (MEU)

Komision pér Monitorimin e Cilésisé (KMC)

Komisionin pér Pérmbushje té Kontratés (KPK)

Zyra pér Menaxhim té Projekteve/Menaxheri i Projekteve
Drejtori pér Buxhet dhe Financa / Zyrtari Kryesor Financiar
Komunal

. Drejtorét e Drejtorive Pérkatése

Sistemet e Tl té
pérfshira né proces:

E-Mail

Dokumentet e
pérfshira né proces:

O N WN e

Vendimi pér caktimin e MEK

Plani i Menaxhimit té Kontratés

Raportet e progresit té punéve nga MEU dhe MEK
Vendimi pér Caktimin e KPM

Vendimi pér caktimin e KPK

Formulari i Pranimit Cilésor té Materialit

Libri ndértimor i nénshkruar

Kérkesa pér pranim té punéve nga operatori ekonomik
Formulari pér pérmbushje té kontratés

Ndérlidhja:

=

Procesi i Menaxhimit té Projekteve
Procesi i Prokurimit

Numri i hapave:
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2. PROCESI | MENAXHIMIT TE KONTRATAVE: PROCESI NE DETAJ

Procesi i Menaxhimit té Kontratave pérfshiré aneks kontratat

Hapat | Aktivitetet Aktivitetet e kontrollit Pérgjegjési Afatet Dokumentet | Korniza ligjore
e gjeneruara
1 Caktimii 1.1  Pas pérfundimit té procedurave té | 1.Kryetarii Pas 1. Vendimi 1. Ligji Nr.04/L-
Menaxherit té prokurimit dhe  nénshkrimit té | Komunés nénshkrimit pér caktimin e | 042 pér
Ekzekutimit té kontratés, Kryetari i Komunés cakton té kontratés MEK Prokurimin
Kontratés (MEK) MEK sipas propozimit té drejtorit té Publik (Gazeta
drejtorisé pérkatése. 2. MEK Zyrtare e
2. Planii Republikés sé
1.2  Pérgjegjésité kryesore té MEK jané: Menaxhimit Kosovés).
3. Drejtori i té Kontratés
 Dakordon planin e menaxhimit t€ | prejtorisé
kontratés me Operatorin Ekonomik; | pgrkatése 2. Rregullat dhe

e Verifikon nése punét e kryera jané
né pérputhje me kontratén dhe
specifikimin teknik;

e Nénshkruan ditarin e punéve dhe
librin ndértimor né vend-punishte;

e Pranon materialin e pérfshiré né
formularin e komisionit pér pranim
té materialit dhe sipas specifikimit
teknik té kontratés; dhe

e Raporton (a) ¢do largim nga termat
dhe kushtet e kontratés; dhe (b) ¢cdo
ndryshim né kushtet e kontratés,
ose para ose gjaté periudhés sé
zbatimit, té cilat do té kishin ndikuar

né vlerésimin dhe radhitjen e

3. Raportet e
progresit té
projekteve

4.Nénshkrimi i
ditarit dhe
librit
ndértimor

Udhézuesi
Operativ

pér Prokurimin
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).
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1.3

tenderéve dhe ne pérzgjedhjen e
operatorit ekonomik.
Pas dakordimit té Planit t& Menaxhimit
té Kontratés, MEK dérgon kérkesé tek
menaxheri i projektit dhe drejtori i
drejtorisé pérkatése pér hapjen e

KUTIAKUTIA 1

Sipas nevojés, menaxheri i projektit mund té

ushtrojé njékohésisht edhe funksionin e
Menaxherit té Ekzekutimit té Kontratés
(MEK).

urdhéresés sé punés.

Hapja e urdhéresés
sé punés dhe
caktimi i
Mbikéqyrésit
Ekzekutimit té
Urdhéresés (MEU)

2.1

2.2

Pas pranimit té kérkesés pér hapjen e
urdhéresés sé punés nga MEK, Kryetari
i Komunés né konsultim me drejtorin e
drejtorisé pérkatése cakton
Mbikéqgyrésin Ekzekutiv té Urdhéresés
(“MEU” ose “mbikéqyrési”).

Pérgjegjésité kryesore t& MEU jané:
e Né baza té rregullta, nénshkruan

ditarin e punéve dhe librin
ndértimor né vend-punishte;

1. MEU

Pas hapjes sé
urdhéresés
pér puné

1. Vendimi
pér caktimin e
MEU-sé

2. Urdhéresa
e punés

3. Raporti tek
MEK (né rast
té nevojés)

1. Ligji Nr.04/L-
042 pér
Prokurimin
Publik (Gazeta
Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
operativ pér
Prokurimin
Publik 2018
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e Merr pjesé né vend-punishte gjaté (Komisioni

kryerjes sé punéve nga operatori Rregullativ i
ekonomik (puné kryerési); Prokurimit
e Siguron gé punét e kryera jané ato té Publik).

pérfshira né urdhéresén e punéve;

e Raporton tek MEK pér problemet
eventuale gjaté implementimit té
punéve; dhe

e Pér vonesa né kryerjen e punéve
raporton tek MEK dhe drejtori i
drejtorisé pérkatése.

KUTIA 2
Mbikéqgyrja e projekteve mund té béhet
nga stafi brenda komunés ose té

kontraktohet tek ndonjé operator
ekonomik nga jashté.

Pranimi cilésor i 3.1 MEK ose Menaxherii Projektit njoftojné | 1.MEK/Menaxheri | Pas njoftimité | 1. Vendimi pér | 1. Ligji Nr.04/L-
materialeve drejtorin e drejtorisé pérkatése pér | i Projektit OE pér sjellje | caktimin e | 042 pér
ndértimore para sjellien e materialit teknik nga ana e té KPM Prokurimin
fillimit té punimeve kontratorit né depo té tyre. materialeve Publik (Gazeta
(sipas nevojés) Zyrtare e
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3.2  Drejtori i drejtorisé pérkatése, formon né depo té | 2. Formulari | Republikés sé
njé Komision té Pranimit té Materialit tyre Pranimi Kosovés).
(KPM) né pérbérje prej 3 ose 5 Cilésor i
anétaréve. Materialit

2. Rregullat dhe
Udhézuesi

3.3 KPM kontrollon cilésiné e materialit operativ pér
nése éshté né pérputhje me specifikat Prokurimin
teknike té kontratés dhe aprovon Publik 2018
pérdorimin e materialit. (Komisioni

Rregullativ i
Prokurimit
Publik).
Monitorimi i cilésisé | 4.1  Drejtori i drejtorisé pérkatése mund té | 1. Drejtorii Nuk ka 1. Vendimi pér | 1. Ligji Nr.04/L-
(sipas nevojés) formoj Komision pér Monitorimin e drejtorisé emeérim té | 042 pér
Cilésisé (KMC) pérmes té cilit siguron pérkatése KMC Prokurimin
informata pér kualitetin e punéve né Publik (Gazeta
ekzekutim. Zyrtare e
2. KMC Republikés sé
Kosovés).

4.2  Anétarét e KMC jané zyrtaré komunal
té cilét marrin pérsipér rolin e
mbikéqyrésit té brendshém dhe jané
né komunikim té drejtpérdrejté me
MEK.

4.3  Pérgjegjésité kryesore té KMC jané:
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e Monitoron gjendjen e punéve né
momentin kur té jeté prezent né
vend-punishte, duke krahasuar
gjendjen ekzistuese me kontratén/
specifikimin teknik;

e Kontrollon ditarin e punés dhe
pérpilon raportin e punés; dhe

e Nése identifikon ndonjé shmangie
nga cilésia e pritur e
punéve/materialeve, njofton
menaxherin e projektit dhe
drejtorin pérkatés.

Pérmbushja e
kontratés

5.1

5.2

53

Pas kryerjes sé punéve, operatori
ekonomik dérgon kérkesé tek MEK pér
pranimin e punéve té pérfunduara.

MEK ose menaxheri i projektit
konstaton kryerjen e punéve dhe
dorézon kérkesén pér pranim teknik té
punéve né drejtoriné e pérkatése.

Pas pranimit té kérkesés, menaxheri i
projektit njofton Kryetarin e Komunés
pér pérfundimin e punimeve si dhe
kérkon formimin e komisionit pér
pranim té pérkohshém teknik té
punimeve.

1. Kryetarii
Komunés

2. KPK

Nuk ka

1. Kérkesa pér
pranim té
punéve nga
operatori
ekonomik

2. Vendimi
pér caktimin e
KPPTP

3. Formulari
pér

pérmbushje
té kontratés

1. Ligji Nr.04/L-
042 pér
Prokurimin
Publik (Gazeta
Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
operativ pér
Prokurimin
Publik 2018
(Komisioni

Rregullativ i
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5.4

5.5

5.6

MEK ose menaxheri i projekteve
vértetojné kérkesén e OE dhe e
dérgojné né arkivé té komunés;

Pas njoftimit pér kryerje té punéve,
Kryetari i Komunés né konsultim me
drejtorin e drejtorisé pérkatése e
formon Komisionin pér Pranim té
Pérkohshém Teknik té Punimeve
(KPPTP) né pérbérje prej 3 ose 5
anétaréve.

Pérgjegjésité kryesore té KPPTP jané:

e Analizon gjithé dokumentacionin
tekniko-investues dhe bén
krahasimin me
kontratén/specifikimin teknik;

e Viziton vend-punishten dhe
vérteton kryerjen e punéve né
pérputhje me kushtet e kontratés
dhe specifikat teknike;

e Krahason punét e kryera me
projektimin/specifikimin teknik dhe
vérteton nése té gjitha pozicionet e
punés jané né pérputhje me
kérkesat e specifikacionit teknik;

Prokurimit
Publik).
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e Pérpilon pasqgyrén financiare sipas
kushteve té pagesés né kontraté;

o Né& bashképunim me menaxherin e
projektit, verifikon dinamikén e
kryerjes sé punéve duke u bazuar
né ditarin e punés dhe né rast té
vonesave rekomandon zbatimin e
ndéshkimeve si¢ parashihen né
kontraté.

5.7 Né rast té kontratave ku pagesa béhet
né mé shumeé pjesé, organi mbikéqyrés
dhe menaxheri i projektit aprovojné
situacionet dhe autorizojné pagesén né
proporcion me pérgindjen e punéve té
kryera.

5.8  Pérgatité formularin pér pérmbushje té
kontratés té nénshkruar nga té gjithé
anétarét dhe e dérgon né arkivé té
komunés pér protokollim.

Nén-procesi aneks kontratat pér punét shtesé dhe/ose té pa parapara (sipas nevojés)
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Inicimi i punéve
shtesé dhe
pérshkrimi i
specifikacionit
teknik

6.1

6.2

6.3

Mbikéqgyrési i ekzekutimit té kontratés
vleréson nevojén pér puné shtesé ose

puné té pa parapara.

KUTIA 3
Punét e pa parapara mund té jené
rezultat i ndonjé force madhore ose
projekti/specifikimi teknik jo cilésor.

Punét shtesé jané zakonisht rezultat i
drejtpérdrejté i kérkesave té reja nga
sponsori si pasojé e pozicioneve té pa
parapara me projekt etj.

Nése punét shtesé/té pa parapara
ndikojné né projektin origjinal
respektivisht kérkojné rishkim té lejes
fillestare, atéheré pér ndryshimet e
kérkuara duhet té kérkohet mendim
dhe pélgim i hartuesit té projektit dhe
mé pas duhet té inkorporohen né
projektin origjinal si dhe té sigurohen
lejet e ndértimit nga instuticionet
kompetente.

Nése punét shtesé/té pa parapara
vlerésohen si té nevojshme, MEK bén

kérkesé pér puné shtesé tek menaxheri

i projektit.

1. Mbikéqgyrési i
Ekzekutimit té
Kontratés (MEK)

2. Menaxheri i
Projektit

3. Hartuesi i
Projektit

Nuk ka

1. Formulari
Kérkesa  pér
ndryshime pér
puné shtesé

2.

Specifikacioni
teknik i
punéve shtesé

1. Ligji Nr.04/L-
042 pér
Prokurimin
Publik (Gazeta

Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
operativ pér
Prokurimin
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik)

3. Ligji Nr. 04/L-
110 Pér
Ndértim
(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés)
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6.4  Menaxherii projektit sé bashku me
MEK pérgatité raport té detajuar pér
punét shtesé ose puné té pa parapara
pérshiré specifikimin teknik.
6.5 Menaxherii projektit dérgon raportin
pér aprovim tek Kryetari i Komunés.
Aprovimi i punéve 7.1 Raporti i detajuar pér punét shtesé | 1.Kryetarii Nuk ka 1. Aprovimi i 1. Ligji Nr.04/L-
shtesé aprovohet nga Kryetari i Komunés né | Komunés punéve shtesé | 042 pér
bashképunim me drejtorin e drejtorisé Prokurimin
pérkatése dhe DBF/ZKF: Publik (Gazeta
7.1.1 Drejtori i Drejtorisé pérkatése, | 2. BDPP/BDK Zyrtare e
DBF/ZKF dhe Kryetari i Komunés. Republikés sé
Kosovés).
7.2 Pas aprovimit, raporti i aprovuar
dérgohet zyrés sé prokurimit pér
procesim té métejshém. 2. Rregullat dhe
Udhézuesi
operativ pér
Prokurimin
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).
Nénshkrimiianeks- | 8.1  Zyrtari pérgjegjés i prokurimit harton 1. Zyrtari Pas aprovimit | 1. Aneks 1. Ligji Nr.04/L-
kontratés aneks kontratén, pasi ge té njofton pérgjegjés i té punéve kontrata e 042 pér
KRPP-ne. Prokurimit shtesé nénshkruar Prokurimin

392


https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2772
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2772
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2772
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2772
https://krpp.rks-gov.net/krpp/PageFiles/File/STRforms2016/Shqip/A01_Rregullat%20dhe%20Udhezuesi%20Operativ%20per%20Prokurimin%20Publik.pdf
https://krpp.rks-gov.net/krpp/PageFiles/File/STRforms2016/Shqip/A01_Rregullat%20dhe%20Udhezuesi%20Operativ%20per%20Prokurimin%20Publik.pdf
https://krpp.rks-gov.net/krpp/PageFiles/File/STRforms2016/Shqip/A01_Rregullat%20dhe%20Udhezuesi%20Operativ%20per%20Prokurimin%20Publik.pdf
https://krpp.rks-gov.net/krpp/PageFiles/File/STRforms2016/Shqip/A01_Rregullat%20dhe%20Udhezuesi%20Operativ%20per%20Prokurimin%20Publik.pdf

8.2

8.3

Aneks kontrata nénshkruhet nga
Zyrtari pérgjegjés dhe operatori
ekonomik.

Aneks kontratat me vleré mbi 500,000
Euro, nénshkruhen edhe nga Kryetari i
Komunés.

KUTIA 4

Aneks kontratat nuk mund té tejkalojé mé
shumé se 10% té vlerés bazé té kontratés.

2. Kryetari i
Komunés

3. Operatori
ekonomik

Publik (Gazeta

Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).

2. Rregullat dhe
Udhézuesi
operativ pér
Prokurimin
Publik 2018
(Komisioni
Rregullativ i
Prokurimit
Publik).

Fundi i procesit té menaxhimit té kontratave
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https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2772
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2772
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2772
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2772
https://krpp.rks-gov.net/krpp/PageFiles/File/STRforms2016/Shqip/A01_Rregullat%20dhe%20Udhezuesi%20Operativ%20per%20Prokurimin%20Publik.pdf
https://krpp.rks-gov.net/krpp/PageFiles/File/STRforms2016/Shqip/A01_Rregullat%20dhe%20Udhezuesi%20Operativ%20per%20Prokurimin%20Publik.pdf
https://krpp.rks-gov.net/krpp/PageFiles/File/STRforms2016/Shqip/A01_Rregullat%20dhe%20Udhezuesi%20Operativ%20per%20Prokurimin%20Publik.pdf
https://krpp.rks-gov.net/krpp/PageFiles/File/STRforms2016/Shqip/A01_Rregullat%20dhe%20Udhezuesi%20Operativ%20per%20Prokurimin%20Publik.pdf

3. PROCESI | MENAXHIMIT TE KONTRATAVE: LISTA E RREZIQEVE

3.1 Vonesat né implementimin e kontratave

3.2 Déshtimi i kontratés né plotésimin e nevojave té komunés

3.3 Paraqitja e rrethanave té paparashikuara gjaté implementimit té kontratave té cilat e véshtirésojné apo pamundésojné implementimin e tyre

3.4 Kontestet pronésore mbi pronén ku ndértohet objekti

3.5 Pranimi i produkteve/punimeve té cilésisé sé dobét

3.6 Modifikimi i dizajnit té projektit

Numri i Referencés 3.1
Kategoria Pajtueshméri, Operativ
Nén procesi N/A
Objektivi Liferimi i mallrave, shérbimeve apo kryerja e punéve té kontraktuara né kohé dhe sipas llojit, sasisé dhe
= cilésisé sé pritur dhe né pérputhje me kushtet dhe specifikat dhe planin e menaxhimit té kontratés
~ Ngjarja e rrezikut Vonesat né implementimin e kontratave
E Shkaku i Rrezikut Planifikimi jo adekuat i kohézgjatjes sé ekzekutimit té kontratés
o
S Vonesa e procedurave té fillimit té kontratés té cilat cojné né vonesa né ekzekutim té kontratés
% Ndikimi/Pasoja Vonesa né liferimin e mallrave dhe shérbimeve apo né vénien né funksion té infrastrukturés komunale
b Angazhimi i operatoréve ekonomik té pakualifikuar
Procese gjyqésore pér zgjedhjen e mosmarréveshjeve me operatoré ekonomik té pakénaqur
Humbija financiare e komunés si rezultat i proceseve té vonesave té menaxhimit té kontratave.
Masat ekzistuese té kontrollit Caktimi i menaxherit té kontratés dhe plani i menaxhimit té kontratés
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e IEGHERI——
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Mbikéqgyrja e ekzekutimit té kontratés, siguria e ekzekutimit té kontratés dhe ndéshkimet e parapara né
kontraté pér vonesa
| Mundésia (1-5) 4
< D "
N E Pasoja (1-5) 4
< 4| Rezultati 16
< w | Prioriteti i rrezikut Larté
2 Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme
W o= ekzistuese
s E Veprimi Trajtim dhe zvogélim
Masat shtesé pér trajtimin e Planifikimi i sakté i kohés sé implementimit té kontratés me masa shtesé pér vonesa emergjente
rrezikut
Komunikimi i hapur me ofertuesit gjaté periudhés sé kérkesave pér sgarime gjaté procesit té prokurimit sa
e _ i pérket kohés reale té implementimit té kontratés
& 2 Forma e masave Plani efektiv i menaxhimit té kontratés
S N | Burimet gé kérkohen Burime njerézore
<§( = Pronari i rrezikut Menaxheri i kontratés
§ ; Data e pérfundimit | vazhdueshém
s Ndérlidhje me struktura N/A
% a /Institucione tjera
& g Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét
2 N marré
Numri i Referencés 3.2
T 5 Kategoria Strategjik, Operativ
E S E Nén procesi N/A
W < W) Objektivi Liferimi i mallrave, shérbimeve apo kryerja e punéve té kontraktuara né kohé dhe sipas llojit, sasisé dhe
- = cilésisé sé pritur dhe né pérputhje me kushtet dhe specifikat dhe planin e menaxhimit té kontratés
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e IEGHERI——
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Ngjarja e rrezikut

Déshtimi i kontratés né plotésimin e nevojave té komunés

Shkaku i Rrezikut

Identifikimi i pasakté i nevojave té Komunés qé rezulton né kontrata gé nuk adresojné nevojat e vérteta

Pérgatitja e kontratés gé nuk pérkon me nevojat e komunés.

Liferimi i mallrave, shérbimeve dhe punéve té cilat nuk pérmbushin kérkesat e Komunés

Ndikimi/Pasoja

Mos pérmbushja e nevojave té Komunés dhe humbija financiare
Ndikimi negativ né operacionet e komunés dhe ofrimin e shérbimeve ndaj qytetaréve

Humbija e besimit té qytetaréve pér Komunés

Masat ekzistuese té kontrollit

Plani i menaxhimit té kontratés dhe mbikéqyrja e implementimit té planit dhe kontratés

| Mundésia (1-5) 3

< D .

= ¥~ | Pasoja (1-5) 3

< N =

= w| Rezultati 9

< w | prioriteti i rrezikut Mesém

P Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme

& ekzistuese

> Veprimi Trajtim dhe zvogélim

Masat shtesé pér trajtimin e Identifikimi adekuat i nevojave té Komunés gjaté planifikimit strategjik dhe operativ

= _ rrezikut

& 2 Identifikimi i zgjedhjeve adekuate ndaj nevojave té komunés gjaté procesit té planifikimit

35

s & Mbikéqgyrja e vazhdueshme e procesit té implementimit té kontratés pér té siguruar kualitetin e produktit

= W final

= =2 — - —

s Forma e masave Plani vjetor i prokurimit

% 5 Burimet gé kérkohen Burime njerézore

S g Pronari i rrezikut Menaxheri i kontratés

2N Data e pérfundimit | vazhdueshém
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [TUlét | Mesém e DEKSHERI———
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Ndérlidhje me struktura N/A
/Institucione tjera
Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét
marré
Numri i Referencés 3.3
Kategoria | jashtém
Nén procesi N/A
Objektivi Liferimi i mallrave, shérbimeve apo kryerja e punéve té kontraktuara né kohé dhe sipas llojit, sasisé dhe
cilésisé sé pritur dhe né pérputhje me kushtet dhe specifikat dhe planin e menaxhimit té kontratés
= Ngjarja e rrezikut Paraqitja e rrethanave té paparashikuara gjaté implementimit té kontratave té cilat e véshtirésojné apo
= pamundésojné implementimin e tyre
= Shkaku i Rrezikut Paraqgitja e rrethanave natyrore apo njerézore té cilat kané ngjashméri té vogél por gé ndikojné né
e implementim té kontratés (katastrofat natyrore, zhvillimet politike, et;j.)
=
é Aksidentet e pagéllimshme dhe té pangjashme gjaté procesit té€ implementimit té kontratave.
E
L Mungesa e krijimit té listés sé rrezigeve dhe ményrés sé trajtimit té tyre pér rrethana té paparashikuara.
= Ndikimi/Pasoja Humbja e pjesshme ose e ploté e pasurisé ose produktit final gé ndikon punén e Komunés
Humbja e pakthyeshme financiare dhe pamundésia pér té investuar né té njéjtin projekt.
Mos-ofrimi i shérbimeve ndaj qytetaréve
Masat ekzistuese té kontrollit Monitorimi i rregullt i kontratés
Identifikimi, parandalimi apo evitimi i véshtirésive né implementimin e kontratés me kohé
— | Mundésia (1-5) 3
< D .
N ¥~ | Pasoja (1-5) 4
= E Rezultati 12
< w | prioriteti i rrezikut Larté
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4- Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e IEGHERI——
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“ Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme
W o= ekzistuese
= = Veprimi Trajtim dhe zvogélim, monitorim
Masat shtesé pér trajtimin e Analiza e rrezigeve dhe zhvillimi i planeve pér menaxhimin e situatave gé vijné si pasojé e rrethanave té
rrezikut paparashikueshme
Sigurimi népérmjet paléve té treta pér rrethana té paparashikueshme pér té siguruar pjesén financiare té
& kontratés
- é Forma e masave Plani i menaxhimit té rrezikut
SN Burimet qé kérkohen Burime njerézore
<§( e Pronari i rrezikut Menaxheri i kontratés
§ ; Data e pérfundimit | vazhdueshém
s Ndérlidhje me struktura N/A
% a /Institucione tjera
& g Statusi i rrezikut pas masés sé | lulét
2N marré
Numri i Referencés 3.4
Kategoria Pajtueshméri
— Nén procesi N/A
§ Objektivi Liferimi i mallrave, shérbimeve apo kryerja e punéve té kontraktuara né kohé dhe sipas llojit, sasisé dhe
E cilésisé sé pritur dhe né pérputhje me kushtet dhe specifikat dhe planin e menaxhimit té kontratés
= Ngjarja e rrezikut Kontestet pronésore mbi pronén ku ndértohet objekti
S Shkaku i Rrezikut Mos-pérfundimi i procedurave té shpronésimit té ploté para fillimit té& implementimit té kontratave
b4
E Lindja e kontesteve pronésore pas procesit té shpronésimit dhe fillimit té& implementimit té kontratave
E Ndikimi/Pasoja Bllokimi ose vonesa e procesit té implementimit té kontratave
Déshtimi né realizimin e objektivave té synuara té Komunés
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4- Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e IEGHERI——
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Masat ekzistuese té kontrollit Identifikimi dhe evitimi i kontesteve eventuale pronésore né fazén e hershme té procesit
~ | Mundésia (1-5) 3
< D "
N &~ | Pasoja (1-5) 5
< N R
= | Rezultati 15
< w | prioritetii rrezikut Larté
2 Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme
b = ekzistuese
= = Veprimi Trajtim dhe zvogélim
Masat shtesé pér trajtimin e Pérfundimi i ploté i procedurave té shpronésimit para fillimit té& implementimit té kontratave
rrezikut
e Sigurimi gé nuk ka pretendime shtesé pér té drejtat pronésore ndaj pronave té shpronésuara
& 2 Forma e masave Plan kohor pér shpronésimin dhe zgjidhjen e kontesteve eventuale
3 N Burimet gé kérkohen Burime njerézore dhe financaire
< 4 ——— — "
s £ Pronari i rrezikut Menaxheri i kontratés
§ ; Data e pérfundimit | vazhdueshém
s Ndérlidhje me struktura N/A
% a /Institucione tjera
& g Statusi i rrezikut pas masés sé | lulét
2N marré
Numri i Referencés 3.5
_ Kategoria Operativ, Pajtueshméri
S = Nén procesi N/A
E ¥ | Objektivi Liferimi i mallrave, shérbimeve apo kryerja e punéve té kontraktuara né kohé dhe sipas llojit, sasisé dhe
E E cilésisé sé pritur dhe né pérputhje me kushtet dhe specifikat dhe planin e menaxhimit té kontratés
= & | Ngjarja e rrezikut Pranimi i produkteve/punimeve ose pajisjeve té cilésisé sé dobét
- Shkaku i Rrezikut Mungesa e kapacitetit pér té vlerésuar kualitetin e produkteve/punéve
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e IEGHERI——
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Kontrolle té pamjaftueshme verifikuese né rastin e pranimit dhe gjaté implementimit

Kontrata té cilat nuk jané mjaft specifike rreth kualitetit dhe performancés sé pritur té produkteve /
punéve

Ndikimi/Pasoja

Déshtimi ne realizimin e objektivave dhe nevojave té synuara
Shpenzime jo efektive dhe humbje financiare
Humbje e besimit té qytetaréve ndaj shérbimeve té komunés

Ndérprerja e kontratés dhe pérséritja e procesit

Masat ekzistuese té kontrollit

Caktimi i komisionit té pranimit té mallrave, shérbimeve, mbikéqyrja e ekzekutimit té kontratés

> H Mundésia (1-5) 4

= S Pasoja (1-5) 4

= E Rezultati 16

< W A Pprioriteti i rrezikut Larté

° Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme

& ekzistuese

= = | Veprimi Trajtim dhe zvogélim

Masat shtesé pér trajtimin e Caktimi i kritereve té qarta té kualitetit gjaté planifikimit té specifikave teknike té kontratés

— rrezikut

(:/(() o Caktimi i personelit adekuat dhe té kualifikuar né mbikéqyrje té implementimit té kontratave dhe

S z pranimit pérfundimtar té produkteve / punéve

§ = | Forma e masave Hartimi i specifikacioneve teknike efikase

= 8 H Kontrollimi fizik i mallrave, shérbimeve apo punéve nga komisionet e pranimit

% 2 & Burimet qé kérkohen Burime njerézore

S & E Pronari i rrezikut Menaxheri i kontratés

2'a dpatae pérfundimit | vazhdueshém
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [IUIét | Mesém e IEGHERI——
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Ndérlidhje me struktura
/Institucione tjera

N/A

Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét
marré
Numri i Referencés 3.6
Kategoria Operativ
Nén procesi N/A
_ Objektivi Liferimi i mallrave, shérbimeve apo kryerja e punéve té kontraktuara né kohé dhe sipas llojit, sasisé dhe
2 cilésisé sé pritur dhe né pérputhje me kushtet dhe specifikat dhe planin e menaxhimit té kontratés
N Ngjarja e rrezikut Modifikimi i dizajnit té projektit
e Shkaku i Rrezikut Ndryshimi i nevojave dhe kérkesave si rezultat i keg-planifikimit ose ndryshimit té rrethanave né terren
— Buxheti i pamjaftueshém pér pérfundimin e projektit
é Ndikimi/Pasoja Vonesa e implementimit té projektit
=
% Rritja e kostos sé projekteve pértej shumave té buxhetuara
=)
Penalltité nga mos pérmbushja e afateve kohore pér pagesa ndaj operatoréve
Zvogélimi i cilésisé apo fushéveprimit té pritur duke cuar né mos pérmbushjen e nevojave
Masat ekzistuese té kontrollit Studimi i fizibilitetit té projektit
Hartimi i njé plani alternativ né rast té nevojés pér modifikim té projektit
< H Mundésia (1-5) 3
E % Pasoja (1-5) 4
< 4 Rezultati 12
< W o Pprioriteti i rrezikut Larté
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati  0-5Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi [T UIét | Mesém e [Ekstrem
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“ Pérshtatshméria e masave Té pa mjaftueshme

D = ekzistuese

= .= | Veprimi Trajtim dhe zvogélim

Masat shtesé pér trajtimin e Planifikimi adekuat teknik té projekteve sipas buxhetit né dispozicion
rrezikut
Planifikimi i buxhetit rezervé apo sigurimit nga pala e treté pér té mbuluar ngjarjen e rrethanave té

e _ paparapara

& 2 | Formae masave Planifikimi i buxhetit té majftueshém

& N | Burimet gé kérkohen Burime njerézore dhe financiare

< 4 — - — "

S £ | Pronariirrezikut Menaxheri i kontratés

§ ; Data e pérfundimit | vazhdueshém

T S | Ndérlidhje me struktura N/A

% a /Institucione tjera

& <>3 Statusi i rrezikut pas masés sé | ulét

2 N | marré
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s’'ndodhe 2 — Pak e mundur 3- Ka mundési 4- Me shumé mundési 5- Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- Té pa pérfillshme 2-Té vogla 3- Moderuara 4-Té médha 5- Katastrofike
Rezultati 0 - 5 Rreziku i ulét 6 — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem
Rangimi  [TUlét | Mesém e DEKSHERI———
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4. PROCESI | MENAXHIMIT TE KONTRATAVE: DIAGRAMI | PROCESIT

i T

Fillimi | Procesit t&8 Menaxhimit t& Kontratave

1. Caktimi | Menaxherit 18 Ekzekutimit t&
Kontratés (MEK)

¥

Karkesa pér Hapje t& Urdh&resés

2. Hapja & urdh&resés s€ punés dhe caktimi
i Mbikegyrésit Ekzekutimit & Urdhéresés
(MEU)

3. Pranimi cilésor i materialeve ndartimore

1. Wendimi pér caktimin & MEK
2. Plani i Menaxhimit t& Kontratés

3. Raportet e progresit t& projekteve

4. Menshilrimi i ditarit dhe librit ndértimor

1. Vendimi pér caktimin & MEU-s&
Z. Urdh&resa & punés
3. Raporti tek MEK (né& rast t& nevojés)

1. Wendimi p&r caktimin & KPM

para fillimit t& punimeve (sipas nevojés)

¥

'

2. Formular Pranimi Cilésor | Materialit

Vendimi pér emérim t& KMC

4. Monitorimi i cilésisé (sipas nevojés)

¥

5. Pérmbushja e kKontratés

MEénprocesi né rast & punéve shtesé

1. Herkesa pr pranim t& punéve nga
operatori ekonomik
2. Vendimi pér caktimin € KPPTP
3. Formulari pér pérmnbushje té konfratés
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MEénprocesi né rast t8 punéve shtesé

. Inicimi i punéve shiesé dhe pershkrimi i
specifikacionit teknilk;

1. Formularn Kerkesa pér ndryshime
oEr pune shisss
2. Specifikacioni teknik | pungéve shiesd

Aprovimi | punéve shtesé

Y

7. Aprovimi i punéve shiesé

Aneks kontrata e nénshkruar

8. Menshkrimi i aneks-koniratés

Fillimi i Procesit t&8 Menaxhimit i2 Kontratave

Yo, —y
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