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REPUBLIKA E KOSOVES KOMUNA E DECANIT
REPUBLIC OF KOSOVA MUNICIPALITY OF DECAN Gj}

REPUBLIKA KOSOVA OPSTINA DECAN

ZYRA E KRYETARIT

Né bazé té nenit 13 dhe 58 t& Ligjit pér Vetéqgeverisje Lokale nr.03/L-40 t& dt.20 Shkurt 2008 dhe nenit 56 pika 20
té Statutit t& Komunés sé Deganit 01.nr.IX-5 idt.31.10.2019, né mbéshtetje té nenit 44 t& Ligjit pér Procedurén
e Pérgjithshme Administrative Nr.05/L-031, Udhézimit Administrativ Nr.03/2020 pér Transparencén né
Komuna, Udhézimit Administrativ(MAPL) Nr.06/2018 pér Standardet Minimale t& Konsultimit Publik
né Komuna, Udhézimit Administrativ Nr.01/2015 pér Ueb-Faget e Institucioneve Publike, Kryetari 1
Komunés sé Decanit me dt.16.09.2021, merr kété:
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VENDIM

APROVOHET Doracaku- Procedurat Standarde t& Veprimit pér publikimin e akteve dhe dokumenteve
né uebfagen zyrtare t& Komunés sé Deganit.

Obligohen t& gjitha Drejtorité / Sektorét gé té zbatojné doracakun nga pika (I) e kétij vendimi.

Te gjitha Drejtorité né bashképunim me ZIP obligohen qé té zhvillojné procedurat pér hartimin dhe
publikimin e akteve komunale né bazé t& doracakut, respektivisht Kornizés ligjore pér transparencén
né komuna.

Pjesé pérbérse e kétij vendimi &shté Doracaku- Procedurat Standarde t&¢ Veprimit pér publikimin e
akteve dhe dokumenteve né uebfaqen zyrtare t&¢ Komunés sé Deganit.

Vendimi hyn né fuqi pas nénshkrimit nga ana e Kryetarit t¢ Komunés.

Vendimi ju dérgohet:

1. Zyrtaréve pérgjegjés,

2. Zyrés pér Informim,
.3..Arhivi t& Zyrés sé kryetarit.

02.Nr. S .
Dt.16.09.2021 (S S

Kryet&ri I Komunés:
Bashkim Ramosaj
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1e HIINJE

Ky doracak i Procedurave Standarde pér Publikimin e Akteve dhe Dokumenteve né Uebfagen e
Komunés éshté hartuar né bashképunim me Ministriné e Administrimit té Pushtetit Lokal (MAPL)
dhe me mbéshtetjen teknike té programit USAID TEAM, me qéllimin qé t'u vijé né ndihmé
zyrtaréve komunalé né pérgjithési, dhe Zyrave Komunale pér Komunikim me Publikun né vecanti,
né ményré qé té pérmirésohet mekanizmi i brendshém pér sigurimin e njé transparence sa me té
madhe té akteve, dokumenteve dhe aktiviteteve té komunés.

Kapitulli gendror i kétij doracaku pérshkruan procedurat standarde té veprimit me rastin e
publikimit té akteve dhe dokumenteve té ndryshme komunale, si dhe detyrat dhe pérgjegjésite e
zyrtaréve relevanté hap pas hapi — nga momenti i hartimit apo miratimit té njé akti deri né
publikimin e tij né uebfagen e komunés.

Po ashtu, né kuadér té pérshkrimit té procedurave standarde té veprimit, jané dhéné rekomandime
pér sigurimin e pérkthimit té akteve komunale né gjuhét zyrtare dhe gjuhét né pérdorim (aty ku
jané té aplikueshme), kujdesin ndaj emértimit té sakté dhe qgarté té dokumenteve, si dhe vémendijen
pér plasimin e aktit/dokumentit né vendin adekuat né uebfagen e komunés.

Mé konkretisht, ky doracak vé theksin te (1) Publikimi i projekt-akteve pér konsultim publik, (2)
Publikimi i akteve té miratuara nga kuvendi i komunés, (3) Publikimi i akteve dhe vendimeve té
kryetarit té komunés, (4) Publikimi i akteve dhe dokumenteve té buxhetit dhe financave té
komunés, (5) Publikimi i Kornizés Afatmesme Buxhetore té Komunés, (6) Publikimi i akteve dhe
dokumenteve né procesin e buxhetimit, (7) Publikimi i akteve planifikimit hapésinor dhe (8)
Publikimi i akteve dhe dokumenteve té prokurimit.

Né ményré qé zbatimi i kétyre procedurave té jeté mé i lehté né praktiké, njé seksion i veganté i
kétij doracaku pérmban rekomandime specifike pér aranzhimin e infrastrukturés sé uebfages sé
komunés. Aranzhimi i uebfages duhet konsideruar si njé opsion qé publikimi i informacioneve,
akteve dhe dokumenteve dhe gasja e vizitoréve té fages té jeté mé e lehté. Pér kété arsye, éshté e
réndésishme qé kategorité, nénkategorité dhe menyté pérkatése té jené té jené té renditura dhe té
grupuara logjikshém dhe té emértuara qarté.

2. KUJT | SHERBEN KY DORACAK?

Ky doracak u shérben té gjithé zyrtaréve komunal, té cilét né ményré té drejtpérdrejté jané té
pérfshiré né procesin e hartimit té akteve dhe dokumenteve publike né administratat komunale. N&
vecanti, doracaku u shérben zyrtaréve pér komunikim me publikun, sekretariateve té kuvendeve té
komunave, zyrtaréve té kabineteve té kryetareve té komunave, zyrtaréve pérgjegjés pér hartim té
projekt-propozimeve, drejtoréve té drejtorive komunale (né cilésiné e propozuesve té akteve
komunale) dhe zyrtaréve té tjeré té deleguar nga drejtorité pérkatése, si dhe zyrtaréve pergjegjés
pér konsultime publike.
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rurepo, £yra per Komunikim Publik (ZKP) né komune eshte pergjegjese per perditesimin e rregulit
té té dhénave né uebfagen e institucionit pérkatés. Andaj, té gjitha njésité organizative (drejtorité
komunale, sektorét, zyrat) obligohen gé té bashképunojné ngushté me ZKP qé té pérditésojné
rregullisht uebfagen e institucionit.

3. KORNIZA LIGJORE PER TRANSPARENCEN NE KOMUNA

Korniza ligiore né Kosové ofron mijaft hapésiré dhe mekanizma, té cilat komuna mund t'i
shfrytézojé me qéllim té rritjes sé transparencés dhe llogaridhénies kundrejt gytetaréve. Kjo
kornizé mbéshtetet né dispozitat e Kushtetutés sé Republikés sé Kosovés, pér t'u reflektuar dhe
pasuruar me dispozitat e Ligjit pér Vetéqeverisje Lokale, statutet pérkatése té komunave, si dhe
rregulloreve dhe udhézimeve administrative qé ndérlidhen me informimin e publikut, transparencén
e komunave dhe krijimin e parakushteve pér pérfagésim té drejté dhe pjesémarrje té qytetaréve né
vendimmarrjen komunale.

Kushtetuta e Republikés sé Kosovés ofron bazé té géndrueshme juridike sa i pérket transparencés sé
institucioneve duke pérfshiré edhe transparencén né komuna. Nenet 40 dhe 4| té
Kushtetutés garantojné té drejtén e qytetaréve pér té ndaré dhe marré informata,
pérkatésisht té drejtén e qytetaréve pér gasje né dokumentet e institucioneve publike dhe
té organeve té pushtetit shtetéror.

Statuti i Komunés pércakton parimet e pérgjithshme té informimit té qytetaréve mbi vendimet dhe
aktivitetet e komunés; komunikimit me qgytetaré me qéllim té marrjes sé rekomandimeve té
tyre mbi dokumentet me interes té pérgjithshém; dhe mbi pjesémarrjen e qytetaréve né
aktivitete dhe procese té vendimmarrjes pér dokumente té interesit té pérgjithshém sikurse
jané buxheti, rregulloret, dokumentet strategjike etj.

Ligjii pér Vetéqeverisien Lokale Nr.03/L 040 si njé ligi bazik pér organizimin dhe funksionimin e
pushtetit lokal né Kosové, obligon Kuvendet e Komunave gé té miratojné rregullore té
posagme pér transparencé té organeve legjislative, ekzekutive dhe administrative té
komuneés. Ky ligj parasheh njé séré obligimesh pér institucionet e pushtetit lokal, ndér té
cilat edhe ato gé lidhen me transparencén e komunave. Kéto obligime trajtohen né disa
dimensione: (1) té drejtén e qgytetaréve pér té marré pjesé né aktivitetet e komunés; (2)
obligimin e komunave pér organizimin e takimeve publike; (3) demokraci té drejtpérdre;jté
né té cilen pérfshihet e drejta e qytetaréve pér peticion, iniciativa té qytetaréve pér té
propozuar rregullore komunale, referendum dhe pér té ndérmarré iniciativé pér largimin e
kryetarit t€ komunés; dhe (4) té drejtén e Kuvendeve té komunave pér themelimin e
komiteteve konsultative Kuvendeme qéllim té sigurimit té pjesémarrjes sé qytetaréve né
procesin e vendimmarrijes.

Ligji pér Qasje né Dokumente Publike nr. 06/L-081 garanton té drejtén e secilit person fizik dhe juridik,

pa diskriminim mbi ¢farédo baze, pér té pasur qasje pas kérkesés né dokumentet e mbajtura,
té hartuara, apo té pranuara nga institucionet publike. Ligji pér qasje né dokumente publike
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konsiderohet si dokumenti mé i réndésishém me té cilin synohet té arrihen standardet
ndérkombétare té transparencés. Sipas kétij ligji, té gjitha institucionet publike, duke
pérfshiré edhe komunat, jané obliguara té caktojné njésiné apo zyrtarin pérgjegjés peér
pranimin dhe shqyrtimin e kérkesave pér gasje né dokumente.

Rregullorja_komunale pér transparencé pércakton obligimet dhe pérgjegjésité e komunave dhe té
zyrtaréve komunalé pér informim, komunikim dhe pjesémarrje té gytetaréve né aktivitetet
dhe né proceset e vendimmarrjes né komuné. Né rregulloren komunale pér transparence
adresohen ¢éshtjet specifike qé lidhen me informimin e publikut mbi mbledhjet e kuvendit té
komunés dhe komiteteve té tij, publikimin e akteve té komunés, peticionet, tubimet me
publikun, konsultimet publike para miratimit té akteve, gasjen né dokumentet publike té
komunés, pérdorimin e gjuhéve zyrtare, planin e veprimit pér transparencé né komuné, etj.

Rregullorja (MAPL) Nr. 01/2017 Pér procedurén e hartimit dhe publikimin e akteve té komunés pércakton
unifikimin e teknikés juridike, strukturés dhe procedurés sé hartimit, si dhe publikimit té
akteve té komunés. Mé konkretisht, rregullorja pércakton hapat dhe rrjedhén e tyre né
rastin e hartimit té akteve normative té komunés gqé nga hartimi i projektit fillestar deri te
konsultimet publike dhe miratimi i té njéjtin né Kuvendin e Komunés.

Udhézimi _Administrativ (MAPL) Nr. 06/2018 pér Standardet Minimale té Konsultimit Publik né Komuna
pércakton rregullat, parimet, format, procedurat dhe standardet minimale té konsultimit
publik né komuna me rastin e zhvillimit té politikave, rregulloreve dhe akteve nénligjore té
komunés.

UdhézimiAdministrativ _Nr. 03/2020 pér Transparencé né Komuna ka pér géllim forcimin e
transparencés sé organeve legjislative, ekzekutive dhe administrative komunale, rritjen e
pjesémarrjes sé publikut né vendimmarrje né nivelin lokal dhe lehtésimin e gasjes sé
publikut né dokumentet zyrtare té komunés. Udhézimi Administrativ pér transparencén
né komuna rregullon pjesémarrjen e publikut né mbledhjet e Kuvendit té¢ Komunés dhe té
organeve té saj, detyrimin pér njoftim publik, konsultimin e publikut mbi politikat komunale
etj.

Udhézimi_Administrativ Nr.0[/2015 pér Ueb-Faget e Institucioneve Publike éshté dokument qé
percakton standardet, formén, dukjen dhe karakteristikat e tjera qé duhet té kené té gjitha
ueb-faget e institucioneve publike, duke pérfshiré edhe ato té komunave.
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4. REKOMANDIMET E MAPL PER ADAPTIMIN E UEBFAQEVE

Né ményré qé publikimi i informacioneve, akteve dhe dokumenteve dhe qasja e vizitoréve té fages
té jeté mé e lehté, éshté e réndésishme qé kategorité, nénkategorité dhe ményre pérkatése te jené
té jené té renditura dhe té grupuara logjikshém dhe té emértuara garté. Né vijim jané té paraqitura
disa rekomandime nga Ministria e Administrimit té Pushtetit Lokal pér kategorizimin e uebfageve, té
cilat jané identifikuar si mungesa apo shmangie nga analizat e monitorimeve sistematike té
Ministrisé'.

Kategoria FILLIMI:

» Eshté me réndési qé né rubrikén Misioni dhe Vizioni té shfaqgen deklaratat e misionit dhe
vizionit té komunés né pajtim me dokumentet strategjike té komunés.

Kategoria KUVENDI:

» Kjo kategori mund té pérfshijé nénkategori té tjera si né vijim: Kryesuesi, Anétarét e Kuvendit,
Funksionet e Kuvendit, Komitetet/Komisionet e Kuvendit, Statuti i Komunés, Plani i Punés, Aktet dhe
Politikat, Rregulloret, Vendimet, Procesverbalet, Raportet, Video-incizimet e seancave, Shérbimi i
Kuvendit, Konsultimet Publike dhe Dégjimet Buxhetore.

Nénkategorité (faget): Kuvendi

— Faqgja Kryesuesi duhet té pérmbajé profilin, pérgjegjésité dhe kontaktet;

— Faqja Anétarét e Kuvendit duhet té pérmbajé biografiné/profilin dhe kontaktet e anétareve té
Kuvendit, pérkatésiné e subjektit gé pérfagéson dhe té dhéna té tjera relevante.

— Faqgja Funksionet e Kuvendit duhet té pérshkruajné funksionet dhe pérgjegjésité e Kuvendit
duke iu referuar legjislacionet né fugqi;

— Fagja Komitetet/Komisionet duhet té ofrojé té dhéna mbi funksionet dhe pérgjegjésité, si dhe
pérbérjen e tyre e komisioneve

— Faqja Statuti i Komunés duhet té pérmbajé Statutin qé éshté miratuar né Kuvend;

— Faqja Plani i Punés sé Kuvendit duhet té pérmbajé Planin vjetor té Punés sé Kuvendit, si dhe
planet respektive té viteve paraprake dhe vlerésimin e zbatimit té tyre.

— Faqgja Aktet dhe Politikat duhet té pérmbajé aktet legjislative pérkitazi me funksionimin e
komunave, aktet normative té Kryetarit té Komunés, aktet normative té Kuvendit té
Komunés, dokumentet strategjike dhe planet zhvillimore té miratuara nga Kuvendi té cilat
pérvijojné drejtimet e zhvillimit té komunés né fusha té ndryshme. Kjo fage njékohésisht

' Pér ményrén e aranzhimit té uebfageve té& komunave shih Manualin pér Administrimin e Uebfages pér Komunat e
Republikés sé Kosovés, faget nga 29 deri né 3 1: Krijimi i kategorisé, Krijimi i nénkategorisé dhe Korrigjimi dhe ndryshimi i
njé kategorie.
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rekomandohet té jeté kategori né vete dhe do té mjaftonte vetém lidhja me vegéz. (shih mé
poshté)

Fagja Rregulloret duhet té pérmbajé listén individuale té rregulloreve té Kuvendit me
emértim té sakteé;

Fagja Vendimet duhet té pérmbajé listén individuale té vendimeve té Kuvendit me emértim té
sakté;

Fagja Raportet duhet té pérmbajé té gjitha raportet qé jané subjekt i shqyrtimit dhe miratimit
né Kuvend.

Fagja Procesverbalet e seancave duhet té pérmbajé listén individuale té procesverbaleve me
emértim té qarté dhe daté té sakté;

Fagja Video-incizimet e seancave duhet té pérmbajé né formé kronologjike video incizimet
me emértim té qarté dhe me daté té sakté té seancés;

Fagja Shérbimi i Kuvendit duhet té pérmbajé emrat e zyrtaréve, pérshkrimet e detyrave dhe
pérgjegjésive té tyre, pérbérja dhe kontaktet;

Fagja Dégjimet buxhetore duhet té pérmbajé informacione mbi Njoftimet, Ftesat dhe
Raportet e dégjimeve buxhetore - me emértime té qarta dhe data té sakta.

Kategoria: KABINETI | KRYETARIT

Kjo kategori duhet té pérfshijé faget e Kryetarit té Komunés, Nénkryetarit dhe Nénkryetarit pér
Komunitete si dhe Zyrat dhe Njésité né kuadér té Kabinetit té ngushté té Kryetarit.

Neénkategorité (faget)

Faqja Kryetari, pérveg profilit/biografisé, duhet té pérmbajé menyné si né vijim: Kabineti i
Kryetarit (me emrat, kontaktet dhe pérshkrimet e detyrave), Plani i punés sé kryetarit,
Raportet, Vendimet, Marréveshjet.

Fagja Neénkryetari, pérvec profilit/biografisé, duhet té pérmbajé edhe pérgjegjésité dhe
kontaktet.

Fagja Nénkryetari pér komunitete - pérveg profilit/biografisé duhet té pérmbajé edhe
pergjegjésité dhe kontaktet;

Zyrat dhe njésité brenda kabinetit té kryetarit duhet té pérmbajné emrat e drejtuesve té
zyrave/njésive, pérshkrimin e detyrave dhe pérgjegjésive dhe kontaktet e tyre;

Kategoria DREJTORITE:

» Kategoria Drejtorité - Né kété kategori renditen té gjitha drejtorité komunale.
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Nénkategorité (faget): Drejtorité
Nénkategorité e drejtorive duhet té pérmbajné faqet si: Drejtori, Pérgjegjésité, Sektorét, Plani i Punés,
Raportet;

— Fagja e Drejtorit - duhet té pérmbajé profilin, detyrat dhe pérgjegjésité, dhe kontaktet e
drejtorit

— Faqja Pérgjegjésité - duhet té pérmbajé pérshkrimin e pérgjegjésive dhe kompetencave té
drejtorisé sipas Statutit té Komunés.

— Fagja Sektorét - duhet té pérmbajé emrin dhe kontaktet e shefit té sektorit dhe pérgjegjesité
e sektorit

— NEé fagen Plani i Punés - duhet té shfaget Plani vjetor i drejtorisé sé caktuar pér vitin aktual.

— Neé fagen Raportet - duhet té renditen raportet periodike dhe vjetore.

— Faqgja Legjislacioni duhet té pérmbajé ligjet dhe rregulloret relevante té fushéveprimtarisé sé
drejtorisé pérkatése.

Kategoria BUXHETI DHE FINANCAT:

Kategoria Buxheti dhe Financat duhet té pérmbajé aktet, dokumentet, pasqyrat dhe raportet gé
ndérlidhen me buxhetin dhe financat e komunés. Né komuna té ndryshme paraqiten né forma té
ndryshme, né kategori té ndryshme dhe me emértime té ndryshme. Rekomandohet gé ato té
pérmblidhen né njé kategori té vetme me emértimin: Buxheti dhe Financat. Né mes tjerash, menyja e
késaj kategorie duhet té pérmbajé nénkategorité si né vijim: Buxheti i Komunés, Korniza Afatmesme
Buxhetore, Té Hyrat Vetanake, Pasqyrat Financiare, Qarkoret Buxhetore, Raportet e Auditimit, Raportet
Mujore, Raportet tremujore dhe Raportet Vjetore financiare, e pér rrjedhojé té pérmbajé té gjitha
materialet e kérkuara me ligjet né fugi dhe informacione pértej tyre, sa heré gé jané né funksion té
informimit mé té ploté. Po ashtu, né kété fage do té mund té pérfshihej edhe nénkategoria e
dégjimeve buxhetore, duke siguruar njé lidhje me nénkategoriné me té njéjtin emér te Kategoria e
Pjesémarrja Qytetare.

Kategoria PROKURIMI

Pérgjithésisht komunat e kané té organizuar miré kategoriné e prokurimit, por publikimi me kohé i
tyre éshté i réndésisé parésore. Kategoria e Prokurimit duhet té pérmbajé menyné si mé poshté
dhe dokumentet e publikuara duhet té jené individuale dhe té emértuara sakté dhe qarté: Plani i
Prokurimit, Raportet e Prokurimit, Njoftimet Paraprake, Njoftimet pér kontrate, Njoftimet mbi Konkurset e
Projektimit, Njoftimet pér korrigjimin e gabimeve ne njoftimet e publikuara, Njoftimet pér dhénie te
kontratés, Njoftim pér Rezultatet e Konkursit té Projektimit, Njoftimet pér anulim te aktivitetit te
prokurimit, Njoftimet pér nénshkrim te kontratés, Kontratat e nénshkruara, Vendimet mbi Kérkesat pér
Rishqyrtim, Vendimet e Organit Shqyrtues té Prokurimit (OSHP).
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Kategoria PROJEKTET DHE INVESTIMET

Kategoria Projektet dhe Investimet duhet té pérmbajé informacione mbi projektet dhe investimet
kapitale né komuna. Ato variojné nga komuna né komuné dhe shpesh té pérfshira me emértime té
ndryshme dhe té vendosura né kategori apo nénkategori té ndryshme. Rekomandohet qé kjo
kategori duhet té konsolidohet me njé emértim té garté Projektet dhe Investimet. N& diskrecionin e
komunave, né kété kategori mund té pérfshihen projektet (me fonde té komunés, né bashképunim
me donatoré, bashképunime ndérkomunale, investimet kapitale, subvencionet, lista e pronave té
dedikuar pér dhénie né shfrytézim, etj). Eshté me réndési qé projektet dhe investimet té paraqiten
sipas viteve dhe té ilustruara me infografika dhe imazhe, sa heré qé kjo éshté relevante.

Kategoria SHPALLJET DHE KONKURSET

Shpalljet dhe konkurset jané esenciale né funksion té transparencés. Eshté me réndési qé té gjitha
shpalljet, konkurset, ftesat pér ofertim, njoftimet etj. té publikohen edhe né kategoriné e lajmeve
dhe né ballinén e uebfages. Kjo kategori né menyné e vet duhet té pérmbajé: Formulari pér Aplikim
pér puné, Formulari pér Aplikim pér Subvencion, Konkurset, Njoftimet, Thirrje pér Propozime dhe gjithcka
tjetér qé ndérlidhet me njoftimet e shpejta dhe formularét pérkates.

Kategoria PUBLIKIMET

Ndeér vite, komunat kané prodhuar njé séré publikimesh té cilat jané valide edhe pér aktualitetin e
sotém, por ato vetém né raste té rralla jané té disponueshme edhe né uebfaget komunale. Eshté me
réndeési qé komunat té kené njé kategori té vecanté pér Publikimet, né menyné e té cilés do té
mund té pérfshiheshin: Buletini, Broshurat, Fletépalosjet, Doracaké, etj.

Kategoria NDERMARR|ET PUBLIKE

Faget e komunave duhet té kené njé kategori té vecanté ku ofrohen informacione mbi ndérmarrjet
publike — komunale apo rajonale — té cilat ofrojné shérbime jetike né territorin e komunés, si
ujesjellési dhe ujérat e zeza, grumbullimi i mbetjeve, pastrimi etj. Menyja e késaj kategoria do té
duhej té pérmbante listén e ndérmarrjeve né fage té veganta, e né kuadér té secilés faqe té figurojé
statusi i kompanive, njoftimet me réndési, kontaktet dhe ueb-adresat dhe raportet e tyre periodike
(ato gé raportojné né Kuvendin e Komunés).

Kategoria AKTET DHE POLITKAT (kategori e rekomanduar pér t'u shtuar)

duhet té pérmbajé aktet legjislative pérkitazi me funksionimin e komunave, aktet normative té
Kryetarit t& Komunés, aktet normative té Kuvendit té Komunés, dokumentet strategjike dhe planet
zhvillimore té miratuara nga Kuvendi té cilat pérvijojné drejtimet e zhvillimit té& komunés né fusha té
ndryshme.
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Neénkategorité (faget):

Legjislacioni — Né kété fage publikohen té gjitha aktet ligiore dhe nénligjore qé ndérlidhen me
fushveprimtariné dhe kompetencat e komunave

Aktet e Kryetarit — Né kété fage publikohen té gjitha aktet normative té Kryetarit té Komunés
Aktet e Kuvendit — Né kété fage publikohen té gjitha aktet normative té Kuvendit t& Komunés
Dokumentet Strategjike - jané dokumente té réndésishme qé pérvijojné drejtimet e zhvillimit té
komunés né fusha té ndryshme, si pér shembull, strategjité zhvillimore, strategjité pér zhvillim
ekonomik, strategjité pér zhvillimin e turizmit, etj.

Planet Zhvillimore — Né kété faqe publikohen planet zhvillimore komunale, planet rregulluese
dhe dokumente tjera té urbanizmit — si ato aktualet ashtu edhe ato t€ miratuara meé herét.

Kategoria PJESEMARRJA QYTETARE (kategori e rekomanduar pér t'u shtuar)
Neé kéte kategori publikohen té gjitha dokumentet qé ndérlidhen me pjesémarrjen e gytetaréve né
politiké-bérjen dhe vendimmarrjen komunale.

Nenkategorité (faget):

Takimet publike — publikimi i njoftimeve, ftesave dhe raporteve nga takimet publike

Konsultimet publike pér projekt-akte - publikimi i njoftimeve, ftesave dhe raporteve nga
konsultimet publike pér projekt-aktet ndryshme té komunés, bashké me dokumentet pécjellése
qé hedhen pér konsultim me publikun.

Dégjimet buxhetore - publikimi i njoftimeve, ftesave dhe raporteve nga dégjimet buxhetore pér,
bashké me dokumentet pércjellése gé ndérlidhen me buxhetin e komunés dhe KAB-in.
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5. PROCEDURAT STANDARDE PER PUBLIKIMIN E AKTEVE TE
KOMUNES

PSV |: Publikimi i projekt-akteve pér konsultim publik
Udhézimi Administrativ nr. 04/2018 pér Transparencé né Komuna, pértej transparencés sé akteve

té miratuara, njé réndési té vecanté i jep edhe pjesémarrjes sé qytetaréve (publikut) né
vendimmarrjen komunale. Sé kéndejmi, pér njé séré lloj aktesh dhe dokumentesh me interes té
veganté pér publikun jané té parapara gé t'i nénshtrohen diskutimit publik para miratimit té tyre né
Kuvend?. Né referencé té Udhézimit Administrativ Nr. 06/2018 mbi Standardet Minimale pér
Konsultime Publike né Komuna, procedurat me kété rast parashohin njé pérfshirje té qenésishme
té organit propozues (sponsorit) gé pérgatité projekt-aktin, i cili éshté i obliguar té caktojé
ményrén e zhvillimit té konsultimit dhe afatin e konsultimit publik me qéllim té pérfshirjes efektive
sé grupeve té interesit, organizatave té shoqérisé civile dhe qytetaréve né proces’. Me kété rast,
éshté i réndésishém bashkérendimi efikas i dy aktoréve mé té réndésishém né procesin e
konsultimit publik:

* Zyrtari pérgjegiés pér pérgatitien e drdftit fillestar té projekt-aktit, q& né parim nénkupton
népunésin civil pérgjegjés pér pérgatitjen e projekt-aktit, té caktuar nga organi kompetent i
komunés apo drejtorisé/njésisé pérkatése qé éshté pérgjegjése pér hartimin e projekt-aktit;
dhe

= Zyrtari pérgjegjés pér konsultim publik, qé nénkupton njésiné/zyrtarin pér komunikim publik né
komuneé i cili éshté pérgjegjés pér koordinimin e procesit té konsultimit publik. Zyrtari pér
komunikim me publikun &shté pérgjegjés pér koordinimin e procesit, por jo edhe pér
ecuriné e hapave tjeré té dokumentit. Ky zyrtar monitoron respektimin e procedurave né
procesin e konsultimit publik.

Zyra pér Komunikim me Publikun (ZKP) e ka pér detyré qé té informojé publikun dy (2) javé para
seances sé konsultimit publik né té gjitha format e mundshme, duke pérfshiré shpalljet publike né
vendet mé té frekuentuara brenda territorit té komunés, njoftimit pérmes mediave lokale
elektronike dhe té shkruara, si dhe pérmes uebfages sé komunés dhe platformave té komunikimit
social né té cilat éshté e pranishme. Po ashtu, ZKP duhet té kujdeset qé projekt-akti té vendoset né
platformén elektronike qeveritare pér konsultime publike https://konsultimet.rks-gov.net

? Draft-Statuti i Komunés; Projekt-rregulloret Komunale; Aktet tjera qé parashihen me sektoriale, Projekt-Planet
vjetore té punés sé Kuvendit té komunés dhe Kryetarit té Komunés / ekzekutivit;, Projekt-buxheti i komunés pér vitin
vijues, si dhe rishikimi buxhetor; Korniza afatmesme buxhetore; Strategjité zhvillimore dhe planet e veprimit né nivel
lokal né kuadér té fushave sektoriale; Té gjitha projekt-planet hapésinore né nivel lokal konform legjislacionit pér
planifikim hapésinor; Té gjitha dokumentet e tjera pér té cilat komuna vleréson se jané té nevojshme té kalojné né
konsultim publik, dhe ¢farédo dokumenti tjetér t& paraparé né legjislacionin e zbatueshém qé duhet t'i nénshtrohet
procesit té konsultimit publik.

! Projekt propozimet dhe dokumentet tjera relevante té cilat jané té predispozuara té dalin pér konsultim publik mund
té propozohen nga: kryetari i komunés, drejtorité komunale, kryesuesi i kuvendit t& komunés, komitetet e kuvendit té
komunés, si dhe pesémbédhjeté pér qind (15%) e qytetaréve té komunés pérkatése me té drejté vote.
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Organi propozues i projekt-aktit dhe zyrtaret pergjegjes per hartim te projekt-propozimeve
pérfshihen né ményré té drejtpérdrejté né procesin e konsultimit publik pér té shpjeguar
pérmbajtjen e aktit té propozuar dhe pér evidentimin e komenteve, vérejtieve dhe sugjerimeve
gjaté procesit. Propozimet e dhéna nga konsultimet publike zyrtarét pérgjegjés pér hartim té
projekt-propozimeve duhet t'i shqyrtojé brenda |5 ditésh nga pérfundimi i konsultimit. Pérmes njé
raporti pérmbledhés, zyrtarét pérgjegjés pér hartim té projekt-propozimeve dhe zyrtari pérgjegjés
pér konsultime publike e njofton Kuvendin e Komunés pér komentet, vérejtjet dhe sugjerimet e
evidentuara né diskutim publik, duke pérfshiré propozimet e refuzuara dhe ato té marra parasysh.
Neé fund té procesit té konsultimeve té akteve té kuvendit té komunés, Sekretaria e Kuvendit duhet
té kujdeset qé propozimet e argumentuara té pérfshihen né tekstin pérfundimtar té projekt aktit,
dhe mé pas, projekt-aktin e pércjellé pér procedim té métejmé né Kuvend (dhe komitetet e tij).

PROCEDURAT STANDARDE TE VEPRIMIT |:
PUBLIKIMI | PROJEKT AKTEVE PER KONSULTIM PUBLIK

(shembull)
Dokumenti Projekt Rregullore pér Mbrojtjen e Trashégimisé Kulturore né
Komuné
Organi Drejtoria pér Kulturé, Rini dhe Sport, Degan
Propozues:
Data: I5 gusht 2021
Pérgatitur nga: Zyrtari pérgjegjés pér hartim té projekt-propozimeve

Referenca ligjore * Udhézimi Administrativ Nr. 03/2020 pér Transparencén né Komuna
* Udhézimit Administrativ Nr. 06/2018 mbi Standardet Minimale pér
Konsultime Publike né Komuna
* Udhézimi Administrativ Nr. 01/2015 pér Ueb-Faget e Institucioneve
Publike

Qéllimi Njoftimi dhe pérfshirja efektive e qytetaréve, organizatave té shoqérisé
civile dhe té gjitha paléve té interesit né késhillimet paraprake né
procesin e hartimit té njé akti me interes publike, si dhe pérfshirja e
sugjerimeve dhe vérejtjeve té tyre para se dokumenti té procedohet nén
Kuvendin e Komunés dhe komitetet e tij.

Arsyetimi Konsultimi publik éshté njé proces i cili pérfshiné publikun e gjeré né
dhénien e ideve, propozimeve, piképamjeve, reagimeve sociale té
ndryshme lidhur me ¢éshtjet té cilat konsiderohen si ¢éshtje me interes
té pérgjithshém publik.  konsultimi me publikun konsiderohet si
mekanizém i demokracisé sé drejtpérdrejté i cili pérfshiné qytetarét né
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proceset vendimmarrese politike dne politikberje. LUrgani propozues |

projekt-aktit, Sekretaria e Kuvendit dhe Zyra pér Komunikim Publik e
kané pér detyré transparencén e ploté té veprimeve té Kuvendit té
Komunés dhe pérfshirjen e publikut né késhillimet paraprake né
procesin e vendimmarrjes komunale.

Procedura standarde e veprimit:

=  Zyrtari pérgjegjés pér pérgatitien e draftit fillestar té projekt-aktit né bashképunim me
grupin punues pér hartimin e projekt-aktit pérgatité draftin e paré té dokumentit (né té
gjitha gjuhét zyrtare) dhe dakordon me grupin punues fazat e konsultimit publik.

* Zyrtari pérgjegjés pér konsultim publik (nga Zyra pér Komunikim me Publikun), né cilésiné e
koordinatorit, pérgatité formularét shpjegues té projekt propozimit dhe dokumentacionin
pércjellés dhe ia dérgon zyrtarit propozues’

»  Zyrtari pérgjegjés pér konsultim publik (nga Zyra pér Komunikim me Publikun), dy (2) javé
para mbajtjes sé konsultimit publik pér projekt-aktin e caktuar, pérgatité njoftimin lidhur me
formén e konsultimeve dhe projekt-aktin e plason né uebfagen e komunés dhe né
Platformén pér Konsultime Publike té Qeverisé, né tabelat e shpallieve, né platformat
elektronike shtesé dhe né platformat sociale ku éshté e pranishme komuna.

* Ne& bashképunim me zyrtarin pérgjegjés pér pérgatitjen e draftit fillestar té projekt-aktit dhe
grupin punues, koordinon organizimin e takimeve té drejtpérdrejta me qytetaré dhe palét e
interesuara

* Organi propozues i aktit dhe grupi punues marrin pjesé aktivisht né konsultimet publike dhe
evidentojné komentet, vérejtjet dhe sugjerimet e pjesémarrésve né konsultim.

*  Zyrtari pérgjegjés pér konsultim publik mbledh komenteve dhe sugjerimet e ardhura pérmes
uebfages sé komunés dhe Platformés sé Konsultimit Publik t& Qeverisé dhe ia dérgon té
njéjtat Zyrtarit pérgjegjés pér pérgatitjen e draftit fillestar té projekt-aktit.

* Zyrtari pérgjegjés pér pérgatitjen e draftit fillestar té projekt-aktit, né bashképunim me
grupin punues, shqyrton statusin e komenteve dhe sugjerimeve, té cilat mund té jené: té
pranueshme, pjesérisht té pranueshme, apo té refuzuara.

*  Zyrtarit pérgjegjés pér pérgatitjen e draftit fillestar té projekt-aktit harton procesverbalin e
konsultimit publik né té cilin pérfshin té gjitha komentet dhe sugjerimet e pranueshme dhe
pjeseérisht té pranueshme dhe té njéjtin ia pércjellé Sekretarisé sé Kuvendit

* Sekretaria e Kuvendit té Komunés duhet té kujdeset qé propozimet e dhéna té pérfshihen
né projekt-akt dhe versionin e rishikuar té projekt-aktit ta pércjellé pér procedim té
métejmé né Kuvend dhe organet e tij.

* Pér modelin e formularit, shih Doracakun pér konsultime publike né nivel lokal
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PSV 2: Publikimi i akteve té miratuara nga kuvendi i komunés
Sekretarité e Kuvendeve té Komunave dhe Zyrat pér Komunikim me Publikun (ZKP) jané

pérgjegjése pér pérmbushjen e obligimit pér transparencé té ploté té akteve dhe dokumenteve té
organit mé té larté t& komunés. Pas vierésimit pozitiv té ligishmérisé sé akteve dhe dokumenteve té
miratuara nga Ministria e Administrimit té Pushtetit Lokal (MAPL), Sekretaria e Kuvendit dhe ZKP
duhet té ndérmarrin veprimet e duhura pér publikimin me kohé e njé rregulloreje té sapo miratuar
né uebfagen e komunés. Roli mé i madh né kété veprimtari i pérket Sekretarisé sé kuvendit té
Komunés, e cila duhet té sigurohet (né koordinim me MAPL) pér vlefshmériné ligjore né té gjitha
gjuhét zyrtare, pér redaktimin gjuhésor té rregullores, emértimin e duhur dhe té sakté té
dokumentit né ményré gé té ménjanohen konfuzionet dhe barrierat e mundshme pér identifikimin e
lehté té rregullores. Né kété stad, kur rregullorja e caktuar éshté né trajtén e vet pérfundimtare,
ZKP kujdeset gé ajo té plasohet né vendin (kategoriné apo nénkategorin€) e duhur, e mé pastaj dhe
té kujdeset pér informimin e publikut pérmes njé njoftimi a komunikate pér shtyp, si dhe ta
shpérndajé né vendet mé té frekuentuara brenda territorit té komunés, dhe pérmes emailit
rregullorja t'i pércillet grupeve té caktuara té interesit dhe OJQ-ve.

Né vijim éshté paragitur njé shembull né modelin hap-pas-hapi veprimet e duhura qé duhet té
ndérmerren pér publikimin me kohé té njé rregulloreje né uebfagen e komunés.

PROCEDURAT STANDARDE TE VEPRIMIT 2:
PUBLIKIMI | AKTEVE TE KUVENDIT NE UEBFAQEN E KOMUNES
(shembull)

Dokumenti Rregullore pér Taksa, Tarifa dhe Gjoba Komunale 2021

Pérgatitur nga:  Sekretaria e Kuvendit té Komunés, Degan
Data: 20 dhjetor 2021

Miratuar nga Kuvendi i Komunés

Referenca ligjore = Udhézimi Administrativ Nr. 03/2020 pér Transparencén né Komuna
* Udhézimi Administrativ Nr. 01/2015 pér Ueb-Faget e Institucioneve
Publike

Qéllimi Njoftimi me kohé i publikut mbi dispozitat e Rregullores pér Taksa,
Tarifa dhe Gjoba Komunale 2021 pérmes publikimit me kohé té
dokumentit né uebfagen e komunés.
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Arsyetimi Kuvendi i Komunés (Sekretaria e Kuvendit) dhe Zyra pér Komunikim

me Publikun e kané pér detyré transparencén e ploté e vendimeve té
Kuvendit té Komunés. Ky obligim rrjedh nga Ligji pér vetégeverisje
lokale dhe Udhézimi pér transparencé né komuna. Té gjitha vendimet,
rregulloret dhe dokumentet tjera té Kuvendit té Komunés, publikimi i té
cilave nuk kufizohet sipas Ligjit pér Qasje né Dokumente Publike, béhen
publike dhe té qasshme pér publikun pas vlerésimit té ligishmérisé nga
ana e Ministrisé sé Administrimit dhe Pushtetit Lokal (MAPL) pérmes:
shpallijeve publike né vendet mé té frekuentuara brenda territorit té
Komunés, medieve té shkruara dhe elektronike lokale dhe ueb fagen
zyrtare té Komunés dhe rrjeteve sociale.

Procedura standarde e veprimit:

Sekretaria e Kuvendit té Komunés sigurohet qé Rregullorja éshté e disponueshme né té dyja
gjuhét zyrtare dhe né gjuhét zyrtare né pérdorim (aty ku kjo éshté e aplikueshme)

Sekretaria e Kuvendit e pércjell dokumentin e miratuar te Zyra Ligjore pér té verifikuar
peérputhshmériné me aktet juridike né fugqi.

Pas verifikimit té ligishmérisé nga Zyra Ligjore dhe MAPL, Sekretaria e Kuvendit t& Komunés
e sigurohet qé ndryshimet eventuale té jené té reflektuara né té gjitha versionet gjuhésore
té dokumentit

Sekretaria e Kuvendit i pércjell versionet zyrtare té dokumentit te zyrtarét pérgjegjés pér
redaktim gjuhésor.

Zyrtarét pérgjegjés pér redaktim kryejné redaktimin gjuhésor dhe ia kthejné dokumentin e
redaktuar Sekretarisé sé Kuvendit pér procedim té métejmé.

Sekretaria e Kuvendit t¢ Komunés, dokumentin pérfundimtar me emértimin tij té sakté
(p.sh. Rregullorja pér Taksa, Tarifa dhe Gjoba Komunale_Degan 2021), ia pércjellé Zyrés
komunale pér Komunikim me Publikun pér publikim né uebfagen e komunés me shénimin
“Pér publikim né uebfagen e komunés”.

Zyra pér Komunikim me Publikun pérkujdeset qé dokumenti té postohet né nénkategoriné
respektive pér publikimin e rregulloreve komunale (Kuvendi — Rregulloret — Viti)

Zyra pér Komunikim me Publikun pérkujdeset qé, pas publikimit t& dokumentit né uebfaqe,
harton njé komunikaté a njoftim pér media dhe postim né platformat e komunikimit social
pér té njoftuar publikun mbi miratimin e rregullores, aplikimin dhe réndésiné e saj, dhe
sigurohet qé né fund té tekstit té ofrojé vegzén pér t'u gasur te dokumenti.

Zyra pér Komunikim me Publikun kujdeset qé dokumenti té shpérndahet né vendet mé té
frekuentuara brenda territorit té komunés, dhe pérmes emailit rregullorja t'i pércillet
grupeve té caktuara té interesit dhe OJQ-ve
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Udhézimet Administrative pér transparencé né komuna deri né vitin 2015 nuk e precizonin
publikimin e akteve té Kryetarit t&¢ Komunés si njé domosdoshmeéri ligjore. Pavarésisht nga kjo, né
disa komuna publikimi i akteve, vendimeve dhe planeve té Kryetarit té Komunés ishte njé praktike
gé ndigej, ndonése jo né ményré sistematike. Udhézimi Administrativ Nr. 03/2020 pér
Transparencén né Komuna (njésoj si edhe pararendési i tij Udhézimit Administrativ Nr.01/2015)
shprehimisht e parasheh detyrimin formal pér publikimin e akteve té Kryetarit té Komunés.

Sé kendejmi, té gjitha aktet, urdhéresat dhe vendimet e Kryetarit t&é Komunés qé konsiderohen me
interes té drejtpérdrejté pér qytetarét dhe publikun duhet té jené té shfaqura né uebfagen zyrtare
té Komunés. Pas miratimit formal dhe hyrjes né fuqi té akteve té Kryetarit té Komunés, Zyra pér
Komunikim me Publikun duhet t'i sigurohet pér publikimin e tyre né uebfagen e komunés né
ményré té kohshme dhe emértim té sakté.

Né vijim éshté paraqitur njé shembull né modelin hap-pas-hapi veprimet e duhura qé duhet té
ndérmerren pér publikimin me kohé té njé rregulloreje né uebfagen e komunés.

PROCEDURAT STANDARDE TE VEPRIMIT 3:
PUBLIKIMI | AKTEVE TE KRYETARIT TE KOMUNES
(shembull)

Dokumenti Vendim pér inventarizimin e pasurisé jo financiare té komunés

Pérgatitur nga:  Kabineti i Kryetarit t&¢ Komunés, Degan
Data: 26 prill 2022

Miratuar nga Kryetari i Komunés, Degan

Referenca ligjore = Udhézimi Administrativ Nr. 03/2020 pér Transparencén né Komuna
* Udhézimi Administrativ Nr. 01/2015 pér Ueb-Faqget e Institucioneve
Publike

Qéllimi Njoftimi me kohé i publikut mbi pérmbajtjen edhe dispozitat e Vendimit
pér inventarizimin e pasurisé€ jo financiare té komunés pérmes publikimit
me kohé té dokumentit né uebfagen e komunés.

Arsyetimi Kryetari i Komunés dhe kabineti i tij, né bashképunim me Zyrén pér
Komunikim me Publikun e kané pér detyré qé ta béjné transparencén e
ploté té akteve, vendimeve dhe urdhéresave qé burojné nga mandati dhe
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pérgjegjésité e Kryetarit t&¢ Komunés dhe qé konsiderohen me interes té

drejtpérdrejté pér qytetarét dhe publikun. | tillé konsiderohet edhe akti
pér inventarizimin e pasurisé jo financiare té komunés dhe pér
rriedhojé, duhet té béhet publik dhe té jeté i gasshém pér publikun
pérmes plasimit té tij né tabelat e shpalljeve publike né vendet mé té
frekuentuara brenda territorit té Komunés, pérmes mediave té me
frekuenca lokale, pérmes postimit né uebfagen zyrtare té Komunés, si
dhe shpérndarjes pérmes platformave té komunikimit social né té cilat
éshté e pranishme Komuna.

Procedura standarde e veprimit:

Shefi i Kabinetit té Kryetarit té Komunés sigurohet qé akti éshté i disponueshém né té dyja
gjuhét zyrtare (dhe né gjuhét zyrtare né pérdorim, aty ku kjo éshté e aplikueshme).

Sekretaria e Kabinetit té& Kryetarit e pércjell aktin e hartuar te Zyra Ligjore pér té verifikuar
pérputhshmériné me aktet juridike né fuqi.

Pas verifikimit té ligishmérisé nga Zyra Ligjore, Sekretaria e Kabinetit té Kryetarit sigurohet
gé ndryshimet eventuale té jené té reflektuara né té gjitha versionet gjuhésore té
dokumentit.

Sekretaria e Kabinetit t€ Kryetarit i pércjell versionet zyrtare t€ dokumentit te zyrtarét
pergjegjés pér redaktim gjuhésor.

Zyrtarét pérgjegjés pér redaktim kryejné redaktimin gjuhésor dhe ia kthejné dokumentin e
redaktuar Sekretaria e Kabinetit té Kryetarit pér procedim té métejme.

Sekretaria e Kabinetit té Kryetarit, dokumentin pérfundimtar me emértimin tij té sakté
(p-sh. Vendim pér inventarizimin e pasurisé jo financiare té komunés_Degan_26 prill 2022), ia
percjelle Zyrés per Komunikim me Publikun pér publikim né uebfagen e komunés me
shénimin “Pér publikim né uebfagen e komunés”.

Zyra pér Komunikim me Publikun pérkujdeset qé dokumenti té postohet né nénkategoriné
respektive pér publikimin e rregulloreve komunale (Kryetari — Vendimet — Viti 2022)

Zyrés pér Komunikim me Publikun pérkujdeset qé, pas publikimit té& dokumentit né uebfage,
té hartohet njé komunikaté a njoftim pér media dhe postimin e té njéjtit né platformat e
komunikimit social pér té njoftuar publikun mbi miratimin e rregullores, aplikimin dhe
réndésiné e saj, dhe sigurohet gé né fund té tekstit té ofrojé vegzén pér t'u qasur te
dokumenti.

Zyra pér Komunikim me Publikun kujdeset qé dokumenti té shpérndahet né vendet mé té
frekuentuara brenda territorit té komunés, dhe pérmes emailit vendimi t'i pércillet grupeve
té caktuara té interesit dhe organizatave té shoggérisé civile.
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PSY 4: Publikimi i akteve dhe dokumenteve té financave té komunés
Buxheti dhe financat e komunés jané njé aspekt gé zgjojné interesimin mé té madh té publikut né

nivel komunal. Ndarjet buxhetore dhe ményra e shpérndarjes sé financave né dispozicion kérkojné
njé transparencé maksimale, sidomos duke pasur parasysh se njé pjesé e madhe e buxhetit pérbéhet
nga taksat e gytetaréve.

Transparenca e buxhetit dhe financave té komunés éshté njé proces koMAPLeks qé kérkon njé
bashképunim dhe bashkérendim té ngushté midis Kuvendit dhe Kryetarit té Komunés dhe kabinetit
té tij qeverisés. Kryetari i Komunés dhe Drejtoria pér Buxhet dhe Financa, né pérputhje me Ligjin
pér menaxhimin e financave, duhet té pérgatité dhe t'i dorézojé Kuvendit t¢ Komunés raporte tre-
mujore, mbi financat e dhe shpenzimet e komunés, jo mé voné se tridhjeté (30) ditéve pas
pérfundimit té ¢do tre mujori dhe mé pas duhet té publikohet nga kryetari i komunés né uebfagen e
internetit té komunés. Po ashtu, Kryetari i Komunés duhet té pérgatité dhe t'i dorézoj Kuvendit té
Komunés njé raport vjetor pérfundimtar buxhetor (jo mé voné se mé 3| mars té ¢do viti
kalendarik) i cili pérmban té dhénat e buxhetit té vitit té kaluar fiskal dhe dy viteve paraprake.

Né vijim éshté paraqitur njé shembull né modelin hap-pas-hapi veprimet e duhura qé duhet té
ndérmerren pér publikimin me kohé té njé rregulloreje né uebfagen e komunés.

PROCEDURAT STANDARDE TE VEPRIMIT 4:
PUBLIKIMI | AKTEVE DHE DOKUMENTEVE TE FINANCAVE TE KOMUNES
(shembull)

Dokumenti Raporti i té hyrave dhe shpenzimeve té realizuara buxhetore pér
periudhén janar-dhjetor 2021

Pérgatitur nga:  Drejtoria pér Buxhet dhe Financa, Degan
Data: 26 mars 2022

Miratuar nga Kryetari i Komunés, Degan

Referenca ligjore = Udhézimi Administrativ Nr. 03/2020 pér Transparencén né Komuna
* Udhézimi Administrativ Nr. 01/2015 pér Ueb-Faget e Institucioneve
Publike
* Ligjin pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité (Nr.
03/L-048) i plotésuar dhe ndryshuar me Ligjin Nr.03/L-221 , Ligjin
Nr.04/L-116, Ligjin Nr.04/L-194 , Ligjin Nr.05/L-063 dhe me Ligjin
Nr.05/L-007.
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QéEllimi Raporti ka pér qéllim informimin sa mé objektiv té publikut té gjeré dhe

paléve té interesit rreth t& hyrave dhe shpenzimeve sipas burimeve,
pérmbushjes sé obligimeve té planifikuara sipas planprogrameve,
dinamikén dhe strukturén e mjeteve té planifikuara si dhe realizimin e
tyre sipas kategorive té pércaktuara buxhetore, angazhimet e burimeve
njerézore, si dhe treguesit tjeré qé kané ndikuar né rezultatet e
pérgjithshme pér kété periudhé.

Arsyetimi Kryetari i Komunés dhe kabineti i tij, né bashkérendim me Kuvendin e

Komunés dhe me mbéshtetjen e Zyrés pér Komunikim me Publikun e
kané pér detyré gé ta béjné transparencén e pasqyrave té plota
financuare né pérputhje me dispozitat ligiore pér menaxhimin e
financave komunale. Duk gené se éshté njé raport pérmbledhés dhe i
detajuar, Raporti vjetor i té hyrave dhe shpenzimeve té realizuara
buxhetore pér periudhén duhet té béhet publik dhe té jeté i gasshém
pér publikun pérmes plasimit té tij né tabelat e shpalljeve publike né
vendet mé té frekuentuara brenda territorit té Komunés, pérmes
mediave té me frekuenca lokale, pérmes postimit né uebfagen zyrtare té
Komunés, si dhe shpérndarjes pérmes platformave té komunikimit social
né té cilat éshté e pranishme Komuna.

Procedura standarde e veprimit:

Zyrtari Kryesor Financiar né bashkérendim me Drejtorin pér Buxhet dhe Financa dhe
Kabinetin e Kryetarit té Komunés sigurohet qé akti (raporti) i hartuar éshté i disponueshém
né té dyja gjuhét zyrtare (dhe né gjuhét zyrtare né pérdorim, aty ku kjo éshté e
aplikueshme).

Kabineti i Kryetarit té Komunés shqyrton saktésiné pérmbajtjesore dhe strukturore té aktit
(raportit) dhe pas kryerjes sé verifikimit sigurohet qé drafti té marr formén pérfundimtare
(né té gjitha versionet gjuhésore té dokumentit) para procedimit té métejmé.

Sekretaria e Kabinetit té Kryetarit, dokumentin pérfundimtar me emeértimin tij té sakté
(p-sh. Raporti i té hyrave dhe shpenzimeve té realizuara buxhetore pér periudhén janar-dhjetor
2021_Degan), ia pércjellé Sekretarisé sé Kuvendit pér procedim té métejmé né Kuvend dhe
organet e tij.

Pas miratimit né Kuvendin e Komunés, Zyra pér Komunikim me Publikun pérkujdeset qé
dokumenti té postohet né uebfagen e komunés - né nénkategoriné respektive pér
publikimin e raporteve finnaciare (Kuvendi — Raportet Financiare — Raporti vjetor - Viti
2022)

Zyra pér Komunikim me Publikun pérkujdeset gé, pas publikimit t& dokumentit né uebfaqe,
té hartohet njé komunikaté a njoftim pér media dhe postimin e té njgjtit né platformat e
komunikimit social pér té njoftuar publikun mbi miratimin e aktit (raportit vjetor financiar)
dhe sigurohet qé né fund té tekstit té ofrojé vegzén pér t'u qasur te dokumenti.
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té caktuara té interesit dhe organizatave té shogérisé civile.

PSYV 5: Publikimi i Kornizés Afatmesme Buxhetore té Komunés

Procesi formal i hartimit té buxhetit komunal fillon né gjysmén e paré té vitit (muaji maj) dhe
pérfundon me miratimin e buxhetit jo mé voné se muaji shtator. Fillimisht, Ministri i Ekonomisé dhe
Financave, né pérputhje me Ligjin pér menaxhimin e financave dhe pérgjegjésité, éshté i autorizuar
qé té nxjerré qarkore buxhetore pér té gjitha organizatat buxhetore, me té cilat sigurohen
udhézime pér pérgatitien e buxhetit, duke pérfshiré edhe udhézimet pér pérgatitjen e buxhetit
komunal.

Qysh né fazén fillestare, komunat duhet té promovojné transparencé té ploté né hartimin e
Kornizés Afatmesme Buxhetore (KAB). Zyrtari Kryesor Financiar né bashképunim me drejtorét e
drejtorive komunale harton draftin e KAB, mé pas Kryetari e prezanton né Komitetin pér Politiké
dhe Financa, e mé pas edhe né Kuvendin e Komunés pér diskutim publik.

Konsultimet do té mbahen me komunitetin dhe palét e interesit, duke pérfshiré edhe takimet
publike pér té diskutuar prioritetet dhe objektivat strategjike té komunés. Pas késaj faze, Kuvendi i
Komunés shqyrton dhe aprovon Kornizén Afatmesme Buxhetore. Korniza Afatmesme Buxhetore e
miratuar publikohet né ueb fagen zyrtare te komunés.

Né vijim éshté paragitur njé shembull né modelin hap-pas-hapi veprimet e duhura qé duhet té
ndérmerren pér publikimin me kohé té KAB-it né uebfagen e komunés.

PROCEDURAT STANDARDE TE VEPRIMIT 5:
PUBLIKIMI | KORNIZES AFATMESME BUXHETORE TE KOMUNES
(shembull)

Dokumenti Korniza Afatmesme Buxhetore 2022-2024, Decan

Pérgatitur nga:  Zyrtari Kryesor Financiar, Komuna Degan
Data: 3 gershor 2021

Miratuar nga Kuvendi i Komunés, Komiteti pér Politika dhe Financa, Degan

Referenca ligjore = Udhézimi Administrativ Nr. 03/2020 pér Transparencén né Komuna
* Udhézimi Administrativ Nr. 01/2015 pér Ueb-Faget e Institucioneve
Publike
* Ligji pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité (Nr. 03/L-
048) i plotésuar dhe ndryshuar me Ligjin Nr.03/L-221 , Ligjin
Nr.04/L-116 , Ligjin Nr.04/L-194 , Ligjin Nr.05/L-063 dhe me Ligjin
Nr.05/L-007.
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Qéllimi Njoftimi me kohé i publikut mbi pérmbajtjen e projeksioneve buxhetore

té reflektuara né Kornizén Afatmesme Buxhetore té komunés pérmes
publikimit me kohé té dokumentit né uebfagen e komunés.

Arsyetimi Kryetari i Komunés dhe Kuvendi i Komunés, né bashképunim me Zyrén

pér Komunikim me Publikun, e kané pér detyré qé ta béjné
transparencén e ploté té projeksioneve buxhetore té cilat pérvijohen me
Kornizén Afatmesme Buxhetore sepse ajo éshté me interes té
drejtpérdrejté pér gytetarét dhe publikun. KAB duhet té béhet publik
dhe té jeté i gasshém pér publikun pérmes postimit né uebfagen zyrtare
té Komunés, pérmes mediave me frekuenca lokale, si dhe shpérndarjes
pérmes platformave té komunikimit social né té cilat &shté e pranishme
Komuna.

Procedura standarde e veprimit:

Zyrtari Kryesor Financiar né bashképunim me Kabinetin e Kryetarit t¢ Komunés dhe
drejtorité komunale harton Kornizén Afatmesme Buxhetore (KAB) né té gjitha versionet
gjuhésore dhe themelojné grupin punues pér administrimin e procesit.

Sekretaria e Kabinetit té Kryetarit ia pércjellé dokumentin Sekretarisé sé Kuvendit dhe
aranzhon paragitjen e té njéjtit né Komitetin pér Politika dhe Financa (KPF).

Kryetari i Komunés prezanton draftin e KAB né Komitetin pér Politiké dhe Financa dhe
rakordohen pér versionin pérfundimtar té dokumentit dhe orarin e dégjimeve publike.

Zyra pér Komunikim me Publikun kujdeset qé dokumenti (KAB) i rakorduar né KPF té
postohet né uebfagen e komunés bashké me orarin e dégjimeve buxhetore dhe pérmes njé
komunikate a njoftimi ta informojé publikun pér nisjen e procesit té buxhetimit.

Zyrtari Kryesor Financiar né cilésiné e Zyrtarit pérgjegjés pér pérgatitjen e draftit fillestar té
projekt-aktit, né bashkérendim me Komitetin pér Politiké dhe Financa dhe Zyrén pér
Komunikim me Publikun ndérmarrin veprimet e parapara me Planin pér dégjimet dhe
konsultimet publike duke respektuar procedurat pérshkruara si né PSV | té kétij doracaku.

Pas pérfundimit té procesit té dégjimeve dhe konsultave publike, Zyrtari Kryesor Financiar
né bashképunim me grupin punues, shqyrtojné statusin e komenteve dhe sugjerimeve, té
cilat mund té jené: té pranueshme, pjesérisht té pranueshme, apo té refuzuara.

Zyrtari pérgjegjés pér pérgatitien e draftit fillestar té projekt-aktit harton procesverbalin e
konsultimit publik né té cilin pérfshin té gjitha komentet dhe sugjerimet e pranueshme dhe
pjesérisht té pranueshme dhe té njéjtin ia pércjellé Sekretarisé sé Kuvendit.
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Sekretaria e Kuvendit t&¢ Komunés kujdeset qé propozimet e dhéna té pérfshihen né
projekt-akt dhe versionin e rishikuar té projekt-aktit ta pércjellé pér procedim té métejmé
né Kuvend dhe organet e tij.

Pas miratimit formal té KAB, Sekretaria e Kuvendit té Komunés, dokumentin pérfundimtar
me emértimin tij té sakté (p.sh. Korniza Afatmesme Buxhetore 2022-2024_Degan), ia pércjellé
Zyrés pér Komunikim me Publikun pér publikim né uebfagen e komunés me shénimin “Pér
publikim né uebfagen e komunés”.

Zyra pér Komunikim me Publikun pérkujdeset qé dokumenti té postohet né nénkategoriné
respektive pér publikimin e rregulloreve komunale (Kuvendi — Buxheti — KAB- Viti 2021).

Zyra pér Komunikim me Publikun kujdeset gé, pas publikimit té dokumentit né uebfage, té
hartohet njé komunikaté a njoftim pér media dhe postimin e té njéjtit né platformat e
komunikimit social pér té njoftuar publikun mbi miratimin e KAB-it, réndésiné e tij, dhe
sigurohet gé né fund té tekstit té ofrojé vegzén pér t'u qasur te dokumenti.

Zyra pér Komunikim me Publikun kujdeset gé dokumenti té shpérndahet né vendet mé té
frekuentuara brenda territorit té komunés, dhe pérmes emailit vendimi t'i pércillet grupeve
té caktuara té interesit dhe organizatave té shogérisé civile.

Fage 23 nga 31



Procesi i hartimit té buxhetit té komunés éshté njé veprimtari komplekse qé kérkon ndérveprim
intensiv midis shumé paléve dhe informim sa mé té gjeré me qéllim té pérfshirjes sa meé té madhe te
gytetaréve né vendimmarrje. Rol té réndésishém né kété drejtim luan bashképunimi dhe
bashkérendimi i ngushté i midis Kuvendit, Kryetarit t& Komunés, Drejtorisé komunale té financave,
Zyrtarit Kryesor Financiar, Zyrés sé Prokurimit si dhe Zyrés pér Komunikim me Publikun. Kjo
sepse, né té gjitha fazat e procesit kérkohet njé informim dhe ndérveprim i véllimshém dhe dinamik
— gé nga momenti i publikimit té projekt-buxhetit, e deri te evidentimi i komenteve dhe sugjerimeve
dhe pérfshirja e tyre né dokumentin pérfundimtar, i cili duhet té jeté i qasshém pér té gjithé né njé
kohé optimale.

Né vijim éshté paragitur njé shembull né modelin hap-pas-hapi veprimet e duhura qé duhet té
ndérmerren pér publikimin me kohé té projekt buxhetit dhe buxhetit né uebfagen e komunés.

PROCEDURAT STANDARDE TE VEPRIMIT 6:
PUBLIKIMI | AKTEVE DHE DOKUMENTEVE NE PROCESIN E BUXHETIMIT
(shembull)

Dokumenti Projekt Buxheti i Komunés 2021, Degan

Pérgatitur nga:  Zyrtari Kryesor Financiar, Degan
Data: 3 gershor 2021

Miratuar nga Kuvendi i Komunés, Degan

Referenca ligjore = Udhézimi Administrativ Nr. 03/2020 pér Transparencén né Komuna
* Udhézimi Administrativ Nr. 01/2015 pér Ueb-Faget e Institucioneve
Publike
* Ligji pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité (Nr. 03/L-
048) i plotésuar dhe ndryshuar me Ligjin Nr.03/L-221 , Ligjin
Nr.04/L-116, Ligjin Nr.04/L-194 , Ligjin Nr.05/L-063 dhe me Ligjin
Nr.05/L-007.

Qéllimi Njoftimi me kohé i publikut mbi pérmbajtjen e projeksioneve buxhetore
té reflektuara né buxhetin vjetor té komunés pérmes publikimit me
kohé té dokumentit né uebfagen e komunés.

Arsyetimi Kryetari i Komunés dhe Kuvendi i Komunés, né bashképunim me Zyrén
pér Komunikim me Publikun, e kané pér detyré qé ta béjné
transparencen e ploté té projeksioneve buxhetore té cilat pérvijohen
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buxhetin vjetor té komunés sepse ajo éshté me interes te
drejtpérdrejté pér qytetarét dhe publikun. Si projekt-buxheti ashtu edhe
buxheti i miratuar duhet té béhen publik dhe té jeté i gasshém pér
publikun pérmes postimit né uebfagen zyrtare té Komunés, pérmes
mediave me frekuenca lokale, si dhe shpérndarjes pérmes platformave té
komunikimit social né té cilat éshté e pranishme Komuna.

Procedura standarde e veprimit:

Sekretaria e Kabinetit té Kryetarit kujdeset qé projekt-buxheti vjetor té jeté i disponueshém
né té gjitha gjuhét zyrtare para publikimit té tij.

Kabineti i Kryetarit t¢ Komunés dhe Kryesuesi i Kuvendit né bashkérendim me Zyrén pér
Komunikim me Publikun hartojné kalendarin e dégjimeve buxhetore dhe diskutimeve

publike.

Zyra pér Komunikim me Publikun kujdeset qé projekt-buxheti vietor duhet té plasohet né
ueb fagen e komunés bashké me kalendarin e dégjimeve buxhetore dhe diskutimeve publike
dhe pérmes njé komunikate a njoftimi ta informojé publikun pér nisjen e procesit té
dégjimeve.

Kryetari i Komunés udhéheq dégjimet buxhetore dhe diskutimet publike pér prezantimin
projekt-buxhetin sipas kalendarit té dégjimeve buxhetore dhe diskutimeve publike.

Zyrtari Kryesor Financiar né cilésiné e Zyrtarit pérgjegjés pér pérgatitjen e draftit fillestar té
projekt-buxhetit, né bashkérendim me Zyrén pér Komunikim me Publikun ndérmarrin
veprimet e parapara sipas procedurave té pérshkruara si né PSV | té kétij doracaku, pér
evidentimin e komenteve dhe sugjerimeve.

Zyra pér Komunikim me Publikun duhet té informojé publikun rreth mbajtjes sé dégjimeve
buxhetore pérmes lajmeve, njoftimeve, té cilat plasohen né uebfagen e komunés, mediat
lokale dhe rrieteve sociale.

Pas pérfundimit té procesit té dégjimeve dhe konsultave publike, Zyrtari Kryesor Financiar
né bashképunim me drejtorét komunalé, shqyrtojné komentet dhe sugjerimeve e
grumbulluara dhe i raportojné pérmes procesverbalit.

Kabineti i Kryetarit t¢ Komunés dhe ZKF kujdesen qé né projekt-buxhet té pérfshihen
komentet dhe sugjerimet valide nga dégjimet buxhetore dhe diskutimet publike.

Kryetari i Komunés aprovon propozim buxhetin komunal dhe té njéjtin ia pércjellé
Sekretarisé sé Kuvendit t& Komunés (jo mé larg se deri mé | shtator)

Kuvendi i Komunés organizon dégjim buxhetor né javét e para té shtatorit dhe deri mé 30
shtator duhet té miratojé projekt buxhetin pér vitin pasues.

Sekretaria e Kuvendit té Komunés duhet té kujdeset gqé propozimet e rakorduara gjaté
seancés plenare té diskutimit té buxhetit té pérfshihen né dokument dhe versionin e
rishikuar té tij harmonizojé né té gjitha gjuhét zyrtare.
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Pas miratimit formal té projekt-buxhetit, Sekretaria e Kuvendit t¢ Komunés, dokumentin
pérfundimtar me emértimin tij té sakté (p.sh. Buxheti i Komunés pér vitin 2022_Degan), ia
pércjellé Zyrés pér Komunikim me Publikun pér publikim né uebfagen e komunés me
shénimin “Pér publikim né uebfagen e komunés”.

Zyra pér Komunikim me Publikun pérkujdeset qé dokumenti té postohet né nénkategoriné
respektive pér publikimin e akteve dhe dokumenteve té buxhetit (Kuvendi — Buxheti - Viti
2021).

Zyrés pér Komunikim me Publikun pérkujdeset g€, pas publikimit té dokumentit né uebfaqge,
té hartohet njé komunikaté a njoftim pér media dhe postimin e té njéjtit né platformat e
komunikimit social pér té njoftuar publikun mbi miratimin e projekt-buxhetit dhe sigurohet
qé né fund te tekstit té ofrojé vegzén pér t'u qasur te dokumenti.

Zyra pér Komunikim me Publikun kujdeset qé dokumenti té shpérndahet né vendet mé té
frekuentuara brenda territorit té komunés, dhe pérmes emailit vendimi t'i pércillet grupeve
té caktuara té interesit dhe organizatave té shogqérisé civile.
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Planifikim hapésinor &shté njé proces vendimmarrés qé mbéshtetét fort né informim e ndérveprim
intensiv, e pér rriedhojé kérkon njé transparencé né té gjitha aktivitetet e parapara me legjislacion.
Kjo pér faktin se palét e interesuar né kété proces vendimmarrés jané té shumta, e sé kéndejmi
edhe qasja publike duhet té jeté né nivelet maksimale®. Shqyrtimet publike pér projekt dokumentet
e planifikimit hapésinor i organizon drejtoria komunale kompetente (Drejtoria e Urbanizmit dhe
Planifikimit Hapésinor) né pérputhje me dispozitat ligjore. Kjo drejtori éshté pérgjegjése né
pérfshirjen e publikut né hartimin, zbatimin dhe rishikimin e projekteve si: Planin Zhvillimor
Komunal, Hartat Zonale té Komunés, Planet Rregulluese té Komunés. Role té réndésishme né
informiin e publikut pérkitazi me proceset planifikuese luajné edhe zyrtari pérgjegjés pér pérgatitjen
e dokumentit, si dhe Zyra pér Komunikim me Publikun me kompetencat e saj pér bashkérendimin e
informimit dhe ndérveprimit me publikun pérmes kanaleve elektronike.

Né vijim &shté paragitur njé shembull né modelin hap-pas-hapi veprimet e duhura qé duhet té
ndérmerren pér publikimin me kohé té dokumenteve té planifikimit hapésinor né uebfagen e
komunés.

PROCEDURAT STANDARDE TE VEPRIMIT 7:
PUBLIKIMI | DOKUMENTEVE NE PROCESIN PLANIFIKIMI HAPESINOR
(shembull)

Dokumenti Planin Zhvillimor Komunal 2023-2027

Pérgatitur nga: Drejtoria e Urbanizmit dhe Planifikimit Hapésinor, Degan
Data: 5 prill 2022

Miratuar nga Kuvendi i Komunés, Degan

Referenca ligjore = Udhézimi Administrativ Nr. 03/2020 pér Transparencén né Komuna
* Udhézimi Administrativ Nr. 01/2015 pér Ueb-Faget e Institucioneve
Publike
* Ligji Nr. 04/L-147 pér Planifikimin Hapésinor

Qéllimi Njoftimi me kohé i publikut mbi pérmbajtien e dokumenteve dhe
projeksioneve té planifikimit hapésinor pérmes publikimit me kohé té
dokumentit né uebfagen e komunés.

Arsyetimi Ekzekutivi i Komunés dhe Kuvendi, né bashképunim me Zyrén pér

* Neni 4 paragrafi 1.3 i Ligjit Nr. 04/L-147 pér Planifikim Hapésinor

Faqge 27 nga 31



Komunikim me Publikun, e kané pér detyré qé ta béjné transparencén e

ploté té procesit té hartimit té dokumenteve té planifikimi hapésinor,
sepse ato jané me interes té drejtpérdrejté pér qytetarét dhe publikun.
Dokumentet e planifikimit hapésinor duhet té béhen publike dhe té jené
té gasshme pér publikun pérmes postimit né uebfagen zyrtare té
Komunés, pérmes mediave me frekuenca lokale, si dhe shpérndarjes
peérmes platformave té komunikimit social né té cilat éshté e pranishme
Komuna.

Procedura standarde e veprimit:

Kuvendi i Komunés merr vendim pér shqgyrtimin publik té dokumenteve té planifikimit
hapésinor té hartuara nga drejtoria komunale kompetente.

Organi propozues i aktit (drejtoria kompetente) sigurohet gé akti éshté i disponueshém né
té dyja gjuhét zyrtare (dhe né gjuhét zyrtare né pérdorim, aty ku kjo éshté e aplikueshme).

8 dité para hapjes sé shqyrtimit publik, Drejtoria komunale kompetente né bashképunim me
Zyrén pér Komunikim me Publikun bén njoftimin pér shqyrtim publik né pérputhje me
dispozitat ligjore.

Organi propozues i aktit (drejtoria kompetente) dhe grupi punues marrin pjesé aktivisht né
konsultimet publike dhe evidentojné komentet, vérejtjet dhe sugjerimet e pjesémarrésve né
konsultim.

Zyra pér Komunikim me Publikun bén mbledhjen e komenteve dhe sugjerimet e ardhura
pérmes uebfages sé komunés dhe Platformés sé Konsultimit Publik té Qeverisé dhe ia

dérgon té njéjtat organit propozues.

Drejtoria kompetente harton procesverbalin e konsultimeve publike, i cili publikohet né
uebfagen e komunés dhe u shpérndahet pjesémarrésve.

Drejtoria kompetente harton Raportin e shqyrtimit publik dhe projekt dokumenti bashké
me Raportin procedohet pér miratim né Kuvendin e Komunés.

Pas miratimit té dokumentit té planifikimit hapésinor, Sekretaria e Kuvendit, dokumentin
pérfundimtar me emértimin tij té sakté ia pércjellé Zyrés pér Komunikim me Publikun pér
publikim né uebfagen e komunés.

Zyra pér Komunikim me Publikun pérkujdeset qé dokumenti té postohet né nénkategoriné
respektive pér publikimin e akteve dhe dokumenteve té buxhetit (Kuvendi — Plani Zhvillimor
i Komunés 2022-2026 - Viti 2022).

Zyrés pér Komunikim me Publikun pérkujdeset qé té hartohet njé komunikaté a njoftim pér
media pér té njoftuar publikun mbi miratimin e kétij akti dhe sigurohet qé né fund té tekstit
té ofrojé vegzén pér t'u qasur te dokumenti.
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PSYV 8: Publikimi i akteve dhe dokumenteve té prokurimit

Mé shumé se e njé e treta e buxhetit té komunave né Kosové shpenzohen pérmes aktiviteteve té
prokurimit, gjé qé i bén aktivitetet e prokurimit jashtézakonisht té ndjeshme né raport me publikun
né pérgjithési dhe pjesémarrésit e drejtpérdrejté, né veganti. Pér arsyet e pérmendura mé sipér,
transparenca e ploté dhe kohé e aktiviteteve té prokurimit éshté thelbésore né ndértimin e
raporteve té shéndosha midis komunés, gytetaréve té saj dhe publikut.

Transparenca e aktiviteteve té prokurimit éshté e paraparé si me Ligji pér Prokurimin Publik né
Kosové ashtu edhe Udhézimin Administrativ pér Transparencé né Komuna, i cili specifikon se
“Komuna publikon né ueb fagen zyrtare ¢do aktivitet té prokurimit, publikimi i té cilave éshté i pércaktuar
me legjislacionin sektorial”, duke pérfshiré edhe planet dhe raportet e prokurimit.

Véllimi i madh i dokumenteve qé prodhohen né kuadér té aktivitete té prokurimit brenda njé
administrate komunale éshté njé faktor tjetér qé potencialisht mund té véshtirésojé transparencén
e ploté té kétyre dokumenteve. Pér kété arsye, éshté shumé e réndésishme gé Zyrat e Prokurimit
né bashképunim me Drejtorité pér Buxhet dhe Financa dhe Zyrat pér Komunikimin me Publikun té
krijojné njé mekanizém funksional gé siguron publikimin e térésishém dhe me kohé té té gjitha
dokumenteve té parapara me Ligji pér Prokurimin Publik né Kosové dhe Udhézimin Administrativ
pér Transparencé né Komuna®. Né parim, njé mekanizém funksional do té nénkuptonte pérfshirjen
e ditépérditshme té Zyrave pér Komunikim me Publikun pér plasimin/bartjen e té gjitha akteve dhe
dokumenteve qé Zyra Prokurimit i poston né platformén e prokurimin elektronik.

Njé nga aspektet kryesore té organizimit té aktiviteteve té prokurimit né nivel komunal éshté
hartimi i planit vjetor té prokurimit. Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit pérgatité Planin Final té
Prokurimit mé pas dhe ia pércjell Drejtoréve té Njésive Kérkuese pér pérgatitjen e specifikimeve
teknike konform Planit té Prokurimit, pér projektet qé figurojné né buxhetin e komunés.

Pér efekt ilustrimi, né vijim éshté paragitur njé shembull né modelin hap-pas-hapi veprimet e duhura
qé duhet té ndérmerren pér pérgatitien dhe publikimin me kohé té njé dosje té tenderit dhe
Njoftimit pér Kontraté.

¢ Duke pasur parasysh intensitetin e aktiviteteve t& prokurimit dhe véllimin e dokumenteve qé duhet té publikohen né
afate relativisht té shkurtra, disa komuna kané autorizuar Zyrat respektive t& Prokurimit qé publikimin e dokumenteve
té prodhuar ta administrojné direkt nga Zyra, pa kérkuar mbéshtetjen e Zyrés pér Komunikim me Publikun. Né kéto
raste, zyrtarét e caktuar pér ta kryer kété funksion jané trajnuar paraprakisht nga zyrtarét e IT-sé. Njé opsion i tillé i
publikimit té dokumenteve té prokurimit ka rezultuar me efikasitet mé té madh.
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PROCEDURAT STANDARDE TE VEPRIMIT 8:
PUBLIKIMI | DOKUMENTEVE TE PROKURIMIT
(shembull)

Dokumenti

Pérgatitur nga:
Data:

Miratuar nga

Publikimi i dosjes sé tenderit dhe Njoftimit pér kontraté

Zyra e Prokurimit, Komuna Degan
23 mars 2022

Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit, Komuna Degan

Referenca ligjore Udhézimi Administrativ Nr. 03/2020 pér Transparencén né Komuna

Qéllimi

Arsyetimi

Udhézimi Administrativ Nr. 01/2015 pér Ueb-Faget e Institucioneve

Publike
Ligji Nr. 04/L-042 pér Prokurimin Publik né Republikén e Kosoveés

Njoftimi me kohé i publikut mbi pérmbajtjen e akteve dhe dokumenteve
qé ndérlidhen me aktivitete e prokurimit nga administrata komunale
pérmes publikimit me kohé té dokumentit né uebfagen e komunés.

Ekzekutivi i Komunés dhe Zyra e Prokurimit né bashképunim me Zyrén
per Komunikim me Publikun, e kané pér detyré qé ta béjné
transparencén e ploté té té gjitha aktiviteteve té prokurimit’ sepse ato
jané me interes té drejtpérdrejté pér operatorét ekonomik qé marrin
pjesé né aktivitetet e prokurimit, qytetarét dhe publikun. Dokumentet e
prokurimit duhet té béhen publike dhe té jené té gasshme pér publikun
pérmes postimit né uebfagen zyrtare té Komunés.

Procedura standarde e veprimit:

e Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit pas pranimit te kérkesés se koMAPLetuar nga Njésia
Kérkuese pér nisjen e aktivitetit té prokurimit, cakton zyrtarin e prokurimit pér te zhvilluar
aktivitetin e prokurimit

” Plani i Prokurimit, Raportet e Prokurimit, Njoftimet Paraprake, Njoftimet pér kontrate, Njoftimet mbi Konkurset e
Projektimit, Njoftimet pér korrigjimin e gabimeve ne njoftimet e publikuara, Njoftimet pér dhénie te kontratés, Njoftim
per Rezultatet e Konkursit té Projektimit, Njoftimet pér anulim te aktivitetit te prokurimit, Njoftimet pér nénshkrim te
kontratés, Kontratat e nénshkruara, Vendimet mbi Kérkesat pér Rishgyrtim, Vendimet e Organit Shqyrtues té

Prokurimit (OSHP).
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a—gr a1 EURUL TG IS Udblll\ﬂpull"“ mc z_yr‘r.arlrl rergjegjes LE PTORUNITTINL, pel galitt Ulojell
e tenderit dhe me kété rast cakton procedurat e prokurimit dhe kriterin pér dhénien e
kontratés.

Pas miratimit nga Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit, Zyrtari i Prokurimit ngarkon dosjen e
tenderit dhe pérshkrimin e ¢mimeve dhe Njoftimin pér Kontraté né platformén e
prokurimit elektronik.

Zyra pér Komunikim me Publikun sigurohet gé Njoftimi pér Kontraté i postuar né
platformén elektronike pa asnjé vonesé té bartet edhe né kategoriné pérkatése té ueb fages
sé komunés pér publikimin e dokumenteve té prokurimit (Prokurimi — Njoftimet pér Kontraté
— Viti 2022)

Zyra pér Komunikim me Publikun pérkujdeset qé, pas publikimit té dokumentit né ueb fage,
té hartohet njé komunikaté/njoftim dhe postimin e té njéjtit né platformat e komunikimit
social pér té njoftuar publikun mbi aktin/dokumentin e caktuar té prokurimit dhe sigurohet
qé né fund té tekstit té ofrojé vegzén pér t'u qasur te ai.

Pas publikimit né platformén elektronike dhe ueb fagen e komunés, Zyrtari i Prokurimit
njofton (me e-mail) Njésiné Kérkuese pér publikimin e aktivitetit.

Pas shkarkimit té dosjes sé tenderit, Operatorét Ekonomik pérmes platformés elektronike
mund té kérkojné nga Zyrtari i Prokurimit sqarime plotésuese. Nése pyetja ke té béjé me
céshtje té prokurimit, pérgjigjja kthehet nga Zyrtari i Prokurimit, kurse nése ka té béjé me
specifikimet teknike, pyetja i pércillet Njésisé Kérkuese.

Zyrtari i Prokurimit pérgatité dhe publikon sqarimet shtesé dhe dokumentin me emértim té
sakté dhe té qarté e plason né platformén e prokurimit elektronik.

Zyra pér Komunikim me Publikun pérkujdeset qé Njoftimi pér informata shtesé i publikuar
né platformén elektronike pa asnjé vonesé té bartet edhe né kategoriné pérkatése té ueb
fages sé komunés pér publikimin e dokumenteve té prokurimit (Prokurimi — Njoftimet pér
informata shtesé — Viti 2022)
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