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Né bazé t& Ligjit Nr.03/L-149 mbi Shérbimin Civil t& Republikés se Kosovés nenit 11, paragrafi 1, neni 18 paragrafi 1 dhe 3, dhe
Rregullores Nr.02/2010 pér Procedurat e Rekrutimit mbi Shérbim Civil, neni 3 paragrafi 1 dhe 2, Kryetari i Komunés Shpall kété:

KONKURS

(Shpall)
Institucioni: Komuna e Deganit
Drejtoria: Kulture, Rini dhe Sporte
Titulli i vendit té punés: Zyrtar pér Arkiv 1 (1 népunés)
Kategoria funksionale/Grada: Koeficienti- 6
Numri i referencés: RN00001489
Lloji i pozités: Karrierés

Detyrat dhe pérgjegjésité:

e  Zhvillon dhe arrin pélgimin pér planet e punés dhe afatet me drejtuesin dhe stafin tjetér profesional pér zbatimin e
detyrave, shérbimeve dhe produkteve pérkatése.

e  Siguron sistemimin dhe mbajtjen azhure té 1&ndéve arkivore, si dhe propozon udhézues té nevojshém pér funksionimin e
arkivit.

o  Pércakton ményrén e mbajtjes sé regjistrit arkivor dhe Iéndéve arkivore né pérputhje me ligjin.

e Siguron gé njésité arkivore té jené té shénuara me shenjat e pércaktuara sipas rregullave.

e  Pérkujdeset pér afatet e arkivimit té Iéndéve, si dhe pérgatit 1éndét me afat t€ pérhershém pér dorézim né Arkivin e
Republikés té Kosovés sipas dispozitave ligjore.

e Regjistron té dhénat nga format standarde né bazén kompjuterike té dhénave dhe kontrollon ¢do ndryshim té propozuar
pér klasifikimin dytésor.

e Ruan né vend té posacém disqget me shkresat elektronike dhe shkresat té natyrés né besim.

e Kryen edhe detyra tjetér né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund t& kérkohen né ményré té arsyeshme kohé
pas kohe nga mbikéqyrési.

Kushtet e pjesémarrjes ne rekrutim: Té drejte aplikimi kane té gjithé shtetasit e Republikés se Kosovés té moshés madhore té cilét kane
zotési pér té vepruar, kane pérgatitjen e nevojshme shkollore dhe aftési fizike ge kérkohet pér pozitén pérkatése.

Procedurat e konkurrimit: Konkurrimi éshté i hapur pér té gjithé kandidatet e interesuar.
Shkollimi i kérkuar: Diplomé Universitare, ose shkollé e larté dhe se paku dy (2) vite pervoj pune.

Aftési / pérvoje dhe atribute tjera ge kérkohen:Diplomé Universitare pa pervoje ose shkolle e larté té paktén dy (2) vite pérvoje pune;
njohuri profesionale; té keté aftési komunikuese, negocuese dhe bindése ne menaxhimin e punéve, shkathtési kompjuterike ne aplikacione té
programeve (Word, Excel, Power Point, Internetit).

Marrja dhe dorézimi i aplikacioneve: Aplikacionet merren dhe dorézohen ne ndértesén e Komunés prané: Zyrés Pritése.
Konkursi mbetet i hapur 15 dite nga dita e publikimit nga: 23-12-2016 deri 30-12-2016 .

Aplikacionit i bashkéngjitet kopja e dokumentacionit mbi kualifikimin: Ekstraktin e lindjes, pérvojén e punés, Certifikata té trajnimeve nése ka,
Letérnjoftimi i Republikés se Kosovés, Certifikata Shéndetésore dhe dokumentacione tjera pér keté pozite.

Kandidatet té cilét pérzgjidhen ne listén e ngushte pér interviste njoftohen me shkrim ose ne telefon ne afat ligjor, kandidatet jané té obliguar
ge té sjellin me vete dokumentet origjinale mbi kualifikimin, trajnimet dhe té gjitha ato dokumente t& cilat jané dorézuar ne aplikacion, dhe té
cilat duhet té verifikohen nga Komisioni intervistues.

“Shérbimi Civil i Kosovés u shérben té gjithé banoréve té Kosovés dhe mirépret aplikimet nga femrat dhe meshkuijt e té gjitha komuniteteve té
Kosovés”.
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