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Kryetari i Komunés
Daté: 18.03.2017
Decan

NEé bazé té Ligjit Nr.03/L-149 mbi Shérbimin Civil t& Republikés se Kosovés nenit 11, paragrafi 1, neni 18 paragrafi 1 dhe 3, dhe Rregullores
Nr.02/2010 pér Procedurat e Rekrutimit mbi Shérbim Civil, neni 3 paragrafi 1 dhe 2, Kryetari i Komunés Shpall kété:

KONKURS
(Shpall 2 pozita puné )

Institucioni: Komuna e Deganit

I- Drejtoria: Administraté

Titulli i vendit té punés: Zyrtar pér shérbim me qytetaré
Kategoria funksionale/Grada: Koeficienti- 5

Numri i referencés: RNO00001680

Lloji i pozités: Karrierés

Detyrat dhe pérgjegjésité:

1. Zhvillon dhe arrin pélgimin pér planin e punés dhe afatet me mbikéqyrésin pér zbatimin e detyrave té punés lidhur me shérbimet té cilat ju
ofrohen qytetaréve;

2. Komunikon dhe informon qytetarét lidhur me shérbimet gé ofrojné sektorét e institucionit dhe ményrén e realizimit té kérkesave té tyre pér
shérbime;

3. Pérgatit formularé té ndryshém lidhur me shérbimet gé ofron institucioni dhe i véné né dispozicion té qytetaréve pér realizimin e kérkesave
4. Siguron komunikimin, korrespodencé né mes té qytetaréve dhe zyrtaréve té sektorit pérkatés té institucionit lidhur me kérkesat dhe
parashtresat tjera té qytetaréve;

5. Ofron udhézime, késhilla pér plotésimin e formularéve té ndryshém, si dhe dokumentet té cilat nevojiten pér marrjen e njé shérbimi

6. Pranon dhe regjistron kérkesat dhe parashtresat tjera té qytetaréve dhe i adreson tek sektorét pérkatés pér procedim dhe ofrim té shérbimit
7. Kryen edhe detyra tjetér né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té kérkohen né ményré té arsyeshme nga mbikayersi

. Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara:

« Shkathtési pér té organizuar punén e vet dhe pér té koordinuar stafin e nivelit administrativ;

 Shkathtési hulumtuese, analitike, vlerésuese t€ informacioni

« Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve t€ programeve (Word, Excel, Power Point, Internetit);

Shkollimi i kérkuar: Diplomé Universitare (Bachelor), pérvoja e punés 4 vite

11- Drejtoria: Administraté
Titulli i vendit té punés: Zyrtar i Depos 3
Kategoria funksionale/Grada: Koeficienti- 5
Numri i referencés: RN00001679
Lloji i pozités: Karrierés
Detyrat dhe pergjegjsit:

2. Siguron furnizimin me pajisje, inventar dhe material shpenzues pér nevojat e shérbimit si dhe siguron mirémbajtjen e tyre;

3. kujdeset pér mirémbajtjen dhe béné shpérndarjen sipas kérkesave té njésive organizative dhe zyrtaréve;

4. Mbané evidenca té sakta dhe té plota té mallit né kopje fizike dhe elektronike dhe ruan té gjitha té dhénat relevante té mallit;

5. Vleréson dhe kujdeset pér hapésirén e nevojshme pér deponim té mallit dhe pérgatit planet e deponimit té mallrave né ardhje; . Béné
regjistrimin e hyrje dhe daljes sé mallit né depo né bazé té kartelave si dhe pérgatit raporte té rregullta pér stoget e mallrave né depo;

6. Pérgatit té gjitha procedurat dhe hapat e nevojshme pér asgjésimin e mallrave té pa pérdorshém; . Kryen edhe detyra tjetér né pérputhje me
ligjet dhe rregulloret té cilat mund té kérkohen né ményré té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési:

.Kualifikimet dhe Shkathtésité e kérkuara:

e Arsimim i mesém, pérkatés tre (3) vite pérvojé pune, né fushén pérkatése teknike ose administrative;

* Njohuri lidhur me procedurat standarde administrative/teknike

* Shkathtési t€ mira t& komunikimit, pérfshiré aftésiné pér té interpretuar informata, dhéné udhézime dhe

pércjellé informata tek té tjerét;

* Aftési koordinimi dhe mbikéqyrje té punés s€ personelit né nivelin administrativ dhe teknik;

+ Shkathtési kompjuterike né aplikacione t€ programeve (Word, Excel, Power



Kushtet e pjesémarrjes ne rekrutim: Té drejte aplikimi kane té gjithé shtetasit e Republikés se Kosovés t& moshés madhore té cilét kane
zotési pér té vepruar, kane pérgatitjen e nevojshme shkollore dhe aftési fizike ge kérkohet pér pozitén pérkatése.

Procedurat e konkurrimit: Konkurrimi éshté i hapur pér té gjithé kandidatet e interesuar.

Marrja dhe dorézimi i aplikacioneve: Aplikacionet merren dhe dorézohen ne ndértesén e Komunés prané: Zyrés Pritése.
Konkursi mbetet i hapur 15 dite nga dita e publikimit nga data: 18-03-2017 deri 01-04-2017 .

Aplikacionit i bashkéngjitet kopja e dokumentacionit mbi kualifikimin: Ekstraktin e lindjes, pérvojén e punés, Certifikata té trajnimeve nése ka,
Letérnjoftimi i Republikés se Kosovés, Certifikata Shéndetésore dhe dokumentacione tjera pér keté pozite.

Kandidatet té cilét pérzgjidhen ne listén e ngushte pér interviste njoftohen me shkrim ose ne telefon ne afat ligjor, kandidatet jané té obliguar
ge té sjellin me vete dokumentet origjinale mbi kualifikimin, trajnimet dhe té gjitha ato dokumente té cilat jané dorézuar ne aplikacion, dhe té
cilat duhet té verifikohen nga Komisioni intervistues.

“Shérbimi Civil i Kosovés u shérben té gjithé banoréve té Kosovés dhe mirépret aplikimet nga femrat dhe meshkuijt e t& gjitha komuniteteve té
Kosovés”.

Zyra e Personelit



